© 0o N o bk w DN PR

NN NN RE R R R R R B R R
W N PO © o N U R~ WD PO

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administracéo
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execugdo
Divisdo de Licitactes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

Sumario

[DT@ @)= ] = @ TR
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.......c.ccooiieieeieeeeeeceeeeee e sen e
DO CREDENCIAMENTO .....viiiiiiete ettt st en st esete s aeaesaennetesssaenneteneaneaes
DA PARTICIPAGAO NO PREGAOD. ......cuoiiieiieeieieieeeee ettt
DO ENVIO DA PROPOSTA ...o.ootieeeeieeeeeetetetee e see sttt ese et st essan et esatstesn s ssetesessassesnnnn
DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES .......coooviveeeeeeeeeeeeeeeeesee e

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. .....oiiiiiiiiiiieeeee e 8

DA HABILITAGAO ......coeieeeeeeeeeee ettt ettt ettt
DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA ......cocooviiiicieee e
DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA .......cccoeeviviveveieeeeeeeeeeneaa,
DOS RECURSOS .....oouiiietieiee ettt ettt s et es s s s senn s snens
DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAOD ......coovveieeeeeeeeeeeeeeee e
DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS .....ooiiiiiiiiie et
DA GARANTIA DE EXECUGAO .......ciiiiiiieieieeeeeee e
DO TERMO DE CONTRATO .....uiuiiiciceeeeeietete ettt en e n s
DO REAJUSTE .ottt ettt es e n e s e seaneseaens
DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO. .................
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA .....cccoovviiiieceea,
DO PAGAMENTO .....oouiiieeceeeee ettt e e es et es s ss s sesnesssens
DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA .........cooiiiieieeeeeeeeeeeeeeee e
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS. ..ottt
DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.....................
DAS DISPOSICOES GERAIS ..ottt en e s



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administracéo
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execugdo
Divisdo de Licitactes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

PREGAO ELETRONICO N° 07/2016
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

(Processo Administrativo n.° 01200.001414/2016-38)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes e Comunicagfes - MCTIC, por meio da Divisdo de Licitagdes, Contratos
e Compras, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, sala 140, Sobreloja, na cidade de
Brasilia/DF, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor prec¢o, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31
de maio de 2005, do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 7 de
julho de 1997, das Instru¢des Normativas SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008, e n° 02, de
11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Data da sesséo: 28/11/2016
Horéario: 09:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € o registro de pre¢os para eventual contratacao
de empresa especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento e registro de
eventos/reunides, com gravagao, transcricdo computadorizada ou néo, in loco, elaboragéo
de atas em portugués, elaboragdo de sumarios executivos, e degravagéo para atender as
necessidades da Comissao Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBio, do Conselho
Nacional de Controle de Experimentagdo Animal — CONCEA, e demais 6rgdos da
estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagbes e Comunicagbes, conforme
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal
Comprasgovernamentais e as especificagbes técnicas constantes no Termo de
Referéncia, o licitante devera obedecer a este ultimo.

1.3. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu
interesse.

1.4. O lance sera julgado pelo MENOR VALOR TOTAL DO ITEM.
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2. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. N&o serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta
licitacdo, conforme o item 2.1 do Termo de Referéncia.

2.2. Considerando que os servigos descritos no Termo de Referéncia devem
atender as especificagdes elencadas na legislacdo especifica da CTNBIio, Conselho
Nacional de Controle de Experimentacdo Animal — CONCEA e demais 6rgdos da
estrutura do MCTIC e também aos prazos necessarios para dar publicidade aos seus atos,
ndo serd permitida a participacdo de outros érgaos ou entidades ndo participantes, nessa
ata de registro de precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrbénica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de “login” e
senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo dever& ser comunicada imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3°
do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente;
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4.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;
4.2.3. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666,
de 1993;
4.2.4. gue estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolu¢éo ou liquidacao;
4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.6. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP;

4.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo

de gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartiihamento ou
rodizio das atividades de coordenagdo e supervisdo da execucdo dos servi¢os, e desde
que 0s servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedando-se qualquer intermediac&o ou subcontratagéo.

4.4, Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

44.1.1. a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
lictante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa,

4.4.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no Edital;

4.4.3. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.4. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigcao.

4.4.5. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.
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5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observaréo o horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante ser& responsavel por todas as transactes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante

a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as
propostas apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos seguintes campos:
5.6.1. valor unitario e total do item;
5.6.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes
informacdes:
5.6.2.1. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados
na execucao dos servicos, indicando o quantitativo e sua especificaco;
5.7. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacao dos servigos.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgao.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, hordrio e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
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contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo menor valor total do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser 0,5 (meio por cento).

6.7.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao.

6.7.2. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em
campo préprio do sistema.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera
ser inferior a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior
a 3 (trés) segundos.

6.9. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacé@o do licitante.
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6.11. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcgao
dos lances.

6.12. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.13. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisédo do Pregoeiro.
O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacg&o das propostas.

6.15. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.

6.16. Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno
porte e sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacao automatica para tanto.

6.18. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas
as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa
gue se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.1. Ao presente certame ndo se aplica o sorteio como critério de
desempate. Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem
de apresentacdo das propostas pelos licitantes é utilizada como um dos critérios
de classificacao.
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6.19. Ao final do procedimento, apés o encerramento da etapa competitiva, os
licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem
classificado.

6.19.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item né&o
prejudicard o resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto.

7.2. Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao
preco maximo fixado ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 83°,
do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo por inexequibilidade, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita.

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 1
(uma) hora, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro, considerando, inclusive, a
propria funcionalidade do Sistema Comprasnet até as 18h.
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7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.10. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar
a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas
neste Edital.

7.10.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

7.10.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.11. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

7.12. O néo envio da proposta no prazo assinalado no item 7.7 serd enquadrado,
para todos os efeitos, no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

7.13. Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, esta devera
comprovar, no prazo maximo de 02 (duas) horas, sua condicao de habilitagdo, na forma
do que determina o item 8 deste Edital, devendo esta comprovacdo se realizar por meio
do sistema Comprasgovernamentais.

7.13.1. Caso haja algum problema de conexdo, a comprovacao de habilitagdo
poderé ser por e-mail: licita.dilc@mcti.gov.br, observado o prazo estipulado.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condi¢éo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢cbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF,;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Iniddbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢éo de participagéo.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, & qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica conforme disposto
nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43, lll, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de

2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certides, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo
vencida junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema,
o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de
inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovac¢do da regularidade fiscal
das microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas,
conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.2.3. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e a critério do Pregoeiro, considerando, inclusive, a propria
funcionalidade do Sistema Comprasnet até as 18h.

8.2.3.1. O licitante convocado a encaminhar a documentacdo de
habilitacéo, e ndo o fizer dentro do prazo estabelecido no subitem
8.2.2, além de ser desclassificado, ficara sujeito as penalidades
contidas no item DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

8.3. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte
documentacao relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista:
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Habilitagao juridica:

8.4.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

8.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucédo
CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

8.4.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social
em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

8.4.7.Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;
8.4.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacao;

8.4.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uniao (DAU)

11


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

8.6.

Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administracéo
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execugdo
Divisdo de Licitactes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante;
8.5.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitag&o.

Os licitantes que néo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado

de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificagdo Econ6mico-Financeira, conforme
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte
documentacéo:

8.6.1. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.6.1.1. no caso de Certidao positiva quanto a recuperacao judicial ou
recuperacao extrajudicial, devera ser comprovado o deferimento do Plano
de Recuperacgédo (art. 58 da Lei 11.101/2005) ou a homologac¢édo do Plano
de Recuperacédo Extrajudicial.

8.6.2. A certiddo, referida no subitem 8.6.1.1, que n&o estiver
mencionando explicitamente o prazo de validade, somente serd aceita com
0 prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emissdo. Esta
regra vale para as demais certiddes solicitadas no Edital, balango
patrimonial e demonstracbes contdbeis do Udltimo exercicio social, ja
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exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

8.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.6.3. comprovagdo da situacdo financeira da empresa serd constatada
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacéo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
B Passivo Circulante
8.6.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem

resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio
liquido de 10%(dez por cento) do valor estimado do item pertinente.

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda,

relativamente a cada item, a qualificagao técnica, por meio de:

8.7.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacao, ou
com o item pertinente, por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, mediante a
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

8.7.1.1. Os atestados referir-se-d80 a contratos ja concluidos ou ja
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante
a apresenta¢do do contrato.

8.7.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econfmica principal ou secundéaria especificadas no
contrato social vigente;

8.7.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
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dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

8.8. Em relacdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagéo:
8.8.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos

exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscrigdo e a comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a
6° da Lei n. 5.764 de 1971;

8.8.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI;

8.8.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacéo do servico;

8.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

8.8.5. A comprovagédo de integrac@o das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardo o contrato; e

8.8.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacédo; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés (ltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

8.8.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas apdés solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletrdnico.  Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail
licita.dilc@mcti.gov.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos em original, por
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qgualquer processo de coépia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou publicacdo em 6rgéo
da imprensa oficial, para analise, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletrénico. Caso a sesséo seja encerrada sem a solicitacdo, atentar
para o envio dentro do prazo.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacao.
O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢fes previstas neste Edital, com a reabertura
da sessdo publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.17. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.
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9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou
nao comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n°
123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes dever&o ser convocados para acompanhar

a sessdo reaberta.

9.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“‘chat”), e-mail,
ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2. A convocagcéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1.

A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no

prazo de 1 (uma) hora, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e

devera:

10.2.

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo Il do Termo
de Referéncia.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

A proposta final dever4d ser documentada nos autos e serid levada em

consideracdo no decorrer da execug¢do do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1.

O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de

regularizacdo fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que
gualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando
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contra qual(is) decisao(fes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade, a
existéncia de motivacdo da intenc@o de recorrer e dos demais pressupostos recursais,
para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente tera, a partir de entéo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds
a regular deciséo dos recursos apresentados.

12.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitagéo, ter4 o adjudicatario o prazo de 5 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢fes previstas neste Edital.

13.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6érgdo ou entidade
para a assinatura da Ata de Registro de Precgos, a Administracdo podera encaminha-la
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
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eletrbnico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

13.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

13.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para
0 registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condicdes.

13.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual referente a
margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no
art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de
Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, que seré liberada de acordo com as condicfes previstas neste Edital, conforme
disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes
contratuais.

14.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

14.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracédo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme disp6em os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de
1993;

14.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apés o término da vigéncia contratual.

14.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

14.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

14.3.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou
dolo durante a execuc¢éo do contrato;
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14.3.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

14.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

14.4. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MPOG
02/2008, observada a legislacdo que rege a matéria.

14.5. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

14.6. No caso de alteragcdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo 0S mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

14.7. Se o0 valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qgualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

14.8. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
14.9. Sera considerada extinta a garantia:

14.9.1. com a devolugcdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o

levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

14.9.2. no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia, caso a
Contratante ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor
registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis contados de sua convocacao, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
disciplinado no contrato.

15.2. Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.
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15.2.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
deverda regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6érgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Contrato, anexo a este Edital.

16.2. As contratacbes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer
alteracdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993 e no
Decreto n° 7.892, de 2013.

17. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estéo
previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo
de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigcos
executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

19.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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19.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 05 (cinco)
dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que
aquela se referir.

19.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos
materiais empregados.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

19.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

19.6.1. nao produziu os resultados acordados;

19.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

19.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

19.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

19.8. Antes de cada pagamento a contratada, seré realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital.

19.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

19.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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19.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessdrias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

19.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

19.13. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada
inadimplente no SICAF.

19.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

19.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera
a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagcao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = (TX) | =
20. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

20.1. Apés o encerramento da etapa competitiva, conforme ANUENCIA DA
AUTORIDADE COMPETENTE, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

20.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo
prejudicara o resultado do certame em relacéo ao licitante melhor classificado.
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20.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual
ao do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.

20.3. Esta ordem de classificagcdo dos licitantes registrados devera ser respeitada
nas contratacbes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame nédo
assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21
do Decreto n°® 7.892/2013.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta ou ndo assinar o termo de contrato decorrente da
ata de registro de precos;

21.1.2. apresentar documentacdo falsa;

21.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

21.1.5. ndo mantiver a proposta;

21.1.6. cometer fraude fiscal;

21.1.7. comportar-se de modo inidéneo.

21.2. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
0 conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

21.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas no
subitem anterior ficar4 sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

21.3.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

21.4. penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢do de
impedimento.
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21.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n°® 9.784, de 1999.

21.6. A pratica de atos contra a Administragdo Publica, dispostos na Lei 12.846/2013
sujeita o infrator as sanc¢Bes nela previstas.

21.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade,

21.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.9. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estéo previstas no
Termo de Referéncia.

22. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnagcdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail
licita.dilc@mcti.gov.br ou por peti¢do dirigida ou protocolada no endereco: Esplanada dos
Ministérios, Bloco E, Sobreloja, Sala 140, Brasilia-DF.

22.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugna¢éo no prazo de até 24 (vinte e
quatro horas).

22.4. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo
do certame.

22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco
indicado no Edital.

22.6. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

22.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta
por qualquer interessado.
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23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde
gue ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

23.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitagcdo e classificacéo.

23.3. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.4. As normas disciplinadoras da licitagdo seréo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

23.5. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsével por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragéo.

23.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

23.8. No momento da Homologacao, a autoridade competente dispora da ferramenta
de formacédo de Cadastro Reserva (SRP), ficando a seu critério utiliz4-la ou ndo.

23.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Edital.

23.10. O Edital est4d disponibilizado, na integra, no endereco eletr6nico
http://www.comprasgovernamentais.com.br e www.mcti.gov.br, e também poderdo ser
lidos e/ou obtidos no endereco Divisdo de Licitagcdes, Contratos e Compras — DILC, deste
Ministério, situada a Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Sobreloja, sala 140, Brasilia-DF,
nos dias (teis, no horario das 8h30 (oito horas e trinta minutos) as 17h (dezessete horas),
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permaneceréao
com vista franqueada aos interessados.

23.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.11.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
23.11.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos;

25


http://www.comprasgovernamentais.com.br/

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administracéo
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execugdo
Divisdo de Licitactes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

23.11.3. ANEXO lll — Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia , 03 de outubro de 2016

Izabella da Costa Leal
Pregoeira

Domingos Carlos Pereira Rego
Autoridade Superior
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comissao técnica nacional
CTN B | 0 Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagées - MCTIC
Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranga - CTNBio

de biosseguranca . .
gurang Secretaria Executiva

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo 01200.001414/2016-38
PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. DO OBJETO.

1.1 O presente termo de referéncia estabelece as especificagbes para viabilizar
0 Registro de Pregos — SRP, de acordo com o disposto no Decreto n° 7.892 de 23 de janeiro de
2013, para contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de
acompanhamento e registro de eventos/reunifes, com gravacédo, transcricdo computadorizada
ou ndo, in loco, elaboracdo de atas em portugués, elaboracdo de sumarios executivos, e
degravacao para atender as necessidades da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca —
CTNBIo, do Conselho Nacional de Controle de Experimentagcdo Animal — CONCEA, e demais
Orgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢gbes e Comunica¢bes conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

NATUREZA ~ _ VALOR
ITEM CATSERV DA DESCRICAO/ESPECIFICACAO | HORAS | UNITARI VALOR
DESPESA O] TOTAL

Servico de gravacdo com a
sonorizagcdo completa do local
com a entrega da midia com a
1 1374-9 339039/05 gravacao devera ser entregue em 656 78,83 51.712,48
até 11 dias corridos a contar do
dia seguinte & realizagdo dos
eventos/reunides

Servico de transcricéo
computadorizada ou n&o in loco
com a entrega de documento
contendo os textos das falas
digitados deverdo ser entregues
na integra em editor de texto
ambiente Windows em até 11
dias corridos a contar do dia
seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides

2 10022 339039/05 536 384,80 206.252,80

Servi¢co de elaboracdo de atas de
eventos/reunides em portugués,
reproduzindo de forma sucinta,
clara e inequivoca os pontos
essenciais das discussdes de
cada assunto tratado, registrando
as intervencdes dos participantes,
bem como as decisbes e os

3 1374-9 339039/05 536 110,78 59.378,08
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encaminhamentos dados a cada
assunto. As atas deverdo ser
encaminhadas em até 11 dias
corridos a contar do dia seguinte
a realizacéo dos
eventos/reunioes.

Servico de elaboracdo de sumario
executivo de eventos/reunides,
contendo a sintese de cada
assunto

tratado/encaminhado/deliberado
pelo Plenario do Colegiado,

intervencdo de cada Conselheiro
e/ou participante. O sumario
executivo devera ser entregue em
até 04 dias Uteis a contar do
primeiro dia util apos a realizacéo
dos eventos/reunides.

Servicos de degravacdo com a
entrega de documento contendo
os textos das falas digitados na
integra em editor de texto

degravacdes deveréo ser
entregues em até 11 dias corridos
a contar do primeiro dia util apos

a demanda.
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO 349.539,68
1.1.1 Assim, o valor TOTAL estimado dos itens é de R$ 349.539,68

(trezentos e quarenta e nove mil e quinhentos e trinta e nove reais e
sessenta e oito centavos).

1.2 As estimativas mencionadas na tabela acima tém como objetivo a formacéo
do preco global e servem tdo somente de orientacdo da proposta, ndo sendo obrigacdo do
Orgéo a utilizacdo da quantidade total.

1.3 A licitacéo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.4 O uso do SRP no caso em tela encontra amparo legal no art. 3° do Decreto
n°® 7.892/2013, que estabelece as hipéteses de adocao do Sistema, com destaque no caso
vertente para aquelas previstas nos incisos | e 1V, respectivamente, “quando pelas
caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes” e “quando,
pela natueza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administragdo”. Isso se aplica, pois sdo diversas as areas demandantes e algumas nao
tem uma previsao exata do nimero de horas que vao utilizar.

15 Por ndo se tratar de objeto de alta complexidade ou relevante vulto, ndo se
permitird a participacdo de consorcio. Levou-se em consideracao a orientagdo do Acérddo TCU
n° 23/2003 - Plenario, o qual explica que :

“Em regra, a formagdo de consdrcios é admitida quando o objeto a ser

licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em
gue empresas, isoladamente, nao teriam condicbes de suprir 0s requisitos
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de habilitacdo do edital. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a
aumentar o namero de participantes, admite a formac&o de consorcio. "(grifo

Nosso)
1.6 Sera permitida a participacdo de Cooperativas.
2. UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU

ENTIDADE NAO PARTICIPANTE.

2.1 Considerando que os servicos descritos nesse Termo de Referéncia devem
atender as especificacfes elencadas na legislacdo especifica da CTNBio, Conselho
Nacional de Controle de Experimentacéo Animal — CONCEA e demais 6rgdos da estrutura do
MCTIC e também aos prazos necessarios para dar publicidade aos seus atos, ndo sera
permitida a participagdo de outros 6rgaos ou entidades ndo participantes, nessa ata de registro

de precos.
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.
3.1 A contratacao se justifica pelo grande volume de informagfes que precisam

ser armazenadas e sistematizadas por ocasido de reunides promovidas pelos 6rgdos da
estrutura do MCTIC.

3.2 Considerando a importancia de se manter um contrato capaz de suprir as
necessidades institucionais a qualquer momento, a sua Natureza Publica Permanente,
podemos classificar a prestagdo dos servicos como de natureza continua, uma vez que sua
interrupcdo podera comprometer a continuidade das atividades exercidas com as frequentes
reunides realizadas pelos 6rgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes
e Comunicagdes, em que se destacam a Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca —
CTNBio e o Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal — CONCEA.

3.3 Entre os 6rgdos do MCTIC, destacamos a Comissdo Técnica Nacional de
Biosseguranca — CTNBIo, cuja contratacdo dos servicos deve atender a todas as reunides
durante o ano, sendo estas de periodicidade mensal, num total de 3 reunides mensais, exceto
pelos meses de janeiro e julho em que via de regra ndo ocorrem reunifes. As atividades da
Comisséo séo ininterruptas, com previsdo de no minimo 30 (trinta) reuniBes ordinarias por ano,
desta forma, o servico prestado é continuo ao longo do ano e sua execugéo feita por demanda
do 6rgéao interessado, de acordo com o calendario de reunides anuais deliberado sempre no
més de dezembro.

3.4 A CTNBIo é uma instancia colegiada multidisciplinar, criada por meio da Lei
n® 11.105, de 24 de margco de 2005 - Lei de Biosseguranca, cuja finalidade é prestar apoio
técnico consultivo e assessoramento ao Governo Federal na formulagdo, atualizagdo e
implementacao da Politica Nacional de Biosseguranca relativa a organismos geneticamente
modificados (OGM), bem como no estabelecimento de normas técnicas de seguranca e
pareceres técnicos referentes a protecdo da saude humana, dos organismos vivos e do meio
ambiente, para atividades que envolvam a construcao, experimentacao, cultivo, manipulacgéo,
transporte, comercializagdo, consumo, armazenamento, liberacdo e descarte de OGM e
derivados.
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35 Por forga do art. 22 do Decreto n° 5.591/2005, todas as reunides da CTNBio
devem ser gravadas e as respectivas atas, no que decidirem sobre pleitos, deverdo conter
ementa que indique nimero do processo, interessado, objeto, motivacdo da decisédo, eventual
divergéncia e resultado. Dentro desse contexto, o registro de tudo o que foi discutido nas
reunides, palestras, debates e audiéncias publicas da CTNBIio é imprescindivel e deve ocorrer
de forma répida e precisa, uma vez que necessario dar publicidade aos atos da Comissao de
forma célere e fidedigna.

3.6 A contratacdo em pauta guarda perfeita consonancia com o planejamento
do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacées e Comunicagfes, porque se destina a 6rgaos
que funcionam em instancia colegiada e as deliberagBes, frutos de discussbes dos
componentes, necessitam estar devidamente registradas, pois delas advirdo desdobramentos
de impacto relevante para a ciéncia e tecnologia do Pais.

3.7 Além disso, a Lei n° 11.105/2005 dé&, entre outras providéncias, a
determinagcdo de que “a decisdo técnica da CTNBio devera conter resumo de sua
fundamentacéo técnica, explicitar as medidas de seguranca e restricbes ao uso do OGM e
seus derivados e considerar as particularidades das diferentes regifes do Pais, com o objetivo
de orientar e subsidiar os 6rgdos e entidades de registro e fiscalizacao, referidos no art. 16
desta Lei, no exercicio de suas atribuicdes”. Dessa forma, ressaltamos que o registro das
discussdes da CTNBIio € de suma importancia para garantir que as decis6es contemplem tudo
aquilo que foi deliberado pela Comisséo.

3.8 Em sintese, as reunides da Comissao Técnica Nacional de Biosseguranca
ndo podem dispensar 0s registros de gravacdo e transcricdo. A auséncia dos servi¢cos objeto
do presente Termo de Referéncia poderd ocasionar prejuizos, afetando diretamente nas
atribuicbes regimentais da CTNBio, fazendo com que a contratacdo em tela se torne
imprescindivel.

3.9 Considerando a atual sistemética de trabalho da CTNBIio e a necessidade
de analise das atas das reunides pelos membros da Comisséo anteriormente a sua divulgacéo,
€ necessdéria a entrega dos documentos correspondentes as gravagodes, transcricdes e atas
listados nos itens 1, 2 e 3 elencado nessa contratacdo em até 11 dias a contar do primeiro dia
Util ap6s a realizacdo dos (as) eventos/reunides da CTNBio.

3.10 Nesse mesmo sentido, o Conselho Nacional de Controle de Experimentacéo
Animal — CONCEA, é instancia colegiada multidisciplinar, criado por meio da Lei n°® 11.794, de
8 de outubro de 2008, cujas competéncias destacam-se na formulacdo de normas relativas a
utilizagdo humanitaria de animais com finalidade de ensino ou pesquisa cientifica, bem como
estabelecer procedimentos para instalagdo e funcionamento de centros de criacdo, de biotérios
e de laboratérios de experimentacdo animal. O Colegiado também é responsavel pelo
credenciamento e licenciamento das instituicbes que desenvolvem atividades com uso de
animais em ensino ou pesquisa cientifica, além de administrar o Cadastro das Instituicbes de
Uso Cientifico de Animais — CIUCA, em que devem constar os registros de protocolos
experimentais ou pedagoégicos aplicaveis aos procedimentos de ensino ou projetos de pesquisa
cientifica realizadas ou em andamento no Pais.

3.10.1 O funcionamento do CONCEA é definido pelo Decreto n°
6.899, de 15 de julho de 2009, segundo o qual, no Art. 43, € composto de membros
titulares e suplentes designados pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia,
Inovacdes e Comunicacdes, e constituido por 28 (vinte e oito) cidaddos brasileiros.

3.10.2 O Conselho Nacional de Controle de Experimentagcdo Animal
organiza quatro reunies ordindrias trimestrais, anuais, que ndo podem dispensar 0s
registros de transcricdo computadorizada ou néo in loco, gravagéo, e degravacao, além
do acompanhamento e registro simultdneos das reunides das camaras permanentes
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do CONCEA, e de possiveis reunides extraordinarias. Ha, ainda, a necessidade da
prestacdo dos servicos para as possiveis reunibes de desenvolvimento do novo
Sistema CIUCA e das reunides do Grupo de Trabalho Interministerial para elaborar a
Portaria Interministerial (MEC, MS, MMA, MCTIC, MAPA) de Fiscalizacao, instituida
pela Portaria MCTI n°® 945, de 13/11/2015, em cumprimento ao art. 21 da Lei n°®
11.794/2008.

3.10.3 A auséncia desses servicos ocasionara prejuizos que afetam
diretamente as atribui¢gdes regimentais do CONCEA, o que torna a contratagéo em tela
imprescindivel. Uma vez o0s servicos interrompidos, poderd comprometer a
continuidade das atividades exercidas com as reunides ordinarias definidas em
calendario fixo, além das atividades em andamento, que seréo realizadas ao longo do
ano pelo Colegiado e que necessitam dessa prestacdo de servicos. Manter a prestacao
desses servicos (transcricdo computadorizada ou néo in loco, gravagdo, degravacao,
elaboracado de atas e de sumario executivo), € de fundamental importancia para suprir
as competéncias de responsabilidade institucional deste MCTIC, disciplinadas nas
normativas do Colegiado (Lei n° 11.794/2008 e Decreto n® 6.899/2009), além de
fidedignidade do CONCEA para com as sociedades civil e cientifica, além de retorno
rapido das informag0es tratadas pelo Colegiado a esses publicos-alvo.

3.10.4 Ademais, o artigo 39 do Regimento Interno do CONCEA,
contido no anexo da Portaria MCTI n°® 460, de 2014, determina que as reunifes do
CONCEA devam ser gravadas e as atas divulgadas em pagina eletrénica do CONCEA.
Segundo a Portaria MCTI n°® 460, de 30 de abril de 2014, cujo Ministro de Estado da
Ciéncia, Tecnologia, Inovacbes e Comunicacdes, Presidente do CONCEA, aprova o
Regimento Interno do Colegiado, estabelece no art.28, § 5° que “A sintese das
deliberacbes do CONCEA serd aprovada, ad referendum do Plenario do CONCEA,
pelo Coordenador do CONCEA e publicada no sitio eletrénico do CONCEA em até 07
(sete) dias uteis apos a reunido”. Dessa forma, € imprescindivel a prestacdo do servigo
da empresa denominado “sumario executivo”, cuja exigéncia do objeto esta prevista
por meio da Portaria MCTI n° 460, de 30 de abril de 2014, e para cuja entrega deve-se
impor o limite temporal & empresa prestadora de servigo de até 04 (quatro) dias Uteis, a
contar do primeiro dia util apés a reunido do Colegiado, tempo maximo permitido para
gue as providéncias de aprovacédo ad referendum e publicacdo na pagina eletrdnica do
Colegiado possam ser adotadas sem prejuizo dos prazos determinados pelo
Regimento Interno do CONCEA.

3.10.5 Dessa forma, e em cumprimento ao estabelecido, é
imprescindivel o registro e acompanhamento dos trabalhos do Colegiado, pois os
assuntos, tratados e debatidos, geram pautas, atas e sumarios executivos (sintese das
deliberagcbes) que exigem rapida e precisa revisdo, aprovacdo ad referendum, e
formatacao, de modo a serem disponibilizados adequadamente no sitio eletrdnico do
CONCEA (concea.mct.gov.br), pagina deste Ministério, conforme estabelecido no §4° a
6° do art. 28 e Paragrafo Unico do art. 34 da Portaria MCTI citada acima.

3.11 Pelos demais 6rgdos da estrutura do MCTIC perpassa a necessidade da

execucao de tais servicos em quantidade menor, sem que se perca a essencialidade de
realizacdo. A Assessoria de Assuntos Internacionais, por exemplo, dentre outras atividades,
coordena a realizacdo de reunides com parceiros estrangeiros, a fim de implementar acordos
de cooperacdo com diferentes paises e organizacfes internacionais. Justifica-se, pois, a
contratacao porque além do MCTIC n&o possuir equipamentos adequados para a realizacéo da
transcricdo computadorizada ou nédo in loco das reunides, ndo dispBe atualmente, em seu

quadro

de pessoal, profissionais especializados para dar suporte, de forma eficiente aos

eventos/reunides realizados, de forma que os documentos produzidos retratem fielmente as
decisbes tomadas em nivel de colegiado.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS.

4.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas Leis n°s 8.666/1993
e 10.520/2002, nos Decretos n°s 3.555/2000 e 5.450/2005 e na Instrucdo Normativa IN/SLTI-
MP n.° 02, de 30 de abril de 2008, estando aqui contidos os elementos basicos essenciais
fixados na legislacdo em comento, descritos de forma a subsidiar os interessados em participar
do certame licitatorio na preparagdo da documentagdo e proposta.

4.2 O objeto deste Termo de Referéncia se enquadra como servico comum, de
carater continuo, para fins do disposto no artigo 4° do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005,
cabendo licitacdo na modalidade Pregdo, tipo menor preco, observado o disposto na Lei n°
10.520, de 6 de julho de 2002; no Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, alterados pelo
Decreto n° 3.693, de 20 de dezembro de 2000; Decreto n® 8538 de 06 de outubro de 2015, bem
como a Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993, com suas altera¢bes subsequentes.

4.3 Nos termos do Decreto n.° 5.450/2005, os servigos de gravacao incluindo a
transcricdo computadorizada ou ndo in loco da fala de cada participante, edi¢do, revisdo de
textos e elaboracdo de documentos contendo as transcri¢cdes, atas e sumarios executivos de
reunides ordinarias e extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas sao
considerados “comuns” porque os padroes de desempenho e qualidade foram objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especifica¢cdes usuais do mercado.

4.4 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais
ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.5 A prestagcdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracéo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5. FORMA DE PRESTAQAO DOS SERVICOS.
51 Os servigos serdo executados conforme discriminados neste item.
5.2 A empresa contratada deverd realizar a gravacdo e a transcricdo, em

portugués, apresentadas em midias de armazenamento e na forma impressa, dos eventos
demandados em sua totalidade, ou seja, de seu inicio ao término de reunifes ordinarias e
extraordinarias, palestras, debates, e audiéncias publicas, comissfes mistas, dentre outros
eventos demandados pelas Unidades do MCTIC

5.3 A empresa contratada devera acompanhar “in loco” (i.e.: presencialmente)
0s eventos/reunides, posicionando corretamente os microfones diante do orador, fazendo,
integralmente, registro da fala de cada participante de maneira computadorizada ou ndo para
registro e transcri¢céo integral posterior.

5.4 As salas deverdo ser sonorizadas pela empresa para acompanhamento das
falas pelos presentes. Neste sentido, sera permitido a empresa contratada reconhecer o local
com, pelo menos, um dia de antecedéncia ao evento, a fim de definir de forma adequada as
necessidades de sonoriza¢ao do local.
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55 As discussfes gravadas durante as reunides, palestras e debates deverdo
ser bem claras e sem interferéncias.

5.6 A empresa contratada devera elaborar ata consolidada de cada
evento/reunido, reproduzindo de forma resumida e clara cada assunto tratado, na lingua
portuguesa, incluindo o registro da intervencao de cada participante, e bem como nas decisfes
e encaminhamentos dados pelo setor responsavel pelas reunides, palestras, debates ou
audiéncias publicas, de forma clara e inequivoca, as decisGes e encaminhamentos dados pelo
setor responséavel pelas reunibes, palestras, debates ou audiéncias publicas, devendo ser
observada a corregdo ortografica e gramatical. A empresa também devera elaborar sumarios
executivos contendo a sintese de cada assunto tratado/encaminhado/deliberado pelo Plenéario
do Colegiado, registrando, inclusive, a intervencdo de cada Conselheiro e/ou participante.

5.7 Ressaltamos que as atas das reunides da CTNBio no que decidirem sobre
pleitos, deverdo conter ementa que indiqgue numero do processo, interessado, objeto,
motivacdo da decisdo, eventual divergéncia e resultado, de forma a atender ao art. 22 do
Decreto n° 5.591/2005. Paralelamente a isso, tem-se os registros do CONCEA cujas atas
devem seguir a mesma ldgica preposta.

5.8 Os horérios e locais das reunides, palestras e debates serdo informados a
contratada com pelo menos trés (03) dias de antecedéncia.

5.9 Caso haja necessidade de alteracéo nas datas das reunifes, palestras e
debates ou audiéncias publicas previamente marcadas, estas serdo comunicadas ao
interessado com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia.

5.10 As midias com as gravagbes e transcricdes referentes as reunides,
palestras, debates e audiéncias publicas de interesse da CTNBio, do CONCEA e dos demais
Orgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢bes e Comunica¢des devem
ser identificados e acompanhados pela versdo impressa do conteddo de acordo com cada
servico executado

5.11 As atas em portugués e o textos das transcricdes e degravacdes, bem como
0 sumario executivo, deverdo ser entregues revisados segundo o vernaculo, impressos em
uma (01) via, em folhas tamanho A4, encadernados, com numeracéo sequencial de paginas e
linhas, espagamento 1,5 entre os paragrafos e linhas, caractere “Arial”, tamanho 12 e margens
2,5 cm. Devera acompanhar, também, o texto gravado em midias de armazenamento, em
editor de texto, em ambiente Windows.

5.12 As gravacdes, atas e transcrigfes deverao entregues ao 6rgao coordenador
do evento até onze (11) dias corridos a contar do término da reunido, palestra, debate e/ou
audiéncia publica de cada uma de suas unidades.

5.13 Os sumaérios executivos deverdo ser entregues em até 04 (quatro) dias
Uteis, a contar do primeiro dia Util apés a reunido do Colegiado, tempo maximo permitido para
gue as providéncias de revisdo documental, aprovacéo ad referendum e publicacdo na pagina
eletrénica do Colegiado possam ser adotadas sem prejuizo dos prazos determinados pelo
Regimento Interno do CONCEA, acostados nos 8§ 4° a 6° do art. 28 e Paragrafo Unico do art.
34 da Portaria MCTI n° 460, de 30 de abril de 2014 (Regimento Interno do CONCEA).
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6. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA

PROPOSTA.

6.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

ITEM

DESCRICAO

HORAS
ESTIMADAS

Servico de gravacdo com a sonorizacao
completa do local com a entrega da midia
com a gravacdo em até 11 dias corridos a
contar do dia seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides.

656

Servico de transcricdo computadorizada ou
nao, in loco com a entrega de documento
contendo os textos das falas digitados na
integra em editor de texto ambiente
Windows em até 11 dias corridos a contar
do dia seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides.

536

Servico de elaboragdo de atas de
eventos/reunides em portugués,
reproduzindo de forma sucinta, clara e
inequivoca 0s pontos essenciais das
discussbes de cada assunto tratado,
registrando as intervencdes dos
participantes, bem como as decisfes e 0s
encaminhamentos dados a cada assunto.
As atas deverdo ser encaminhadas em até
11 dias corridos a contar do dia seguinte a
realizacdo dos eventos/reunides.

536

Servico de elaboracdo de sumario
executivo de eventos/reunides, contendo a
sintese de cada assunto
tratado/encaminhado/deliberado pelo
Plenario do Colegiado, registrando,
inclusive, a intervencdo de cada
Conselheiro e/ou participante. O sumario
executivo devera ser entregue em até 04
dias Uteis a contar do primeiro dia Gtil apos
a realizacao dos eventos/reunides.

144

Servicos de degravacdo com a entrega de
documento com a transcricdo dos textos
das falas digitados na integra em editor de
texto ambiente Windows. As degravacodes
deverdo ser entregues em até 11 dias
corridos a contar do dia da demanda.

248

TOTAL DE HORAS

2120
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6.2 Foi realizado o levantamento das necessidades conforme adiante
demonstrado, e a Administracdo buscou definir os papéis e responsabilidades dos atores
envolvidos na contratacdo, dentre outros:

6.2.1 ateste dos produtos e servicos;
6.2.2 solucao de problemas;
6.2.3 acompanhamento e fiscalizacdo da execucéo dos trabalhos;
6.2.4 pagamento;
6.2.5 penalidades.
6.3 Para a apuracdo dos servicos demandados neste Termo de Referéncia, as

unidades interessadas na contratacdo realizaram o levantamento das necessidades, tendo por
base o quantitativo de horas de servi¢os utilizados no Ultimo exercicio e uma estimativa de
reunides anuais de cada colegiado. O quadro abaixo demonstra a quantidade total de horas
estimadas de utilizacdo dos servigos para atender ao MCTIC:

6.3.1 servigos de gravagdo com fornecimento de equipamentos 656 horas;
6.3.2 servigos de transcrigdo computadorizada ou néo in loco 536 horas;
6.3.3 servigos de elaboracéo de atas em portugués 536 horas;
6.3.4 servicos de elaboracdo de sumarios executivos das reunides 144 horas;
6.3.5 servigos de degravagio com fornecimento de equipamentos 248 horas.
6.4 Os valores pagos pelos servigos referentes as reunides extraordindrias,

palestras, debates, audiéncias publicas e demais eventos demandados de interesse da
CTNBio, do CONCEA e demais 6rgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
InovagBes e Comunicagdes serdo os mesmos das reunides ordinarias, observado o niumero de
horas efetivamente trabalhados.

7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

7.1 Registro de reunides, palestras e eventos e outros promovidos pelos 6érgéos do
MCTIC, efetuado por meio de transcricdo computadorizada ou ndo “in loco”, degravacéo de
midias, elaboragdo de atas em portugués e 0s sumarios executivos, incluidos os equipamentos
especificos necessarios para plena execucdo dos servicos de acordo e com base nos
parametros minimos a seguir estabelecidos:

7.1.1 — Descri¢&o dos servigos:
e Compdem os servigos as seguintes atividades:
a) Servigos de gravacéo;
b) Servigos de transcricdo computadorizada ou ndo in loco que
possibilitem a obtencdo do documento com a fala dos participantes no
tempo requerido por esse termo de referéncia;

c) Elaboracgéo de Atas;
d) Elaboracé@o de sumarios executivos;
e) Servicos de degravacao de midias.

7.1.2 - Transcricéo.

a) O servico de transcricdo computadorizada ou néo in loco
estimado em 536 horas anuais, deverd possibilitar a entrega de documento
contendo todas as falas dos participantes das sessdes gravadas em sua
integra deverdo ser entregues em no maximo 11 dias corridos, a contar do
primeiro dia Util ap6s a reuniéo;
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b) A empresa deverd utilizar os equipamentos especificos e
recursos humanos necessarios para a plena execugéo dos servicos;
c) Os servicos de transcricdo computadorizada ou ndo in loco

serdo realizados mediante expressa demanda e autorizacdo dos 6rgaos do
MCTIC para a realizacdo de reunides dos 6rgdos e unidades demandantes,
podendo ser realizadas mais de duas reunides simultaneamente;

d) Os servicos serdo solicitados mediante a convocacdo e
emissdo da planilha orcamentaria via fax ou correio eletrbnico, por servidor
designado, e posterior envio do oficio a contratada;

e) Devera ser feito acompanhamento “in loco” das reunides
realizadas em Brasilia, fazendo o registro integral da fala de cada participante
de maneira computadorizada ou ndo in loco. Essa transcricdo devera ser
efetuada, inclusive em caso de intervencdo fora do microfone por parte da
plateia, quando possivel;

f) As salas deverdo ser sonorizadas pela empresa para
acompanhamento das falas pelos presentes. Neste sentido, sera permitido a
empresa contratada reconhecer o local com, pelo menos, um dia de
antecedéncia ao evento, a fim de definir adequadamente as necessidades de
sonorizacéo do local;

9) A autorizagdo seré enviada ao adjudicatario com um prazo de
antecedéncia de no minimo, 3 (trés) dias Uteis antes da data da realizacdo do
evento;

h) Caso haja necessidade de alteracdo das datas e/ou locais das
reunibes extraordinarias, palestras, eventos e debates previamente marcados,
estas deverdo ser comunicadas a Contratada com pelo menos 2 (dois) dias de
antecedéncia;

i) As horas de transcricdo in loco ou outro servico equivalente,
cobradas pela Contratada, deverdo ser horas efetivamente trabalhadas,
independente da quantidade solicitada pela Contratante.

i) A transcricdo deverd ser encaminhada por meio eletrdnico ao
setor demandante do MCTIC e entregue em uma via digitada em editor de
texto ambiente Windows, devidamente revisada e acompanhada de midia
digital fisica para futura reprodugcdo, no prazo méximo de 11 (onze) dias
corridos a contar do dia seguinte a realiza¢do do evento/reunido.

k) Os arquivos com as transcricbes deverdo ser entregues
totalmente revisados, segundo o vernaculo portugués, formatados em papel
A4, fonte Arial, tamanho 12, em meio digital e em meio impresso em 1 (uma)
via, em editor de texto, em ambiente Windows, no prazo maximo de 11 (onze)
dias corridos contados do dia seguinte da reunido.

7.1.3 - Gravacdo/Degravacao

a) Servigo de gravacao de 4udio estimado em cerca de 656 horas,
de gravacdo de oitivas, reunides, depoimentos e demais eventos conforme
demanda dos 6rgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdes e Comunicagles;

b) Servigco de degravacdo de audio estimado em cerca de 248
horas conforme demanda dos drgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagbes e Comunicacdes;

c) A empresa deverd utilizar os equipamentos especificos e
recursos humanos necessarios para a plena execugéo dos servicos;

d) O audio sera disponibilizado em formato MP3 ou equivalente,
em midia de armazenamento prépria fornecida pela Contratada;

e) As horas de gravacao, cobradas pela Contratada, deverdo ser
em horas efetivamente trabalhadas, independente da quantidade solicitada
pela Contratante;
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f)Em regra, os servicos serdo prestados na localidade de Brasilia — DF,
em enderecos a serem definidos pelos érgaos demandantes que fazem parte
da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo;

g) O audio decorrente da gravacdo devera ser entregue no prazo
maximo de 11 (onze) dias corridos apés a realizacdo da reuniéo.

h) A degravacdo devera conter a transcricdo das falas em sua
integra e devera ser disponibilizada de forma impressa e em CD-ROM,

i) Para cada hora de gravacéo sera efetuado o pagamento de 1
hora de degravacao equivalente, em conformidade com o Acérddo 1115/2015-
Plenério do TCU.

)] Os arquivos com as degravacgfes deverdo ser entregues
totalmente revisados, segundo o vernaculo portugués, formatados em papel
A4, fonte Arial, tamanho 12, em meio digital e em meio impresso em 1 (uma)
via, em editor de texto, em ambiente Windows, no prazo maximo de 11 (onze)
dias corridos contados da demanda.

k) Todo o material devera ser entregue em CD-Rom com capas
individuais devidamente identificados e a versdo impressa revisada.

7.1.4 — Elaboracdo de Atas em portugués

a) Servi¢o de elaboracdo de ata em portugués de cada reunido é
estimado em cerca de 536 horas, de trabalho conforme demanda da CTNBiIo,
do CONCEA e demais o6rgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagbes e Comunicacoes;

b) A empresa devera utilizar os equipamentos especificos e
recursos humanos necessarios para a plena execugéo dos servicos;
c) Elaboragdo da ata de cada reunido, reproduzindo

resumidamente cada assunto abordado, o registro da intervencdo de cada
participante e as decisbes e encaminhamentos fornecidos pelo 6rgéo
responséavel pela reunido ou palestra de forma clara e inequivoca;

d) N&o devera constar da Ata palavras repetidas, girias e/ou
expressodes informais que ndo acrescentam sentido ao conteddo apresentado;
e) A Ata deverd ser entregue totalmente revisada, segundo o

vernaculo, formatada em papel A4, fonte Arial, tamanho 12, em meio digital e
em meio impresso em 1 (uma) via, em editor de texto, em ambiente Windows,
no prazo maximo de 11 (onze) dias corridos contados do dia seguinte da
reunido.

7.1.5 — Elaboragdo de sumario executivo

a) Servico de elaboracéo de sumario executivo de cada reunido €
estimado em cerca de 144 horas, de trabalho conforme demanda do CONCEA
e demais 6rgéos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovac¢bes e
Comunicacgfes;

b) O sumaério executivo de eventos/reuniées do CONCEA devera
ser entregue totalmente revisado segundo o vernaculo, formatado em papel A4,
fonte Arial, tamanho 12, em meio digital e em meio impresso em 1 (uma) via,
em editor de texto, em ambiente Windows, contendo a sintese de cada assunto
tratado/encaminhado/deliberado pelo Plenario do Colegiado, registrando,
inclusive, a intervencdo de cada Conselheiro e/ou participante, no prazo
méaximo de até 04 (quatro) dias Uteis, a contar do primeiro dia util apés a
reunido do Colegiado, tempo maximo permitido para que as providéncias de
revisdo documental, aprovacéo ad referendum e publicacdo na pagina
eletrbnica do Colegiado possam ser adotadas sem prejuizo dos prazos
determinados pelo Regimento Interno do CONCEA, acostados nos 88 4° a 6°
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do art. 28 e Paragrafo Unico do art. 34 da Portaria MCTI n° 460, de 30 de abril
de 2014 (Regimento Interno do CONCEA).

7.1.6 — Os servigos de transcricdo computadorizada ou ndo in loco, gravacao,
degravacéo e elaboracdo de ata e de sumario executivo, juntamente com 0s
equipamentos utilizados para a realizacdo dos trabalhos, serdo de inteira
responsabilidade da Contratada.

7.1.7 — O material serd conferido por representantes, designados pelas
unidades solicitantes, no sentido de identificar possiveis retificacdes a serem
feitas no material entregue, ou valida-lo.

7.1.8 — Para o estabelecimento de critério objetivo e de mensuragéo clara para
as solicitacdes, as ordens de servico serdo cotadas por hora, e suas
respectivas fragbes, de gravacdo efetivamente realizada ou de gravacao
encaminhadas a contratada por meio eletrénico, no caso da solicitagdo dos
servicos relacionados aos itens 2, 3, 4 e 5 do certame.

7.1.9 — Os servigos deverdo ser avaliados com base nos pardmetros minimos a
seguir estabelecidos:

a) Entrega nos prazos estabelecidos neste TR;

b) Apresentacdo nos formatos determinados na tabela do item
6.1. deste TR;

c) Correcdo das falhas apontadas nos prazos estabelecidos no
TR;

d) Os produtos apresentados deverdo ser escritos em portugués
oficial escorreito com o minimo de erros de ortografia e gramatica;

e) Serdo observados a correta grafia dos nomes préprios e,

guando possivel, os nomes cientificos;
f)Conferéncia fisica dos servigos cujo parametro sera “horas”;

g) Caso seja comprovado que a transcricdo enviada ao MCTIC
ndo seja fiel ao contetdo das falas dos membros do plenério, a contratada tera
de refazer o trabalho de transcricdo, da ata e do sumario executivo, e
reapresenta-los para nova avaliagcédo de sua qualidade.

8. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO.

8.1 Os servicos de degravacdo e gravagdo serdo solicitados com base em
estimativa de duracdo das reunifes/eventos, sendo seu pagamento realizado tomando como
referéncia o numero efetivo de horas gravadas aferidos na mensuragdo dos servigos feitos,
sendo comprovado pela duracdo das gravacdes de audios e pelos materiais entregues.

8.2 A prestacdo de servicos de transcricAo computadorizada ou néo in loco, de
audio, e elaboracdo de Atas e de sumarios executivos — de oitivas, depoimentos, sessoes,
reunifes e demais demandas da Contratante e degravacao serdo realizadas de acordo com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.3 As reunides/eventos poderdo ser demandadas em dias e horarios
simultdneos ou concomitantes. Pode ser necessario atender até 6 (seis) reunifes
simultaneamente, a exemplo das reunibes das 6 (seis) Camaras Permanentes do CONCEA
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que ocorrem em horarios simultaneos, ao longo de um dos periodos vespertinos da Reunido do
CONCEA.

8.4 As reuniGes/eventos podem ocorrer em sala/auditérios fechados sediados
em Brasilia de acordo com a disponibilidade do érgao.

8.5 Audiéncias Publicas, se houver, serdo demandadas com temas especificos
e 0 agendamento serd em horarios diferentes.

8.6 A execucao dos servigos sera iniciada em datas oportunamente divulgadas
pelo(s) 6rgao(s) demandante(s) do(s) servigo(s) que compdem a estrutura do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inova¢des e Comunicagdes.

8.7 Devera ser disponibilizado material especifico de propriedade da contratada
para a realizac@o de cada servico, bem como mé&o-de-obra suficiente nas reunifes, palestras,
debates ou audiéncias publicas, inclusive distribuicdo de microfones.

8.8 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 11 (onze) dias
corridos, apds a reunido plenaria, excetuando-se aqui 0s prazos para a entrega apenas dos
sumarios executivos do CONCEA, pelos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, & custa da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

8.10 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias,
contados do recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacéo do termo circunstanciado.

8.10.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

8.11 O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8.12 Logo apds o recebimento da ordem de servico, a adjudicataria deverd iniciar
0s servigcos conforme agendamento da reunido.

8.13 O local da entrega dos servicos, que se refere, a CTNBio devera ser
efetuada, das 08h30 as 17h, na Coordenacdo-Geral de Biosseguranca localizada no Setor
Policial Sul - SPO Area 5 Quadra 3 Bloco B — Térreo — Gabinete Sala 08 - CEP - 70610-200
BRASILIA - DF ou em qualquer outro endereco que for solicitado pelos 6rgdos do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagbes que fizerem uso dos servigos. A entrega de
materiais serd acordada entre o 6rgdo requisitante e a contratada. No que compete ao
CONCEA, a entrega devera ser efetuada de 8h30 as 17h, na Secretaria Executiva do
CONCEA, localizada no Setor Policial Sul — SPO, Area 5, Quadra 3, Bloco F, 1° andar, Sala
115 — CEP. 70.610-200 — Brasilia/DF.

8.14 A Transcricdo deverad reproduzir integral e fielmente, o conteddo da
gravacao para papel (degravacdo) com registro prévio do nome de cada orador, observando-se
a correcao ortografica.

8.15 Caso seja comprovado que o0s servigos enviados aos 6rgdos da estrutura do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e ComunicacBes ndo estejam conforme ao
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contelido das falas dos membros do plenéario, o contratado ter4 de refazer os trabalhos e
reapresenta-los ao MCTIC para nova avaliacédo de sua qualidade.

8.16 As atas, transcricbes e degravactes deverdo ser encaminhadas por meio
eletrdnico ao setor demandante do MCTIC e entregues em uma via digitada em editor de texto
ambiente Windows, devidamente revisada e acompanhada de midia digital fisica para futura
reproducéo e de versao impressa, ho prazo maximo de 11 (onze) dias corridos a contar do dia
seguinte a realizagao do evento/reunido.

8.17 Os servicos solicitados poderdo ser executados nas dependéncias do
MCTIC, bem como, dentro do Territorio do Distrito Federal e entorno.

9. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE.

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

9.4 Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servigco, formalmente justificada pela
autoridade do 6rgéo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da
legislacéo trabalhista.

9.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e
condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.6. Efetuar as reten¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, em conformidade com o art. 36, 88° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

9.7 A Administracdo realizar4 pesquisa de precos periodicamente, em prazo
ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados em Ata.

9.8 Em caso de cancelamento, adiantamento da realizacdo da reunido ou
mudanca de local, data e/ou hora da reunido, o MCTIC se resguarda o direito de comunicar a
alteracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ndo sendo imputado
qualquer énus financeiro.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

10.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.
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10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinag8es em vigor.

10.5 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando
for o caso.

10.6 Apresentar & Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos

empregados que adentrardo o 0rgdo para a execuc¢ao do servico com no minimo 24 horas de
antecedéncia ao reunido/evento.

10.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante.

10.8 Atender as solicitages da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacées relativas a execucao do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia.

10.9 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao.

10.10 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de fungéo.

10.11 Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacéo dos servicos.

10.12 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; hem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.13 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

10.14. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato e ainda assinardo “Termo de Confidencialidade”, fornecido pelo
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovages e Comunicagdes, que o exigira, antes do inicio da
execucao dos servigos.

10.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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10.16  Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servicos
sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico,
demissao e outros analogos.

10.17  Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civel ou penal, relacionados com o objeto deste edital, originalmente ou vinculados por
prevencao, conexao ou continéncia.

11. DA SUBCONTRATACAO.

11.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA.

12.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢@o do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracédo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessérios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts.
67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

13.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execug¢do dos servicos e do contrato.

13.3 A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

134 A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no
art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

135 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento
da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢éo do servigo, devera comunicar
a autoridade responséavel para que esta promova a adequacdo contratual & produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais previstos
no 8§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.6 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

13.7 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necesséarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
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13.8 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard& a aplicacdo de sancdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.9 As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo
IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n° 02, de 2008, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

13.10 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

14.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei
n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

14.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes
assumidas em decorréncia da contratacao;

14.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

14.1.3 fraudar na execuc¢do do contrato;

14.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

14.1.5 cometer fraude fiscal,

14.1.6 nao mantiver a proposta.

14.2 A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancdes:

14.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2 multa moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte)
dias;

14.2.3 multa compensatéria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor

total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto;

14.2.31 em caso de inexecucao parcial, o percentual da
multa compensatéria atendera a tabela constante no item 14.7 deste termo
de referéncia;

14.2.4 suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgéao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragédo Publica opera
e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

14.2.5 impedimento de licitar e contratar com a Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

14.2.6 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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14.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de
1993, a Contratada que:

14.3.1 tenha sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.3.2 tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacéo;
14.3.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administrac@o em virtude de atos ilicitos praticados.

14.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°

9.784, de 1999;

145 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade;

14.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

14.7 Para fins de aplicacdo das penalidades seréo atribuidos graus as infragdes,
conforme abaixo:

ITEM DESCRIGCAO DA OCORRENCIA PONTO

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso
fortuito, os servicos contratados por dia ou unidade atendido.

Recusar-se a executar servigos determinados pela fiscalizagdo, por
servicos e por dia.

Deixar de cumprir quaisquer itens do Termo de Referéncia e de seus

anexos nao previstos nesta tabela de multas, por item. 0.5

Pontuacéo

Acumulada DESCRICAO DA OCORRENCIA

1 (um) ponto Adverténcia

Multa correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor total da

2 (dois) pontos aquisico.

8 (oito) pontos Rescisdo Unilateral do Contrato.
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15. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

15.1 Esta contratacdo observara as orientacdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, devendo inclusive, as recomendacg8es quanto a responsabilidade
do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material.

15.1.1 Dentre as recomendacdes voltadas para a sustentabilidade
ambiental, a presente licitacdo observara também critérios elencados na
Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento
Orcamento e Gestao.

15.2 A CONTRATADA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execucao dos servigos, quando couber:

15.2.1 Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por
material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448-1 e
15448-2;

15.2.2Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencédo de
certificacdo do Instituto Nacional Metrologia, normalizacdo e Qualidade
Industrial- INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares.

15.2.3. Que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢cdo durante o
transporte e 0 armazenamento;

15.2.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em
concentracdo acima da recomendada na diretiva ROSH (Restriction of
Certain Hazadous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (CrVI), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES);

15.3. Realize a separagcdo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e
entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte
geradora, e sua destinacdo as associacbes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de junho de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro
de 2006;

15.4. Respeite as Normas Brasileiras- NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

15.5. O objeto tem baixo impacto ambiental, visto que ndo gera residuos solidos e
utiliza recursos tecnoldgicos eficientes, estando ajustado aos preceitos do Decreto n°
7.404/2010.

Brasilia, 23 de setembro de 2016..

James Steve Concei¢cdo Chagas

Assistente em Ciéncia e Tecnologia
Matricula SIAPE: 2008532
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Aprovo o Termo de Referéncia. O documento esta alinhado aos objetivos desta unidade
técnica e contém os elementos necessarios para a contratacdo, estando aprovado, inclusive, o
orcamento estimado realizado por estas areas demandantes.

Tassiana Fronza Pinho
Coordenadora-Geral da CTNBio

Sharon Lisauskas Ferraz de Campos
Secretaria-Executiva do CONCEA

Carlos Matsumoto
Chefe Substituto da Assessoria de Assuntos Internacionais (ASSIN)

Celma Irene Castanheiro
Chefe de Gabinete Substituto da Secretaria Executiva (SEXEC)
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ANEXO |

UNIDADES DEMANDANTES - QUANTITATIVOS DE

HORAS

ITEM

DESCRICAO/OBJETO

ASSIN

CONCEA

SEXEC

CTNBio

TOTAL DE
HORAS

Servigo de gravagdo com a sonorizagdo completa do local com a entrega da midia com a
gravacdo em até 11 dias corridos a contar do dia seguinte a realizacdo dos eventos/reunides .

132

264

40

220

656

Servigo de transcricdo computadorizada ou ndo in loco com a entrega de documento contendo
os textos das falas digitados na integra em editor de texto ambiente Windows nos prazos
estipulados nesse Termo de Referéncia com a entrega do servico em até 11 dias corridos a
contar do dia seguinte & realizac8o dos eventos/reunibes

132

144

40

220

536

Servico de elaboracdo de atas em portugués de eventos/reunides, reproduzindo de forma
sucinta, clara e inequivoca os pontos essenciais das discussfes de cada assunto tratado,
registrando as intervengdes dos participantes, bem como as decisdes e 0s encaminhamentos
dados a cada assunto. As atas deverdo ser encaminhadas em até 11 dias corridos a contar do
dia seguinte a realizacéo dos eventos/reunides.

132

144

40

220

536

Servico de elaboragdo de sumario executivo de eventos/reunifes, contendo a sintese de cada
assunto tratado/encaminhado/deliberado pelo Plenéario do Colegiado, registrando, inclusive, a
intervengdo de cada Conselheiro e/ou participante. O sumario executivo devera ser entregue
em até 04 dias Uteis a contar do dia seguinte a realizacdo dos eventos/reunides.

144

000

144

Servigos de degravacdo com a entrega de documento contendo os textos das falas digitados
na integra em editor de texto ambiente Windows em até 11 dias corridos a contar do dia da
demanda

120

40

88

248

TOTAL GERAL

2120
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ANEXO II
PROPOSTA COMERCIAL

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Comunicagéao - MCTIC
Comiss&o Técnica Nacional de Biosseguranga - CTNBio

(nome empresarial),

completo),
,por intermédio de seu
, infra-assinado,

CNPJ n° , com
e (endereco

mail , telefonen® ()

representante legal, o (a) Sr. (a)

portador da Carteira de Identidade n° , CPF n°

verdade a proposta e que é adequada as informacdes descritas abaixo:

Inscrito no

sede
e-

, declara ser

Esta proposta comercial compreende todos os custos diretos e indiretos que incidam ou venham a

incidir sobre o pre¢o da prestacdo dos respectivos servicos licitados.

Valor Total da proposta:
Proposta vélida por (dias)

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

HORAS

VALOR
UNIT

VALOR TOTAL

Servico de gravacdo com a sonorizagcdo completa do local.
Poderda ser necessario gravar até 06 reunibes
simultaneamente com a entrega da midia com a gravacédo em
até 11 dias corridos a contar do dia seguinte a realizagdo dos
eventos/reunides .

656

Servico de transcricdo computadorizada ou néo in loco com a
entrega de documento contendo os textos das falas digitados
na integra em editor de texto ambiente Windows com a
entrega do servico em até 11 dias corridos a contar do dia
seguinte a realizac&o dos eventos/reunides

536

Servico de elaboracdo de atas de eventos/reuniBes em
portugués, reproduzindo de forma sucinta, clara e inequivoca
0s pontos essenciais das discussdes de cada assunto
tratado, registrando as interveng¢6es dos participantes, bem
como as decisdes e os encaminhamentos dados a cada
assunto. As atas deverdo ser encaminhadas em até 11 dias
corridos a contar do dia seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides.

536

Servico de elaboracdo de sumario executivo de
eventos/reunides, contendo a sintese de cada assunto
tratado/encaminhado/deliberado pelo Plenario do Colegiado,
registrando, inclusive, a intervencéo de cada Conselheiro e/ou
participante. O suméario executivo devera ser entregue em até
04 dias Uuteis a contar do dia seguinte a realizagcdo dos
eventos/reunides.

144

Servicos de degravagdo com a entrega de documento com a
transcrigdo da fala na integra. As degravagdes deverdo ser
entregues em até 11 dias corridos a contar do dia da
demanda.

248

VALOR TOTAL

R$ XXXXX

Local , de

2016
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........

A Unido, por intermédio do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagbes e Comunicacdes — MCTIC,
com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, na cidade de Brasilia /Estado DF, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° ..... , heste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nhomeado(a) pela
Portaria n° ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de ....... de ..... , inscrito(a) no CPF
sobon°........ portador(a) da Carteira de Identidade n° ....... , considerando o julgamento da licitacido
na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /20..., publicada
no ...... de ..... [....120....., processo administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cbes previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a
seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento e registro de eventos/reunides,
com gravacao, transcricdo computadorizada ou nédo, in loco, elaboracdo de atas em portugués,
elaboracdo de sumarios executivos, e degravacdo para atender as necessidades da Comisséo
Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBio, do Conselho Nacional de Controle de
Experimentagdo Animal — CONCEA, e demais 6rgdos da estrutura do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicacdes, especificado no item 1 do Termo de Referéncia, anexo |
do edital de Pregdo n® 07/2016, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta
vencedora, independentemente de transcrigéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacfes do objeto e as demais condi¢cdes ofertadas
na(s) proposta(s) sao as que seguem:

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO HORAS VALOR

Servico de gravacdo com a sonorizacdo completa do local. 656
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Podera ser necessario gravar até 06 reunides simultaneamente
com a entrega da midia com a gravacdo em até 11 dias
corridos a contar do dia seguinte a realizagdo dos
eventos/reunides .

Servigo de transcricdo computadorizada ou néo in loco com a
entrega de documento contendo os textos das falas digitados
na integra em editor de texto ambiente Windows com a entrega 536
do servico em até 11 dias corridos a contar do dia seguinte a
realizacdo dos eventos/reunibes

Servico de elaboracdo de atas de eventos/reunides em
portugués, reproduzindo de forma sucinta, clara e inequivoca
0s pontos essenciais das discussdes de cada assunto tratado,
registrando as intervengdes dos participantes, bem como as 536
decisdes e os encaminhamentos dados a cada assunto. As
atas deverdo ser encaminhadas em até 11 dias corridos a
contar do dia seguinte a realizacao dos eventos/reunides.

Servico de elaboragdo de sumério executivo de
eventos/reunibes, contendo a sintese de cada assunto
tratado/encaminhado/deliberado pelo Plenario do Colegiado,
registrando, inclusive, a intervencdo de cada Conselheiro e/ou 144
participante. O sumario executivo devera ser entregue em até
04 dias uteis a contar do dia seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides.

5

Servigos de degravagdo com a entrega de documento com a
transcricdo da fala na integra. As degravacBes deverdo ser 248
entregues em até 11 dias corridos a contar do dia da demanda.

VALOR TOTAL R$

3. VALIDADE DA ATA

3.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a partir da sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

4. REVISAO E CANCELAMENTO

4.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados
nesta Ata.

4.2. Os precos registrados poder&o ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

4.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.
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4.4, O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

4.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificacao original.

4.5, Quando o pre¢co de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

4.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢ao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

4.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
4.6. Nao havendo éxito nas negociagBes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a

revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencédo da
contratacdo mais vantajosa.

4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1. descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos;
4.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

4.7.3. ndo aceitar reduzir o seu pre¢o registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou
4.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgao gerenciador e 0rgao(s) participante(s).
4.38. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas nos itens 4.7.1, 4.7.2 e 4.7.4
sera formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.
4.9. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

49.1. por razdo de interesse publico; ou

4.9.2. a pedido do fornecedor.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obriga¢cées da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades
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e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

5.3. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes
que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, 84° do Decreto n. 7.892,
de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais
orgéaos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do érgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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ANEXO Il

i TERMO DE CONTRATO )
PRESTAGAO DE SERVIGCO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ... l...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
................................................. E A EMPRESA

A Unido, por intermédio do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢bes e Comunica¢bes — MCTIC,
com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, na cidade de Brasilia /Estado DF, inscrito(a) no

CNPJ sob 0 n® ..., , heste ato representado(a) pelo(a) ........ccccceverennnne (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... (o [ de 20..., publicada no DOU de .....
(o [T de ........... , inscrito(a) no CPF n°® .................... , portador(a) da Carteira de Identidade n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) ........ccccveevruvveeeennnnn. INSCHitO(a)
no CNPJ/MF sob o n® .......ceeviiiiiiiinnnnen. , sediado(a) Na ....eveeveeveeeeiiiiiee s LM e
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ..........cccuveeee. , portador(a)
da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......cccuvuenen. , @ CPF N® oo, ,
tendo em vista 0 que consta No Processo N° ............cccceeeveveeeen, e em observancia as disposicdes da

Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 7.892,
de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condicbes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é registro de precos para eventual contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento e registro de eventos/reunides, com
gravacao, transcricdo computadorizada ou ndo, in loco, elaboracao de atas em portugués, elaboracao
de sumarios executivos, e degravagdo para atender as necessidades da Comissao Técnica Nacional
de Biosseguranca — CTNBio, do Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal —
CONCEA, e demais orgaos da estrutura do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e
Comunicacg6es, conforme condi¢cfes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢éo.
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1.3. Objeto da contratacao:

ITEM

VALOR

DESCRICAQ/ESPECIFICACAO HORAS VALOR UNITARIO TOTAL

Servico de gravagdo com a sonorizagao
completa do local com a entrega da midia
com a gravagdo deverd ser entregue em
até 11 dias corridos a contar do dia

seguinte a realizacao dos
eventos/reunides

Servico de transcricdo computadorizada
ou ndo in loco com a entrega de
documento contendo os textos das falas
digitados deverdo ser entregues na
integra em editor de texto ambiente
Windows em até 11 dias corridos a contar
do dia seguinte a realizagdo dos
eventos/reunibes

Servico de elaboracdo de atas de
eventos/reunides em portugués,
reproduzindo de forma sucinta, clara e
inequivoca 0s pontos essenciais das
discussbes de cada assunto tratado,
registrando as intervencdes dos
participantes, bem como as decisbes e os
encaminhamentos dados a cada assunto.
As atas deverdo ser encaminhadas em
até 11 dias corridos a contar do dia
seguinte a realizacdo dos
eventos/reunides.

Servico de elaboragdo de sumario
executivo de eventos/reunides, contendo
a sintese de cada assunto
tratado/encaminhado/deliberado pelo
Plenadrio do Colegiado, registrando,
inclusive, a intervencdo de cada
Conselheiro e/ou participante. O sumario
executivo devera ser entregue em até 04
dias Uteis a contar do primeiro dia util
apos a realizacao dos eventos/reunifes.

Servicos de degravacdo com a entrega de

54




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Administracéo
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execugdo
Diviséo de Licitagtes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2016

documento contendo os textos das falas
digitados na integra em editor de texto
ambiente Windows. As degravacbes
deverdo ser entregues em até 11 dias
corridos a contar do primeiro dia util apés
a demanda.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... lc....d........ & encerramento em .........../.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realizacéo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracéo;
e

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
2.1.5. A CONTRATADA né&o tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.2. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebrac¢éo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1 O valor total da contratagdo é de R$ .......... (.....).

3.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2016, na classificagcao abaixo:

Gestao/Unidade:

Fonte:
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Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Pl:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.4. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Edital e anexos.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo
de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variacdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ .............. (bevmmereeeeeres ), na
modalidade de ..........cccccvvvininnnnnn. , correspondente a 5% (cinco por cento) de seu valor total, no
prazo de 10 (dez) dias, observadas as condi¢fes previstas no Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacfes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hip6teses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indeniza¢des e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo financeira;

12.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.2.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICAGAO

15.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato sera
0 da Secdo Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal ou conforme estabelecido nos §§ 1°
e 2° do artigo 109 da Constituicdo Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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