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Processo Administrativo n° 01200.0000539/2016-41

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicacbes — MCTIC, por meio da Divisdo de Licitacdes, Contratos
e Compras, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Sala 140, Sobreloja, na cidade de
Brasilia/DF, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor preco, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de
maio de 2005, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho
de 2012, das Instrugdes Normativas SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008 e suas alteragdes,
n° 02, de 11 de outubro de 2010 e n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracGes, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do
Decreto n°® 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

DATA DA SESSAO: 29 de junho de 2016

HORARIO: 08:00 (08 horas e 00 minutos - horério de Brasilia)

LOCAL:

Portal de Compras do Governo Federal — http://www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servicos de Limpeza, Conservacdo e asseio, incluindo os servicos de
manutencdo de &reas verdes, a serem realizados de modo continuo, com
fornecimento de méo de obra, material domissanitario e equipamentos, em regime
de empreitada por preco global para atender as necessidades do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes — MCTIC, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2.  Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e
as especificacOes técnicas constantes no Termo de Referéncia, o licitante devera
obedecer a este ultimo.
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1.3. A licitacdo sera por um unico grupo, contendo 05 (cinco) itens, conforme tabela
constante no item 1. do Termo de Referéncia. Obrigatoriamente o licitante tera que
oferecer lance para todos os itens.

1.4. O lance sera julgado pelo MENOR VALOR GLOBAL ANUAL DO GRUPO.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento Geral da Unido, a cargo do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes e Comunicacgdes, proveniente da Acdo 2000, cuja Fonte e
Elemento de Despesas constardo da respectiva Nota de Empenho.

2.2. A autoridade signataria do Termo de Referéncia é responsavel por garantir a
compatibilidade dos servigos com a Ac¢do ora indicada.

DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal
— Comprasnet, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de
login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacOes inerentes a este Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta
licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.
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A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1.

4.2.

4.3.

Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com 0 objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 8§3° do
artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. Proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;
4.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.3. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.4. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidagéo;

4.2.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.6. Sociedades Cooperativas, considerando a vedacdo contida no artigo 5° da

Lei 12.690, de 2012 e a proibicdo do artigo 4° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008.

Considerando tratar-se de contratacdo de servi¢cos mediante cessdo de méo de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos artigos
112, 115, 117 e 118, da Instru¢cdo Normativa — RFB n° 971, de 13/11/2009 e
alteracdes, licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, ndo podera
se beneficiar da condicdo de optante e estara sujeita a retencdo na fonte de tributos e
contribui¢bes sociais, na forma da legislagdo em vigor, em decorréncia da sua
exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
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contratagdo em consequéncia do que dispdem os arts. 17, inciso XII, 30, inciso Il e
31, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteraces.

4.3.1.A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, ap0s a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera
apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo
de méo de obra (situacdo que gera vedacdo a opc¢do por tal regime tributario) as
respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo
previsto no inciso 11 do § 1° do artigo 30 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes.

4.3.2.Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacéo no
prazo assinalado acima, o proprio Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes
e Comunicacdes- MCTIC, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuard a comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do
Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdao de oficio, conforme disposto no
inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes.

4.3.3. A vedacdo de realizar cessdo ou locacdo de mao de obra ndo se aplica as
atividades de que trata o art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracGes, conforme dispbe o art. 18, § 5°-H, da mesma
Lei Complementar, desde que n&o exercidas cumulativamente com atividades
vedadas.

Como condig¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou ‘“ndo”
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1. a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n° 123, de 2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno
porte;
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4.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

4.4.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

44.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

4.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 20009.

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrdnico até a data e
hordrio marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

O licitante serd responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
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5.6. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.6.1. Valor unitario, mensal e anual de cada item; valor total mensal e valor total
anual.

5.6.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes
informacodes:

5.6.2.1. A indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o
servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo
Brasileira de Ocupacdes - CBO;

5.6.2.2. Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela
Administracdo como referéncia, a respectiva comprovacao de exequibilidade;

5.6.2.3. A gquantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢édo contratual;

5.6.2.4. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucéao
dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificagéo.

5.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme
anexo deste Edital.

5.8.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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5.8.2. Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos que favoreca a Contratada, este sera revertido como lucro durante
a vigéncia da contratacdo, mas podera ser objeto de negociacdo para a eventual
prorrogacao contratual.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanadveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as
especificacOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e
os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo MENOR VALOR GLOBAL ANUAL
DO GRUPO.
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Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser 1% (um por cento).

6.7.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo.

6.7.2. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo poderé ser inferior a
trés (3) segundos.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrébnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.
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A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o Ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.

Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4d em coluna propria
as microempresas e as empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de
menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacdo automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.1. Ao presente certame ndo se aplica o sorteio como critério de desempate.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacdo das propostas pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagéo.
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7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.1.1. Seré desclassificada a proposta que apresentar:

7.1.1.1. Valores unitarios e global do lance superiores aos estabelecidos na
planilha de valor estimado da Administragdo — Anexo Il deste
edital;

7.1.1.2. N&o ser4d aceita a proposta ou lance vencedor cujo preco seja
incompativel com o estimado pela Administracdo ou manifestamente
inexequivel.

7.1.2. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

7.1.2.1. Comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracéo;

7.1.2.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais
como leis, medidas provisorias e convencgdes coletivas de trabalho
vigentes.
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7.1.3. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem como
para a contagem da anualidade prevista no art. 3°, 81° da Lei n. 10.192/2001,
informa-se que foram utilizadas as seguintes convencgdes coletivas de trabalho
no calculo do valor estimado pela Administragéo:

7.1.3.1. Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacdo, Trabalhos Temporarios e
Servicos Terceirizaveis do DF, CNPJ n. 00.438.770/00011; e

7.1.3.2. Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio, Conservacgédo, Trabalho
Temporario, Prestacdo de Servigos e Servigos Terceirizaveis do DF - -
Sindiservigos/DF, CNPJ n. 00.530.626/000100, nimero de Registro no
MTE: DF000051/2016.

7.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do 83° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no
8§3°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.3. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for
flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, serd obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

7.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S
indicios que fundamentam a suspeita.

7.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2
(duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.5.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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7.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.5.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.5.4. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no
mercado em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratacao;

7.5.5. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco
proposto.

7.5.5.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, exceto para atividades de prestacdo de servigos previstas nos
885°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006, ou seja, mesmo que 0
licitante seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢es da Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES, a mesma devera apresentar a proposta conforme
ndo optante, devido a restricio imposta pela lei complementar
123/2006 (art 17 — XII).

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horério para a continuidade da mesma.

O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de
melhor preco, vedada a negociagdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.
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7.8.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

7.8.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.9. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8. DAHABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condic¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselno  Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.14. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.15. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢éo de participacéo.

O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificacdo econdmica financeira e a habilitacdo técnica, conforme disposto nos
arts. 4°, caput, 8°, 8§ 3° 13 a 18 e 43, Ill, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2,
de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida
junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
atraves do sitio oficial, ou na hipotese de se encontrar vencida no referido
sistema, o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas,
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob
pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme
estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.2.3. O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.2.3.1. O licitante convocado a encaminhar a documentacédo de habilitacdo que
ndo o fizer dentro do prazo estabelecido no subitem 8.2.2 e ndo solicitar
prorrogacdo conforme subitem 8.2.3, além de ser desclassificado, ficara
sujeito as penalidades contidas no item DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS.

Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverao apresentar a documentagéo relativa a
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Habilitacdo Juridica, & Regularidade Fiscal e Trabalhista e & Qualificacdo
econémico-financeira e técnica.

Habilitacdo juridica:

8.4.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

8.4.2. em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e,
no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

8.4.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.4.4. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

8.4.5. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;

8.4.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacgdo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.5.3. prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

8.5.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.5.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidacdo das leis do trabalho,
aprovada pelo decreto-lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.5.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.5.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.8. caso 0 licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatdrio, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

8.5.9. caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa ou empresa de
pequeno porte, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.6. Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.6.1. certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;

8.6.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
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provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.6.3. comprovacéo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
" Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.6.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo ainda complementar
a comprovacéo da qualificacdo econdémico-financeira apresentando as seguintes
documentacoes:

8.6.4.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo
por base o balango patrimonial e as demonstra¢fes contabeis do
ultimo exercicio social;
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8.6.4.2.

8.6.4.3.

8.6.4.4.

8.6.4.5.

8.6.4.6.

Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco
patrimonial e demonstracdes contaveis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacéao
da proposta;

Comprovacgéo, por meio de declaracdo, da relagdo de compromissos
assumidos, da matriz e das filiais (quando houver), conforme modelo
constante do Anexo VI do Termo de Referéncia, de que 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na
data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo € superior ao
Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na
forma ja disciplinada neste Edital;

a declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao altimo exercicio social.

quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a
receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as
devidas justificativas;

certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperacdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

8.6.4.6.1. no caso de Certiddo positiva quanto a recuperacdo

judicial ou recuperacdo extrajudicial serdo realizadas diligéncias para
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confirmar o deferimento do Plano de Recuperacdo (art. 58 da Lei
11.101/2005) ou a homologacéo do Plano de Recuperacao Extrajudicial.

8.7. A certidao,

referida no subitem 8.6.4.6., que nao estiver mencionando

explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com o prazo maximo de

30 (trinta) dias, contados da data de sua emissdo. Esta regra vale para as demais

certiddes solicitadas no Edital.

8.8. Relativos & Qualificacdo Técnica:

8.8.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificacdo técnica, por meio de:

8.8.1.1.

Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacéo,
ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

8.8.1.2.

8.8.1.3.

8.8.1.4.

8.8.1.5.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera
aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
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suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados 0s servicos.

8.8.2. Na contratacdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos,
o licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados.

8.8.3. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou
inferior a 40 (quarenta), o licitante dever4 comprovar que tenha executado
contrato com um minimo de 20 (vinte) postos.

8.8.4. Para a comprovacdo do numero minimo de postos exigido, serd aceito o
somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou
servigos de terceirizacdo, compativeis com o objeto licitado, por periodo ndo
inferior a 3 (trés) anos, nos termos do art. 19, §5° da IN n° 02/2008, incluido
pela IN n° 6/2013.

8.8.4.1. Para andlise dos atestados serd verificada a compatibilidade do
objeto do atestado com as caracteristicas do objeto licitado existentes no
Anexo IX do Termo de Referéncia.

8.8.5. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.9. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, poderao
ser apresentados pelos licitantes, além do sistema Comprasnet, pelo endereco
eletronico: licita.dilc@mcti.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas ap6s solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletronico, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme
item 8.2.3., posteriormente, serdo remetidos em original, por qualquer processo de
copia reprogréfica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da
Administracdo, desde que conferido(s) com o original, ou publicacdo em 0Orgao da
imprensa oficial, para analise, no prazo de 2 (dois) dias, ap6s solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletrénico.
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8.10. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacdo.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, com a
reabertura da sessao publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nédo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.16. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.17. Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a a Ata no sistema eletronico.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a



¥

S o
Els;
Fuh:

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracéo
Coordenacédo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execu¢do
Diviséo de Licitagtes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e 0s
que dele dependam;

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal, nos termos do art. 43, §1°
da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta.

9.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio;

9.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com 0s
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e
devera:

10.1.1.  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de pregos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este
instrumento convocatorio;

10.1.3. conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracéo
Coordenacédo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execu¢do
Diviséo de Licitagtes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracao
no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual san¢éo a Contratada, se
for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo
fiscal de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengéo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por
quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1.  Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3.  Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes
também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.
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12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisao dos recursos apresentados.

12.2. Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de
Contrato, prestard garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, que sera liberada de acordo com as condicdes previstas neste Edital, conforme
disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, bem como na Instru¢do Normativa SLTI/MP
n° 6, de 23 de dezembro de 2013, desde que cumpridas as obrigacdes contratuais. O prazo
para apresentacdo da garantia podera ser prorrogado por igual periodo a critério da
Administracdo contratante.

13.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).

13.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n. 8.666
de 1993.

13.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses ap0s o término da vigéncia contratual, se
aplicando tal condicdo em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual.

13.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.3.1.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
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13.3.2.  prejuizos diretos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugédo do contrato;

13.3.3.  multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;

13.3.4.  obrigac0es trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

13.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos 0s eventos
indicados no item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MP 02, de 30 de
abril de 2008, alterada pela IN SLTI/MP n° 06, de 23 de dezembro de 2013, observada a
legislagdo que rege a matéria.

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

13.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0S mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria, especialmente no disposto na Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de
abril de 2008, alterada pela Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 06, de 23 de dezembro de
2013.

13.9. Apbs a execucdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisérias
decorrentes da contratacdo, ou a realocacdo dos empregados da Contratada em outra
atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupgdo dos respectivos contratos
de trabalho.

13.9.1. Caso a Contratada ndo logre efetuar uma das comprovacfes acima
indicadas até o fim do segundo més ap06s o encerramento da vigéncia contratual,
a Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada e dos valores das
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faturas correspondentes a 1 (um) més de servigos para realizar o pagamento
direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucao contratual,
conforme arts. 19-A e 35 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008,
conforme obrigacédo assumida pela contratada.

13.10. Sera considerada extinta a garantia:

13.10.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.10.2. no prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao.

13.10.3. Nao serdo aceitas fiancas que ndo sejam emitidas por instituicdes
financeiras devidamente autorizadas para tal fim pelo Banco Central do Brasil.

Justificativa: (evitaremos as chamadas fiangas emitidas por corretoras,
proibidas para tal finalidade).

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1.  Apos a homologacdo da licitacdo, o adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, cuja
vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante
até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

14.2. Previamente a contratacdo, a Administragcdo realizard consulta “on line” ao SICAF,
bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

14.2.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacéo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias,
sob pena de aplicacéo das penalidades previstas no edital e anexos.
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14.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

15. DA REPACTUACAO

15.1. As regras acerca da repactuacdo do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Contrato, anexo a este Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigaces da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
executados e 0s materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

18.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso 11 do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que
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aquela se referir, devendo estar acompanhada dos documentos mencionados no 81° do
art. 36 da IN/SLTI n° 02, de 2008.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados devidamente
acompanhada das comprovagdes mencionadas no 81° do art. 36, da IN/SLTI n° 02, de
2008.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

Caso se constate o descumprimento de obrigacgdes trabalhistas ou da manutencéo das
condicBes exigidas para habilitacdo, podera ser concedido um prazo para que a
Contratada regularize suas obrigacBes, quando ndo se identificar ma-fé ou a
incapacidade de corrigir a situacao.

18.6.1. N&o sendo regularizada a situacdo da Contratada no prazo concedido, ou nos
casos em que identificada ma-fé, se ndo for possivel a realizacdo desses
pagamentos pela préopria Administracdo, os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.7.1. ndo produziu os resultados acordados;
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18.7.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

18.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serad
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade
da contratante, ndo sera rescindido 0 contrato em execu¢cdo com a contratada
inadimplente no SICAF.



Fub:

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracéo
Coordenacédo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacao de Logistica e Execu¢do
Diviséo de Licitagtes, Contratos e Compras
Servico de Licitagdes

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

18.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

18.15.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente
para as atividades de prestacdo de servicos previstas no 85°-C, do artigo 18,
da LC 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime, observando-se as exce¢des nele
previstas. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 =0,00016438
| = (6/100)
I = (TX) 265 TX = Percentual da taxa anual =
6%.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:
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19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. apresentar documentacéo falsa;

19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

19.1.5. ndo mantiver a proposta;

19.1.6. cometer fraude fiscal;

19.1.7. comportar-se de modo inidoneo.

19.2.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

19.3.1. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos.

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurarda 0 contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

19.6. A prética de atos contra a Administracdo Publica, dispostos na Lei 12.846/2013
sujeita o infrator as sangdes nela previstas.
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A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no
Termo de Referéncia.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

Até 2 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo enderego
eletronico: licita.dilc@mcti.gov.br_ou por peticdo dirigida ou protocolada no
endereco; Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Sobreloja, Sala 140, Brasilia-DF.

Caberéa ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro
horas.

Acolhida a impugnacdo, serad definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, pelo
endereco eletronico: licita.dilc@mcti.gov.br.

As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.
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As respostas as impugnacdes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta
por qualquer interessado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducado ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracéo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrdnicos
http://www.comprasgovernamentais.gov.bor e www.mcti.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Divisdo de LicitacBes, Contratos e
Compras — DILC, deste Ministério, situada a Esplanada dos Ministérios, Bloco E,
Sobreloja, Sala 140, Brasilia-DF, nos dias uteis, no horério das 8h30 (oito horas e
trinta minutos) as 17h (dezessete horas), mesmo endereco e periodo no qual o0s
autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

21.10.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

21.10.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

21.10.3. ANEXO III - Planilha de Custos e Formacao de Pregos;

21.10.4. ANEXO IV - Minuta do Termo de Cooperacdo Técnica com Instituicdo

Financeira.

Brasilia, 15 de junho de 2016

Angelina S. Leonez Fernandes
Pregoeira

Domingos Carlos Pereira Rego
Autoridade Superior
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de Limpeza,
Conservacdo e Asseio, incluindo os servigos de manutencao de &reas verdes, a serem realizados de
modo continuo com fornecimento de mao de obra, material domissanitario e equipamentos em
regime de empreitada por preco global para atender as necessidades do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes - MCTIC, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

1.2. Descricéo do objeto:

SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGAO.
GRUP | ITE | CATSE X A , INDICES DE
O M RV DESCRIGAG AREA (M?) PRODUTIVIDADE
01 24023 Area interna 16.605 1/600 m2
02 24023 Area externa 10.960 1/1200 m?
Unico 03 24023 Esquadria externa 3.915 1/220 m?
04 24023 | Fachada envidragada 3.415 1/110 m?
Um posto de »
05 24236 Jardineiro 300 1/300 m

1.3.  Todos os servicos deverdo ser executados por apenas uma pessoa juridica, justificando o
processo licitatorio e a contratacdo em Unico grupo, até mesmo por economicidade processual,
facilidade de fiscalizagéo e controle dos servigos.



QCCRL,

RS o
Els;

Fub:

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagoes
Secretaria Executiva
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacéo de Infraestrutura
Divisdo de Servicos Gerais

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

1.4. A contratagdo deverd respeitar os valores constantes do anexo |, da Portaria
SLTI/MPOG n° 07, de 13 de abril de 2015, a qual atualiza os limites m&ximos e minimos para
contratacdes de servigos de limpeza, asseio e conservacdo executados por érgdos/entidades
integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG, para Unidade Federativa do Distrito Federal,
conforme descrito abaixo:

AREA AREA ESQUADRIA FACHADA
INTERNA EXTERNA EXTERNA ENVIDRACADA
Min. Max. Min. Max. Min. Max. Min. Max.
6.67 7.69 3.33 3.85 1.54 1.78 0,42 0,48

2.1. A contratacdo faz-se necessaria para que se cumpra o Regimento Interno do MCTIC, no
qual a Diviséo de Servicos Gerais- DISG deve: supervisionar, controlar e promover a execucao
das atividades relativas, dentre outras, aos servigos de Limpeza, Conservacdo e Asseio e
Jardinagem.

2.2. O servico objeto da contratacdo € imprescindivel, pois cabe ao MCTIC, zelar pela
conservacao da estrutura dos prédios evitando danos causados pela acdo de agentes naturais tais
como: mofo, poeira, corroséo e excrementos de animais entre outros.

2.3. A Administracdo espera com a contratacdo em tela obter a necesséria limpeza e
conservacgao dos locais internos e externos de modo a garantir a salubridade dos ambientes,
assim como proporcionar o bem estar e o conforto dos servidores, colaboradores e pessoas que
buscam os servigos prestados por este MCTIC.
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2.4. A Administragdo utilizou-se de suas experiéncias e parametros aferidos, resultantes de
seus contratos anteriores para definir as produtividades, buscando sempre a contratacdo mais
vantajosa a Administracdo Publica.

3.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servi¢cos comuns, que trata a Lei n°
10.520/2002 e Decreto n° 5.450/2005, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas encontradas no mercado.

3.2.  Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre esses, que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

3.4. Osservicos a serem contratados estdo explicitados no rol exemplificativo estabelecido no
8 1° do art. 1° do Decreto n® 2.271/1997, tendo este MCTIC preferido a execucgdo indireta das
atividades. Configura-se como servi¢o de natureza continuada, tendo em vista que a interrupcao
desses servigos pode comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e a sua
execucgdo estende-se por mais de um exercicio financeiro. Dessa forma, por se tratar de servico
de natureza publica permanente, torna-se conveniente, em razdo dos custos envolvidos na sua
contratacdo, um dimensionamento maior do prazo contratual, com vistas a obtencdo de precgos e
condi¢cdes mais vantajosas para a Administracdo, de que cabe citar, por exemplo, evitar _custos
administrativos com contratacdes repetitivas gue ensejariam dispéndios, haja vista que, a
necessidade e conveniéncia de manter disponiveis 0s servicos elencados neste instrumento
sdo imprescindiveis @ Administracédo pelos motivos ora expostos.
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4.1.  Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
4.1.1.  Areainterna na seguinte frequéncia:
4.1.1.1. Diariamente:

4.1.1.1.1. remover, com pano Umido o pd das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

4.1.1.1.2. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando
0 pé;

4.1.1.1.3. aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

4.1.1.1.4. proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com
saneante domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

4.1.1.1.5. varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

4.1.1.1.6. varrer, passar pano umido e polir os balc6es e os pisos vinilicos, de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4.1.1.1.7. varrer 0s pisos de cimento;

4.1.1.1.8. limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

4.1.1.1.9. abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido ou
tabletes os sanitarios, sempre que for necessario;

4.1.1.1.10. retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;
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41.1.1.11. limpar os elevadores com produtos adequados;

41.1.1.12. passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e

assentos dos refeitdrios antes e apds as refeigdes;

4.1.1.1.13. retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos

plasticos de 100 (cem) litros, removendo-os para local indicado pela
Administracéo;

4.1.1.1.14. deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 06, de 03 de
novembro de 1995;

4.1.1.1.15. limpar os corriméos;

4.1.1.1.16. regar todos os vasos com plantas existentes nas salas,
corredores e demais areas comuns das dependéncias internas do Ministério.
Quando for necessaria a adubacdo das plantas, a contratada devera fornecer o
adubo gquimico e/ou organico;

41.1.1.17. executar demais servigcos considerados necessarios a
frequéncia diéaria.

4.1.1.2. Semanalmente:
4.1.1.2.1. limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

4.1.1.2.2. limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de
formica;

4.1.1.2.3. limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
o0leo ou verniz sintético;
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4.1.1.2.4. lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e
passar flanela nos moveis encerados;

4.1.1.2.5. limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico
em cadeiras, poltronas , sofas etc.;

4.1.1.2.6. limpar e polir todos os metais, como véalvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.;

4.1.1.2.7. lavar os balcbes e os pisos vinilicos de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

4.1.1.2.8. passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

4.1.1.2.9. limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool, duas vezes por
semana;

4.1.1.2.10. retirar 0 pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em
geral;
4.1.1.2.11. executar demais servi¢os considerados necessarios a

frequéncia semanal.
Mensalmente:
4.1.1.3.1. limpar forros, paredes e rodapés;
4.1.1.3.2. limpar cortinas com equipamentos e acessorios adequados
4.1.1.3.3. limpar persianas com produtos adequados;

4.1.1.3.4. remover manchas de paredes;
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4.1.1.3.5. limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos,
janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

4.1.1.3.6. limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc.);

4.1.1.3.7. proceder a revisdo minuciosa de todos 0s servicos prestados
durante o més.

4.1.1.4. Quando necessario:
4.1.1.4.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;
Area externa:
4.2.1.  Descricdo dos Servigos — Vidros e Esquadrias Externas:
4.2.1.1. Quinzenalmente:

4.1.1.1. Limpar todos os vidros e esquadrias (face interna), aplicando
produtos ante embagantes nos vidros.

4.2.1.2. Semestralmente:

4.2.1.2.1. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade
com as normas de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos anti
embacantes nos vidros, conforme rege o art. 44, § 3° da Instrucdo Normativa n°
2, de 30 de abril de 2008, observado as normas de seguranca pertinentes.

4.2.1.2.2. A categoria de jauzeiro/operador de balancim (Limpador de
fachadas) se faz necessaria tendo em vista que a realizacdo da limpeza geral das
fachadas externas (vidros) somente é possivel ser realizada por profissional
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especifico e devidamente treinado, obedecendo as normas de seguranca de
trabalho, em razdo de utilizar-se equipamento especifico que no caso é o
emprego de cadeira suspensa. Importa acrescentar que de acordo com a
exigéncia aposta no § 3° do artigo 7° da IN/SLTI 02, de 30/04/2008 a funcéo de
jauzeiro encontra-se definida no Codigo Brasileiro de Ocupacgbes - CBO/MTE
N° 5143-15.

4.3. Descricdo dos servigos - Areas Externas:

4.3.3.

4.3.1. Diariamente:
4.3.1.1. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

4.3.1.2. varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

4.3.1.3. varrer as areas pavimentadas;

4.3.1.4. retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos
plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela
Administracéo;

4.3.1.5. executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Semanalmente:

4.3.3.1. lavar os pisos vinilicos de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

4.3.3.2. retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
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4.3.3.3. executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

4.3.4. Mensalmente:
4.3.4.1. lavar as areas cobertas destinadas a garagem e estacionamentos;
4.4. Area externa: jardinagem e vasos ornamentais:
4.4.1. Diariamente:

4.4.1.1. irrigagdo das areas onde ha “pontos d’agua” ou sistemas moveis ou
fixos de irrigacdo. A frequéncia das regas sera determinada pelo estado
vegetativo do gramado;

4.4.1.2. irrigacdo, na época de seca, das areas externas e sempre que
necessario dos vasos e arranjos ornamentais de interiores;

4.4.2. Mensalmente:

4.4.2.1. poda seletiva, sempre que necessaria, de acordo com a orientacédo
da fiscalizacdo do MCTIC;

4.4.2.2. proceder a capina e a rogada, retirar de toda area externa, plantas
desnecessérias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a
passagem de pessoas.

5.1. Ademanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1. Quantitativos de areas para limpeza e asseio do Edificio Sede Bloco “E”, Brasilia,
DF.
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5.1.2. A area para a prestacdo dos servicos se estendera como se segue:
5.1.2.1. Garagem, térreo, sobreloja, 2° andar, 3° andar, 4° andar e 5° andar. Sendo:
a) area interna - pisos acarpetados e pisos frios 16.605 mz;
b) area externa - pisos pavimentados e terra 10.960 m2;
) esquadria externa - face interna/externa 3.915 m2;
d) fachada envidracada - face externa 3.415 m2,

5.1.3.Quantitativos das areas verdes (arborizadas, gramadas, ajardinadas e de plantas
em vasos ornamentais), ocupados pelo MCTIC e conddéminos:

a- area verde — 300 M?;
b- vasos ornamentais 150 pecas.

5.1.4. Quantitativo de pessoal:

N . QUANTIDADE
2
DESCRICAO AREA (M?) CARGOS ESTIMADA
Area interna 16.605 Servente 27
Area externa 10.960 Servente 09
Esquadria externa 3.915 _
i Jauzeiro 01
Fachada envidracada 3.415
Um p_ostp de 300 Jardineiro 01
Jardineiro
Encarregado 01

* Referéncia dada pelo art. 44 da IN n° 02/2008 e pelo histérico de contratacdes anteriores do
MCTI.
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5.2.  Para afericdo dos servicos demandados e sua quantificacdo, foi apurado o tamanho da
area fisica, tanto interna quanto externa, a serem atendidas, suas caracteristicas e peculiaridades,
0s pontos vulneraveis onde é necessario maior frequéncia de limpeza, como pontos de afluéncia
de visitantes, bem como as experiéncias em contratacfes passadas.

5.3. A Planilha de Custo e Formacdo de Preco devera ser elaborada a partir do piso salarial
da categoria vigente na data de abertura da sessdo do Pregéo Eletronico e ser acompanhada das
respectivas relacBes de material, maquinas, equipamentos, ferramentas, uniformes etc., conforme
modelo anexo ao edital, visto que tais informacGes sdo importantes e decisivas para analise de
possiveis repactuacdes fundadas em eventuais majoracoes dos pre¢os dos produtos.

5.4. A Licitante deverd considerar em sua proposta montante relativo a taxa de
administracdo que seja suficiente para fazer face as despesas administrativas, (pessoal, de
despesas de escritorio, custos de admissao e demissdo, custos bancarios e financeiros, impostos
personalissimos e/ou indiretos, etc.).

5.5. Para fins de composicdo de custos, e levando em consideracdo que a carga horaria dos
trabalhadores envolvidos nos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, € de 44 horas
semanais, a Contratada devera apresentar o custo de no minimo 44 Vales Transporte por més, ou
seja, 2 (dois) vales por dia, ndo se isentando com isso do fornecimento de vales transporte da
Rodoviaria/Esplanada nas cidades que ndo possuirem linha normal, nos horarios de inicio e
término dos servicos, até a Esplanada dos Ministérios, devendo também efetuar o fornecimento
de vales transportes para os trabalhadores que residirem nas cidades do entorno;

5.6. Devera também compor os custos o fornecimento de alimentacdo por meio de vale-
alimentacéo, de acordo com a legislacdo vigente.

5.7. A Administracdo ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos e Convencdes
Coletivas que estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade, por
forca do art. 13 da Instrugdo Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008, editada pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.
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6.1.

Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir:
6.1.1. Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada;

6.1.2.0s recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formagdo
profissional exigida;

6.1.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

6.1.4. Implantacdo adequada do planejamento a execucao e a supervisdo permanente dos
servigos, por parte da Contratada, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz,
realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita
ordem todas as dependéncias e equipamentos da CONTRATANTE de que fizer uso.

6.1.5. Distribuicdo do efetivo de acordo com a necessidade de servicos, de forma a
manter uma limpeza adequada e um perfeito asseio em todas as frentes de trabalho.

6.1.6.Cumprimento da carga horaria pelos empregados em turnos e horarios
estabelecidos pela contratada e aprovado por este MCTIC, de acordo com estabelecido
neste Termo de Referéncia.

6.1.7.0 cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

6.1.8. A satisfacdo do publico usuério.
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7.1. Os uniformes a serem fornecidos pela contratada a seus empregados deverdo ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para 0 empregado.

7.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas de vestuario:
Encarregado

Descricéo Material Quantidade

Calca Na cor preta em algodao e poliéster com elastico na cintura 02
. Camisas em popeline 100% algod&o, manga curta, na cor
Camisa , 02
branca, com emblema da empresa;
Sapato Fechado, solado antiderrapante, com palmilha antibacteriana. 02
Meia Em tecido de algod&o. 03
Cracha Com foto 3 x 4 recente e colorida, com identificacdo completa. 01
Servente

Descrigéo Material Quantidade
Calca Na cor preta em algodéo e poliéster com eléstico na cintura 02
Camisa Em malha fria, com gola esporte e emblema da empresa; 02
Bota De borracha ou polimero impermeéavel e solado antiderrapante. 02
Meia Em tecido de algodéo. 03
Cracha Com foto 3 x 4 recente e colorida, com identificacdo completa. 01

Jardineiro

Descrigéo Material Quantidade

Calca Na cor preta em algodéo e poliéster com eléstico na cintura 02
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Camisa Em malha fria, com gola esporte e emblema da empresa; 02
Bota De borracha ou polimero impermeével e solado antiderrapante. 02
Meia Em tecido de algod&o. 03
Cracha Com foto 3 x 4 recente e colorida, com identificagdo completa. 01
7.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:

7.3.1. O cal¢ado para os servicos de limpeza é considerado um Equipamento de protecéo
Individual - EPI e devera ser adequado para a prestacdo dos servigcos de acordo com o
disposto na Norma Regulamentadora NR n° 6/2001/MTE, alterada pela Portaria n°
191/2006, alinea G.

7.4. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

7.4.1. 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 1 (um) conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou
qualquer época, no prazo minimo de 24 (horas), ap6s comunicacao escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

7.4.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

7.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coOpia, devidamente
acompanhada do original para conferencia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.
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8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas, e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas promovendo a substituicdo quando necesséario:

8.1.1. Equipamentos para servico de limpeza (Unica vez):

ITEM ESPECI FICAC}AO QUANT.
01 Aspirador de pé e agua 07
02 Enceradeira industrial, tamanho grande. 08
03 Enceradeira industrial, tamanho pequeno. 01
04 Escada de ferro com 05 (cinco) degraus 07
05 Escada de madeira multiuso com degraus (2x10) 01
06 Maquina de lavar a jato de alta pressdo 01

8.1.2. Equipamentos para servicos de jardinagem:

'“TAE ESPECIFICACAO FORNECIMENTO QUANT.

01 Pa de ferro Semestral 01

02 Enxada Semestral 01

03 | serrote curvo para poda de arvore Semestral 01

04 Enxadinha de ponta para jardim Semestral 01

05 Pa de ferro para vaso com planta Semestral 01

06 Marreta de 2kg Anual 01

07 Tesoura para poda Anual 01

08 Rastelo Anual 02

09 Rocadeira a gasolina Anual 01

10 Maquina de cortar grama Anual 01

11 Carrinho de mao Anual 01

12 Brocha retangular 19cm x 7,6cm Anual 02
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8.1.3. Utensilios/Ferramentas para limpeza (vida atil variavel):

ITEM ESPECIFICACAO FORNECIMENTO QUANT.
01 Balde plastico 60 litros Trimestral 4
02 Balde pléstico 12 litros Trimestral 40

Disco preto para lavagem
03 (removedor) 410 Mensal 11
Disco preto para lavagem

04 (removedor) 350 Mensal 11

Disco branco para enceradeira

05

(brilho) 410 Mensal 11

06 Disco branco para enceradeira
(brilho) 350 Mensal 11

07 Disco verde para enceradeira
(lavagem) 410 Mensal -

Disco verde para enceradeira

08
(lavagem) 350 Mensal 1
09 Escova oval de mdo Trimestral 17
10 Mangueira % (50 metros) Semestral 01
11 Mangueira %2 (50 metros) Semestral 01
12 P& de lixo com cabo de 1m Bimestral 10
13 Rodo com cabo de madeira (40 Bimestral 14
cm)

14| Rodo com cabo de madeira (60cm) Bimestral 14
15 Rodo com cabo de madeira (90cm) Bimestral 08
16 Vassoura de pélo com cabo de Bimestral 12

madeira (40cm)
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Vassoura de pélo com cabo de .
17
madeira (60cm) Bimestral 12
18 Vassoura de piacava (20cm) Bimestral 12
19 Vassoura de piagava (40cm) Bimestral 07
20 Vassoura para limpar teto Bimestral 05
21 Vassoura para vaso sanitario de .
nylon Bimestral 05
22 Pa pega facil Bimestral 05
23 Borrlfador_para produtos de Mensal 05
limpeza
24 Espatula de metal média Semestral 02
(p/pintura)
25 Suporte limpa tudo p/ placas de Semestral 04
fibra c/ cabo
26 Kit limpa vidro completo Semestral 04
27 Espanador de pena (40cm) Semestral 03
28 Placa de aviso (piso molhado) Semestral 21
8.1.4. Materiais de limpeza (mensal):
MARCA DE
'LIE ESPECIFICACAO REFERENCIA LI:/INEII[D)i [[))E QUANT.
OU SIMILAR
01 Alcool para limpeza 46° ¢/ lacre Aldeia Litro 26
02 Agua sanitaria Q-Boa Litro 45
03 Alcool em gel Rio Gel Litro 20
04 Aromatizante de ar 360 ml Lavanda Unidade 8
(Spray)
05 Cera liquida incolor Johnson Galdo 5 litros 12
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06 Selador para pisos Johnson/signa Gal3o 5 litros 05
Fibra de uso geral p/ suporte Brith .
07 20
limpa tudo (verde) Unidade
08 Desinfetante/Desodorizante Lavanda Galio 5 litros 10
concentrado clorado
09 Detergente neutro concentrado Veja Multiuso Gal4o 5 litros 12
10 Esponja dupla face 3M Unidade 50
11 Flanela (30x40cm) Tok Limp Unidade 50
12 Limpa vidros (500 ml) Johnson/Signa Unidade 12
13 Limpa carpete concentrado Johnson/signa Galdo 5 litros 02
Limpador multiuso limpeza Veja c/ cloro ativo )
14 pesada (500 ml) Unidade 15
15 Lustra mével (200 ml) Johnson Unidade 10
16 Luva de borracha (tamanho “P”) Sandro Par 30
17 Luva de borracha (tamanho “M”) Sandro Par 40
18 Luva de borracha (tamanho “G”) Sandro Par 30
19 Inseticida frasco 300 ml Unidade 06
20 Limpa pedra Pedrex Galao 5 litros 08
21 Pasta para polir Joia Unidade 48
22 Limpa inox (500 ml) 3M Unidade 08
23 | Removedor para piso concentrado |  Johnson/signa Galo 5 litros 07
24 Sabéo (barra) Unidade 40
25 Detergente Desolim Gal&o 5 litros 02
26 _ _ _ Brasplastico Pacote ¢/ 100 50
Saco plastico para lixo (40 litros) unidades
27 | Saco plastico para lixo (100 litros) Brasplastico Pacote ¢/ 100 40
28 | Saco plastico para lixo (200 litros) Brasplastico Pacote ¢/ 100 05
29 Saco de pano p/ chéo Textil Unidade 80
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Trafic . . 13
30 Impermeabilizante p/ piso Galdo 5 litros
31 Vaselina liquida King Litro 07
32 Sabonete pronto uso incolor Ideal 5 Litros 15
i Johnson/signa

33 Sabonete cremoso p/ dispenser .

800 ml (refil) Unidade 15
34 Papel higiénico entrefolhado Fardo 12.000 01

(fardo) folhas
Papel higiénico de 12 qualidade, Charme
35 contendo 30m cada rolo, folha Fardo de 16 pt. ¢ 75
04 rolos
dupla, com 64 rls.
36 Papel toalha folha dupla (23x26 Inovata/Jofel Fardo de 5 pct.c/ 500
cm) 250 fls.
Inovata/Jofel

37 Papel toalha folha dupla luxo ,

(23x22.5 cm) Caixa c/ 4.800 fls. 01

Jofel Caixa de 6 rolos
38 Papel toalha em bobina medindo 20cm x 80
200m
8.1.5. Materiais para jardinagem (semestral):
V2 ESPECIFICACAO UNID. DE MEDIDA QUANT.
01 Adubo orgéanico (10 kg) Saco 02
02 Adubo liquido (p/ plantas em Litro 03
vaso)

03 Cal (pintura meio-fio) Saco 5kg 02

8.1.6. Apesar de ter sido revogado da IN SLTI/MPOG n° 02/2008 o subitem que
considerava papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido, como saneantes
domissanitarios, tais produtos foram mantidos na tabela de materiais de limpeza a serem
fornecidos pela contratada visando, além da economicidade, a uma melhor fiscaliza¢do
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e ao controle da prestacdo dos servicos. Além de a interrupcdo de um contrato que
interferiria diretamente na execucdo de outro, seja por desisténcia ou mesmo a nao
renovacgao contratual, fato que inevitavelmente levaria a outro processo licitatorio.

8.2. A descricdo de marca de produto destina-se a referenciar aspectos de qualidade e
produtividade j& aprovados pelo setor responsavel pela fiscalizacdo do MCTIC, com base em
contratos anteriores, ndo sendo obrigatério a exigéncia da mesma marca mas sim em qualidade
igual ou similar.

8.3. Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou
superiores aos referenciados. Sua adocdo, contudo, deverd ser precedida de testes
comprobatdrios de adequacao pelo setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

8.4.  Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, observado o disposto no
subitem anterior, devendo ser substituidos o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a custa da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8.5. Para execucdo do servico contratado, serdo necessarios: materiais de limpeza,
ferramentas e utensilios, ficando sob a responsabilidade da Contratada o fornecimento de
quaisquer outros materiais e equipamentos que possam Vvir a ser imprescindiveis a execucdo dos
Servigos.

8.6. Os equipamentos constantes do subitem 8.1.1. deverdo ser fornecidos de uma so6 vez, e
seu custo depreciado ao longo do primeiro ano contratual. Suas substituicdes deverdo ser
realizadas a cargo da Contratada sem onerar o valor contratual firmado.

8.7.  Os materiais constantes da tabela acima serdo faturados por medicdo, ou seja, sera
efetuado o pagamento conforme o quantitativo consumido no més, ap6s conferéncia do setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
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8.8. Para 0s reajustes de insumos e materiais sera utilizada a variagio do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado em 12 (doze) meses.

9.1. Os servicos serdo executados em carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
dentro do periodo de:

9.1.1. Segunda a sexta feira, das 6h as 21h;
9.1.2. Aos sabados das 8h as 12h.

9.2. O controle de frequéncia a ser adotado pela CONTRATADA devera ser realizado
deforma eletrénica, em conformidade com o que estabelece as diretrizes disciplinadas pelo
Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, por meio da Portaria n°® 1.510, de 21 de agosto
de 2009, que disciplina o registro eletrénico de ponto e a utilizacdo do Sistema de Registro
Eletrénico de Ponto - SREP.

9.3. O sistema de controle de frequéncia eletronica devera ser implantado as expensas da
CONTRATADA, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
publicacdo do contrato.

10.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, ao licitante serd facultado
a realizacdo de vistoria nas instalacbes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone n° (61) 2033-8654.

10.1.1. Caso a licitante opte por realizar esta deverd apresentar Declaracdo de
Vistoria, conforme anexo VI, deste Termo de Referéncia, de que tomou conhecimento
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de todos os locais onde serdo executados 0s servigos, e que tomou conhecimento de
todos os detalhes que se fardo necessarios a apresentacdo de sua proposta;

10.1.2. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria esta devera apresentar
declaragdo conforme o anexo VII, deste Termo de Referéncia, no qual afirma que
possui pleno conhecimento das condigfes locais para o cumprimento das obrigacdes e
suas peculiaridades, ndo podendo alegar futuramente desconhecimentos das condicgdes
do local, em favor de eventuais pretensdes de acréscimo dos pregos propostos.

10.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura sessao publica.

10.3. Paraa vistoria o licitante ou 0 seu representante, devera estar devidamente identificado.

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

11.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras.

11.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

11.6. Efetuar as retenges tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da Contratada,
em conformidade com o art. 36, § 8° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.
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11.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis indicados;

11.7.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

11.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens;

11.8. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trina) dias, prorrogavel igual periodo, apds a extin¢do ou
rescisdo do contrato, nos termos do art. 34, § 5°, alinea d, | e § 8° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.

12.1. Executar os servicos conforme especificacdo deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

12.3. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo MCTIC.

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 1990),
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ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso tenho sido exigida no Edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

12.6. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo confianca no 6rgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

12.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI,
quando for o caso.

12.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

12.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagcdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servicos:

12.9.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

12.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada; e

12.9.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos;

12.9.4.0s documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagédo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
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dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

12.10. A empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam regidos pela CLT
deverad entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servigos 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estaduais, Distrital e
Municipal do Domicilio ou sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.11. Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contato.

12.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais previdenciérias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

12.13. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucédo contratual, até o
5° dia util, mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia
situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

12.14. Autorizar a Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuices previdenciarias e do FGTS, quando ndao demostrado
0 cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até 0 momento da regularizacdo, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

12.14.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente seréo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
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exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuiges sociais e FGTS decorrentes.

12.15. Autorizar o aprovisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores da contatada, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta vinculada
especifica, em nome do prestador de servicgos, bloqueada para movimentacdo, conforme disposto
no anexo VII da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condic6es estabelecidas §
1°, do art. 19-A, da referida norma.

12.15.1. O montante dos depo6sitos da conta vinculada sera igual ao somatério dos
valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autoriza¢do do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

12.15.1.1. 13° (décimo terceiro) salario;
12.15.1.2. Férias e um terco constitucional de férias;

12.15.1.3. Multas sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem
justa causa; e

12.15.1.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario, em
conformidade com o grau de risco de acidente de trabalho e as aliquotas de
contribuig&o previstas no art. 22, inciso 11, da Lei n®8.212, de 1991 (Iltem 12 do
Anexo VIl da IN SLTI/MPOG n° 02/2008).

12.15.1.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo
aqueles indicados no Anexo VIl da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.

12.15.2. O saldo da conta-depdsito serd remuneracdo pelo indice de correcdo da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado
entre o promotor desta licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.
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12.15.3. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Edital que sejam

retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

12.15.4. Em caso de cobranca de tarifas ou encargos bancarios para
operacionalizacdo da conta-dep0sito, 0s recursos atinentes a essas despesas Sserao
debitados dos valores depositados.

12.15.5. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacfes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacOes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

12.15.5.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar 0s
documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia
da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

12.15.5.2. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para 0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

12.15.5.3. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, 0
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigac0es trabalhistas.

12.15.6. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, ap0s a comprovacdo da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servi¢o contratado.
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12.16. Apresentar, quando solicitado pela Administracdo, atestado de antecedentes criminais e
distribuicéo civel de toda a méo de obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgao.

12.17. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente.

12.18. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucgédo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

12.19. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do MCTIC.

12.20. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

12.21. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seu interesse, junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando entre outras, as seguintes medidas:

12.21.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio dos servicos ou da admissdo do
empregado;

12.21.2. Viabilizar a emisséo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio dos
servigos ou da admissao do empregado;

12.21.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo
de extratos de recolhimento de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletronico, quando disponivel;

12.22. Para a realizagdo do objeto da licitagdo, a Contratada devera entregar declaracdo de que
instalara escritério nos municipios ou regides metropolitanas de assinatura do contrato, a ser
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comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato,
dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Contratante,
bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissdo e
demissdo dos funcionérios.

12.23. Manter preposto nos locais de prestacao de servico, aceito pelo MCTIC, para representa-
la na execucdo do contrato.

12.24. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacédo
dos servigos.

12.25. Fornecer os comprovantes do cumprimento das obriga¢des previdenciarias, do Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, do pagamento dos salarios e demais beneficios
trabalhistas dos empregados alocados a disposi¢do da Contratante.

12.26. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de menor aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.27. Manter durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

12.28. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

12.29. Néao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegoes
previstas no 8 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

12.30. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes previstas no 8 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previséo do art. 17, XII, art. 30, §
1° Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

12.30.1. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
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entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos
mediante cessdo de mdo de obra, até o Ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedacao.

12.31. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

12.32. Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a
1(um) més de servicos, por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados,
podendo a Contratante utilizd-los para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndao comprovacao (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2)
da realocacgéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, nos termos do art.
35, paragrafo Unico da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008.

12.33. Realizar treinamento/capacitacdo peridédico dos empregados sobre as boas praticas
laborais e reducgdo de desperdicios/poluigéo.

12.34. Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxico-poluentes.

12.35. Sujeitar-se a retencdo da fatura mensal para o pagamento, dos salérios e dos beneficios de
vale transporte e de alimentacdo, direto aos trabalhadores vinculados ao contrato, caso ocorra a
paralizacdo dos servicos por parte da Contratada.

12.36. Permitir a fiscalizacdo diaria da frequéncia dos empregados da empresa, em servico nas
dependéncias do MCTIC, a fim de comprovar o atendimento da escala de distribuicdo do
pessoal, bem como do efetivo contratado;

12.37. Apresentar a fiscalizacdo do contrato, sempre que solicitado, controles de frequéncia,
atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como quaisquer outros documentos que
digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma, tenham relagdo com o objeto do
contrato e/ou com a prestagdo dos servigos contratados.
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12.38. Substituir, sempre que exigido pelo Contratante e independentemente de justificativa por
parte deste, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes e insatisfatorios.

12.39. Efetuar o pagamento de salarios de seus empregados alocados nos servigos de que trata o
presente Termo de Referéncia, até o 5° dia Gtil do més subsequente ao do efetivo exercicio dos
Servigos;

12.40. Fornecer transporte, por meio de vale transporte, cartdo de transporte, pecinia ou por
meios proprios, suficiente para o translado do funcionario, empregado nos servicos aqui tratados,
de sua residéncia, tanto no Distrito Federal quanto no “entorno” do Distrito Federal, ao local de
trabalho e vice-versa;

12.41. Fornecer vale alimentagdo no valor indicado na Convengdo Coletiva do Sindicato da
Classe e em quantidade igual ao dos dias trabalhados.

12.42. Jamais vincular o pagamento dos salarios e demais beneficios de seus empregados aos
pagamentos das faturas a serem efetuados pelo CONTRATANTE;

12.43. Responder, em até 48 (quarenta e oito) horas, os questionamentos da Contratante quando
for acionada por meio de correspondéncia oficial, sob a pena de que lhe sejam aplicadas as
sancdes cabiveis.

13.1. Na&o sera permitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outa pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagcdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da do MCTIC a continuidade
do contrato.
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15.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido, a cargo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo,
proveniente da Acdo 2000, fonte e Elemento de Despesas constardo da respectiva Nota de
Empenho.

15.2. A autoridade signataria deste Termo de Referéncia € responsavel por garantir a
compatibilidade dos servicos com Acéo ora indicada.

16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados na forma dos Arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666/93 e do art. 6° do Decreto n° 2.271/97.

16.1.1. A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacfes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

16.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo o servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.4. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados no art. 34 da instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 02/08, quando for o caso.
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16.5. O fiscal ou gestor do contrato ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.6. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especifica¢fes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

16.8. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras,
as comprovacoes previstas no 8 5° do atr. 34 da IN SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

16.9. A fiscalizacdo dos contratos de terceirizagdo com exclusividade de méo de obra devera
seguir o disposto no anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizagcdo) da IN
SLTI/MPOG n° 02/2008.

16.9.1. Fiscalizacdo inicial:

16.9.1.1. Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera
todos os empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, divididos por
contrato, com as seguintes informagdes: nome completo, nimero de CPF, funcédo
exercida, salério, adicionais, gratificacbes, beneficios recebidos e sua quantidade
(vale-transporte, auxilio-alimentagédo), horario de trabalho, férias, licencas, faltas,
ocorréncias.
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16.9.1.2. Conferir todas as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado. Atencdo especial para a data de inicio do
contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneragdo (importante esteja
corretamente discriminada em saléario-base, adicionais e gratificacfes) e todas as
eventuais alteracdes dos contratos de trabalho.

16.9.1.3. O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo.

16.9.1.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT): em geral é a do
SINDSERVICOS.

16.9.1.5. Consultar eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se 0s empregados tém direito a auxilio-
alimentacéo gratuito).

16.9.1.6. Verificar a existéncia de condic¢des insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados. Tais condicdes obrigam a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protecdo Individual (EPISs).

16.9.2. Fiscalizagdo mensal:

16.9.2.1. Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados
efetivamente, e exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos
empregados por ponto eletrbnico ou meio que ndo seja padronizado (Sumula
338/TST). Em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da
fatura.
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16.9.2.2. Exigir da empresa comprovante dos pagamentos de salario, vale-transporte
e auxilio alimentacdo dos empregados.

16.9.2.3. Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciaria (11% do valor da
fatura) e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do servico.

16.9.2.4. Exigir da empresa os recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes
documentos:

16.9.2.4.1. coOpia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela
Conectividade Social (GFIP);

16.9.2.4.2. copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento
bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela
Internet;

16.9.2.4.3.  copia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP
(RE);

16.9.2.4.4.  copia da Relacdo de Tomadores/Obras (RET).

16.9.2.4.5.  Exigir da empresa os recolhimentos das contribuicdes ao INSS por
meio de:

16.9.2.4.6. coOpia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela
Conectividade Social (GFIP);

16.9.2.4.7.  copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;
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16.9.2.4.8. codpia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo
mecénica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

16.9.2.4.9.  cdpia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP
(RE);

16.9.2.4.10. copia da Relacdo de Tomadores/Obras (RET).
16.9.2.4.11. Consultar a situacdo da empresa junto ao SICAF.

16.9.2.4.12. Exigir a Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS (CND), a
Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais e o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), sempre que expire o prazo de
validade.

16.10.4.1. Fiscalizacdo diaria:

16.10.4.1.1. Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo
prestando servicos e em quais funcBes. Fazer o acompanhamento com a planilha-
mensal.

16.10.4.1.2. Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servigo
como a negociacdo de folgas ou a compensacdo de jornada. Essa conduta €
exclusiva do empregador.

16.10.5.1. Fiscalizagéo especial:

16.10.5.1.1. Observar qual é a data-base da categoria prevista na Convengao
Coletiva de Trabalho (CCT). Os reajustes dos empregados devem ser
obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos (verificar
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a necessidade de proceder ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato em caso
de reajuste salarial).

16.10.5.1.2. Controle de férias e licencas dos empregados na planilha-resumo.

16.10.5.1.3. A empresa deve respeitar as estabilidades provisérias de seus
empregados (cipeiro, gestante, estabilidade acidentéaria).

16.10.5.1.4.  Fiscalizar por meio de comprovantes eventuais cursos, treinamento
e reciclagem que forem exigidos por forca de lei ou pelo contrato.

16.11. Tal solicitacdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto é, abrangendo, a cada
ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 (doze) meses de
execucdo contratual, todos ou a maior parte dos empregados alocados tenham sido abrangidos ao
menos uma vez.

16.12. Para tanto, conforme Previsto neste Termo de Referéncia, a Contratada devera instruir
seus empregados, no inicio da execuc¢do contratual, quanto a obtencédo de tais informacdes, bem
como oferecer 0s mios necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente por meio
eletrénico, quando disponivel.

16.13. Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificagdes periodicamente
e comunicar o fiscal do contrato qualquer irregularidade, independentemente de solicitagdo por
parte da fiscalizaco.

16.14. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a manutencdo das
condicBes de habilitacdo, ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no
instrumento convocatorio e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.
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16.15. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a m&o-de-obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.16. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultantes de
imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, em conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.17. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos ou em razdo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a Contratada devera entregar no prazo de 10 (dez)
dias a seguinte documentacdo pertinente a cada trabalhador: a) termo de rescisdo dos contratos
de trabalho dos empregados prestadores de servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicado da categoria; b) guias de recolhimento de contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais; c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empegado dispensado; e d) exames médicos demissionais dos
empegados dispensados.

16.18. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais,
trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragéo.

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520,
de 2002, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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17.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
17.1.3. fraudar na execucéo do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal,

17.1.6. ndo mantiver a proposta.

17.2. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisdo unilateral da avenca, sem prejuizo da
aplicacdo de sancbes pecuniarias e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/, de 2002, aquele que:

17.2.1. N&o promover o recolhimento das contribuigdes reativas ao FGTS e a
Previdéncia Social exigivel até 0 momento da apresentacéo da fatura;

17.2.2. Deixar de realizar pagamento do salério, do vale-transporte e do auxilio
alimentacéo no dia fixado.

17.3. A Contratada que cometer qualquer das infraces discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

17.3.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretam
prejuizos significativos para a Contratante.

17.3.2. multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

17.3.2.1. em se tratando de inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao),
aplicar-se-4 multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
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contrato por dia de atraso, observado o0 méximo de 2% (dois por cento), de
modo que o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a
Contratante a promover a resciséo do contrato.

17.3.2.2. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentemente entre si.

17.3.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

17.3.3.1.em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem anterior, ser4 aplicada proporcional a obrigacdo
inadimplida;

17.3.4. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao ou entidade
Contratante, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

17.3.5. impedimento de licitar e contratar com a Unido com consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

17.3.6. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.4. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

17.4.1. tenha sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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17.4.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;
17.4.3. demonstre ndo possuir inidoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.
17.5. Acordo de niveis de servicos:
17.5.1. Pela inexecucao total ou parcial, do objeto deste Contrato, a Administragao

poderd, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar com fundamento os artigos 86 e 87 da
Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes, sem prejuizo das responsabilidades civil, criminal e
outras previstas na legislacdo em vigor, multas as infracbes cometidas pela prestadora
de servicos conforme graus atribuidos na tabela a seguir:

GRAU Percentual sobre a fatura/nota fiscal mensal
01 Multa de 0,6% sobre o valor mensal da fatura
02 Multa de 1,2% sobre o valor mensal da fatura
03 Multa de 2,4% sobre o valor mensal da fatura
04 Multa de 4,8% sobre o valor mensal da fatura
05 Multa de 9,6% sobre o valor mensal da fatura
INFRACAO
Item Descricao Grau
01 [Atrasar na implantacdo de medidas corretivas exigidas pelo fiscal do 01
contrato ou na execugdo de outras obrigac6es contratuais, por ocorréncia;
02 [Deixar de controlar diariamente, por meio de ponto eletrénico, a frequéncia 01
dos funcionarios;
03 |Deixar de fornecer os uniformes no inicio da prestacdo ou deixar de

observar o item 7.4.1 deste Termo de Referéncia; 02
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Deixar de fornecer EPI’s (Equipamentos de Protecdo Individual), quando
exigido em lei ou convengdo, aos seus empregados ou deixar de impor
penalidades aqueles que se negarem a usa-los, por empregado e por
ocorréncia;

02

05

Deixar de apresentar registro de frequéncia e escala de férias de seus 02
empregados, quando solicitado pelo fiscal, por ocorréncia,;

06

Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais| 02
solicitados conforme prazo estabelecido pelo item 12.43 deste Termo de
Referéncia,

07

Deixar de comunicar, por escrito, a Instituicdo, imediatamente apos o fato, 03
qualquer anormalidade ocorrida nos servicos, por fato ocorrido;

08

Manter, em servigo, numero de empregados inferior ao contratado, por 04
empregado e por ocorréncia,

09

Descontar, indevidamente, do salario dos seus empregados o custo do 04
uniforme, calcado e equipamento de protecdo individual, por empregado;

10

Atrasar 0 pagamento dos salérios ou acréscimos salariais (5° (quinto) dia| 05
atil) decorrentes de lei, contrato ou dissidio, por ocorréncia;

11

Deixar de manter equipamentos e acessOrios necessarios a execucao dos 02
Servicos;

12

Deixar de anotar regularmente as funcdes profissionais nas carteiras de 04
trabalho dos empregados que atuardo na prestacdo de servicos, por
empregado;

13

Deixar de fornecer auxilio transporte ou auxilio alimentacdo em dia a seus 05
empregados.

14

Deixar de cumprir as obrigacOes trabalhistas previstas na lei e na convengéo 05
coletiva;

17.5.2. Se a infracdo ocorrer por motivo de forca maior, comprovado o
impedimento, devidamente justificado e aceito pela FISCALIZACAO da
CONTRATANTE a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas acima.

17.5.3. Os percentuais serdo glosados na Nota Fiscal/Fatura subsequente,
conferido a Contratada ciéncia do fato e o direito de defesa.
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17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observando o principio da proporcionalidade.

17.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.1. Esta contratacdo observara as orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental, prevendo, inclusive, as recomendacdes quanto a responsabilidade do fornecedor pelo
recolhimento e descarte do material.

18.2. Dentre as recomendagfes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitagdo
observara também critérios elencados na Instrucdo Normativa n.° 1 de 19 de janeiro de 2010 da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informativa do Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestao.

18.3. O CONTRATADO devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execucéo
dos servicos, quando couber:

18.3.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

18.3.2. Que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares;
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18.3.3. Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

18.3.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima
da recomendada na diretiva ROHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES);

18.3.5. Que sejam utilizados produtos de limpeza e conservacao de superficies e
objetos inanimados que obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

18.3.6. Que sejam adotadas medidas para evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

18.3.7. Que seja observada a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de
1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

18.3.8. Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgéos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte
geradora, e a sua destinacdo as associacfes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940,
de 25 de outubro de 2006;

18.3.9. Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

18.3.10. Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999;

18.3.11. Conforme prevé o art. 33 da lei de Politica Nacional de Residuos Sélidos
(Lei n° 12.305 de 2 de agosto de 2010), ficam obrigados os fabricantes, importadores,
distribuidores e comerciantes a estruturar e implementar sistemas de Logistica Reversa,
mediante retorno dos produtos ap6s o uso pelo consumidor, de forma independente do



Fub:

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagoes
Secretaria Executiva
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacéo de Infraestrutura
Divisdo de Servigos Gerais

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

servigo publico de limpeza urbana e de manejo dos residuos solidos, de produtos
perigosos; e

18.3.12. Observar o Decreto Federal n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, o qual cita o
art. 18 onde os fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes dos produtos e
embalagens deverdo estruturar e implementar sistemas de logistica reversa, mediante o retorno
dos produtos e embalagens apds o uso pelo consumidor;

Brasilia, 24 de junho de 2016.
Sonia Regina da Silva Oliveira
Chefe da Divisdo de Servigos Gerais

De acordo. Encaminhe-se o presente Termo de Referéncia ao Sr. Coordenador-Geral de Recursos
Logisticos, solicitando o encaminhamento a COEX para prosseguimento.

Em, /junho de 2016.

Paulo Rocha da Silva
Coordenador de Infraestrutura

Encaminhe-se encaminhe a SLI/DILC para que se dé continuidade ao processo.
Em, /junho de 2016.

Luiz Soares Maia
Coordenador-Geral de Recursos Logisticos
Substituto
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ANEXO — 1 DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

Ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes- MCTIC.
Processo n.2 XXXXX

(nome empresarial)
nO

,Inscrita no CNPJ

: com sede em

(endereco completo), fax

n° : e-mail : telefone n°
) por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. ()

, infra-assinado, portador da Carteira de
Identidade n° , CPFn° , declara que concorda com todas as
condicdes do Edital e seus anexos, para 0 que apresenta sua proposta final vencedora, para
contratacdo de empresa especializada para a prestagdo dos servigos de limpeza, asseio e
conservacao e jardinagem, para o Ministério da Ciéncia, Tecnologia, InovacGes e Comunicacdes
— MCTIC, conforme discriminado abaixo:

SERVICOS DE | IMPEZA ASSEIO E CONSERVACAQ
INDICES | UNID
X 4 DE ADE VALOR VALOR
GP%U I"\F/IE DES%RIQA AEIIT/IE? PRODUT DE UNITARIO | TOTAL POR
IVIDADE | MEDI POR M? M2
EM M2 DA
01 | Areainterna | 16.605 1/600 M2
02 | Areaexterna | 10.960 1/1200 M2
Esquadria
01 03 externa 3.915 1/220 M2
Fachada
04 envidracada 3.415 1/110 M2
05 Jardinagem 300 1/300 Posto
Valor Total Mensal R$
Valor Total Anual R$
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No preco proposto, estdo inclusos todos 0s custos necessérios para a execugdo do
servico, objeto do Pregdo em referéncia, com todas as despesas com a mao-de-obra a ser
utilizada, bem como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outras despesas gque incidam ou venham incidir sobre o
objeto desta licitacdo, e que influenciem na formacéo dos precos desta proposta.

O prazo de validade da proposta e de ( ) dias. (ndo podera ser
inferior a 60 (sessenta) dias).

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o contrato no
prazo determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Local , de 2016.

Assinatura do representante legal
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ANEXO - 11 DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

1 | N°Processo
2 | Licitacdo N°
Dia__ [/ |/ as horas
Discriminacao dos Servicos (dados referentes a contratacéo)
A | Data da apresentacdo da proposta (dia/més/ano)
B | Municipio/UF
C | Ano Acordo, Convencéo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo.
D | N°de meses de execucdo contratual
Identificacéo do Servico
Unidade de Indice de Quantidade PREVISTA a contratar
Descrigao Medida produtividade (em funcéo da unidade de medida)
01 Avrea interna M2 1/600 m? 16.605 m?
02 Area externa M2 1/1200 m2 10.960 m?
03 Esquadria M2 1/220 m? 3.915 m?
externa
Fachada 5 ,
04 envidragada M2 1/110 m 3.415m
05 Jardinagem Posto 1/300 m? 300 m?
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ANEXO — 111 DO TERMO DE REFERENCIA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composi¢do dos custos referente & méo-de-obra

1 | Tipo de servi¢co (mesmo servi¢o com caracteristicas Valor (R$)
distintas)

2 | Salario Normativo da Categoria Profissional

3 | Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)

4 | Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Deverd ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

MODULO-1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composigdo da Remuneragdo

Valor (R$)

Salario base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de hora extra

Intervalo intrajornada

T OmMmmoO|m >

Outros (especificar)

Total da Remuneragéo

MODULO-2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Diarios

Valor (R$)

Transporte (valor total — 6% do salario base)

Auxilio alimentacdo

Assisténcia médica e familiar

o0 wm>

Auxilio creche
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E | Seguro de vida, invalidez e Auxilio funeral;
F | Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado deverd ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente

pago pelo empregado).

MODULO-3: INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos

Valor (R$)

Uniformes

Materiais/Ferramentas/Equipamentos

Treinamento

o0|m>

Outros (especificar)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais totais dividido pela guantidade de empregados envolvidos, exceto

encarregado.

MODULO-4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submdédul 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 Encargos previdenciarios e FGTS Percentual Valor (R$)
(%)

A | INSS

B | SESIou SESC

C | SENAI ou SENAC

D | INCRA

E | Salario Educacéo

F | FGTS

G | Seguro Acidente do Trabalho SAT/INSS

H | SEBRAE

TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela

legislacao vigente.
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Nota (2) — Os percentuais incidem sobre a remuneracao.

Submédulo 4.2 - 13° Salario e Adicional de Férias

A 13 ° Salario
B Adicional de Férias
Subtotal

Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° Salario e
C Adicional de Férias

Submoddulo 4.3 - Afastamento Maternidade

A | Afastamento maternidade
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre afastamento maternidade

Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisao

Aviso prévio indenizado
Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado

Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia do submodulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

Mmoo |m| >

Submédulo 4.5 - Custo de Reposicédo do Profissional Ausente

A Férias




),
o)
Els:
RFub:
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagoes
Secretaria Executiva
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacéo de Infraestrutura
Divisdo de Servigos Gerais
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016
B Auséncia por doenca
C Licenca paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por Acidente de trabalho
F Outros (especificar)
SUBTOTAL
G Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de reposicao
TOTAL
QUADRO RESUMO - Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
4 Maddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 | 13°salario + Adicional de férias
4.2 | Encargos previdenciérios e FGTS
4.3 | Afastamento maternidade
4.4 | Custo de resciséo
4.5 | Custo de reposicao do profissional ausente
4.6 | Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)

A | Custos Indiretos

TRIBUTOS

B1. Tributos Federais (especificar)

B | B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Qutros tributos (especificar)

C Lucro

TOTAL

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do

faturamento.
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ANEXO — IV DO TERMO DE REFERENCIA

Quadro-resumo do Custo por Empregado

Fub:

Mao-de-obra vinculada a execucdo contratual (valor por empregado)

Valor (R$)

Modulo 1 - Composicdo da Remuneragdo

Maodulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios

Maodulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e
outros).

o O |m>

Maodulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E | Mddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro.

Valor total por empregado

NOTA 1: DEVERA SER EFETUADA UMA PLANILHA PARA CADA CATEGORIA DE

EMPREGADO.

NOTA 2: NA PLANILHA DE CUSTO DO ENCARREGADO NAO DEVERA CONSTAR

NO Modulo 3 as alineas B- Materiais e Ferramentas.
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ANEXO -V DO TERMO DE REFERENCIA
QUADRO RESUMO — VALOR MENSAL DOS SERVICOS
QUANTIDADE VALQR VALOR TOTAL
TIPO DE SERVICO DE M2 POR UNITARIO ESTIMADO
AREA PROPOSTO M? | MENSAL POR AREA
Limpeza Area interna 16.605 R$ 6,67 R$ 110.755,35
Limpeza Area externa 10.960 R$ 3,33 R$ 36.496,80
Limpeza Esquadria externa 3.915 R$ 1,54 R$ 6.029,10
Limpeza Fachada R$ 0,42 R$ 1.434,30
: 3.415
envidracada
Servico de Jardinagem 01 R$ 3.907,51 R$ 3.907,51
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR MES R$ 158.623,06
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR MES POR EXTENSO (cento e cinquenta e oito
mil seiscentos e vinte e trés reais e seis centavos).
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR ANO (Valor més x 12) R$ 1.903.476,72
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR ANO POR EXTENSO (Hum milh&o novecentos
e trés mil, quatrocentos e setenta seis reais e setenta e dois centavos).
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ANEXO — VI DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS CO A INICIATIVA PRIVADA E A
ADIMINISTRACAO PUBLICA.

Declaro que a
Empresa )

inscrita sob o CNPJ (MF) n° , Inscricdo Estadual
n° , estabelecida
em

, possui 0s seguintes contratos firmados
com a iniciativa privada e a Administracdo Publica:

Nome do Orgdo/Empresa, vigéncia do contrato e valor total do contrato:

Orgao/Empresa Vigéncia Valor do contrato

01

02

03

04

05

VALOR TOTAL R$

Valor total dos contratos
R$ ( ).

Local de data: , / 2016.

Assinatura do Representante

< OBSERVACAO: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante também devera
informar o endereco completo dos érgdos/empresas, com 0s quais tem contratos
vigentes.
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ANEXO — VI DO TERMO DE REFERENCIA
DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA
N° Processo:
Pregéo Eletrénico n° /
A Empresa , Inscrita sob o
CNPJ n° : sediada
em
__, representada pelo Senhor CPF n°
RG n° , declara que possui pleno

conhecimento de todas as informacdes e condicdes para a o atendimento do objeto, objetivos e
especificacOes licitados e suas peculiaridades, ciente de ndo poder alegar, futuramente,
desconhecimento das condi¢bes em favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos precos
propostos, principalmente quanto a cobertura de equipamentos e de acessérios, em conformidade
com a opcao demarcada abaixo.

0 Opcao 01: O representante da empresa declara que vistoriou minuciosamente os locais
de prestacdo dos servigos constantes do objeto e que tomou conhecimento das reais condi¢des de
execucdo dos servicos, bem como coletou informacGes de todos os dados e elementos
necessarios a perfeita elaboracéo de sua proposta comercial.

0 Opcao 02: O representante da empresa declara que optou pela nédo realizacdo da vistoria
e que assume, inteiramente, a responsabilidade e consequéncias por essa acao, mantendo todas as
condicBes que vinculam sua proposta ao presente processo licitatorio.

Brasilia, de de 2016.

Assinatura
Representante da Empresa
Nome e doc. Do Representante
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ANEXO — V111 DO TERMO DE REFERENCIA
RELACAO DE MATERIAS E EQUIPAMENTOS
Equipamentos para servico de limpeza (Uma Unica vez):
_ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANT. | UNITARIO | TOTAL
(RH (RH)
01 Aspirador de pé e 4gua 07
02 Enceradeira industrial, tamanho grande. 08
03 Enceradeira industrial, tamanho pequeno. 01
04 Escada de ferro com 05 (cinco) degraus 07
05 Escada de madeira multiuso com degraus (2x10) 01
06 Maquina de lavar a jato de alta pressdo 01
Equipamentos para servicos de jardinagem:
B QUANT VALpR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO FORNECIMENTO UNITARIO | TOTAL
' (R9) (R$)
01 Pa de ferro Semestral 01
02 Enxada Semestral 01
03 Serrote curvo para poda de Semestral 01
__arvore
04 Enxadmh_a dg ponta para Semestral 01
jardim
05 Pa de ferro para vaso com Semestral 01
planta
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06 Marreta de 2kg Anual 01
07 Tesoura para poda Anual 01
08 Rastelo Anual 02
09 Rocadeira a gasolina Anual 01
10 Maquina de cortar grama Anual 01
11 Carrinho de méo Anual 01
12 Brocha retangular 19cm x Anual 02
7,6cm
Utensilios/Ferramentas para limpeza (vida util variavel):
N VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO FORNECIMENTO | QUANT. | UNITARIO | TOTAL
(R$) (R9)
01 Balde pléstico 60 litros Trimestral 04
02 Balde pléstico 12 litros Trimestral 40
Disco preto para lavagem

03 Mensal 11

(removedor) 410

Disco preto para lavagem

04 Mensal 11

(removedor) 350

Disco branco para
05 enceradeira (brilho) 410 Mensal 1

Disco branco para
06 enceradeira (brilho) 350 Mensal 1

Disco verde para
07 enceradeira (lavagem) 410 Mensal 1

Disco verde para
08 enceradeira (lavagem) 350 Mensal 1
09 Escova oval de méo Trimestral 17
10

Mangueira % (50 metros) Semestral 01
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11 Mangueira % (50 metros) Semestral 01

12 P& de lixo com cabo de 1m Bimestral 10

13 Rodo com cabo de madeira Bimestral 14
(40 cm)

14 Rodo com cabo de madeira Bimestral 14
(60cm)

15 Rodo com cabo de madeira Bimestral 08
(90cm)

Vassoura de pélo com cabo .
16 de madeira (40cm) Bimestral 12
17 Vassoura de pélo com cabo Bimestral 12
de madeira (60cm)

18 | vassoura de piacava (20cm) Bimestral 12

19 | vassoura de piacava (40cm) Bimestral 07

20 Vassoura para limpar teto Bimestral 05

21 Vassoura para vaso sanitario Bimestral 05
de nylon

22 P& pega facil Bimestral 05

23 Borrlfador_para produtos de Mensal 05
limpeza

24 Espétula de_ metal média Semestral 02

(p/pintura)
o5 Suporte I|r_npa tudo p/ placas Semestral 04
de fibra c/ cabo
26 Kit limpa vidro completo Semestral 04
27 Espanador de pena (40cm) Semestral 03
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28 Placa de aviso (piso Semestral 21
molhado)
Materiais de limpeza (mensal):
VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANT. UNITARIO | TOTAL
MEDIDA MENSAL
_ (R$) (R$)
01 Alcool para limpeza 46° ¢/ Litro 26
02 Agua sanitaria Litro 45
03 Alcool em gel Litro 20
04 Aromatizante de ar 360 ml Unidade 28
(Spray)
05 Cera liquida incolor Galdo 5 litros 12
06 Selador para pisos Galéo 5 litros 05
07 Fibra _de uso geral p/ suporte Unidade 20
limpa tudo (verde)
08 Desinfetante/Desodorizante Galio 5 litros 10
concentrado clorado
09 Detergente neuitro Galéo 5 litros 12
concentrado
10 Esponja dupla face Unidade 50
11 Flanela (30x40cm) Unidade 50
12 Limpa vidros (500 ml) Unidade 12
13 Limpa carpete concentrado Galéo 5 litros 02
Limpador multiuso limpeza .

14 pesada (500 ml) Unidade 15
15 Lustra mével (200 ml) Unidade 10
16 Luva de borracha (tamanho Par 30

CCP”)




Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagoes
Secretaria Executiva
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos
Coordenacéo de Infraestrutura
Divisdo de Servigos Gerais

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2016

Fub:

17 Luva de bocr‘rac:"ha (tamanho Par 40
M”)
18 Luva de boiré(’:,r)]a (tamanho Par 30
19 Inseticida frasco 300 ml Unidade 06
20 Limpa pedra Galdo 5 litros 08
21 Pasta para p_oll_r (Tipo joia Unidade 48
ou similar)
22 Limpa inox (500 ml) Unidade 08
23 Removedor para piso Galdo 5 litros 07
concentrado
24 Sabdo (barra) Unidade 40
25 Detergen?e I_Z)esollm ou Galdo 5 litros 02
similar
Saco pléstico para lixo (40 Pacote ¢/ 100
26 : . 50
litros) unidades
Saco pléastico para lixo (100 Pacote ¢/ 100
27 : . 40
litros) unidades
Saco plastico para lixo (200 Pacote ¢/ 100
28 : . 05
litros) unidades
29 Saco de pano p/ chédo Unidade 80
30 Impermegb |I|za_nte_ p/ piso Galdo 5 litros 13
(Trafic ou similar)
31 Vaselina liguida Litro 07
32 | Sabonete pronto uso incolor 5 Litros 15
(ovrammncn)
Sabonete cremoso p/ .
33 dispenser 800 ml (refil) Unidade 15
Papel higiénico entrefolhado Fardo 12.000
34 01
(fardo) folhas
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35 Papel higiénico c/ folha Fardo de 16 pct. ¢/ 75
dupla (fardo) rolo ¢/ 30m 04 rolos
36 Papel toalha folha dupla Fardo de 5 pct.c/ 500
(23x26 cm) 250 fls.
Papel toalha folha dupla .
37 luxo (23x22,5 cm) Caixa c/ 4.800 fls. 01
Caixa de 6 rolos
38 Papel toalha em bobina medindo 20cm X 80
200m
Materiais para jardinagem (semestral):
UNID. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDiDA QUANT. | UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)
01 Adubo orgéanico (10 kg) Saco 02
02 Adubo liquido (p/ plantas Litro 03
em vaso)
03 Cal (pintura meio-fio) Saco 5kg 02
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ANEXO IX DO TERMO DE REFERENCIA

DOS CARGOS E ATRIBUICOES

CARGO CBO ATRIBUICOES

Auxiliar de limpeza, Servente de limpeza.
Executam servicos de manutencao

elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo,
trocando, limpando, reparando e
Servente 5143-20 instalando  pecas, componentes e

equipamentos. Conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessorios e
tratam de piscinas. Trabalham seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade
e protecdo ao meio ambiente.

Conservador de fachadas, Cordista,
Limpador de fachadas com jato, Operador
Jauzeiro 5143-15 de balancim Cordeiro - limpeza de vidros,
Lavador de fachadas, Lavador de vidros,

Limpador de janelas;

Jardineiro (arvores para ornamentacao
urbana), Regador - na cultura,

Jardineiro 6220-10 Trabalhador do plantio e trato de arvores
ornamentais.
Supervisionam rotinas de trabalho em
instituicOes publicas e privadas, chefiando
Supervisor/Encarregado 4101-05 diretamente equipe de operadores de

méaquina. Coordenam servigos gerais de,
limpeza, terceirizados, manutencédo de
equipamento, mobiliario, instalagGes etc.
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ANEXO X DO TERMO DE REFERENCIA

FORMULARIO DECLARACAO DE NEPOTISMO

DECLARACAO DE NEPOTISMO

. DADOSDOFUNCIONARIO

NOME DO FUNCIONARIO:

CPF: EMPRESA:

FUNCAO: CNPJ:

Declaro que:
() N&o possuo parente exercendo atividade funcional no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e
Comunicacoes.

() Possuo parente exercendo atividade funcional no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes,
conforme abaixo especificado:

Nome:

Grau de Parentesco:

Cargo/Funcdo:

Lotacéo:

() N&o possuo parente no mesmo contrato no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes.

() Possuo parente trabalhando no mesmo contrato Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagfes e Comunicacdes,
conforme abaixo especificado:

Nome:

Grau de Parentesco:

Cargo/Func&o:

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO FUNCIONARIO:

CIENCIA DO RESPONSAVEL PELA CONTRATADA
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ANEXO 11
TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO COM

DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA EM REGIME DE DEDICACAO
EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS No ... l...., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO  MINISTERIO DA  CIENCIA,
TECNOLOGIA, INOVACOES E
COMUNICACOES - MCTIC E A EMPRESA

A UNlAp, por intermédio do MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVAGCOES E COMUNICACOES - MCTIC, com sede na Esplanada dos Ministérios,
Bloco E, CEP 70.067-900, na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob o n°

03.132.745/0001-00, neste ato representado(a) pelo(d) ......cccccevvervennnne (cargo e nome),
nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de ., de 20..., publicada no DOU de
..... de ............... de .........., inscrito(a) no CPF n° ...................., portador(a) da Carteira de
Identidade N° .....cccccoeveviiiieecee, , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n°® ............ccceeeeen, Sediado(a) na
................................... , 8M .vvieveeee ... doravante designada CONTRATADA, neste
ato representada pelo(a) Sr.(a) .......ccccceeevenen. , portador(a) da Carteira de Identidade n°
................. , expedida pela (0) .................., e CPF n° ........................., tendo em vista 0 que
consta NO Processo NP .......ccceeevevevereennene e em observancia as disposic¢des da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de
23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteracdes, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n° .......... /2016, mediante as clausulas
e condicOes a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1.

O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada para a

prestacdo dos servigos de Limpeza, Conservagdo e Asseio, incluindo os servicos de
manutencdo de areas verdes a serem realizados de modo continuo com
fornecimento de mao de obra, material domissanitario e equipamentos, em regime
de empreitada por preco global para atender as necessidades do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes — MCTIC, conforme condicdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital_do Pregdo Eletrénico n°

bem como em seus anexos.

1.2.

preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.2.1. Objeto da contratacdo:

12016,

Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletronico, identificado no

SERVICOS DE | IMPEZA ASSEIO E CONSERVACAO
INDICES | UNID
~ < DE ADE VALOR VALOR
GPF\())U I"\F/IE DES%RIQA AEIE/E;A‘ PRODUT DE UNITARIO | TOTAL POR
IVIDADE | MEDI POR M? M2
EM M2 DA
01 | Areainterna | 16.605 1/600 M2
02 | Areaexterna | 10.960 1/1200 M2
Esquadria
01 03 externa 3.915 1/220 M2
Fachada
04 envidracada 3.415 1/110 M2
05 Jardinagem 300 1/300 Posto
Valor Total Mensal R$
Valor Total Anual R$

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite
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de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente
e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realiza¢do do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracéo; e

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacéao.
2.15. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo
contratual.

2.2. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo € de R$.......... (.....), perfazendo o valor global total
anual de R$.......(....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacdo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2016, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
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financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Edital e anexos do Pregédo Eletronico n° 2016.

6. CLAUSULA SEXTA - REPACTUACAO

6.1. Visando a adequacao aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na
forma apresentada no subitem 6.3, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo & CONTRATADA solicitar, justificar e comprovar a
variacdo dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para
analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto
n° 2.271, de 1997, e nas disposi¢des aplicaveis da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG
n° 2, de 2008.

6.2. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s custos
decorrentes da mdo de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucdo do servico.

6.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

6.3.1.Para os custos relativos a mao de obra, vinculados & data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao
coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a
cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

6.3.2.Para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do Gltimo
reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa;

6.3.3.Para 0s demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir da
data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.
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Nas repactuacfes subsequentes & primeira, o interregno de um ano sera computado
da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacéo.
Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva
que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogacao.

Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrerd a preclusdo do direito a repactuacéo.

Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
SO podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,
contado:

6.7.1.da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos
custos decorrentes de méo de obra;

6.7.2.do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de
custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de
preco publico (tarifa);

6.7.3.do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido
possivel 8 CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos,
deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o
direito futuro & repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de preclusao.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratagéo.

6.10.E vedada a incluso, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
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proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento
legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

6.11.A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢cbes contidas em acordos e
convencdes coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista.

6.12.Quando a repactuacdo referir-se aos custos da méo de obra, a CONTRATADA
efetuard a comprovacao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.13. Quando a repactuacao referir-se aos demais custos, a CONTRATADA demonstrara
a variacdo por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos e comprovara o
aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se:

6.13.1. 0S pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracéo;

6.13.2. as particularidades do contrato em vigéncia;

6.13.3. a nova planilha com variacdo dos custos apresentados;

6.13.4. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de

referéncia, tarifas pablicas ou outros equivalentes;

6.13.5. indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variagdo dos pregos
relativos a alguma parcela dos custos dos servicos, desde que devidamente
individualizada na Planilha de Custos e Formacdo de Precos da
Contratada.

6.13.6. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

6.14.0s novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se 0 seguinte:

6.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
6.14.2.em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da

contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes
futuras; ou
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6.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de méo de obra em que o préprio
fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengdo coletiva, ou
sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

6.15. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

6.16.A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variacdo dos custos.

6.17.0 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA
ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela
CONTRATANTE para a comprovacao da varia¢do dos custos.

6.18. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas
por aditamento ao contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ XX.XXXXX
(XOXXXXXXXXXXXXXXX), nas modalidades previstas no Termo de Referéncia/Edital,
correspondente a 5% (cinco por cento) de seu valor total, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da assinatura do presente termo, observadas as condigdes previstas no
Edital do Pregdo Eletronico MCTIC n° xx/2016.

7.2. A garantia prevista na presente Clausula somente sera liberada ante a comprovacéo
de que a CONTRATADA pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes
da contratacdo, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril
de 2008.

7.3. Caso 0 pagamento que trata o Subitem anterior ndo ocorra até o fim do segundo
més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, conforme estabelecido no art. 19-A, da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008.
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8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, o0s

materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital do Pregdo Eletrénico n°

2016.
9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo I, do Edital do Pregédo Eletrénico n° 2016.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo |, do Edital do Pregdo Eletronico n° 2016.

10.2. A aplicacdo das sancdes contratuais se ddo sem prejuizo da Lei n°® 12.846/2013.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1.0 presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

11.2.0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4.0 termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
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11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. IndenizacGes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- VEDACOES

12.1.E vedado a CONTRATADA:
12.2.caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.3.interromper a execuc¢do dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei;

12.4. a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE,
ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em
comissdo, assim como de seu coOnjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia deste contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1.Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.2.A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1.0s casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
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15.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

16.1.0 Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato sera o da Secdo Judiciaria do Distrito Federal. - Justica Federal.
Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em

duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX
(identificacdo do

licitante), inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante
legal, o Sr. (nome do representante), portador da Cédula
de Identidade RG n° e do CPF n° , AUTORIZA o(a)

(Nome do Orgéo ou Entidade promotora da licitacéo), para os fins dos artigos 19-A e 35
da Instrucdo Normativa n° 02, de 30/04/2008, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e dos dispositivos
correspondentes do Edital do Pregao n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores
alocados a qualquer tempo na execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos
aos salarios e demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando
houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme o artigo 19-A,
inciso V, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008;

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execucdo do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada
para movimentacdo, e aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a
instituicdo bancéria oficial, conforme o artigo 19-A, inciso I, e Anexo VII, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo prévia
da(o) (Nome do Orgéo ou Entidade promotora da licitac&o), que também tera permanente
autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de
qualquer intervencéo da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar
0 pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execugdo do
contrato, caso a CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, conforme artigos 19, XIX, e 35, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008.

(assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO 111

PLANILHA DE PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

QUANTIDADE VALQR VALOR TOTAL
TIPO DE SERVICO DE M2POR UNITARIO ESTIMADO ANUAL
AREA PROPOSTO M? POR AREA
Limpeza Area interna 16.605 R$ 6,67 R$ 1.329.064,20
Limpeza Area externa 10.960 R$ 3,33 R$ 437.961,60
Limpeza Esquadria externa 3.915 R$ 1,54 R$ 72.349,20
Limpeza Fachada R$ 0,42 R$ 17.211,60
: 3.415
envidracada
Servico de Jardinagem 01 R$ 3.907,51 R$ 46.890,12
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR ANO (Valor més x 12) R$ 1.903.476,72
VALOR TOTAL DOS SERVICOS POR ANO POR EXTENSO (Hum milh&o novecentos
e trés mil, quatrocentos e setenta seis reais e setenta e dois centavos)
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ANEXO IV
TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA

ANEXO | DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° __ /2016.

Oficio n® /
Brasilia, de de
Ao Senhor Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reportamos ao Termo de Cooperacdo Técnica n° / , firmado

com essa instituicdo, para solicitar que promova o cadastramento de Evento, destinado a
receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacédo de precos
do Contrato n° / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL com o prestador de servigos abaixo especificado:

CNPJ:

Razé&o Social:

Nome personalizado:
Endereco:
Representante legal:
CPF do representante legal:

Dados do Evento:

Nome do Evento: (Ex.: pode ser o nome da empresa prestadora de servigos)
Decricéo do Evento: (Ex.: contrato de prestacdo de servicos n° 00/2014)
Data Inicio: (inicio do contrato)

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL ou
do servidor previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO Il DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

Oficion® /
Brasilia, de de
A(0) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pelo 6rgdo/entidade)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor Sécio Proprietério,

1. Informamos que solicitamos a abertura do Evento na Agéncia
n° , do Banco do Brasil, para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n° / , firmado entre

essa empresa e este drgao/entidade.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no mAaximo ( ) dias
corridos, a contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a
documentacdo indicada abaixo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como
assinar os documentos indicados pelo Banco.

a) Atos constitutivos em vigor e alteracfes posteriores registrados, na forma da Lei, na
autoridade competente.

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

c) No caso de representantes, mandatarios ou prepostos, documentos que os qualifiqguem e
0s autorizem a representar a Empresa (sécios, representantes, mandatarios ou prepostos).

d) Documentos de identificacdo e comprovante de inscricio no CPF das pessoas
autorizadas a representar a Empresa (socios, representantes, mandatarios ou prepostos).

e) Comprovante de enderego da empresa.

f) Procuragdes ou outros documentos que confiram poderes para representar a Empresa.

3. Informamos que o descumprimento do prazo indicado no paréagrafo
anterior poderd ensejar aplicacdo das sangdes previstas na Clausula do
mencionado contrato.
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Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL ou
do servidor previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO 111 DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

Oficio n°® /
Brasilia, de de 2016.

Senhor,

Informamos abaixo os dados para geracdo do ID Deposito para
acolhimento de valores referentes ao Evento destinado a receber recursos retidos de
rubricas constantes na planilha de custos e formacéo de pregos do Contraton® __ /_
firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL com o Prestador de
Servigos (Nome da Empresa), CNPJ .

Tipo de Garantia: 0001 — Contratos Administrativos
NUmero do Evento:
Nome do Evento:

Ratificamos que o Evento somente sera aberto ap6s o acolhimento do
primeiro deposito e, conforme Termo de Cooperacdo Técnica n° /201 , qualquer tipo
de movimentagio financeira ocorrerda mediante solicitagio da ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL.

Endereco para geracdo do ID (www.bb.com.br acessar a aba Governo — Judiciario —
Servigos exclusivos — Dep6sito Judicial — Depo6sito em Garantia — clique aqui para emissao
de guia)

Atenciosamente,

(nome do gerente)
N° da Agéncia do BANCO

Ao Senhor B )
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco


http://www.bb.com.br/
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ANEXO IV DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

Oficio n® /
Brasilia, de de 2016.

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicitamos DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de

R$ do Evento n° , do Evento n° aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de pregos
do Contrato n° / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA

FEDERAL e CREDITAR a conta conforme dados a seguir:

Banco Agéncia Conta Nome CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL ou
do servidor previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO V DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

(nimero sequencial)

Brasilia, de de 2016 .
Senhor ,
(nome do representante do 6rgao/entidade)
Em atencéo ao seu Oficio n° - , de / / ,
informamos a efetivacdo de DEBITO no Evento n° , Evento n°
e CREDITO na seguinte conta:
Banco Agéncia Conta Nome CNPJ

Atenciosamente,

Ao Senhor

(nome do Gerente)
N° da Agéncia do BANCO

Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco
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ANEXO VI DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

Oficio n® /
Brasilia, de de
2016

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso, aos
aplicativos dos sistemas de Autoatendimento do BANCO para consulta de saldos e
extratos de Evento para os servidores a seguir indicados:

Nome CPF Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL ou
do servidor previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO VII DO TERMO DE COOPERACAO TECNICA

AUTORIZACAO

A Agéncia da BANCO
(endereco da agéncia)

Senhor(a) Gerente,

Autorizo, em  carater irrevogavel e irretratavel, que a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, solicite a essa agéncia bancéria, na forma
indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentacdo financeira na conta-depdsito

vinculada n° - bloqueada para movimentacdo, de minha
titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formagdo de precos do Contrato n° / , firmado com a

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos
da referida conta-deposito, extratos e movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacdes
financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-deposito



