
Brasília, DF 

2013 

 

  Ministério da Ciência, Tecnologia e Inovação 
 

 
Cadastro das Instituições e Comissões de Ética no Uso de Animais  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIUCA 
Manual de Operação 

Versão 2.02 (Módulos I – Cadastro e II - Credenciamento) 
 

Versão 1.01 (Módulo I – Cadastro) 
 
 
 



 

    2 

 

 CADASTRO DAS INSTITUIÇÕES DE USO CIENTÍFICO DE ANIMAIS – CIUCA 
Manual de Operação 

 

Índice 

CONTEÚDO 

APRESENTAÇÃO.................................................................................................................................................... 3 

SOBRE O REGISTRO DE DADOS NO CIUCA ................................................................................................ 3 

ACESSANDO O SISTEMA CIUCA ...................................................................................................................... 4 

CAPÍTULO I – Módulo I (Cadastro) ................................................................................................................ 7 

CADASTRO DE BIOTÉRIO ................................................................................................................................ 13 

CADASTRO DE CEUA pelo coordenador .................................................................................................... 16 

CADASTRO DE BIOTÉRIO pelo Coordenador .......................................................................................... 23 

CAPÍTULO II – Módulo II (Credenciamento) ........................................................................................... 26 

CREDENCIAMENTO DE BIOTÉRIO .............................................................................................................. 32 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                             

 

 

 

 

 

 

 



 

    3 

 

 CADASTRO DAS INSTITUIÇÕES DE USO CIENTÍFICO DE ANIMAIS – CIUCA 
Manual de Operação 

 

 

 

APRESENTAÇÃO 

 
O Cadastro das Instituições de Uso Científico de Animais – CIUCA, 
implementado pelo Ministério da Ciência, Tecnologia e Inovação, é um banco de 
dados de informações via internet, destinado ao registro: 
 
I. das instituições para criação ou utilização de animais com finalidade de ensino e 
pesquisa científica, de suas respectivas Comissões de Ética no Uso de Animais – 
CEUAs e dos biotérios (Módulo I). Neste momento, está sendo disponibilizada a 
versão 2.0 deste manual, que trata dos módulos I e II. Tão logo o sistema seja 
atualizado o módulo III será disponibilizado;  
 
II. das solicitações de credenciamento da instituição junto ao CONCEA (Módulo II); 
 
III. dos protocolos experimentais ou pedagógicos, aplicáveis aos procedimentos de 
ensino e projetos de pesquisa científica, realizados ou em andamento no País, 
assim como dos pesquisadores, a partir de informações fornecidas pelas CEUAs 
(Módulo III); e 
 
 
O Sistema CIUCA está sendo desenvolvido pela equipe de informática do Ministério 
da Ciência, Tecnologia e Inovação e os módulos, acima especificados, serão 
disponibilizados no Portal CONCEA (http://concea.mct.gov.br) na medida em que 
forem criados.  

SOBRE O REGISTRO DE DADOS NO CIUCA 

 

O registro de dados no CIUCA é obrigatório? 
 
Sim. O Sistema CIUCA está em consonância com as determinações legais da Lei n.º 
11.794, de 08 de outubro de 2008, e do Decreto n.º 6.899, de 15 de julho de 2009.  
 
 

Quem deve efetuar o registro de dados no CIUCA? 
 
Toda instituição de direito público ou privado cuja atividade envolva a criação 
e/ou utilização de animais pertencentes ao filo Chordata, subfilo Vertebrata 
(exceto o homem), destinados ao ensino, à pesquisa científica e/ou ao 
desenvolvimento tecnológico, conforme estabelecido na Lei n.º 11.794, de 08 de 
outubro de 2008 e em seu decreto regulamentador.   
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O registro das informações no CIUCA deve ser feito na medida em 
que cada módulo for disponibilizado no sistema ou deve-se 
aguardar até que sejam disponibilizados os quatro módulos?  
 
O registro das informações no CIUCA deve ser realizado na medida em que os 
módulos são disponibilizados no sistema. 

ACESSANDO O SISTEMA CIUCA 

Para ter acesso ao sistema CIUCA é necessário que se tenha um navegador com 
conexão internet e que a função de “abrir pop-ups” do seu navegador esteja 
habilitada. 

Passo (a) Entrar em um navegador da internet, digitar o endereço 
htpp://concea.mct.gov.br e pressionar <enter>. 

O sistema mostrará uma tela contendo o Menu Principal do Portal. 

 

Passo (b) Clique em “Cadastro das Instituições de Uso Científico de Animais – 
CIUCA”, no menu principal. 

O sistema exibirá o campo “Acesso ao sistema”.  
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Passo (c) Clique na opção “Acesso ao sistema”. 

O sistema exibirá a seguinte tela:  

 

  
Passo (d) Clique na aba “Primeiro Acesso”. 
 
O sistema abre uma tela para solicitação de credenciais (login e senha), necessárias 
para acessar o CIUCA.  
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Nesta tela digite o CNPJ da Instituição que será cadastrada no CIUCA e o 
endereço eletrônico do Responsável Legal pela Instituição. 

 A seguir escolha uma das seguintes opções: 

 “Limpar” caso haja necessidade de corrigir e fazer um novo preenchimento; 

 “Voltar” para retornar à tela anterior; ou 

 “Salvar” para envio das informações solicitadas (CNPJ e Endereço Eletrônico) ao 
CIUCA. 

Ao clicar na opção “Salvar” o sistema mostrará a seguinte mensagem: 

 

O sistema, conforme informado na mensagem acima, envia automaticamente uma 
mensagem para o endereço eletrônico do responsável legal, contendo um login e 
uma senha para acesso ao CIUCA, conforme exemplo mostrado a seguir: 

 

 

Caso queira entrar em contato conosco, clique em “contato” e preencha os dados 
da mensagem. 

Passo (e) Para acessar os formulários de Cadastro da Instituição, digite na tela 
“Acesso ao Sistema” o login e a senha enviados para o endereço eletrônico do 
responsável legal, conforme mostra a figura a seguir, e clique em “Entrar”. 
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O preenchimento do cadastro pelo responsável legal da instituição constitui-
se em critério de segurança. O usuário é inteiramente responsável pela 

veracidade das informações registradas no CIUCA. 

 

 

CAPÍTULO I – MÓDULO I (CADASTRO) 

Passo (I.f) Ao clicar em entrar, após digitar login e senha, o sistema disponibiliza 
acesso a quatro telas identificadas como: Cadastro, Anexo, Visualizar Formulário, 
Submeter ao CONCEA e Fale Conosco. 

A tela Cadastro, exibida automaticamente, apresenta o Formulário 
“Instituição -Cadastro”, o qual deve ser preenchido com as informações 
solicitadas.  

Nesta tela os campos obrigatórios são identificados por asterisco (*). O não 
preenchimento destes campos impossibilita salvar o formulário e acessar as 
demais telas, as quais são necessárias para a conclusão do Cadastro da 
Instituição. 

No formulário “Instituição - Cadastro” as seguintes informações são 
solicitadas:  
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O CNPJ da Instituição, informado anteriormente pelo representante legal, aparece 
automaticamente na tela.  
 

 

O campo “Setor da Atividade Econômica” é preenchido em três níveis (grande 
setor, divisão e grupo). Clique na lupa para iniciar a seleção.  
 
Exemplo:  

Grande Setor 

 

 
 
 
 
 
Divisão 

 

Grupo 
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Após selecionar o grupo, clique no botão “fechar”. 
 

 

O sistema disponibiliza a opção selecionada no campo “Setor da Atividade 
Econômica”. 
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Se a instituição não possui CEUA própria. 
 

 
 
Ao selecionar a opção “Não”, o sistema solicita que seja enviado ao CONCEA o 
documento solicitado no anexo 1 (obrigatório para as instituições que não 

Alerta: De acordo com a 
Resolução Normativa nº 3, 
a Instituição deverá 
possuir CEUA própria para 
requerer credenciamento. 
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possuem CEUA própria). Clique no campo “ok” e, em seguida, no campo 
“Salvar”, conforme demonstrado a seguir: 
 
 

 

 

Se a instituição possui CEUA própria. 
 
 

 
 

Ao selecionar a opção “Sim”, o sistema abre a seguinte janela: 
 

 
 
Informe o CPF e o endereço eletrônico da pessoa responsável pela CEUA 
(Coordenador/Presidente) e clique no campo “Salvar”. O sistema abrirá um pop-
up exibindo a seguinte mensagem: 
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Esta mensagem indica que a instituição, cujo cadastro está sendo preenchido, 
possui uma CEUA e que o responsável por esta CEUA, identificado na tela 
anterior por meio de CPF e endereço eletrônico, é a pessoa autorizada pelo 
representante legal da instituição para preencher o formulário web 
referente aos dados cadastrais da CEUA (Formulário Cadastro CEUA). 
 
 
Passo (I.g) clique em “ok” na mensagem exibida pelo pop-up (modelo acima 
apresentado) e salve os dados referentes ao Cadastro da Instituição, conforme 
figura mostrada a seguir: 
 

 
 
ATENÇÃO: O cadastro só estará realmente SALVO quando o usuário 
submeter os dados ao CONCEA.   
 
Procedimentos para excluir ou incluir outras CEUAS no Cadastro da 
Instituição:  
 
Se a instituição possuir mais de uma CEUA, após informar o CPF e o e-mail do 
responsável pela primeira CEUA, clique novamente na opção “Sim” e informe os 
dados da pessoa que estará autorizada a preencher o cadastro da próxima CEUA. 
Se a mesma pessoa for responsável pelas demais CEUAS, é necessário repetir os 
seus dados (CPF e e-mail) tantas vezes quanto for o número de CEUAs, pois o 
sistema irá registrar a autorização para preenchimento do cadastro de forma 
individual para cada uma das CEUAs existentes. 
 
Se a instituição criar uma nova CEUA após ter submetido seu cadastro ao CONCEA, 
entre no CIUCA (http://ciuca.mct.gov.br) utilizando as mesmas credenciais de acesso 
ao sistema (credenciais recebidas no endereço eletrônico do responsável legal por 
ocasião do primeiro acesso). Clique no campo “Cadastrar CEUA Própria”, conforme 
indicado na figura a seguir, e informe os dados (CPF e e-mail) do responsável pelo 
cadastramento desta nova CEUA. 
 

http://ciuca.mct.gov.br/
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Para excluir uma CEUA já cadastrada, clique no botão “Ações” e na opção “ok”, 
conforme demonstrado a seguir.       
 

 
 

 
 

CADASTRO DE BIOTÉRIO 

 
Passo (I.h): Inclusão e Exclusão de Biotério no Cadastro Instituição 

 
Situação 1: a instituição não possui biotério. 

 

 
 

Situação 2: a instituição possui biotério. 
 

 
 
Ao selecionar a opção “Sim”, o sistema abre a seguinte janela: 
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Informe o CPF e o endereço eletrônico do coordenador do biotério e clique no 
campo “Salvar”. O sistema abrirá um pop-up exibindo a seguinte mensagem: 
 
 

 
 
Atenção: O cadastro do biotério só deverá estar ativo após a CEUA de a Instituição 
estar credenciada. 
 
Para cadastrar outro biotério, clique no botão “Cadastrar Biotério”.  
 

 
 
Para excluir um biotério já cadastrado, clique no botão “Ações” e na opção “ok”, 
conforme demonstrado a seguir. 
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Passo (I.i) Clique na aba “Submeter ao CONCEA” e, em seguida, no campo 
“Submeter”.  
 

 
 
Confirme a submissão, clicando em “ok” na mensagem apresentada pelo pop-up. 
 
 

  
 
 

ATENÇÃO: O cadastro só estará realmente SALVO e encaminhado ao 
CONCEA quando o usuário clicar em submeter ao CONCEA.   
 
Passo (I.j) Clique na aba “Visualizar Formulário” para imprimir cópia do 
cadastro e no campo “sair do sistema” para finalizar. 
 
 
 

 
 
 
O responsável legal da instituição cadastrada receberá a seguinte mensagem em 
sua caixa de correio eletrônico: 
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Credenciais de Acesso ao Sistema serão enviadas para a caixa de correio eletrônico 
da pessoa indicada como responsável pelo cadastramento da CEUA, conforme 
demonstrado na figura abaixo: 
 
 

 
 
 
 
O preenchimento do cadastro por pessoa indicada pelo Responsável Legal da 
Instituição constitui-se em critério de segurança. O usuário é inteiramente 
responsável pela veracidade das informações registradas no CIUCA. 

CADASTRO DE CEUA PELO COORDENADOR  

 
Passo (I.k) Para cadastrar a CEUA acesse o CIUCA (http://ciuca.mct.gov.br), digite as 
credenciais de acesso ao sistema (login e senha enviados para o endereço 
eletrônico do responsável pelo cadastramento da CEUA) e clique no opção 
“Entrar”. 

 

http://ciuca.mct.gov.br/
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Passo (I.L) Selecione qualquer um dos campos identificados por “NOVA CEUA”. O 
CIUCA disponibiliza um campo (NOVA CEUA) para cada uma das CEUAs que está 
sob sua responsabilidade. A identificação da CEUA só será efetivada após a 
conclusão do cadastro da mesma.  

 

 

Ao clicar em “Selecionar”, o sistema abre o formulário “Cadastro CEUA”. 

 

Passo (I.M) O sistema abre a primeira tela, denominada Identificação, conforme 
apresentado nas figuras abaixo: 

Nesta tela, o CNPJ e o nome da instituição, a qual a CEUA pertence, são exibidos 
automaticamente no formulário. Os demais campos devem ser preenchidos 
conforme o solicitado. 
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Esta mensagem indica que a instituição, cujo cadastro está sendo preenchido, 
possui uma CEUA e que o responsável por esta CEUA, identificado na tela 
anterior por meio de CPF e endereço eletrônico, é a pessoa autorizada pelo 
representante legal da instituição para preencher o formulário web 
referente aos dados cadastrais da CEUA (Formulário Cadastro CEUA). 
 
 
Passo (I.g) clique em “ok” na mensagem exibida pelo pop-up (modelo acima 
apresentado) e salve os dados referentes ao Cadastro da Instituição, conforme 
figura mostrada a seguir: 
 

 
 
ATENÇÃO: O cadastro só estará realmente SALVO quando o usuário anexar 
o documento e submeter os dados ao CONCEA.  Para isso, execute os Passos 
(I.i) e (I.j) antes de sair do programa, caso contrário seus dados serão 
perdidos. 
 
Procedimentos para excluir ou incluir outras CEUAS no Cadastro da 
Instituição:  
 
Se a instituição possuir mais de uma CEUA, após informar o CPF e o e-mail do 
responsável pela primeira CEUA, clique novamente na opção “Sim” e informe os 
dados da pessoa que estará autorizada a preencher o cadastro da próxima CEUA. 
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Se a mesma pessoa for responsável pelas demais CEUAS, é necessário repetir os 
seus dados (CPF e e-mail) tantas vezes quanto for o número de CEUAs, pois o 
sistema irá registrar a autorização para preenchimento do cadastro de forma 
individual para cada uma das CEUAs existentes. 
 
Se a instituição criar uma nova CEUA após ter submetido seu cadastro ao CONCEA, 
entre no CIUCA (http://ciuca.mct.gov.br) utilizando as mesmas credenciais de acesso 
ao sistema (credenciais recebidas no endereço eletrônico do responsável legal por 
ocasião do primeiro acesso). Clique no campo “Cadastrar CEUA Própria”, conforme 
indicado na figura a seguir, e informe os dados (CPF e e-mail) do responsável pelo 
cadastramento desta nova CEUA. 
 

 
 
Para excluir uma CEUA já cadastrada, clique no botão “Ações” e na opção “ok”, 
conforme demonstrado a seguir.       
 

 
 

 

 

 Passo (N) Clique na aba “Membros” para cadastrar os integrantes da CEUA. 

O sistema abrirá a tela correspondente ao cadastro do responsável pela CEUA, 
exibindo sua função e CPF, conforme informado pelo representante legal ao 
preencher o cadastro da instituição. Para cadastrar os dados do responsável pela 
da CEUA, clique no botão “Ações”. 

http://ciuca.mct.gov.br/
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Nesta tela, informe os dados solicitados e, em seguida, clique em “Salvar”. 

 

Para cadastrar os demais integrantes da CEUA, clique em "Incluir novo 
membro”. O sistema abrirá outra tela “Cadastro Membros - Verificar 
existência”, conforme demonstrado na figura abaixo: 

 

 

Digite o CPF do membro que está sendo cadastrado e clique em “validar CPF”.  

O sistema abrirá a tela “Cadastro membros”, conforme a figura seguinte: 
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O sistema exibirá automaticamente o CPF digitado na tela anterior. 

No campo “Função na CEUA”, selecione uma das opções.  

Complete os demais campos com as informações solicitadas e clique em “Salvar”. 

 

 

 

 

Passo (I.O) Clique na aba “Anexos” para acessar a tela representada pela figura:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexar, nos campos correspondentes, os documentos conforme solicitado. 
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ATENÇÃO: 

1. No caso da CEUA não possuir algum dos documentos indicados como 
obrigatórios, anexar, no campo correspondente, ofício justificando o fato, assinado 
pelo representante legal.  

2.  O sistema só permite que sejam anexados documentos em formato PDF. Para 
anexá-los ao cadastro, salve-os em uma pasta de documentos no seu computador, 
clique em “Procurar” (mostrado na figura acima) e selecione o documento 
desejado.   
 
Clicar no campo “Salvar” e em seguida, na aba “Finalizar Cadastro”. 

 

 

 

 

No pop-up gerado pelo sistema, clique na opção “OK”. 

 

 

 

Passo (I.P) Clique na aba “Visualizar Formulário” para imprimir cópia do 
cadastro e, no campo “sair do sistema”, para finalizar.  

 

OBSERVAÇÃO: Para cadastrar uma nova CEUA é necessário acessar novamente o 
Sistema CIUCA e realizar os passos de I.k a I.P 
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PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE PROJETOS NO PERFIL CEUA  

Passo  1 –  Acesse o sistema CIUCA em:  http://ciuca.mct.gov.br 

Passo 2 - Acesse o perfil CEUA, informando login e senha do coordenador de CEUA. 

Passo 3 – Clique na aba Projetos 

 

 

Passo 4 – Informe os dados solicitados abaixo e clique no botão Incluir: 

 

Passo 5 – Para visualizar os projetos cadastrados, clique no botão Consultar: 

 

Passo 6 – Para encerrar, clique no botão Finalizar Sessão: 
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CADASTRO DE BIOTÉRIO PELO COORDENADOR 

 
Passo (I.Q) Para cadastrar o biotério: acesse o CIUCA (http://ciuca.mct.gov.br), 
digite as credenciais de acesso ao sistema (login e senha enviados para o endereço 
eletrônico do coordenador do biotério) e clique no opção “Entrar”. 
 

 

 

Passo (I.R) Selecione qualquer um dos campos identificados por “NOVO 
BIOTÉRIO”. O CIUCA disponibiliza um campo (NOVO BIOTÉRIO) para cada uma 
dos biotérios que está sob sua responsabilidade. A identificação do biotério só será 
efetivada após a conclusão do cadastro do mesmo.  

 

 

O sistema exibirá a tela “Cadastro Biotério”. 

http://ciuca.mct.gov.br/
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Ao preencher todos os campos com as informações solicitadas, clique em “Salvar”, 
e em seguida, na aba “Submeter ao CONCEA”. 

No pop-up gerado pelo sistema, clique na opção “OK”. 
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Passo (I.S) Clique na aba “Visualizar Formulário” e no botão “Imprimir 
Formulário” para obter cópia do cadastro e, no campo “sair do sistema”, para 
finalizar.  

 

 

 

OBSERVAÇÃO: 

Para cadastrar um novo Biotério é necessário acessar novamente o Sistema CIUCA. 
Para isso, siga os procedimentos especificados nos Passos (r) e (s).  

 

CAPÍTULO II – MÓDULO II (CREDENCIAMENTO) 

 
Passo (II.f): antes de iniciar o credenciamento, é necessário realizar o cadastro 
(Módulo I), seguindo os passos (a) a (I.t). 
 
Passo (II.g): para acessar os formulários de Credenciamento da Instituição,  siga 
os passos (c) e (e), digite login e senha enviados para o endereço eletrônico do 
responsável legal, conforme mostra a figura a seguir. Após, clique em “Entrar”. 
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Passo (II.h): para iniciar o credenciamento,  clique na aba “Credenciamento”. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A Instituição Possui CEUA Própria?! 

Atenção: De acordo com o art. 8º da Lei 11.784/2011: “É condição indispensável para o credenciamento das 
Instituições com atividades de ensino e pesquisa com animais a constituição  prévia de Comissões de Ética no 
Uso de Animais – CEUAs 

De acordo com art. 13 da Resolução Normativa nº 3: Art. 13. O caput do art. 2º da Resolução Normativa nº 1, de 
30 de dezembro de 2010, passa a vigorar com a seguinte redação: “Art. 2º Qualquer instituição legalmente 
estabelecida em território nacional, que crie ou utilize animais para ensino ou pesquisa científica, deverá 
constituir uma CEUA para requerer seu credenciamento no CONCEA. (N.R.) 
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Passo (II.i): preencha os itens 1.1 a 1.6 da  tela “1. Informações Gerais”. 
Note que a qualquer momento você poderá voltar para o Cadastro de sua 
instituição, basta clicar no campo CIUCA 
No campo “texto” poderá ser digitado até 4.000 caracteres.  
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Comentário sobre o anexo acima. Caso a instituição possua somente uma 
CEUA, anexe um arquivo no formato PDF com o seguinte texto: “Não se aplica. 
A instituição possui somente uma CEUA.” 

 

 

 

Anexar, no campo correspondente, os documentos conforme solicitado. 

ATENÇÃO: 

O sistema só permite que sejam anexados documentos em formato PDF. Para 
anexá-los ao credenciamento, salve-os em uma pasta de documentos no seu 
computador, clique em “Procurar” (mostrado na figura acima) e selecione o 
documento desejado.  Após clique no campo “Enviar”. 

Para excluir o documento anexado, selecione o documento e clique em “Excluir”, 
conforme indicado na figura abaixo. 
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Durante e ao término do preenchimento de cada tela, clique em “Salvar”, para não 
correr o risco de perder as informações preenchidas. Aparecerá a imagem: Salvo 
com sucesso.  

 
 
Para preencher a tela seguinte, clique em “Próximo”. 

 

 
 

 
 
 

1- Clique no botão “Declaro que as informações acima prestadas são 
verdadeiras”.  
2- Clique no botão “Salvar”,  
3- clique “Gerar PDF” , imprima e assine a declaração,  
4- clique no botão “Arquivo” selecione a declaração assinada. 
5- Clique no botão “Anexar”. 
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6-Para concluir o credenciamento, clique em “Salvar” e após em “Finalizar e 
Enviar”.  
O Sistema mostrará a seguinte mensagem: 
 

 
 
 
Clique em Ok, para submeter os dados ao CONCEA. 
Clique em cancelar, caso queira fazer algum ajuste. 
Para retornar à tela anterior, clique em “Voltar”. 
 
 

 
 
Passo (II.o): para sair do sistema, clique na aba “Sair do sistema”. 
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CREDENCIAMENTO DE BIOTÉRIO 

Para credenciamento de Biotério faça o login no sistema,  
 
Selecione o(s) biotério(s). 

 
 

 
 

Clique na aba “Credenciamento” 
 

 

 
 
Passo (II.j): preencha os itens 2.1 a 2.18 da tela “2. Ambiente, Alojamento e 
Manejo dos Animais”.  
Note que a qualquer momento você poderá voltar para a tela de cadastro do seu 
biotério, basta clicar na aba biotério  
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Clique em “Salvar” e para avançar clique no botão “Próximo”. 
 
 

 
 
Para retornar à tela anterior, clique em “Voltar”. 
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Passo (II.k): preencha os itens 3.1 a 3.2 da  tela “3. Planta Física”.  
 

 
 

 

Ao finalizar o preenchimento clique em “salvar”. O sistema mostrará a seguinte 
mensagem:  

 

Para passar para outra tela, clique em “próximo” 

ATENÇÃO: 

O sistema só permite que sejam anexados documentos em formato PDF. Para 
anexá-los ao credenciamento, salve-os em uma pasta de documentos no seu 
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computador, clique em “Procurar” (mostrado na figura acima) e selecione o 
documento desejado.  Após clique no campo “Enviar”. 

O sistema mostrará a seguinte mensagem: 

 

Para incluir outro anexo, clique em “Adicionar”. 
 
Passo (II.l): preencha os itens 4.1 a 4.4 da  tela “4. Ambientes Naturais”.  

 

 
 

Passo (II.m): preencha o item 5.1 da  tela “5. Segurança e Controle de Acesso”.  
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Passo (II.n): preencha a tela “6. Declaração”.  

 
 

 
 
 

1- Clique no botão “Declaro que as informações acima prestadas são 
verdadeiras”.  
2- Clique no botão “Salvar”, o sistema mostrará a mensagem: 

 
3- clique “Gerar PDF”, imprima e assine a declaração,  
4- clique no botão “Arquivo” selecione a declaração assinada. 
5- Clique no botão “Anexar”. 
6-Para concluir o credenciamento, clique em “Salvar” e após em “Finalizar e 
Enviar”.  
O Sistema mostrará a seguinte mensagem 
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7- Clique em Ok 
8- O sistema mostrará a mensagem: Enviado com sucesso. 
 
Passo (II.o): para sair do sistema, clique na aba “Sair do sistema”. 
 

 

 


