NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Edital, destacados em vermelho itdlico, devem ser
preenchidos ou adotados pelo orgdo ou entidade publica licitante, de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da licitacdo, para que ndo confiitem.

Alguns itens receberio notas explicativas destacadas para compreensdo do agente
ou setor responsavel pela elaboracdo das minutas referentes a licitacdo, que
deverdo ser suprimidas quando da finalizacdo do documento na versdo original.

Supressdo automdtica das notas explicativas: Cligue no botdo substituir no canto
direito da guia inicio ou use o atalho Ctri+U; clique em mais, para ampliar a caixa
de didlogo, e depois em formatar, opcdo estifo. Na caixa de didlogo Localizar estilo
encontre o estilo citacio e o selecione, depois cligue em OK para sair. Cliqgue em
substituir tudo. Faca isso apenas ao final, para elaborar a minuta seguindo as
orfentacoes.

Quando quiser focalizar palavras posteriormente em qualquer documento, observe
se abaixo do campo localizar consta a informagdo “Formato: Estilo: Citacdo”. Em
caso positivo, cligue em Sem Formatacdo, na caixa de didlogo ampliada, para voltar
as condicbes normals de pesquisa.

MODELO DE EDITAL

COMPRA

HABILITACAO SIMPLIFICADA (Art. 82, Il e Il da IN SLTI/MPOG n2? 2, de 11.10.10,
atualizada)

Lei Complementar n2 123, de 2006: exclusivo para ME/EPP/COOQP.

PREGAO ELETRONICO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO ELETRONICO Ne ...... /20...

(Processo Administrativo n.°........... )

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o{a)......c..cceeveennnn.
(6rgdo ou entidade publica), por meio do(@).....cccooiiiiiiiiiiii i (setor
responsavel pelas licitacdes), sediado(@)......ccoooiiiiiiiiinnnnnn. {endereco), realizard
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos
termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de
maio de 2005, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 11 de outubro de 2010,
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15
de junho de 2007, do Decreto n°® 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessao:
Horario:
Local: COMPRASNET



1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa
para a aquiSiCao de ...ociiiiiiiiiiiiii , conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens
forem de seu interesse.

Ou

1.2. A licitacdo serd dividida em grupos, formados por um ou mais itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participacdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

Nota explicativa: De acordo com o TCU, “Parcelamento é a divisdo do objeto em
partes menores e independentes. Cada parte, item, etapa ou parcela representa
uma licitacéo isolada ou em separado.” (Licitacbes & Contratos. Orientacbes
Bdsicas. 42 ed., p. 225). A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes é
a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n? 8.666,
de 1993, também aplicdvel & modalidade pregdo, por forca do disposto no art. 99
da Lei n? 10.520, de 2002. O objetivo do parcelamento é o de melhor aproveitar os
recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade, mas é imprescindive/
que a divisdo do objeto sefa técnica e economicamente vidvel e ndo represente
perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra,
deve haver justificativa quando este ndo for adotado.

2. - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em
dotacdo orcamentéria prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de
20...., na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

Pi:
3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Credenciamento é o nivel bésico do registro cadastral no SICAF, que

permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua
forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet, no sitic www.comprasnet.gov.br, com a solicitacdo
de login e senha pelo interessado.




3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes a este Pregao.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualqguer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao érgao 033u entidade
responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. A participacdo neste Pregdo é exclusiva a microempresas, empresas
de pequeno porte e sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n®
11.488, de 2007, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitacao, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 89 da
instrucao Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 2010.

4.2. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados indicados no
item acima:

4.2.1.proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente;

4.2.2.que estejam sob faléncia, em recuperacado judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de
dissolucao ou liquidacao;

4.2.3.que estejam reunidas em consaércio;

Nota Explicativa: A experiéncia pratica demonstra que as licitacdes que permitem a
participacdo de empresas reunidas em consorcio sdo as que envolvem obras,
servicos e compras de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o
presente modelo de minuta foi elaborado com foco no dia a dia da Administracéo,
consignou-se a vedacao acima.

Entretanto, caso esse interesse se verifique por razées de mercado, excluir o
subitem, estabelecendo em tdpico proprio, obrigatoriamente, as condicées de
lideranca da empresa responsavel pelo consorcio, conforme art. 33, If, da Lei 8.666,
de 1993,

4.2.4.Entidades empresariais controladoras, coligadas ou subsididrias entre
Si;
4.3. Também é vedada a participacao de:
4.3.1.entidades empresariais estrangeiras; e
4.3.2.quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no

artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993.

4.4. Como condicao para participacao no Pregdo, a entidade de menor porte
devera declarar:




4.41.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5, Deverd assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.5.1.que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os reqguisitos de
habilitacdo definidos no Edital;

4.5.2.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de deciarar ocorréncias posteriores;

4.5.3.que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIil, da
Constituicao;

4.5.4.que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema
eletrénico até a data e hordrio marcados para abertura da sessao, quando entdo,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observardo o horério de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as
propostas apresentadas.

5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1. Valor unitario e total do item ou maior percentual de desconto sobre
o valor total

5.6.2.Marca;
5.6.3.Fabricante;

5.6.4.Descricao detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o
modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscricdo do bem no drgdo competente, quando for o caso;



Nota Explicativa: O item supra deve ser adaptado as peculiaridades do objeto
licitatorio, exigindo-se a pormenorizacdo daquilo que for a ele pertinente. Embora
nao sefa obrigatorio exigir o preenchimento do campo “descricdo detalhada do
objeto contratado”, uma vez que o licitante j§ declarou que estd ciente e concorda
com as condicées contidas no Edital, no pregdo eletrénico esta é a maneira pela
qual o Pregoeiro poderd obter informacdes mais detalhadas sobre a proposta do
licitante, para fins de classificacdo ou aceitacao.

A mencdo ao numero do registro ou inscricdo do bem no drgdo competente so deve
ser fefta quando a legislacdo envolvendo o objeto licitatorio assim o exigir. Como
exemplo, cite-se o registro de bebidas no Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento.

5.7. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
5.8. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a ........ {......) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

Nota Explicativa: Art. 27, § 4°, do Decreto n? 5.450, de 2005: “O prazo de validade
das propostas sera de sessenta dias, salvo disposicdo especifica do Edital”. Desta
forma, é possivel prever prazo diferente, de acordo com as pecufiaridades da
licitacao.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1.A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamentoc em tempo real por todos os
participantes.

6.2.2.A nao desclassificacdao da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo prépric para troca de mensagem
entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor tota/ do item ou percentual de
desconto.




6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o
horério fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacéo do licitante.

6.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgao dos lances.

6.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do
Pregoeiro aos participantes.

6.12. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisao do
Pregoeiro. O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

6.13. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta e, na hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o Ultimo
lance por ele ofertado, para efeito de ordenacdo das propostas.

6.14. Para aquisicdo de bens comuns de informatica e automacgao,
definidos no art. 16-A da Lei n° 8.248, de 1991, devera ser observado o direito de
preferéncia estipulado no art. 3° da mesma lei, conforme procedimento
estabelecido nos arts. 5° e 8° do Decreto n® 7.174, de 2010.

6.15. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera
aquele previsto no artigo 32, § 29, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos bens:

6.15.1. produzidos no Pals;
6.15.2. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
6.15.3. produzidos ou prestados por empresas que invistam em

pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

6.16. Persistindo o empate, o critério de desempate serd o sorteio, em ato
publico para o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

Nota Explicativa: Como condicdo prévia a aceitacédo da proposta, o Pregoeiro poderd
consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal, secdo “Despesas — Gastos



Diretos do Governo - Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para
verificar se o somatorio dos valores das ordens bancarias por ele recebidas, no
exercicio anterior, extrapola o fimite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos
mil reais), previsto no artigo 3°, inciso /i, da Lei Complementar n® 123, de 2006, ou
o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo diploma, em caso de
inicio de atividade no exercicio considerado.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel
empate, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao
preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacbes
do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o fance vencedor com valor superior
ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequivel,

Ou

7.2 Ndo seré aceita a proposta ou lance vencedor cujo preco sefa
incompativel com o estimado pela Administracao ou manifestamente inexequivel,

Ou

7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor cujo percentual
de desconto seja inferior ao minimo exigido ou torne o preco do objeto
manifestamente inexequivel.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta gue apresente precos giobal ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

Nota Explicativa: Atentar para a ado¢do de apenas um dos critérios de
aceftabilidade da menor proposta ou lance vencedor, assim como para a distincao
entre valor méximo (art. 40, X), valor estimado (art. 43, iV} e maior percentual de
desconto. O primeiro ndo admite precos superiores ao limite fixado no Edital; o
sequndo admite certa margem de variacdo em relacdo ao preco estimado,
devidamente justificada pelo Pregoeiro. O critério de aceitabilidade baseado no
malor percentual de desconto equivale ao critério de julgamento baseado no menor
preco; quanto maior o percentual de desconto ofertado sobre determinada tabela
de preco, menor o valor a ser despendido pela Administracdo na contratacao.

7.4. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento
digital, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat”
prazo razodvel para tanto, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.4.1.Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro,
destacam-se os gue contenham as caracteristicas do material ofertado,
em compatibilidade com o Termo de Referéncia, minudenciando o




modelo, tipo, procedéncia, garantia, além de outras informacdes
pertinentes, a exemplo de catdiogos, folhetos ou propostas.

7.4.2.0 prazo estabelecido peio Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

7.6. O Pregoeiro solicitard do(s) licitante(s) classificado(s) em primeiro
lugar a apresentacao de amostra(s) do(s) item(ns}................. , que devera{ao) ser
apresentada{as) no prazo de ........... , a contar da data da solicitacdo, junto ao
....................................... , localizado na(o)
..................................................................................... , bara conferéncia do produto
com as especificacdes solicitadas no Termo de Referéncia;

7.6.1.5e a{s) amostra{s) apresentada{s) pelo primeiro classificado nao
for(em) aceitével(eis), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta
ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-& com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo
de uma que atenda as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa: Decidido pela Administracdo que a apresentacdo de amostra faz-
se necessaria, deve o Termo de Referéncia indicar as condicées para sua
apresentacdo pelo licitante classificado em primeiro lugar, assim como 0s critérios
técnicos que serdo utilizados em sua afericdo. O Edital deve indicar quais objetos
requerem afericdo da Administracdo, por meio da apresentacdo da amostra,
sobretudo quando a licitacdo é dividida em itens. No caso de ndo ser necessaria a
apresentacdo de amostras para nenhum dos itens, os subitens deverdo ser
suprimidos.

7.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando
no “chat’ a nova data e horério para a continuidade da mesma.

7.8. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencao de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢cdes diversas
das previstas neste Edital.

7.8.1.Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subseguente, poderd negociar com o licitante para que seja
obtido preco melhor.

7.8.2.A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8. DA HABILITACAO

Nota explicativa: O presente modelo retrata um leque menor de requisitos de
habilitacdo, previstos nos arts. 28 a 31 da Lei n? 8.666, de 1993. £ fundamental gue
a Administracéo examine, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo
demanda a exigéncia de qualificacdo técnica, como abaixo sugerido, ou
eventualmente de outros requisitos de habilitacdo, levando-se em consideracdo o
vulto efou a complexidade do objeto, observando que exigéncias demasiadas
poderdo prejudicar a competitividade da licitacdo, ofendendo ao disposto no art. 37,
XX/ da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitacdo




publica....somente permitiréa as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes”,

Observar que em licitacdo dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem
adequar-se a essa divisibllidade (Sumula 247 do TCU), sendo possivel, num mesmo
Edital, a exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos somente para a/guns
itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia
pertinente, tal como “fexigéncia relativa somente aos itens ..., ..., ..... 7

Observar, contudo, para que tais requisitos nido ultrapassem aqueles fixados nos
arts. 28 a 31 da Lel n? 8.666, de 1993, inclusive na modalidade pregéo.

8.1. O Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores - SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista segundo o disposto nos arts. 49, caput, 8°, § 39, 13, 14 e 43, Hll, da
instrucao Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 2010.

8.1.1.Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando ofs) licitante(s} esteja(m) com alguma
documentacdo vencida junto ao SICAF.

8.1.2.Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no
referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de
....... {.........) horas, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto
guanto a comprovacao da regularidade fiscal.

8.2. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 2010, deverao apresentar a seguinte
documentacao relativa a Habilitacdo juridica, Regularidade Fiscal e trabalhista:

8.3. Habilitac&o juridica:

8.3.1.no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

8.3.2.em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente
registrado, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

8.3.3.inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.4.inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas juridicas,
no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

8.3.5.n0 caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social
em vigor, com a ata da assembléia gque o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n2 5.764, de 1971;

8.3.6.n10 caso de exercicio de atividade de ............. - ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente, nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n®........




Nota explicativa: Tal exigéncia tem como supeddneo o disposto no art. 28, V, da Lei
n° 8.666/93. Cabe ao orgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto
licitado exige tal registro ou autorizagcdo para funcionamento, em razdo de previsdo
normativa. Em caso positivo, especificar o documento a ser apresentado e o 6rgéo
competente para expedi-lo, além do fundamento legal.

8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.4.1.prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas;

8.4.2.prova de regularidade com a Fazenda Nacional {certiddo conjunta,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, qguanto aos demais tributos federais e a Divida
Ativa da Unido, por elas administrados, conforme art. 19, inciso |, do
Decreto n?2 6.106/07);

8.4.3.prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

8.4.4.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS),

8.4.5.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidacdo das leis do
trabalho, aprovada pelo decreto-lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.5. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, relativamente ao(s)
item{ns) ..... (ou para todos os itens), deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo
técnica, por meio de:

Nota Explicativa: A documentacdo relativa a qualificagcdo técnica do fornecedor
deverd constar em dispositivo editalicio especifico, quando a situacdo demandada a
exigir (Art. 45, iN 02, de 2010 - SLTI/MPOG).

Com relacdo a exigéncia de atestado, abaixo, fica a critério da Administracdo prevé-
la ou ndo no edital.

8.5.1.Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagcdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacio de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direfto publico ou privado.

8.5.2.prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei............:

Nota Explicativa: £m havendo legisiacdo especial incidente sobre a matéria, que
preveja requisitos de habilitacdo técnica especificos, estes podem ser mencionados
neste item do Edital,

8.6. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens
acima, deverao ser apresentados peios licitantes, via fac-simile (fax) ndmero
................. , ou via e-mail ......................, no prazo de ..............., apds solicitacao do

Pregoeiro no sistema eletronico. Posteriormente, serdo remetidos em original, por
gualquer processo de cépia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administracao, desde gue conferido(s} com o original, ou publicacdo em
6rgao da imprensa oficial, para anélise, no prazo de ........... , apés encerrado o
prazo para o encaminhamento via fac-simile (fax) ou e-mail;

8.7. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, o
licitante serd convocado para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apds solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletrénico, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo.




8.7.1.A nao regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para os quais seré concedido
0 mesmo prazo especial para a regularizacao da situacao fiscal.

8.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horério para a continuidade da mesma.

8.9. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-ios em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.10. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consuitard os sistemas
de registros de sances SICAF, LISTA DE INIDONEOS DO TCU, CNJj E CEIS, visando aferir
eventual sancdo aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste
certame.

8.11. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
9. - DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacado fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
sera concedido o prazo de no minimo vinte minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
gual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préoprio do
sistema.

9.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

9.2.1.Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificard as condicbes de admissibilidade do recurso.

9.2.2.A faita de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencado de
recorrer importard a decadéncia desse direito.

9.2.3.Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

9.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

10. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1. O objeto da licitacdo seré adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.



10.2. Apéds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

11. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Nota explicativa: De acordo com o artigo 62 da Lei n° 8.666, de 1993, aplicave/
subsidiariamente a modalidade pregdo, o termo de contrato € facultativo nas
contratacées com valor de até R$80.000,00 (oitenta mil reais) e nos casos de
compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, independentemente
do valor.

Assim, ndo havendo termo de contrato, este poderd ser substituido por outros
instrumentos habeis, como carta contrato, nota de empenho de despesa ou
autorizacdo de compra, nos quais deve constar expressamente a vinculacdo a
proposta e aos termos do edital de licitacdo.

11.1. Apds a homologacdo da licitacdo, serd firmado Termo de Contrato ou
aceito instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo). O
prazo de vigéncia da contratagdo € de ... contados
o [o] - ) RN prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

Nota explicativa: O prazo de vigéncia da contratacdo deve ficar adstrito a vigéncia
do respectivo crédito orcamentdrio, nos termos do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993,

11.2. O adjudicatério terd o prazo de ......... {rrrnnnn. J dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o
instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

11.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o
6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do
instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de ...... (.....) dias, a contar da data de seu
recebimento.

Nota Explicativa: £ importante que a Administracdo certifique-se de que o Termo de
Contrato, devolvido assinado pela Contratada, ndo sofreu qualguer alteracéo.

11.3. O prazo previsto no subitem anterior poderéd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

11.4. Antes da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracao realizara consulta “on line” ao SICAF cujo resultado
sera anexado aos autos do processo.

11.5. Se o adjudicatério, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, ndo comprovar que mantém as mesmas
condi¢bes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura ou
aceite, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacéo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

12. DO PRECO
12.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis.
13. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO




13.1. Os critérios de recebimento e aceitacao do objeto e de fiscalizacdo
estao previstos no Termo de Referéncia.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

14.1. As obrigacles da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até ...... (.....) dias,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através
de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo
contratado.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo méaximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto no artigo 40, XiV, “a”, da Lei/ 8.666, de 1993.

15.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 39, da Lei n? 8.666, de 1993.

15.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o
“atesto” pelo servidor competente na nota fiscal apresentada e depois de verificada
a regularidade fiscal do contratado no SICAF.

15.3.1. Eventual situacao de irregularidade fiscal da contratada néao
impede o pagamento, se o fornecimento tiver sido prestado e atestado.
Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adocdo das providéncias tendentes

ao sancionamento da empresa e rescisao contratual.

15.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer énus para a Contratante.

15.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

15.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista
na legislacao aplicavel.

15.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencado
tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
que a taxa de compensacao financeira devida pelo Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao
da seguinte férmula:




EM =i x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

i =0,00016438
I =(TX) | = (6/100)
TX = Percentual da taxa anual =
365

6%.

16. - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de

2002, o licitante/adjudicatario que:

16.1.1. nao aceitar/retirar a nota de empenho, ou nac assinar o termo
de contrato, guando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

16.1.2. apresentar documentacao falsa;

16.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

16.1.4. ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

16.1.5. nao mantiver a proposta;

16.1.6. cometer fraude fiscal;

16.1.7. comportar-se de modo inidéneo.

16.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo

falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP,
ou o coniuio entre os licitantes, em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

16.3. O licitante/adjudicatdrio que cometer qualguer das infracdes
discriminadas no subitem anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sancdes:

16.3.1. Multa de ....... % {..... por cento) sobre o valor estimado do{s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

16.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

16.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a
sancao de impedimento.

16.5. A aplicacdo de qualgquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n© 9.784, de 1999.



16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade,

16.7. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.8. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo
previstas no Termo de Referéncia.

17. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

17.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da
sessdo publica, qualquer pessoa poderad impugnar este Edital.

17.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
............... , pelo fax ............, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco

Nota Explicativa: E importante que o Pregoeiro preencha corretamente esses
campos, especialmente o referente a peticdo, de forma a garantir que a
impugnacdo chegue ao seu conhecimento de forma imediata. Sempre que indicar
protocolos centrais, deve deixar o Setor de sobreaviso para o encaminhamento
urgente da impugnacéo.

17.3. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte
e quatro horas.

17.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

17.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias (teis anteriores a data
designada para abertura da sessdoc publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco indicado no Edital.

17.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s
prazos previstos no certame.

17.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo
Pregoeiro serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis
para consulta por gualquer interessado.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subseguente, no mesmo
horédrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrério,
pelo Pregoeiro.

18.2. No juigamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

18.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a
contratacao.




18.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

18.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a Administracdoc ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatério.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e inciuir-se-a o do vencimento. 56 se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administracao.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao
importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

18.8. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

18.9. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
.......... , € também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco .................., nos dias
Uteis, no hordrio das ............ horas as ............ horas, mesmo endereco e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

18.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

18.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
18.10.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato {quando for o caso)
18.10.5. ANEXO Hi—-{....)

Assinatura da autoridade competente



