NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Edital, destacados em vermelho itdlico, devem ser
preenchidos ou adotados pelo orgdo ou entidade publica licitante, de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da licitacdo, para que ndo confiitem.

Alguns itens receberio notas explicativas destacadas para compreensdo do agente
ou setor responsavel pela elaboracdo das minutas referentes a licitacdo, que
deverdo ser suprimidas quando da finalizacdo do documento.

Supressdo automdtica das notas explicativas: Cligue no botdo substituir no canto
direito da guia inicio ou use o atalho Ctri+U; clique em mais, para ampliar a caixa
de didlogo, e depois em formatar, opcdo estifo. Na caixa de didlogo Localizar estilo
encontre o estilo citacio e o selecione, depois cligue em OK para sair. Cliqgue em
substituir tudo. Faca isso apenas ao final, para elaborar a minuta seguindo as
orfentacoes.

Quando quiser focalizar palavras posteriormente em qualquer documento, observe
se abaixo do campo localizar consta a informagdo “Formato: Estilo: Citacdo”. Em
caso positivo, cligue em Sem Formatacdo, na caixa de didlogo ampliada, para voltar
as condicbes normals de pesquisa.

MODELO DE EDITAL

PRESTACAO DE SERVICOS SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA - SRP

Ex.:manutencdo de elevadores, de veiculos, de condicionadores de ar e predial,
fornecimento de passagens aéreas, Jlocacdo de impressoras e maquinas
reprogréaficas, telefonia, lavanderia

HABILITACAO COMPLETA (Art. 82, 11, lll, IV, V E VI da IN SLTI/MPOG n? 2, de 11.10.10,
atualizada)

Lei Complementar n? 123, de 2006: ampla participacao.

PREGAO ELETRONICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO ELETRONICO Ne ...... /20...

(Processo Administrativo n.°........... )
Torna-se pulblico, para conhecimento dos interessados, que o{a)......coocevveveennnn.
(6rgdo ou entidade pablica), por meio do(@).....ccoeviiiiieiiiiiiineiee (setor
responsavel pelas licitacdes), sediado(@)......ccoooiiiriiiiinnnnnnn. {endereco), realizard

licitacdo para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrucdes
Normativas SLTI/MPOG n? 2, de 30 de abril de 2008, e n® 02, de 11 de outubro de
2010, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488,
de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao:




Horario:
Local: COMPRASNET

1. DO OBJETO
1.1 O objeto da presente licitacdo é o registro de precos para eventual
contratacao de Servigos de .., , conforme

condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A flicitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se so licitante a particivacdo em quantos itens
forem de seu interesse.
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1.2. A licitacdo serd dividida em grupos, formados por um ou mais itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participacdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

Nota explicativa: De acordo com o TCU, “Parcelamento é a divisdo do objeto em
partes menores e independentes. Cada parte, item, etapa ou parcela representa
uma licitacdo isolada ou em separado.” (Licitacbes & Contratos. Orientacdes
Basicas. 42 ed., p. 225). A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes é
a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n? 8.666,
de 1993, também aplicdvel a modalidade pregédo, por forca do disposto no art. 99
da Lei n? 10.520, de 2002. O objetivo do parcelamento é o de melthor aproveitar os
recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade, mas é imprescindive/
que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente
perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra,
deve haver justificativa quando este ndo for adotado. Sendo invidvel técnica ou
economicamente a divisdo do objeto em itens, o edital contaréa com apenas um
item, devendo ser adaptada a redacdo acima sugerida.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES (item facultativo)

2.1, O drgdo gerenciador serd o ...... (nome do drgéo)....
2.2. Sdo participantes 0s seguintes 0rgéos:

211 ... {nome do orgéo)....;

212 ... {nome do orgéo)....;

2.1.3 ... {nome do orgdo).....

Nota explicativa: O orgdo gerenciador, previamente a abertura do certame, deverd
registrar sua intencdo de Registro de Precos - /RP no Portal de Compras do Governo
federal antes de publicar o Edital, salvo no caso de sua inviabilidade desde que
devidamente justificada, nos termos dos artigos 4° ao 69 do Decreto n°7.892, de
2013.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatdrio)

3.1. Ndo serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente
desta licitacao.
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3.2. A ata de registro de precos, durante sua validade, poderad ser utilizada
por qualquer drgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado
do certame licitatorio, mediante anuéncia do Jrgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicbes e
as regras estabelecidas na Lei n? 8.666, de 1993 e no Decreto n? 7.892, de 2013.

Nota explicativa: De acordo com o art. 22, § 92 do Decreto n° 7.892, de 2013 é
permitida a adesdo a ata de registro de precos por orgdos ou entidades municipais,
distritais ou estaduais.

3.3 Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos,
observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do
fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudigue as obrigacdes
anteriormente assumidas com o orgdo gerenciador e orqdos participantes.

3.4. As aquisicées ou contratacbes adicionals a que se refere este item
néo poderdo exceder, por drgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o
orgédo gerenciador e orgdos participantes.

3.5. As adesbes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade,
I 1 IO ({méaximo quintuplo)..... do quantitativo de cada item registrado na ata
de registro de precos para o Orgdo gerenciador e 0Orgdos participantes,
independente do numero de drgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

3.6. Ao Orgdo ndo participante que aderir a ata competem o0s atos
relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes
contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacées, informando as
ocorréncias ao drgdo gerenciador.

3.7. Apds a autorizacdo do orgdo gerenciador, o drgdo ndo participante
devers efetivar a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
validade da Ata de Registro de Precos.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF,
gue permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em
sua forma eletronica.

4.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciade no Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br, com a solicitacdo
de login e senha pelo interessado.

4.3, O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes a este Pregao.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao érgdo ou entidade
responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5, A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.




5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

5.1. Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores ~ SICAF, conforme
disposto no §32 do artigo 82 da IN SLTI/MPOG n? 2, de 2010.

5.2. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

5.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;

5.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil
com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa
ou judicialmente;

5.2.3. que se enguadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei
n? 8.666, de 1993;

5.2.4. que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolucdo ou liquidacao;

5.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consdércio;

Nota Explicativa: A experiéncia pratica demonstra que as licitacdes que permitem a
participacdo de empresas reunidas em consdrcio sdo as que envolvem obras,
servicos e compras de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o
presente modelo de minuta foi elaborado com foco no dia a dia da Administracéo,
consignou-se a vedacao acima.

Entretanto, caso esse interesse se verifigue por razbes de mercado, excluir o
subitem, estabelecendo em tdpico proprio, obrigatoriamente, as condicbes de
lideranca da empresa responsadvel pelo consdrcio, conforme art. 33, I, da Lei 8.666,
de 1993.

5.2.6. Entidades  empresariais  controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

5.3. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
modelo de gestdao operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com
compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacao e supervisao da
execucao dos servicos, e desde gue o0s servicos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se gqualguer intermediacdo ou
subcontratacao.

Nota explicativa: O drgéo licitante deve analisar com cautela as caracteristicas do
servico que pretende contratar, especialmente quanto as diversas obrigacées dos
trabalhadores que executardo os servigos, para verificar se, no caso concreto, as
tarefas seriam passiveis de execucdo com autonomia pelos cooperados, sem
relacéo de subordinacdo, seja entre a cooperativa e os cooperados, seja entre estes
e a Administracdo, nos termos do inciso / do artigo 4° da instrucdo Normativa
SLTYMPOG n° 2, de 2008.

Em caso positivo, a participacdo de cooperativas serd permitida. Do contrério, deve
ser vedada a participacdo de cooperativas no certame.




Lembramos que, caso se proiba a participacdo de cooperativas, as demais
disposicoes do Edital devem ser adaptadas a esta nova condicdo.

5.4. Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard
“sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes
declaracdes:

5.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.4.1.1. a assinalacdo do campo “n&o” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de peguenc porte ou sociedade cooperativa;

5.4.2. gue estd ciente e concorda com as condicdées contidas no
Edital e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no Edital;

5.4.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.4.4. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXiii, da Constituicdo.

5.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos
termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 16 de setembro de
2009.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema
eletronico até a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horério de Brasilia — DF.

6.3. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operacfes no sistema
eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir as
propostas apresentadas.

6.6. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.6.1. valor ...... {mensal, unitario, hora trabalhada, etc, conforme o
caso) do item;

6.6.2. Descricao detalhada do objeto, contendo, entre outras, as
seguintes informacbes:




Nota explicativa: Embora ndo seja obrigatorio exigir o preenchimento do campo
"descricdo detalhada do objeto contratado” com os dados acima, uma vez que o
licitante j8 declarou que sua proposta esta de acordo com as condigdes do Edital,
no pregdo eletronico esta é a maneira pela qual o orgdo podersd obter informagdes
mais detalhadas sobre a proposta do licitante, para fins de classificacéo ou
aceitacao.

Especialmente no caso de licitagcéo de servicos, a utilizacégo de tal campo mostra-se
necessdria para que o licitante informe o0s requisitos exigidos pela Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

De fato, nos termos da instrucdo Normativa (arts. 21, 22 e 29), a empresa deve
indicar determinados elementos em sua proposta, os quais auxifiardo o orgdo
licitante a examinar de forma objetiva, na fase de aceitacdo, sua real adequacdo e
exequibilidade. Sem a indicacdo de tais elementos, o drgdo ndo dispde de
informacdes suficientes para julgar a aceitabilidade da proposta.

Assim, recomenda-se que, de acordo com o objeto da licitacdo, o orgdo ou entidade
examine os demais dados pertinentes (além do preco) que deverdo ser analisados
na fase de aceitacdo da proposta e insira no edital a exigéncia de preenchimento do
campo "descricdo detalhada do objeto contratado"” com as informacdes que reputar
necessdrias, notadamente aquelas pertinentes do art. 21 da IN n° 2, de 2008,
lembrando-se de ndo exigir informacbes que impliguem na identificacdo do
licitante.

Também alertamos que so se deve exigir o preenchimento detalhado de dados que
sejfam relevantes e efetivamente utilizados para a aceitacdo da proposta. Cite-se
recente decisdo do TCU sobre o tema (Acorddo n? 2.279/2009 - 22 Cdmara):

"1.5.1.1. eleja os quesitos fundamentais que devam constar da descricdo detalhada
do campo do COMPRASNET, quando esta se demonstrar extensa, a fim de evitar a
apresentacdo de propostas incompletas (por falta de espaco no referido campo
para indicacdo de todos os itens técnicos do Edital e/ou do Termo de Referéncia),
gerando questionamentos evitavels;"

Lembramos que, na fase de julgamento, também poderd ser solicitado pelo
Pregoeiro o envio de arquivo anexo, contendo as informacbes relevantes para a
anédlise da proposta.

6.6.2.1. Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela
utilizada pela Administracdo como referéncia, a respectiva
comprovacado de exequibilidade,

Nota explicativa: O drgdo deve exigir a indicacdo da produtividade exclusivamente
quando tal fator for mensurdvel, caso em que o estudo da produtividade utilizada
pela Administracdo para servir de referéncia deve ser disponibifizado.

6.6.2.2. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados
na execucdo dos servicos, indicando o quantitativo e sua
especificacdo;

Nota explicativa: O drgédo deve exigir tal relacdo quando tal fator for mensuravel,
notadamente quando a lista ndo for muito extensa e, ao mesmo tempo, importante
para a contratacdo.

6.7. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
6.8. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na prestacado dos servicos.




6.9. Quando se tratar de cooperativa de servico, o licitante preencherd, no
campo condicbes da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente ao
percentual de que trata o art. 22, inciso IV, da Lei n? 8.212, de 24.07.91, com a
redacdo da Lei n? 9.876, de 26.11.99, também referido no art. 72 da Instrucéo
Normativa/RFB N2 971, de 13 de novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

Nota explicativa: Este item deve constar no Edital somente quando legitima a
admissdo de sociedades cooperativas na licitacdo.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a ........ {......) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

Nota Explicativa: Art. 27, § 49, do Decreto n? 5.450, de 2005: “O prazo de validade
das propostas sera de sessenta dias, salvo disposicdo especifica do Edital”. Desta
forma, é possivel prever prazo diferente, de acordo com as pecufiaridades da
licitacao.

7. DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desciassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

Nota explicativa: A parte final do dispositivo adotaréd essa redacdo quando
necessdria a indicacdo de especificacbes técnicas na proposta, na forma definida no
Termo de Referéncia.

7.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamentc em tempo real por todos os
participantes.

7.2.2. A nado desclassificacdo da proposta ndo impede o seu
julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de
aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo prépric para troca de mensagem
entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O fance devera ser ofertado pelo valor (mensal, unitario, hora
trabalhada, etc, conforme o caso) do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o
horério fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.




7.8. Ndo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacéo do licitante.

7.10. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.

7.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdoc expressa do
Pregoeiro aos participantes.

7.12. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisao do
Pregoeiro. O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta e, na hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o Ultimo
lance por ele ofertado, para efeito de ordenacao das propostas.

7.14. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna prépria as microempresas, empresas de pegueno porte e sociedades
cooperativas participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n?2 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 6.204, de 2007.

7.15. Nessas condicbes, as propostas de microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento} acima da proposta ou lance de menor preco serao consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 {cinco} minutos controlados pelo sistema,
contados apés a comunicacao automatica para tanto.

7.17. (Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serao convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e
sociedade cooperativa que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento},
na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

7.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparados gue se encontrem em
situacdo de empate, serd realizado sorteio para que se identifigue a primeira que
poderd apresentar melhor oferta.

7.19. Para aquisicdo de bens comuns de informativa e automacao,
definidos no art. 16-A da Lei n° 8.248, de 1991, apds o procedimento de “empate
ficto” das microempresas e empresas de pequeno porte, caso mantido o empate,



devera ser observado o direito de preferéncia estipulado no art. 32 da mesma lei,
conforme procedimento estabelecido nos arts. 52 e 82 do Decreto n? 7.174, de
2010.

7.20. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate serd
aguele previsto no art. 39, § 29 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.20.1. prestados por empresas brasileiras;

7.20.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pafs.

7.21. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato
publico para o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

7.22. Ao final do procedimento, apds o encerramento da etapa competitiva,
os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem
classificado.

7.22.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item
nao prejudicard o resultado do certame em relacdo ao licitante mais
bem classificado.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

Nota Explicativa: Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento
diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, o
Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal, secdo
“Despesas - Gastos Diretos do Governo - Favorecido (pessoas fisicas, empresas €
outros)”, para verificar se o somatorio dos valores das ordens bancdrias por ele
recebidas, no exercicio anterior, extrapola o fimite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes
e sefiscentos mil reais), previsto no artigo 3°, inciso /f, da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo diploma,
em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel
empate, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao
preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacbes
do objeto.

8.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor
superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

Ou
8.2 Ndo serd acefta a proposta ou lance vencedor cujo preco seja
incompativel com o estimado pela Administracao ou manifestamente inexequivel,

Ou

8.2 Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor cujo percentual de
desconto seja inferior ao minimo exigido ou torne o preco do objeto manifestamente
inexequivel.




8.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

Nota Explicativa: Atentar para a adocdo de apenas um dos critérios de
aceftabilidade da menor proposta ou lance vencedor, assim como para a distincao
entre valor méximo (art. 40, X), valor estimado (art. 43, iV} e maior percentual de
desconto. O primeiro ndo admite precos superiores ao limite fixado no Edital; o
sequndo admite certa margem de variacdo em relacdo ao preco estimado,
devidamente justificada pelo Pregoeiro. O critério de aceitabilidade baseado no
maior percentual de desconto equivale ao critério de julgamento baseado no menor
preco; quanto maior o percentual de desconto ofertado sobre determinada tabela
de preco, menor o valor a ser despendido pela Administracdo na contratacao.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993, a exemplo das
enumeradas no §3°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n? 2, de 2008.

8.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por
cento) da média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo por inexequibilidade, serd obrigatdéria a realizacdo de
diligéncias para o exame da proposta.

8.6. Qualguer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias
para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas ou os indicios gue fundamentam a suspeita.

8.7. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento
digital, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat”
prazo razodvel para tanto, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando
no “chat’ a nova data e horério para a continuidade da mesma.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que apresentou ¢ lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencado de melhor preco, vedada a negociacdo em condicbes diversas
das previstas neste Edital.

8.10.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a
proposta e passar a subsequente, poderd negociar com o licitante para
que seja obtido preco melhor.

8.10.2. A negociacado serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.




8.11. Sempre gue a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar
a subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

Nota explicativa: No presente modelo é exigido um amplo leque de requisitos de
habilitacdo, com base no disposto nos arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666, de 1993. F
fundamental que a Administracdo examine, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos o0s requisitos de habilitacdo
apresentados neste modelo, levando-se em consideracdo o wvulto elou a
complexidade do objeto, excluindo-se o que entender excessivo. Observar que
exigéncias demasiadas poderdo prejudicar a competitividade da licitacdo e ofender
a o disposto no art. 37, XX/ da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o
processo de licitagcdo publica....somente permitira as exigéncias de qualificacdo
técnica e econémica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigacdes”.

Em licitacdo dividida em itens, as exigéncias de habilitacédo podem adequar-se a
essa divisibifidade (Sumula 247 do TCU), sendo possivel, num mesmo Edital, a
exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos somente para alguns itens. Para
se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal
como “(exigéncia relativa somente aos itens ..., ...., ..... )7

Observar-se, contudo, para nao acrescentar requisitos que néo tenham suporte nos
arts. 28 a 31 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.1. O Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores - SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica conforme
disposto nos arts. 42, caput, 82, § 39, 13 a 18 e 43, lli, da instrucdo Normativa
SLTH/MPOG n? 2, de 2010.

9.1.1. Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores
de certiddes, especialmente guando o licitante esteja com alguma
documentacédo vencida junto ao SICAF.

9.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo
correspondente através do sitio oficial, ou na hipétese de se encontrar
vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no
prazo de ... (ovirnann J} horas, documento vélido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo,
ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas,
conforme estatui o art. 43, § 12da LC n® 123, de 2006.

9.2. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte
documentacao relativa a Habilitacdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista:

9.3. Habilitac&o juridica:

9.3.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Plblico
de Empresas Mercantis;

9.3.2. em se tratando de sociedades comerciais ou empresa
individual de responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor,
devidamente registrado e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;




9.3.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de
ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.3.4. inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

9.3.5. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto
social em vigor, com a ata da assembléia que o aprovou, devidamente
arqguivado na junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n® 5.764, de 1971.

Nota explicativa: Este item deve constar no Edital somente quando legitima a
admissdo de sociedades cooperativas na licitagcao.

9.3.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade
empresaria estrangeira em funcionamento no Pals;

9.3.7. no caso de exercicio de atividade de ............. - ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente,
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n® ........

Nota explicativa: Tal exigéncia tem como supeddneo o disposto no art. 28, V, da Lei
n° 8.666/93. Cabe ao orgdo ou entidade analisar se a atividade refativa ao objeto
licitado exige tal registro ou autorizacdo para funcionamento, em razdo de previsdo
normativa. Em caso positivo, especificar o documento a ser apresentado e o orgéo
competente para expedi-lo, além do fundamento normativo.

9.4. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.4.2. prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo

conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme art.
19, inciso I, do Decreto n? 6.106/07);

9.4.3. prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

9.4.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

9.4.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 12 de maio de
1943;

9.4.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do licitante;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os
tributos devidos dar-se-d no dmbito da Fazenda Publica interessada, relativos a




atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A comprovacdo de inscricdo no
cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente (estadual ou
municipal) considerard a natureza da atividade, objeto da licitacdo.

A exigéncia de inscricdo no cadastro municipal decorre do dmbito da tributacéo
incidente sobre o objeto da licitacdo,; tratando-se de servicos, incide, em regra, o
i8S, tributo municipal.

Servicos de Telecomunicacbes e de Transporte interestadual, no entanto, sdo
tributados por ICMS.

9.4.8. casc o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei;

Nota Explicativa: Dispde a instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 2010, que: “Art.
16. A regularidade, junto ao SICAF, do fornecedor considerado isento dos tributos
estaduais ou municipais, serd comprovada mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lel.”

9.4.9. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, deverd apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitacdo.

9.5. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificacdo Econdmico-Financeira,
conforme instrucdao Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 2010, deverdo apresentar a
seguinte documentacao:

Nota Explicativa: Lembrar que a exigéncia pode restringir-se a alguns itens. Caso o
orgéo ou entidade repute necessario ampliar o rol de exigéncias nesse quesito, o
modelo elaborado para a contratacdo de servicos com mdo de obra fornece
documentacdo complementar, que pode ser aproveitada, no que se entender
pertinente.

9.5.1. certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.5.2. balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Gltimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado h& mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.5.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

9.5.3. comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera
constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG),




Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente (LC), resuitantes da aplicacao
das férmulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
5G =

Passivo Circulante + Passivo Nado Circulante
Ativo Circulante
LC = ;e

Passivo Circulante

9.5.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1{um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de ..... (.....) do valor estimado da
contratacao ou item pertinente.

Nota Explicativa: A fixacdo do percentual referente ao patriménio liquido se insere
na esfera de atuacéo discricionaria da Administracdo até o limite legal de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratacdo (art. 31, § 32 da Lei n° 8.666, de 1993).

Nota Explicativa: De acordo com o art., 44 da Instrucgo Normativa SLTI/MPOG n®
02/10, deve-se fixar percentual proporcional aos riscos que a inexecucdo total ou
parcial do contrato poderd acarretar para a Administracdo, considerando-se, entre
outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de duracdo
do contrato.

9.6. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverdo comprovar,
ainda, relativamente ao(s} item(ns) ..... (ou para todos os itens}), a qualificacao
técnica, por meio de:

Nota Explicativa: A documentacdo relativa a qualificacdo técnica do ficitante devera
constar em dispositivo editalicio especifico, quando a situacdo demandada a exigir
(art. 45, IN 02, de 2010 - SLTI/MPOG). Reitera-se o quanto j§ dito em relacdo as
exigéncias restringirem-se a alguns itens especificos do edital.

9.6.1. Registro ou inscricao da empresa licitante na entidade
profissional ......... (escrever por extenso, se for o caso}, em plena
validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia so deve ser formulada quando, por determinacdo
legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita
a fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente
no edital.

Quando nédo existir determinacdo flegal atrelando o exercicio de determinada
atividade ao correspondente conselho de fiscalizacdo profissional, a exigéncia de
registro ou inscricdo, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel.

Nessas situacdes, o referido subitem deve ser excluido.

Jurisprudéncia atinente ao registro no Conselho Regional de Administracdo — CRA:




“ADMINISTRATIVO. LICITACAO. EMPRESA DE SEGURANCA E VIGILANCIA. REGISTRO
NO CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO. ATIVIDADE-FIM. EXIGENCIA
EDITALICIA. INVALIDADE.

1. A inscricdo de empresas nas entidades fiscalizadoras do exercicio profissional
relaciona-se a atividade-fim, a teor do disposto no artigo 1° da Lei 6.839/80, razdo
pela qual as empresas de seguranca e vigildncia ndo se sujeitam a registro no
Conselho Regional de Administracao.

2. E invélida disposicdo editalicia que condiciona a participacdo dessas empresas no
certame a apresentacdo de certiddo comprobatoria de sua inscricdo perante o CRA.

3. Dentre as atividades fiscalizadas pelo Conselho Regional de Administracdo ndo
estdo inseridas as executadas pelas empresas de vigildncia e seguranca. As
empresas de limpeza e conservacdo ndo estdo sujeitas a inscricdo no CRA, pois na
atividade basica ndo exige a presenca de profissionais de Administracdo.” (Processo
ne 200131000002295, Tribunal Regional Federal da 12 Regido, Orgdo julgador:
Quinta Turma, Rel. Desembargadora Federal Selene Maria de Almeida, Df 18/6/2004
- pdgina 30.)

“Segundo o contra recurso apresentado pela empresa [...], e cujas razbes foram
assimiladas pela Comisséo de Licitacdo, o atestado para ter validade deveria ter
sido registrado no Conselho Regional de Administracdo do Estado de [ ...].

Ora, j& demonstramos (vide fis. 9/12 - vol. principal) que a jurisprudéncia firmou
entendimento de que é a atividade preponderante do profissional ou da empresa
que determina qual o Conselho Profissional que tem competéncia para a
Fiscalizacdo (ST), Resp n? 488.441/RS). Ademais, as empresas prestadoras de
servicos de limpeza, conservacdo e prestacdo de servicos de vigildncia desarmada
ndo se inserem dentre as hipdteses da lei regulamentadora da profisséo de
administrador (TRF 42 Regido, Remessa Ex-Officio n° 12.923/5C).” Acdrddo n€
2211/2010 Plenario, TCU

“9.4.17. em atencdo ao principio da legalidade, abstenha-se de exigir, no caso de
contratacdo de servicos de informadtica, o registro de licitantes ou profissionals ou
0s atestados no Conselho Regional de Administracdo ou em qualquer outro
consetho, uma vez que as atividades de tecnologia da informacio nio sao
requiamentadas por lei;” Acorddo n° 1724/2010 Plendrio, TCU

9.6.2. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.6.2.1. Os atestados referir-se-80 a contratos j& concluidos ou j&
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas
aceito mediante a apresentacao do contrato.

9.6.2.2. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados.

9.6.3. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responséavel, caso
exigido no Termo de Referéncia;

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, /i, da Lei 8.666, de 1993, o licitante deve
apresentar na hablilitacdo “comprovacdo, fornecida pelo drgdo licitante, de que
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas
as informacdes e das condicbes localis para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacdo”.




Lembramos que tal documento s6 deve ser exigido para a habilitacdo do licitante
caso a vistoria seja definida pelo érgdo, no Termo de Referéncia, como obrigatdria,
conforme art, 15, Vill, IN SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

9.6.4. prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente sobre a matéria, que
preveja requisitos de qualificacdo técnica especificos, estes podem ser
mencionados neste item do Edital.

9.7. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens
acima, deverdo ser apresentados pelos licitantes, via fac-simile (fax) ndmero
................. , oU via e-mail ......................, no prazo de ..............., apds solicitacdo do

Pregoeiro no sistema eletronico. Posteriormente, serdo remetidos em original, por
gualquer processo de cépia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administracao, desde que conferido{s} com o original, ou publicacdo em
6rgdo da imprensa oficial, para anélise, no prazo de ........... , apbés encerrado o
prazo para o encaminhamento via fac-simile (fax) ou e-mail;

9.8. Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa € uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no gue tange a regularidade fiscal, a mesma serd convocada para,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico,
comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo.

9.8.1. A nado regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancoes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricao na documentacao fiscal,
serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
hordrio para a continuidade da mesma.

9.10. Serd inabilitado o licitante que nd&o comprovar sua habilitacdo, deixar
de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentéa-
los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.11. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consuitara os sistemas
de registros de sancdes SICAF, LISTA DE INIDONEOS DO TCU, CNj E CEIS, visando aferir
eventual sancdo aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste
certame.

9.12. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.13. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
10. - DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacaéo fiscal de microempresa, empresa de pegueno porte ou sociedade
cooperativa, se for o caso, concederd o prazo de no minimo vinte minutos, para que




gualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisao{bes) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal,
mas apenas verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a
intencdo de recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de
entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema
eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico,
em outros trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

11.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario e os
licitantes que aceitarem cotar precos iguals aos deste, o prazo de ......... (cvraenn. ) dias,
contados a partir da data de sua(s} convocacado(bes), para assinar(em) a Ata de
Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decair(em) do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas neste
Edital.

12.2. Alternativamente a(s) convocacdo(des) para comparecer(em) perante
o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a
Administracdo poderd encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja{m)
assinada(s) no prazo de ...... (.....) dias, a contar da data de seu recebimento.

Nota Explicativa: £ importante que a Administracdo certifique-se de que a Ata de
Registro de Precos, devolvida assinada pelo fornecedor registrado, ndo sofreu
qualguer alteracdo.

12.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de
Registro de Precos poderéd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que
devidamente aceito.




12.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia,
com a indicacao do licitante vencedor e dos /icitantes que aceitarem cotar precos
iguais aos deste, observada a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva, a descricdo do(s} item{ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condicdes.

Nota Explicativa: A insercdo dos textos referentes a assinatura e cadastro na ata de
registro de precos dos licitantes que cotarem precos iguals aos do licitante
vencedor, dependerd da implementacdo dessa funcionalidade no Sistema
Comprasnet.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir, ou ndo, a garantia. Néo a
exigindo, deve suprimir o item.

Conforme disposto no artigo 56, da Lei n? 8.666, de 1993, o percentual da garantia
nédo podera exceder a 5% do valor do contrato.

13.1. O adjudicatario, no prazo de ...... (.....dias} apés a assinatura do
Termo de Contrato, prestard garantia no valor correspondente a ........... {.....} do
valor do Contrato, que serd liberada de acordo com as condi¢bes previstas neste
Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas
as obrigacbes contratuais.

13.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretaré a aplicacdo de multa de 0,07% {sete centésimos por cento)
do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

13.1.2. O atraso superior a 30 {trinta) dias autoriza a Contratante a
promover a retencao dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite
de ... % (....) do valor do contrato a titulo de garantia, a serem
depositados junto a Caixa Econbmica Federal, com correcdo monetdria,
em favor da Contratante.

Nota Explicativa: Pode a Administracdo condicionar a assinatura do contrato a
comprovacdo da prestacdo da garantia, o que costuma tornar este énus mais dificif
para os adfudicatarios, embora traga maiores facilidades para a Administracéo,
caso esta ndo venha a ser prestada. Nesta hipdtese, suprimir os itens 13.1.1 e
13.1.2 e alterar a redacdo do item inicial para:

13.1. O adjudicatdrio, como condicdo para assinatura do Termo de Contrato,
prestard garantia no valor correspondente a ........... {.....) do valor do Contrato, que
serd liberada de acordo com as condicées previstas neste Edital, conforme disposto
no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacées
contratuais.

13.2. A validade da garantia, qualguer que seja a modalidade escolhida,
deverd abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apés o término da vigéncia
contratual.

13.3. A garantia assegurara, qualquer gue seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

13.3.1. prejuizo advindo do nao cumprimento do objeto do contrato e
do ndo adimplemento das demais obrigacbes nele previstas;




13.3.2. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de
culpa ou dolo durante a execucao do contrato;

13.3.3. as muitas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a
Contratada;

13.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante,
na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

13.5. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia deveré ser readequada ou renovada nas mesmas condicdes.

13.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicadc no prazo maximo de .......... (...... ) dias Gteis, contados da data em que for
notificada.

13.7. A Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipdteses:

13.7.1. caso fortuito ou forca maior;

13.7.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes
contratuais;

13.7.3. descumprimento das obrigacfes pelo contratado decorrentes
de atos ou fatos praticados pela Contratante;

13.7.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

13.8. N&o serdao aceitas garantias que incluam outras isengdes de
responsabilidade gue nado as previstas neste item.

13.9. Seréd considerada extinta a garantia:

13.9.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para
o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

13.9.2. no prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia, caso a
Contratante ndo comunigue a ocorréncia de sinistros.

14. DO TERMO DE CONTRATO

Nota explicativa: Embora a utilizacdo do termo de contrato seja facultativa para
contratacées de servicos com valores inferiores a R$80.000,00, nos casos
especificos de servicos continuos, sem cessdo de mdo de obra, apresenta-se mais
adequado tecnicamente a formalizacdo do instrumento de contrato, por envolver
uma série de obrigacbes contratuais, além de possibilitar a prorrogacdo até o fimite
de 60 meses e alteracdes contratuais. Por essa razdo, o presente modelo trabalha
com a hipotese de existir termo de contrato.

14.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o
fornecedor registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no
prazo de ......... [ ) dias (teis contados de sua convocacao, cuja vigéncia sera de
......... (.........) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o
limite de 60 {sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

14.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera




encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com avisc de
recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado no prazo de ...... {(.....)
dias, a contar da data de seu recebimento.

Nota Explicativa: E importante que a Administracdo certifique-se de que o Termo de
Contrato, devolvido assinado pela Contratada, ndo sofreu qualquer alteracao.

14.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatéario e aceita pela Administracao.

14.4. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracéo realizard
consulta “on line” ao SICAF, cujos resultado seréd anexados aos autos do processo.

14.5. Se o adjudicatério, no ato da assinatura do Termo de Contrato, nao
comprovar gue mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura, poderd ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a verificacdo da
aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo,
celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das
demais cominacdes legais.

15. DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Contrato, anexo a este Edital.

15.2. As contratacles decorrentes da Ata de Registro de Precos poderao
sofrer alteracdes, obedecidas as disposicdes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993 e no Decreto n? 7.892, de 2013.

16. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacao
estao previstos no Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacles da Contratante e da Contratada sédo as estabelecidas
no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de ..... (.... )
dias, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos
servicos executados e os materiais empregados, através de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo méaximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto no artigo 40, XiV, “a”, da Lei 8.666, de 1993. Esse prazo abrange
tanto o prazo para a empresa apresentar a Nota Fiscal/Fatura, disciplinado abaixo,
como o prazo para o fiscal atestd-la, e demais trémites burocraticos. Ou seja, € o
prazo desde a apresentacdo até o envio da ordem bancaria.

18.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso i do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n® 8.666, de
1993.




18.3. A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de .....
(....) dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da
contratacdo a que aquela se referir.

18.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos servicos efetivamente prestados e
aos materiais empregados.

18.4.1. Eventual situacéo de irregularidade fiscal da contratada nao
impede o pagamento, se o servico tiver sido prestado e atestado. Tal
hipétese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e rescisao contratual.

18.5. Havendo erro na apresentacao da WNota Fiscal/Fatura ou dos
documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpliéncia, o pagamento ficard sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, néo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

18.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°
02, de 2008, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

18.6.1. nao produziu os resultados acordados;

18.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as
executou com a qualidade minima exigida;

18.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

18.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

18.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéaria prevista
na legislacdo aplicavel.

18.8.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional néo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

18.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
qgque a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao
da seguinte férmula:

EM =i x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;



N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= 0,00016438
| = (TX) I = (6/100)
TX = Percentual da taxa anual =
365

6%.

19. - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de
2002, o licitante/adjudicatario que:

19.1.1. nao assinar a ata de registro de precos quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta ou nao assinar o termo de
contrato decorrente da ata de registro de precos;

19.1.2. apresentar documentacéo falsa;

19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

19.1.5. nao mantiver a proposta;

19.1.6. cometer fraude fiscal;

19.1.7. comportar-se de modo iniddneo.

19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condicOes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o coniuio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacao, mesmo apés o
encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infractes
discriminadas no subitem anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sancdes:

19.3.1. Multa de ....... % (..... por cento} sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado{s) pela conduta do licitante;

19.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

19.4. penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a
sancdo de impedimento.

19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n© 9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade,

19.7. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.



19.8. As sancles por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo
previstas no Termo de Referéncia.

20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da
sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

20.2. A impugnacado podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
............... , pelo fax ............, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco

Nota Explicativa: E importante que o Pregoeiro preencha corretamente esses
campos, especialmente o referente a peticdo, de forma a garantir que a
impugnacdo chegue ao seu conhecimento de forma imediata. Sempre que indicar
protocolos centrals, deve deixar o Setor de sobreaviso para o encaminhamento
urgente da impugnacéo.

20.3. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até
vinte e quatro horas.

20.4. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os
prazos previstos no certame.

20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo
Pregoeiro serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis
para consulta por qualqguer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. N3o havendo expediente ou ocorrendo gualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horédrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario,
pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficadcia para fins de habilitacdo e
classificacao.

21.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a
contratacao.

21.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da Administracado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por




esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatério.
21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,

excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente na Administracao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao
importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

21.9. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
.......... , @ também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderecgo .................., nos dias
Uteis, no horério das ............ horas as ............ horas, mesmo endereco e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista frangueada aos
interessados.

21.10. integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

21.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

21.10.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos;

21.10.3. ANEXO #ll - Minuta de Termo de Contrato;

21.10.4. ANEXO IV~ Modelo de Termo de Vistoria; (quando for o caso)
21.10.5. ANEXO V - (...}

Assinatura da autoridade competente



