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Processo Administrativo n.2 01200.002458/2013-32

A Unido, por intermédio do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao — MCTI, torna
publico para conhecimento dos interessados, que por meio da Divisdo de Licitacdes,
Contratos e Compras, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bioco E, Sala 134, Sobreloja, na
cidade de Brasilia/DF, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n? 10.520/2002, Decretos n® 5.450/2005 e 6.204/07, Lei Complementar n®
123/06, IN SLTI n2 02/2008, IN SLTI n? 07/2012, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n®
8.666/1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

DATA: 16/10/2013.

HORARIO DE ABERTURA: 09:00 horas.
ENDERECO: http://www.comprasnet.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada na prestacdo dos servicos de agenciamento
de viagens, gue compreende a reserva, emissao, marcacao, remarcacao e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo o assessoramento e
contratacdo de seguro para viagens internacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail
e telefone) e de Posto de Atendimento, a ser instalado nas dependéncias do Ministério de
Ciéncia, Tecnologia e inovacdo — MCTI, conforme especificacdes e condicdes constantes do
Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto descritas no comprasnet e
as especificactes técnicas constantes no Termo de Referéncia — Anexo |, o licitante deverd
obedecer a este Gltimo.

2, DA RETIRADA DO EDITAL

2.1. A cépia deste Edital podera ser obtida na Divisdo de Licitacdes Contratos e Compras,
situada no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo, Bloco “E”, Sobreloja, Sala 140,
nesta Capital, de segunda a sexta-feira, no horédrio compreendido entre 08hs e 11h30 e 14h
e 17h30, mediante a apresentacao de GRU quitada no valor de R$ 0,05 (cinco centavos) a
cépia da pégina, que poderd ser obtida por intermédio do  sitio
http://www.stn.fazenda.gov.br clicando no link SIAFI - sistema de Administracdo Financeira
Guia de Recolhimento da Unido - impressdo - GRU Simples. Sera necessaric o
preenchimento dos dados obrigatérios solicitados no formulédrio. (Unidade Favorecida:
240101; Gestao: 00001, Cédigo de Recolhimento n® 18837-9).

2.2. Sera gratuita a retirada deste Edital por meio dos sitios abaixo, observados os
procedimentos ali previstos:

a) www.comprasnet.gov.br
b} www.mct.gov.br;
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3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo por conta dos recursos
consignados no Orcamento Geral da Unido a cargo do MCTI, Acdo 2000, cujos programas de
trabalho e elemento de despesa especifico deverdo constar da respectiva Nota de Empenho.

3.2. As autoridades signatarias do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, sdo os
responsaveis por garantirem a compatibilidade dos servicos com a Acdo ora indicada.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacado dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal -
Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes a este Pregéo.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo gualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo
ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1 Poderao participar deste Pregao os licitantes cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam Credenciadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme disposto no § 32 do artigo 82 da instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 2010.

5.2 Néo poderao participar desta licitacdo os licitantes indicados no item acima que
estejam nas seguintes condicodes:

5.2.1 Declarados suspensos de participar de licitacdes ou impedidos de contratar
com a Unido, conforme o Art. 87, inciso lil, da Lei n? 8.666/93, e do art. 72 da
Lei n.2 10.520/2002;

5.2.2 Declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica,
nomeadamente aqueles inscritos no Cadastro Nacional de Empresas inidéneas
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e Suspensas - CEIS, enguanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade;

Que estejam sob faléncia, em recuperacéo judicial ou extrajudicial, concurso
de credores, em processo de dissolucéo ou liquidacao;

Quaisguer interessados gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo
92 da Lei n? 8.666, de 1993.

Que seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, de servidor ou dirigente de 6rgéo ou
entidade contratante ou responsével pela licitacéo;

Sociedade que tenham em seu quadro societdrio quaisquer das pessoas
indicadas no subitem anterior.

No caso do subitem anterior a restricdo poderd ser afastada caso
comprovada, no caso concreto, a auséncia de ofensa aos principios da
isonomia, impessoalidade e moralidade.

5.3 Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante devera assinalar “sim” ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

53.1

53.2

5.3.3

5.3.4

6.

6.1.

Que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXX, da Constituicdo.

Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 16 de setembro de 2009.

DO ENVIO DAS PROPOSTAS

O encaminhamento das propostas tera inicio com a divulgacdo do aviso de licitacéo

nos sitios www.comprasnet.gov.br e www.mcti.gov.br, até a hora e data para a abertura da

sessao, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.2.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horério de Brasilia - DF.
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6.3. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacbes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poder&o retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

6.6. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.6.1. Valor giobal, compreendendo a soma dos precos estimados dos bilhetes,
taxas de embarque, seguro para viagens internacionais e o valor os servicos de
agenciamento de viagens, consoante as disposicbes contidas no item 15 do
Termo de Referéncia, levando em conta que o objeto da disputa é somente os
servicos de agenciamento de viagens, uma vez gue 0s precos constantes das
colunas A, B, C, D, E, F, G, H e | da planilha integrante do Modelo da Proposta,
Anexo Il deste Edital, ndo poderdo ser alterados;

6.6.2. Descricao detalhada do objeto;
6.7. Todas as especificacOes do objeto contidas na proposta vinculam a CONTRATADA.

6.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
tributérios, comerciais e quaisguer outros que incidam direta ou indiretamente nos servicos.

6.9. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo.

7. DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo pUblica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, de acordo com o item 13.2 do
Termo de Referéncia, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou
naoc apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. A desclassificacéo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes e em
conformidade com o art. 22, § 29, e art. 23 do Decreto 5.450/2005.

7.2.2. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.
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7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdaoc encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 {dez} minutos, a sessdo serd
suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

7.12. A etapa de lances da sessao puUblica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcéo de lances.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o Glitimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenacdo das propostas.

7.14. Apds a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, proceder-se-d da seguinte forma, conforme o disposto na Lei Complementar n®
123/06, art? 44, § 22

7.14.1. A microempresa ou a empresa de pegueno porte melhor classificada poderd,

no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Sistema, que se iniciara apés a
fase de lances, apresentar uma Ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da
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primeira colocada, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias,
serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

7.14.2.0 Sistema encaminhard mensagem automaéatica, por meio do chat,
convocando a microempresa ou empresa de pequeno porte gue se encontra
em segundo lugar, a fazer sua Gltima oferta no prazo de 5 (cinco) minutos sob
pena de decair do direito concedido;

7.14.3.Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica,
convocara os licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na
Condicdo prevista no subitem 7.14, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito;

7.15. No caso de equivaléncia dos valores apresentados, serd assegurada a preferéncia de
contratacac para as microempresas e empresas de pequenc porte, nos termos do Decreto
n? 6.204/2007, art® 592,

8. DO JULGAMENTO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar para fim de aceitacao.

8.1.1. Caso seja identificada a participacdo de licitante declarado impedido de licitar
ou contratar com o MCTI, com a Unido ou com a Administracdo Pulblica
brasileira, a proposta serd imediatamente recusada, nos termos do Acérdéao
TCU 3171/2011 - Plenério, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

8.2. O critério de julgamento adotado serd 0 menor preco para prestacao do servico de
Agenciamento de Viagens, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos
quanto as especificacdes do objeto.

8.2.1. Os precos nao poderao ultrapassar o valor maximo global estimado da
contratacdo definido no Termo de Referéncia.

8.2.2. O licitante, detentor do menor preco, deverd apresentar a planilha de custo e
formacdo de precos, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor.

8.2.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta e planilha de

formacao de precos deverao refletir com fidelidade os custos especificados e
a margem de lucro pretendida.

8.2.4. Erros no preenchimento da planilha ndo sao motivos suficientes para a
desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a
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necessidade de majoracao do preco ofertado, e desde que se comprove que
este preco é suficiente para arcar com todos os custos da contratacédo.

8.3. O Pregoeiro examinard a proposta ou o lance classificado em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacéo ao estimado para a contratacdo e sua exeguibilidade,
bem como guanto ao cumprimento das especificactes do objeto.

8.4. Serd desclassificada a proposta final que:
8.4.1. Contenha vicios ou ilegalidades.

8.4.2. Ofertar preco excessivo ou manifestamente inexequivel, assim considerado
aguele que nadoc venha a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacac que comprove que o0s custos sao coerentes com os de
mercado.

8.4.3. Nao apresente as especificacbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.4.4. Apresentar precos unitdrios superiores aqueles constantes da Planilha de
Custos Maximos aceitdveis pela Administracdo.

8.4.41. Somente em condicbes especiais, devidamente justificadas em
relatério  técnico circunstanciado, aprovado pela autoridade
competente, poderdo os precos unitarios cotados exceder os limites de
que trata o subitem 8.4.4.

8.5. Para efeito de aceitabilidade da menor proposta ou menor lance, considera-se
manifestamente inexequivel, aguele gue, comprovadamente, for insuficiente para a
cobertura dos custos decorrentes da contratacdo.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

8.8. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitdvel, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando a nova data e

horério para a continuidade.

8.10. O Pregoeiroc podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor preco, vedada a negociacao em condicdes diversas das previstas neste Edital.
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8.10.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

8.10.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

9. DA HABILITACAO

9.1. O Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF,
em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacdo
econdmico-financeira.

9.1.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida
junto ao SICAF.

9.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, o licitante serd convocado a encaminhar documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena
de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da
regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 12 da LC n® 123, de
2006.

9.2. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n? 2, de 2010, deverdo apresentar documentacado nas condicdes seguintes:

9.2.1. Habilitacao juridica:

9.2.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

9.2.1.2. Em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto
em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.2.1.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.1.4. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

9.2.2. Regularidade fiscal e trabalhista:
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Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas;

Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, guanto aos demais tributos federais e a
Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme art. 19, inciso
I, do Decreto n? 6.106/07);

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, nos termos da Lei n®
12.440/2011.

9.2.3. Qualificacao econémico-financeira:

9.2.3.1.

9.2.3.2.

Certiddo negativa de faléncia ou recuperacado judicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante;

Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do UGltimo exercicio
social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

9.2.3.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,

admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

9.2.3.2.2. Comprovacao da situacao financeira da empresa serd

constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente {LC), resultantes
da aplicacdo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

5G = Ativo Total .
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

LC = Ativo Circulante.
Passivo Circulante
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9.2.3.2.3. As empresas, REGISTRADAS OU NAO NO SICAF, que
apresentarem resultado inferior ou igual a 1 {um) em qualquer
dos indices de Liguidez Geral (LG), Soivéncia Geral (5G) e
Liguidez Corrente (LC), deverdo comprovar gue possuem
patrimoénio liguido minimo de 0,6% (zero virgula seis por cento)
do valor total estimado da contratacdo, de acordo com os §§2% e
32 do artigo 31 da Lei n? 8.666/93 e com o art. 44 da instrucao
Normativa MPOG n? 02, de 11.10.2010.

9.2.4. Qualificacao Técnica — (Empresas cadastradas ou nao no SICAF)

9.2.4.1. As empresas, REGISTRADAS OU NAO NO SICAF, deverdo comprovar a
qualificacdo técnica, por meio de:

9.2.4.1.1 Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, comprovando que o licitante
executou, a contento, servigos compativeis com o objeto desta
licitacdo, conforme o item 7 do Termo de Referéncia — Anexo | deste
Edital.

9.2.4.1.2 Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo
regular GOL, TAM, AVIANCA, TRIP e AZUL, comprovando que o licitante
encontra-se em situacdo regular e é possuidor de crédito frente a essas
companhias, estando autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
dessas companhias durante a vigéncia do contrato.

9.2.4.1.3 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 2, do Decreto n? 5.460, de 30 de marco de
2005.

9.2.4.1.4 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade do (s} atestado(s) apresentado(s).

9.3. A apresentacdao de atestados de capacidade técnica ou qualquer outra
documentacdo incompativel com o objeto do certame serd interpretada como interferéncia
negativa no normal andamento de qualquer ato da licitacdo e serd passivel de aplicacao das
sancdes previstas no art. 81 da Lei n.?2 8.666/1993. (item 9.4, TC-006.580/2009-0, Acérddo n?
1.724/2010- Pienario).

9.4 O Licitante deverd encaminhar junto com a documentacdo de habilitacdo (estando
ou nao cadastrado junto ao SICAF), o Anexo i, deste Edital.

9.5. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
guaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-ios em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.6. Havendo alguma restricdo na comprovacao fiscal da microempresa ou empresa de

pequeno porte, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uuteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
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prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.7. A ndo-regularizacdo da documentacdo implicard decadéncia do direito a
adjudicacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 72 da Lei 10.520/2002, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
ou revogar a licitacao.

9.8. Quando da assinatura do contrato a empresa vencedora deverd apresentar
declaracdo das companhias brasiieiras de transporte aéreo regular, autorizadas a emitir
bilhetes de passagens aéreas, comprovando gue o licitante é possuidor de crédito perante as
referidas empresas, estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e se encontram em situacdo regular frente as
respectivas companhias.

9.8.1 Na ocorréncia de fusao, cisdo ou incorporacdo de companhias aéreas antes da
assinatura do contrato, serd suprida a exigéncia do item 9.8 com a apresentacdo da
declaracao fornecida pela empresa sucessora.

9.9. Da sessdo plblica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

10. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO

10.1. A proposta melhor classificada, ajustada ao lance dado, e os documentos exigidos
para habilitacdo serdo Iimediatamente encaminhadas ao Pregoeiro pelo sistema
Comprasnet, através da opcao Acesso Seguro > Login e Senha > Servicos aos Fornecedores
> Pregao Eletrénico > Enviar Anexo, no prazo méximo de 2 {duas) horas contados a partir
da convocacao, sob pena de recusa da proposta.

10.1.1.0 prazo estabelecido poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.1.2. Eventualmente, desde que solicitado e autorizado pelo Pregoeiro via chat, os
documentos exigidos no subitem anterior poderdo ser apresentados via fac-
simile (fax) nimero (61) 2033-8533, ou via e-mail licita.dilc@mct.gov.br, no
prazo de 2 (duas) horas. Posteriormente, serdo remetidos em original, por
gualquer processo de cépia reprografica, autenticada por tabelido de notas,
ou por servidor da Administracao, desde que conferido(s} com o original, ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, para anélise, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, desde que solicitado e justificado
pelo adjudicatario e aceita pela Administracdo, ap6s a Adjudicacdo no sistema
eletrénico sob pena de ser considerada desistente, convocando-se a segunda
colocada, sem prejuizo das sancdes estabelecidas neste Instrumento.

10.1.3.Apd6s a convocacdo da proposta e documentacado pelo sistema eletrbnico, o
licitante que, injustificadamente, ndo encaminha-las no prazo estabelecido,
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caracterizando a ndo manutencdo de sua proposta, se sujeitard a aplicacéo da
penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido e, serd
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
demais cominacbes legais, conforme estabelecido no Art. 72 da Lei
10.520/2002.

10.2. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, ©
Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horério para a sua
continuidade.

11. DAS MICROEMPRESAS-ME OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP

11.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no
certame licitatério, deverdo observar as normas da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006, bem como o estabelecido neste Edital, na Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002,
no Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, no Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das
Instrucdes Normativas SLTI/MPOG n? 2, de 30 de abril de 2008, e n? 02, de 11 de outubro de
2010, no Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.2. As Microempresas - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei n® 8.212/1991 e alteracdes, da instrucao Normativa - RFB n°
971, de 13/11/2009 e alteracOes, que vier a ser contratada, ndo poderd se beneficiar da
condicdo de optante e estard sujeita a retencao na fonte de tributos e contribuicdes sociais,
na forma da legislacdo em vigor.

11.2.1. O licitante optante pelo Simples Nacional, que vier a ser contratado, devera
apresentar, apds a assinatura do contrato, no prazo de até 90 (noventa) dias,
cbépia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cesséo de mao de obra
as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, nos termos
do inciso I, §1° do art. 30 da Lei Complementar n°® 123/2006.

11.2.2. Caso o licitante optante pelo Simples Nacional nao efetue a comunicagao no prazo
previsto no subitem acima, este Orgdo efetuard a comunicacdo a Secretaria da
Receita Federal do Brasil -~ RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, nos
termos do inciso |, art. 29 da Lei Complementar n°® 123/2006.

11.3. A vedacdo de realizar cessao ou locacdo de mao de obra ndo se aplica as atividades
de que trata o art. 18, §52 - C, da Lei Complementar n® 123/2006, conforme dispde o art. 18,
§5° - H, da mesma Lei Complementar, desde gue ndo exercidas cumulativamente com
atividades vedadas.
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12. DA EXECUCAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

12.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos
no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital e na Minuta de Contrato, Anexo Il deste Edital.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1. As obrigacdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA estdo previstos no Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital e na Minuta de Contrato, Anexo 1l deste Edital.

14. DO REAJUSTE

14.1. As regras acerca do reajuste contratual sdo as estabelecidas na Minuta de Contrato,
Anexo il deste Edital.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento serd efetuado em conformidade com o especificado no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital e na Minuta de Contrato, Anexo |l deste Edital.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Aguele que, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Uni&o, e serd descredenciado no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XiV do art. 4° da Lei
10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e
no contrato e das demais cominacdes legais.

16.2 A CONTRATADA gue inadimplir as obrigacdes assumidas no todo ou em parte, ficara

sujeita as sancdes e ao pagamento de multas previstas, conforme o caso, no Termo
de Referéncia, Anexo | do Edital e na Minuta de Contrato, Anexo lil deste Edital.

17. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

17.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

17.2 Os pedidos de impugnacdo deverdo ser enviados por meio eletrénico para o e-mail
licita.dilc@mct.gov.br e ainda protocolados no servico de Protocolo deste Ministério no
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seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Térreo, Brasilia-DF, sendo conhecidos
SOMENTE A PARTIR da data de protocolizacao.

17.3 Nao serao reconhecidas as impugnacdes enviadas por fax.

17.4 Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

17.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico, no endereco indicado acima.

17.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

17.7 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo entranhados
nos autos do processo licitatério e disponibilizadas no endereco eletrénico
www.comprasnet.gov.br, por meio do link Acesso livre>Pregbes>Agendados, para
conhecimento da sociedade em geral e dos fornecedores, cabendo aos interessados em
participar do certame acessa-lo para a obtencdo das informacdes prestadas.

18. DOS RECURSOS

18.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer {(art.
26 do Decreto 5.450/05}.

18.2 Havendo a intencdo, serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar
as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, guerendo,
apresentarem contrarrazées em igual prazo, gue comecara a contar do término do prazo da
recorrente, sendo-ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses (art.26- Decreto 5.450/05) em campo préprio do sistema.

18.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

18.3.1 intencao motivada de recorrer é aqguela que identifica, objetivamente, os fatos
e o direito que o licitante pretende que sejam revistos pela autoridade superior
aguela que proferiu a decisao.

18.3.2 Nao serao conhecidos os recursos interpostos sem manifestacdo prévia, em
campo préprio do sistema, no ato da sessdo puUblica ou fora dos respectivos
prazos legais, bem como os enviados por fax.

18.3.3 O simples pedido de vistas aos autos NAO representa motivo suficiente para
manifestar intencdo de recursos, uma vez que o processo estard a disposicéo
dos participantes e as propostas apresentadas disponiveis para consulta
através do sistema Comprasnet.
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18.4 O encaminhamento do registro de recurso, bem como da contrarrazao de recurso,
sao possiveis somente por meio eletrénico (Comprasnet), conforme estabelece o art. 26 do
Decreto n.2 5.450/2005.

18.5 Se nado reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submeterd o recurso devidamente
informado a consideracao da autoridade superior, que proferird decisdo definitiva antes da
homologacdo do procedimento licitatério.

18.6 O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.7 Os autos do processo permanecerdao com vistas franqueadas aos interessados na
Comissdo Permanente de Licitacbes - Sala 140 - Sobre Loja - Ed. Sede - Bloco “E” -
Esplanada dos Ministérios, em Brasilia — DF, no horario das 08:30 as 11:30 horas e de 14 as
17 horas.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

19.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

19.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

20. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

20.1 Apds a homologacdo da licitacdo, o adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, cuja
vigéncia serd de 12 (doze) meses contados de sua assinatura podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos subseguentes mediante termos aditivos, até o limite de 60
(sessenta) meses, apés a verificacdo da real necessidade e com vantagens para a
Administracao, nos termos do inciso li, do Art. 57, da Lei 8.666/1993.

20.1.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhé-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de até 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

20.2 O prazo previsto no subitem acima poderd ser prorrogado, por igual pericdo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracado.
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20.3 Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo realizaréd consulta “on
line” ao SICAF e ao Cadastro informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, cujos resultados
serao anexados aos autos do processo.

20.4 Se o adjudicatéario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assina-lo, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, realizar negociacéo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

20.5 Para assinatura do contrato, serd exigida a apresentacdo de cédpia do documento de
identidade {(RG), CPF e do instrumento publico de procuracdo ou de instrumento particular
com firma reconhecida do representante que ird assina-lo, onde comprove a outorga de
poderes, na forma da lei. Em sendo sécio, proprietério, dirigente ou assemelhado da
empresa, deverd apresentar cépia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

20.6 Quando da assinatura do contrato a empresa vencedora deverd apresentar
declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo reqular, autorizadas a emitir
bilhetes de passagens aéreas, comprovando gue o licitante é possuidor de crédito perante as
referidas empresas, estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e se encontram em situacdo regular frente as
respectivas companhias.

21. DA GARANTIA

21.1 O Licitante vencedor deverd prestar garantia, no prazo de 5 (cinco) dias apds a
publicacao do extrato do contrato, correspondente a 5% (cinco por cento} do valor global do
contrato, na modalidade a ser escolhida pela mesma, gue ficard sob a responsabilidade do
MCTI, consoante o § 19, do art. 56, da Lei n° 8.666/93, previstos no Termo de Referéncia e
no contrato, respectivamente Anexos | e IV deste Edital.

22.1 DO FORO

22.1 Para dirimir as duvidas ef/ou conflitos oriundos da execucdo desta contratacdo que
nao possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica
Federal, no foro da cidade de Brasilia-DF, Secdo judiciaria do Distrito Federal.

23.1 DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo,
a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo de assunto

relacionado ao presente procedimento licitatério, vedada a inclusdo posterior de documento
ou informacao gue deveria constar da proposta.
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23.2 A critério do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e inovacao a presente licitacdo poderd
ser:

e adiada, por conveniéncia exclusiva da Administracdo;

e revogada, a juizo da Administracdo, se for considerada inoportuna ou inconveniente
ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

e anulada, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

23.3 A indicacaoc do lance vencedor, a classificacao dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo puUblica do Pregdo constardo de Ata divulgada no sistema
eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas no art. 30 do Decreto n?
5.450/2005 e na legislacdo pertinente.

234 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos o licitante
sera declarado vencedor da licitacdo, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo e submetido
a autoridade competente para homologacao.

235 Constatada a regularidade dos atos e procedimentos e decididos 0s recursos, se
houverem, a autoridade competente adjudicard e homologard a licitacdo para determinar a
contratacao.

23.6 As decisbes do Pregoeiro somente serao consideradas definitivas apés homologacdo
pela autoridade.

23.7 A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluird o dia do inicio e incluira o
vencimento. No caso do inicio ou vencimento do prazo recair em dia que ndo haja
expediente no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e inovacao, o termo inicial ou final se daréd
no primeiro dia Util subsequente.

23.8 Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e apés apresentacdo da
documentacdo e da proposta, ndo serdo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

23.9 Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em gualquer fase, nos termos do § 22 art. 32 da Lei 8.666/93.

23.10 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicacao do Pregoeiro em contrario.

23.11 Quando for o caso, o proponente que vier a ser CONTRATADO ficara obrigado a
aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
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necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, em conformidade
com a Leij 8.666/93, Art. 65, § 19

23.12 As normas gque disciplinam este Pregac serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
Administracao.

23.13 Acompanham este Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO il - Modelo de Apresentacao da Proposta Comercial de Precos;
ANEXO 1ll - Minuta de Contrato

23.14 Os precos informados na planilha que integra o item 15 se constituem nos precos
maximos que o MCTI admite pagar pela prestacao dos servicos.

23.15 Apds a homologacdo, o resultado da licitacdo serd disponibilizado no endereco
eletrénico www.comprasnet.gov.br, por meio do link Acesso livre>Consulta>Resultados de
Licitacdes, (cddigo UASG 240101) para conhecimento da sociedade em geral e dos
fornecedores, ndo implicando ainda o direito a contratacao.

Brasilia, de de 2013.

HUGO MARCUS SILVA TEIXEIRENSE
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, que compreende a
reserva, emissdo, marcacao, remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, incluindo o assessoramento e contratacdo de seguro para
viagens internacionais, por meio de atendimento remoto {e-mail e telefone) e de Posto de
Atendimento, a ser instalado nas dependéncias do Ministérioc de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao - MCTi, conforme especificacbes e condicbes constantes deste Termo de
Referéncia.

1.1.1 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de voita ou somente
um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacéo.

1.1.2 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado a luz das disposicées contidas na Lei n.
8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n.2 10.520, de 17 de julho de 2012, nos Decretos n.2
s 3.555/2000 e 5.450/2005, aplicando-se a instrucdo Normativa no 02/2008, de 30 de abril
de 2008 com suas alteracdes, e ainda a instrucdo Normativa n.2 7, de 24 de agosto de 2012,
alterada pela Instrucdo Normativa n.2 8, de 13 de setembro de 2012, estando aqui contidos
0s elementos bésicos essenciais fixados na legislacdo em comento, descritos de forma a
subsidiar os interessados em participar do certame licitatério na preparacdo da
documentacao e proposta.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de reserva,
emissao, marcacaoc e remarcacac de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, incluindo o assessoramento e contratacdo de seguro para viagens
internacionais, por meio de atendimento remoto e presencial visa atender as necessidades
precipuas do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo.

2.1.1 O direito ao seguro de assisténcia médica por acidente, enfermidade ou morte
para o servidor para os desiocamentos internacionais é amplamente reconhecido pela
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Administracdo, consoante o Parecer/MP/CONJUR/SMM n2 1581 - 3.13/2009. Diante disso, tal
incumbéncia passou a integrar o objeto desta contratacao.

2.2 A presente contratacdo configura-se necesséaria, uma vez que o Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo deve providenciar transporte aéreo aos seus servidores que
necessitem deslocarem-se exclusivamente em missao de servico quando comprovadamente
necessario, para gualquer Estado da Federacao ou para o exterior visando execucdo de
tarefas ligadas a fiscalizacdo, capacitacdo, participacdo em congressos, conferéncias,
reunides técnicas e demais demandas que se fazem necessarias.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E CONTINUIDADE DA PRESTACAO

3.1 O objeto a ser contratado enguadra-se na categoria de servigos comuns, de que trata
a Lei n? 10.520/02 por possuir padroes de desempenho e caracteristicas facilmente
encontradas no mercado, conforme preceitua o Decreto n.2 5.450/2005. A contratacdo de
empresa especializada na prestacdo dos servicos de reserva, emissao, marcacao e
remarcacdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo o assessoramento e
contratacdo de seguro para viagens internacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail
e telefone) e de Posto de Atendimento a ser instalado nas dependéncias do Ministério de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, sdo considerados servicos auxiliares, necessarios ao MCTI
para o desempenho de suas atribuictes.

3.2 O servico de fornecimento de passagens aéreas permite aoc Ministério a execucdo de
suas atividades guando da necessidade de deslocamento de seus servidores e do Senhor
Ministro, como por exemplo, a fiscalizacdo e acompanhamento dos inUmeros convénios,
contratos de repasse, termos de parceria e outros instrumentos congéneres, pois o MCTI
possui diversas unidades de pesquisas, agéncias e unidades descentralizadas por todo o
pais. A interrupcdo destes servicos certamente implicard ndo sé no comprometimento da
continuidade das atribuicbes do Ministério como, poderd trazer danos irrepardveis, uma vez
gue este 6rgao tem o seu campo de atuacdo de ambito nacional e internacional. Dessa
forma, a troca anual de fornecimento deste tipo de servico poderd acarretar dificuldades
operacionais, tendo em vista que existe um periodo de adaptacdo e instalacdo da empresa
junto ao érgado, e a falta de continuidade dos servicos, certamente, trard obstécuios ao
desenvolvimento das atividades relacionadas com as viagens assumidas pelas autoridades
e servidores. Assim, em face dessa necessidade imprescindivel de locomocéo a interesse do
servico publico, os servicos ora solicitados séo caracterizados como de natureza continua.

3.3 Quanto a natureza continuada dos servicos pleiteados para fins de aplicacdo do art. 57
da Lei n.2 8.666/93, discorremos 0s seguintes comentarios:

3.3.1 Servicos continuados, conforme conceitua a Instrucao Normativa MARE n2. 18/97
eram aqueles servicos auxiliares, necessarios a Administracdo para o desempenho de
suas atribuicfes, cuja interrupcéao possa comprometer a continuidade de suas atividades
e cuja contratacdo deve se estender por mais de um ano.
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3.3.2 A novel Instrucdo Normativa n?. 02, de 30 de abril de 2008, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, em seu art. 6° estabelece que o0s servicos
continuados sao aqueles que apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao
cumprimento da missao institucional do érgdo ou entidade, conforme dispde o Decreto n®
2.271/97.

3.3.3 A respeito, conforme preceitua o Me. jorge Ulisses jacoby Fernandes, “a expressao
servicos continuos nado traria maiores complicacoes, ndo fossem os maus intérpretes que
pretendessem atribuir-lhe sinonimia a servicos essenciais. Felizmente, prevaleceu o
entendimento coerente com o preciso sentido do termo, ou seja, aplicam-se as
prescricées do art. 57, inc. il, da Lei n2. 8.666/93, referido aos servicos cuja execucao se
protrai no tempo”.

3.3.4 Com efeito, filia-se ao entendimento de gque servico continuo deve ser analisado
caso a caso, consoante estabelece o Tribunal de Contas da Unido em seu Manual de
Licitacdes e Contratos: “A Administracdo deve definir em processo préprio quais sdo seus
servicos continuos, pois o que é continuo para determinado 6rgéo ou entidade pode nao
ser para outros”.

3.3.5 De igual modo, dependendo do bem ou servico pretendido, torna-se conveniente,
em razao dos custos envolvidos na sua contratacdo, um dimensionamento maior do
prazo contratual com vistas a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a
Administracdo, de que cabe citar, por exemplo, evitar custos administrativos com
contratacdes repetitivas gue ensejariam dispéndios desnecessarios a Administracdo haja
vista que, a necessidade da contratacdo dos servicos elencados neste instrumento é
permanente.

3.3.6 Por isso gue sabiamente o Plenario do TCU exara determinacfes para que o érgac
ou entidade estabeleca processo préprio para determinar quais sdo seus servicos
continuos.

3.4 Conclui-se, portanto, que considerado que 0s servicos elencados neste instrumento,
em regra, tém natureza continua, é possivel que tenham a possibilidade de prorrogacdo em
até 60 meses, conforme dispde o art. 57, inc. ll, da Lei n? 8.666/1993, em virtude da
necessidade puUblica permanente j&d demonstrada.

4. DA APURACAO DOS SERVIGCOS DEMANDADOS

4.1 Para a apuracdo dos servicos elencados neste Termo de Referéncia foi realizado
levantamento a fim de se obter a demanda estimada, bem como o detalhamento das
caracteristicas dos servicos, de forma a adequar as necessidades da Administracao,
observado o melhor custo-beneficio.
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5. DA METODOLOGIA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 A execucdo dos servicos obedecerd a seguinte metodologia:
5.1.1. A CONTRATADA devera instalar por a sua conta e responsabilidade um Posto de
Atendimento nas dependéncias do edificio sede do CONTRATANTE, sito a Esplanada dos
Ministérios, Bloco E - Brasilia/DF, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, apds a
assinatura do contrato, equipado com no minimo:

5.1.1.1 02 (duas) linhas telefénicas préprias, sendo uma para fac-simile, devendo os
aparelhos serem fornecidos pela empresa;

5.1.1.2 02 (dois) microcomputadores com acesso a internet, ao sistema de emisséo
de passagens, sistema informatizado integrado as companhias aéreas e impressora
para emissdo automatica de biihetes;

5.1.1.3 Demais recursos e procedimentos necessarios e suficientes para a prestacado
dos servicos contratados, para obtencao das facilidades abaixo:

5.1.1.3.1 Execucao de reserva automatizada, “on-line” e emissaoc de seu
comprovante;

5.1.1.3.2 Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;
5.1.1.3.3 Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;
5.1.1.3.4 Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;
5.1.1.3.5 Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
5.1.1.3.6 Impressao de consultas formuladas;
5.1.1.3.7 Alteracao/remarcacao de bilhetes; e
5.1.1.3.8 Combinacao de tarifa.
5.2 O Posto de Atendimento devera funcionar, das 08h00min as 20h00min, de segunda a
sexta-feira, com funciondrios suficientes para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servicos relacionados neste instrumento.
5.2.1. Apds o horédrio estipulado neste item, nos finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera disponibilizar atendimento de plantdo com acicnamento por
meio de mensagens eletronicas (e-mail), atendimento telefénico fixo de custo local
ou 0800, celular com linha DDD (061) Brasilia/DF, para fornecimento de informacdes

sobre horérios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e
alteracfes em carater emergencial.
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5.3 A drea responsdvel fard a solicitacdo de passagem a CONTRATADA, qgue deverd
providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotacdo dos valores
dos voos, observando-se sempre o disposto no art. 12, inciso IV da Portaria n? 505/2009 do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MPOG, e apds autorizacdo definitiva,
emitir o bilhete em nome do beneficidrio indicado na solicitacao.

5.3.1. Os bilhetes de passagens, quando viagem nacional e internacional, deverdo
ser emitidos no prazo méaximo de 01 {uma) hora, contadas da autorizacdo definitiva
para emissao.

5.4 Todos os bilhetes, nacionais e internacionais, deverdo ser emitidos pelo Posto de
Atendimento instalado no MCTI.

5.5 Enguanto o Posto de Atendimento ndc estiver em pleno funcionamento, conforme
prazo estipulado no subitem 5.1.1 deste Termo de Referéncia, o servico deverd ser
executado via e-mail ou por telefone a partir da data de assinatura do contrato. Ndo poderd
haver descontinuidade dos servicos.

6. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.1 Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer
destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo, compreendendo emissdo de
ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, no Posto de Atendimento ou mediante emissao de bilhetes eletrénicos.

6.2 Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos
(partida e chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a época da retirada dos
bilhetes.

6.3 Proceder a emissac de bilhetes por meio de requisicao de passagem aérea emitida
pelo CONTRATANTE, bem como providenciar a emissdo de apdlice e o pagamento de seguro
de viagens internacionais, para posterior ressarcimento pelo CONTRATANTE.

6.4 Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil e no
exterior, a disposicdo do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos,
informando o cédigo e a empresa.

6.5 Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

6.6 Repassar integralmente todos os descontos e/ou beneficios obtidos junto as

companhias aéreas em funcdo da emissao de bilhetes para o Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacao- MCT
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6.7 Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

6.8 Os servicos serao executados observando-se o disposto na Portaria n? 505 de 29 de
dezembro de 2009, do MPOG.

| 7.

DA QUALIFICACAO TECNICA DA LICITANTE

7.1 As empresas, REGISTRADAS OU NAO NO SICAF, deverdo comprovar a qualificacdo
técnica, por meio de:

8.

7.1.1 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto
no art. 2, do Decreto n? 5406, de 30 de marco de 2005, revogado pelo decreto n® 7.381
de 2010.

7.1.2 Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, TAM,
AVIANCA, TRIP, AZUL, comprovando que o licitante é possuidor de crédito perante as
referidas empresas, estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e se encontram em situacao regular frente
as respectivas companhias.

7.1.3 Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, comprovando gque o licitante executou a contento, servicos
compativeis ou atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacdo.

7.1.4 O licitante disponibilizard todas as informacfes necessarias a comprovacado da
legitimidade do (s) atestado(s) apresentado(s);

7.1.5 A apresentacdac de atestados de capacidade técnica ou qualquer outra
documentacdo incompativel com o objeto do certame serd interpretada como
interferéncia negativa no normal andamento de qualgquer ato da licitacdo e sera passivel
de aplicacdo das sancles previstas no art. 81 da Lei n.2 8.666/1993. (item 9.4, TC-
006.580/2009-0, Acdérdao n2 1.724/2010- Piendrio).

DO CONTRATO

8.1 Apds a homologacdo da licitacdo, o adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena
de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no edital.

8.1.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita peio MCTL.

8.2 Se o adjudicatario recusar-se a assinar o Contrato, no prazo estipulado, sem prejuizo
das sancdes previstas no Edital, serdo convocados os licitantes remanescentes, respeitando

Pagina 25 de 67




Rub:
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE LOGISTICA E EXECUGAO
DIVISAO DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N¢ 14/2013

a ordem sequencial de classificacdo, mantidas as condicbes de preco e prazo do licitante
vencedor.

8.3 Os servicos contratados serdo executados de forma continua e indireta, sob o regime
de empreitada por preco global, de acordo com as necessidades do CONTRATANTE.

8.4 Para assinatura do contrato, sera exigida a apresentacado de cépia do documento de
identidade (RG), CPF e do instrumento puUblico de procuracdo ou de instrumento particular
com firma reconhecida do representante que ird assina-lo, onde comprove a outorga de
poderes, na forma da lei. Em sendo sdécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa, deverd apresentar cépia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

8.5 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos subsequentes
mediante termos aditivos, até o limite de 60(sessenta) meses, apds a verificacdo da real
necessidade e com vantagens para a Administracdo, nos termos do Inciso I, do art. 57, da
Lei n? 8.666/1993.

8.5.1 Toda prorrogacao contratual serd precedida de avaliacdo dos precos praticados no
mercado para servicos da espécie para que seja verificada a manutencdo da
vantajosidade da contratacdo.

9. DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 A CONTRATADA deverd prestar garantia, no prazo de até 10 (dez) dias apéds a
publicacao do extrato do contrato, correspondente a 5% {cinco por cento) do valor global da
contratacdo, na modalidade por ela a ser escolhida, ficando a garantia sob a
responsabilidade do MCTI, consoante § 19, do art. 56, da Lei n.© 8.666/1993.

9.2 Para a prestacdo da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA, pactuar com
terceiros (seguradoras, instituicbes financeiras, dentre outras), clausulas de néo
ressarcimento ou nao liberacdo do valor dado a garantia para o pagamento de muitas por
descumprimento contratual.

9.3 Nao serdac aceitas fiancas que nao sejam expedidas por instituicbes financeiras
devidamente credenciadas pelo Banco Central do Brasil.

9.4 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o CONTRATANTE a promover a retencdo
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato a titulo de garantia, a serem depositados com correcdo monetaria.

9.5 A validade da garantia, gualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger o
periodo da vigéncia do contrato, acrescida de 3 (trés) meses apds o término contratual.

9.6 A garantia assegurard qualgquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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9.6.1 Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do né&o
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

9.6.2 Prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

9.6.3 As multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA,;

9.7 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia devera ser adequada ou renovada nas mesmas condicdes.

9.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo méaximo de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

9.9 O CONTRATANTE nado executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipdteses:

9.9.1 Caso fortuito ou forca maior;
9.9.2 Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;

9.9.3 Descumprimento das obrigactes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pelo CONTRATANTE;

9.9.4  Atos ilicitos dolosos praticados por servidores do CONTRATANTE.

9.10 N3o serdao aceitas garantias que incluam outras isencbes de responsabilidade que
nao as previstas neste item.

9.11 A garantia somente sera restituida apds o integral cumprimento de todas as
obrigacbes contratuais, inclusive no caso de aplicacdo de multa contratual e satisfacdo de
prejuizos e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. (art. 56, §4°, da Lei n?
8.666/1993).

9.12 Serd considerada extinta a garantia:
9.12.1 Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
do CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu
todas as clausulas do contrato;

9.12.2 No prazo de 90 (noventa) dias, ap6s o términoc da vigéncia, caso o
CONTRATANTE ndo comunigue a ocorréncia de sinistros.
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10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas se dardo no Programa/Acdo 19.122.2106.2000.0001, PTRES: 064576,
ND 339033, 339039 Fonte do Tesouro Nacional.

10.2 A autoridade signataria deste Termo de Referéncia é responsavel por garantir a
compatibilidade dos servicos com a Acdo ora indicada.

11. DO IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO

11.1 A despesa em referéncia ndo se trata de despesa nova. Os valores correspondentes
aos servicos sdo incluidos na previsdo orcamentaria por serem imprescindiveis e rotineiros
nas atividades deste Ministério.

12. DA JUSTIFICATIVA DA DEMANDA E SUA RESPECTIVA QUANTIFICACAO

12.1 Foi realizado o levantamento das necessidades conforme adiante demonstrado e a
Administracdo buscou definir os papéis e responsabilidades dos atores envolvidos na
contratacdo, dentre outros:

ateste dos produtos e servicos;

resolucado de problemas;

acompanhamento da execucado dos trabalhos;
pagamento;

sugestado de aplicacéo de penalidades.

12.2 O guantitativo foi alcancado com base na demanda de servicos de reserva, emissao,
marcacao e remarcacao de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais de anos
anteriores, chegando-se a uma média da necessidade deste Ministério.

12.2.1 Ficam reservados recursos or¢camentdrios, previstos na planilha abaixo, em
cardter estimativo, para fins de pagamento das passagens aéreas emitidas e
respectivas taxas de embarqgue durante a vigéncia contratual.

PREVISAO DE GASTOS COM PASSAGENS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS + SEGURO
(Excetuando o pre¢o do agenciamento)

2013 R$ 4.620.900,00

12.2.1.1 O valor total descrito acima é meramente estimativo, podendo sofrer
alteracdes tanto de acréscimo quanto de supressao;

12.2.1.2 O valor quantidades de servicos, estimadas nas tabelas acima servem tao

somente de orientacdo para composicdo da proposta, de acordo com o critério
estabelecido, ndo constituindo, sob nenhuma hipdtese, garantia de faturamento.
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13. DO PRECO

13.1 O valor a ser cobrado pela prestacao do servico de Agenciamento de Viagens devera
ser Unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

13.2 A licitacdo deverd utilizar o critério de julgamento menor preco, apurado pelo menor
valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens, nos termos do § 1°
da Instrucdo Normativa n.2 7, de 24 de agosto de 2012, reestabelecida pela Instrucéo
Normativa n? 02 de 22 de agosto de 2013 da SLTI.

13.3 Por servico de agenciamento de viagens, entende-se a reserva, emissao, remarcacao
e cancelamento de passagem aérea, de acordo com os termos da Instrucdo Normativa SLTI
n® 7/2012, de 24 de agosto de 2012.

13.4 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverd estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

14. DA REMUNERAGAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

14.1 A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma
do valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os
servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional
e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas, acrescidas dos
valores das apdélices de seguro emitidas no periodo faturado.

14.2 Para fins de pagamento as companhias aéreas prestadoras de tais servicos, o MCTI
repassara a CONTRATADA os valores referentes as passagens aéreas emitidas e respectivas
taxas de embarque relativas ao periodo faturado, de acordo com termos e condicdes
firmados neste instrumento.

14.3 A CONTRATADA devera emitir nota fiscal e fatura contendo: o valor das passagens

aéreas emitidas, acrescido da taxa de embargue, o valor do servico de agenciamento de
viagens e o valor das apdlices de seguro relativo as viagens internacionais.
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15. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

LOTE UNICO

OBJETO: Prestagdo do Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional, incluindo o seguro, conforme especificagbes e condicbes constantes deste Termo de Referéncia.

TOTAL
(BILHETES
SEGURO PARA VIAGENS PUICE TOTAL
BILHETES DE PASSAGEM TAXAS DE EMBARQUE DE AGENC. DE VIAGENS
INTERNACIONAIS GERAL
EMBARQU
E+
SEGURO)
A B | c=axe) D E=(AXD) F 6 | Hetxe) ['=CGHEHH ] K=(AX) | L=(+K)
Item Desc. Valor Anual
Estim. com
Valor
Quant. h\/{gldoig Valor et Tjﬁﬁo Total os Estimado Eri?sr;/égze
Anual Unit Unitério Subtotal Anual Estirﬁ Subtotal bilhetes e Unit. Subtotal Bilhetes +
Estim. do ’ Subtotal Estimad Taxas de Estim. ol . Seguro e Prestacao | Agenc. de Taxa de
de . o Taxa Embarque de de Viagens
Bilhetes Bilhet de Emb. Viagens g SluaalE Servicos Embarque
e o A + Seguro
genc. :
Agenciam.
Passagens
1 Nacion. e 7.000 597,84 | 4.184.880,00 46,48 325.360,00 1.000 110,66 | 110.660,00 | 4.620.900,00 77,00 539.000,00 | 5.159.900,00
intern.
Valor Anual Referente ao Custeio dos Gastos com Passagens Aéreas + Taxas de Embarque + Seguro para Viagens Internacionais R$ 4.620.900,00
Valor anual Estimado do Agenciamento R$ 539.000,00
Valor Global (Anual) Estimado R$ 5.159.900,00

15.1 Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos e ndo indicam
qualguer compromisso futuro para o MCTL

15.2 Os valores dos campos A, B, C, D, E, F, G, H e | do quadro acima nac poderao ser
alterados.

15.3 O objeto da disputa serd apenas o valor do agenciamento de viagens, campo “}” do
guadro acima. Assim sendo, por ocasido do Pregdo, as licitantes deverdo somar ao preco
total do agenciamento o preco total estimado dos bilhetes, das taxas de embargue e o
preco total estimado do seguro para viagens internacionais, que representa R$
4.620.900,00 {gquatro milhdes seiscentos e vinte mil e novecentos reais). Neste contexto,
serd desclassificada proposta com valor inferior a R$ 4.620.900,00 (quatro milhodes
seiscentos e vinte mil e novecentos reais) e superior a R$ 5.159.900,00 (cinco milhdes cento
e cinquenta e nove mil e novecentos reais).

15.4 Consoante o exposto, o valor dos lances serd o valor unitario da coluna “J” (Servigos de
Agenciamento), que podera ser igual a zero, nao se admitindo valor unitario inferior a zero.

15.5 Os precos deverdo ser informados utilizando apenas duas casas decimais apés a
virgula.
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(1) QUADRO EXEMPLIFICATIVO COM PRECO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS DE R$ 10,00

LOTE UNICO

OBJETO: Prestagdo do Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional, incluindo o seguro, conforme especificagbes e condigbes constantes deste Termo de Referéncia.

TOTAL
(BILHETES
SEGURO PARA VIAGENS URGE TOTAL
BILHETES DE PASSAGEM TAXAS DE EMBARQUE DE AGENC. DE VIAGENS
INTERNACIONAIS GERAL
EMBARQU
E+
SEGURO)
A B C=(AXB) D E=(AXD) F & H=(FXG) '=(C*)'E+H J K=(Ax)) | L=0+K
Item Desc. Valor Anual
Estim. com
Valor
Valor Prego . Serv. de

Quant. | wegio Valor Quant. | ;i Total os | Estimado Emissédo de

Anual . Unitario Subtotal Anual : B Unit. Subtotal .

Esti Unit. ] ; Estim. Subtotal bilhetes e = Bilhetes +
stim. do Subtotal Estimad Taxas de Estim. ok Seguro e Prestacdo | Agenc. de Taxa de
de . o Taxa Embarque de de Viagens

Bilhetes Bilhet de Emb. Viagens Segur embarque Servigos Embarque
e o A + Seguro
genc. :
Agenciam.
Passagens
1 Nacion. e 7.000 597,84 | 4.184.880,00 46,48 325.360,00 1.000 110,66 | 110.660,00 | 4.620.900,00 10,00 70.000,00 | 4.690.900,00
Intern.
Valor Anual Referente ao Custeio dos Gastos com Passagens Aéreas + Taxas de Embarque + Seguro para Viagens Internacionais R$ 4.620.900,00
Valor anual Estimado do Agenciamento R$ 70.000,00
Valor Global (Anual) Estimado R$ 4.690.900,00

16. DA AVALIAGAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS

16.1 A CONTRATADA obrigar-se-a a entregar os servicos estritamente de acordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo
refazimento total ou parcial, na hipdtese de se constatar defeitos na execucdo ou estiver em
desacordo com as especificacbes adotadas. O Fiscal deve, neste caso, comunicar
formaimente a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, guaisquer ocorréncias quanto a
execucao dos servicos, para anotacdo nos registros daquela Coordenacdo-Geral e adocgao
das medidas cabiveis.

16.1.1 Os servicos deverdo ser entregues nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia.

17. DA EMISSAO DA SOLICITACAO DE SERVICOS

17.1 Os servicos serao solicitados a CONTRATADA pela drea responsdvel, de acordo com o
Sistema de Concessdao de Didrias e Passagens - SCDP, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, conforme previsto pelo art. 12-A do Decreto n? 5.592, de 2006, com
redacdo dada pelo Decreto n? 6.258, de 2007.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Pagina 31 de 67




Rub:
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE LOGISTICA E EXECUGAO
DIVISAO DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N¢ 14/2013

18.1 A CONTRATADA obrigar-se-a:

18.1.1 Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transporte aéreo;

18.1.2 Prestar informacdes atualizadas de itinerdrios, horéarios, tarifas nacionais e
internacionais, periodicidade de voos e de variacdo de tarifas inclusive promocionais,
colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que
o MCT! possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

18.1.3 Executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a
programacao estabelecida pelo MCTH;

18.1.4 Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel
optar pela de menor valor.

18.1.5 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno, dando
assisténcia imediatamente no aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver
fora do ar e o prazo para entrega do bilhete for exiguo;

18.1.6 Apresentar alternativas vidveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas
nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a
confirmacdo das reservas solicitadas;

18.1.7 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pelo MCTI, que poderd ocorrer fora do hordric de expediente, inclusive sébados,
domingos e feriados, entregando o bilhete ao MCTI em tempo habil para o embarque do
passageiro;

18.1.8 Apresentar ao MCT! relatério informatizado com os precos praticados pelas
companhias aéreas pesquisadas, antes de efetuar a reserva e emitir o bilhete;

18.1.9 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens
e/ou trechos nao utilizados, independentemente de justificativa por parte do MCTI;

18.1.10 Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudanca de itineréario
de viagem ou de desdobramento de percurso;

18.1.11 Providenciar cancelamento de bilhetes nao utilizados e fazer o devido reembolso
ao MCTH
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18.1.11.1 Nos casos dos subitens 18.1.10 e 18.1.11, quando houver diminuicdo
de custo na emissao de novo bilhete ou inutilizacdo de bilhete serd emitida nota
de crédito em favor do MCTI, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura
posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da solicitacdo da modificacao.

18.1.12 Disponibilizar ac MCTI, sem 6nus adicional, sistema eletrénico unificado via WEB,
permitindo acesso as informacdes das principais companhias aéreas {portal e-TAM,
WEBJET, OCEANAIR, TRIP, AZUL, GOL) e outras interligadas ao sistema da empresa.

18.1.13 Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de mensagens eletrénicas
(e-mail), atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800, celular com linha DDD (061)
Brasilia/DF, para fornecimento de informacdes sobre horarios, escalas e conexdes de
voos, bem como reservas, emissoes e alteracées em carater emergencial.

18.1.14 Prestar assessoramento ao MCTI e efetuar a contratacaoc de seguro de
assisténcia para cobertura de viagens ao exterior em nome do passageiro, cujo
pagamento da apélice a companhia seguradora sera de responsabilidade da contratada, a
qual serd integralmente reembolsada pelo CONTRATANTE por ocasido do faturamento
dos servicos, todavia, sem qualquer acréscimo sobre o valor da apdlice.

18.1.15 Para os fins previstos no subitem acima deverd a CONTRATADA, no prazo de 24
(vinte quatro) horas apds o recebimento da solicitacdo para providenciar o seguro,
submeter a avaliacdo e autorizacdo do MCTi, as propostas de no minimo 03 (trés)
companhias seguradoras, prevendo a emissdo de seqguro de assisténcia médica por
acidente ou enfermidade em caso de viagens ao exterior, incluindo:

a) despesas médico/hospitalares;

b) reembolso de custos com aquisicao de medicamentos, tratamento
odontolégico;

c) traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte em viagens
ao exterior.

18.1.16 As propostas de emissao de apdlices deverao contemplar também as seguintes
coberturas:

a) morte acidental, considerando o evento subito, involuntario e que tenha como
consequéncia direta a morte do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou drgdo do
passageiro.

18.1.17 A fim de atender as exigéncias internacionais e garantir a efetividade das demais

coberturas, os valores segurados deverdo corresponder no minimo aos abaixo indicados,
independentemente do destino da viagem ao exterior:
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a) assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por acidente ou
enfermidade (por evento): EUR 30.000,00 - Valor estabelecido pelo 'Tratado
de Schengen;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;
c) assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

18.1.18 Efetuar o pagamento dos bilhetes as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos, ficando estabelecido que o MCTI ndo responderd, sob qualquer hipétese,
solidéria ou subsidiariamente, por esse pagamento as companhias aéreas;

18.1.19 Atualizar, quando necessario, a base de dados do sistema de gestdo de viagens,
digitando todos os registros no cadastro de passageiros e usuarios;

18.1.20 Disponibilizar instalacbes, equipamentos adequados e recurses humanos
necessarios e suficientes para o atendimento dos servicos sem interrupcdo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros
anélogos;

18.1.21 Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas nesta contratacao;

18.1.22 Atender as reclamacdes do MCTI no prazo de até 72 (setenta e duas) horas,
contadas a partir da comunicacao, prestando os esclarecimentos devidos e efetuando as
correcdes e adequacdes que se fizerem necessarias;

18.1.23 indenizar qualguer prejuizo ou reparar os danos causados ao MCTI ou a
Administracao Publica por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execucdo
dos servicos;

18.1.24 Comunicar ao MCTI, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que
verificar na execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar sua
execucao, apresentando razoes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pelo MCTI;

18.1.25 Responsabilizar-se por todas as despesas com material, méo-de-obra, acidentes
de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes,
equipamentos, seguros operacionais, taxas, tributos, contribuicbes de qualquer natureza

Acordo assinado entre paises da Comunidade Européia que estabelece a obrigatoriedade de que os turistas
visitando esses paises comprovem possuir uma Assisténcia a Viagens com valor minimo de 30.000 euros para
garantir assisténcia médica por doenca ou acidente.
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ou espécie e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucado dos servicos
contratados;

18.1.26 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do MCT;

18.1.27 Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos
servicos realizados, anexando as respectivas solicitactes de servicos;

18.1.28 Designar um preposto responsavel pela execucdo dos servicos, que sera o
elemento de contato entre a Contratada e a Fiscalizacdo do MCTI.

18.1.29 Assessorar o MCTI sobre vistos consulares, orientacac e acompanhamento para
emissao de passaporte.

18.1.30 Fornecer Tabela de Tarifas e Tabela de Taxas de Embarque, sempre atualizadas,
quando solicitado pelo MCTI.

18.1.31 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo.

18.1.32 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do (6rgdo ou
entidade}.

18.1.33 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embargue e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior.

18.1.34 Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais,
devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, da empresa, com
fotografia recente.

18.1.35 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a
prestacdo dos servicos.

18.1.36 A CONTRATADA fica obrigado a executar nas mesmas condicBes contratuais, os
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarias até 25%(vinte cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

18.1.37 Abster-se, qualguer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer

outra informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizacao do contratante;
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18.1.38 Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

18.1.39 N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia
e expressa anuéncia do contratante; e,

18.1.40 Emitir fatura e/ou nota fiscal contendo o valor do servico de agenciamento de
viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque, incluindo o
seguro para viagens internacionais.

18.1.41 Comprovar, sempre gue solicitadas as reservas/marcacdes, que 0s precos das
passagens aéreas emitidas representam efetivamente precos e condicdes mais
vantajosos para o CONTRATANTE, sob pena de devolucdo dos valores cobrados em
desvantagem.

18.1.42 Aderir ao cadastro no Sistema de Concessdo de Diédrias e Passagens (5CDP), do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —~ MPOG, para fins de operacionalizacdo
e atendimento das demandas decorrentes do presente contrato.

18.1.43 Cientificar ao fiscal do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de
gualquer anormalidade ou irregularidade verificada na execugdao dos servicos, mantendo
um “didrio de ocorréncias” durante toda a prestacdo dos servicos autorizados;

18.1.44 Repassar relatérioc mensal junto com a fatura, com documentos comprobatérios
da fidedignidade dos valores pagos as companhias aéreas pela compra de cada
bilhete fornecido ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Informacao.

19. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1 O CONTRATANTE obrigar-se-a:

19.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

19.1.2 Solicitar o servico, mediante a emissao da Solicitacdo de Servicos.

19.1.3 Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando os trechos e locais.

19.1.4 Emitir as requisicbes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente.

19.1.5 informar os dados necesséarios do passageiro para a contratacdo do seguro para
viagens internacionais.

19.1.6 Disponibilizar espaco fisico adequado para a instalacdo do Posto de Atendimento,
observadas as definicdes de ocupacao de espacos internos no prédio do MCTL.
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19.1.7 Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a
pesquisa de precos das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-os com 0s
praticados no mercado e inserindo-as no SCDP.

19.1.8 Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de nao utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd emitir a correspondente Nota
de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na prépria fatura mensal.

19.1.9 Os valores nado processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima fatura emitida pela CONTRATADA.

19.1.10 Quando do encerramento do contrato, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderéd ser deduzido
da garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade,
mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

19.1.11 Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para o perfeito fornecimento
do objeto licitado.

19.1.12 Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto do contrato, sob os aspectos
guantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

19.1.13 Rejeitar, no todo ou em parte, o servico entregue em desacordo com as
especificacdes.

19.1.14 Atestar as faturas correspondentes, ap6s realizar rigorosa conferéncia das
caracteristicas dos servicos, caso a CONTRATADA tenha atendido as condicdes
estipuladas neste Termo.

19.1.15 Efetuar o pagamento no preco e condicfes pactuadas.

20. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

20.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
observado o disposto nos arts. 58, inciso i, 66, 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, bem como
nos arts. 31 e seguintes da Instrucac Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

20.2 Os fiscais do contrato deverdo monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracado, devendo intervir para corrigir ou aplicar sancdes
quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do servico a qualidade
exigida, no tocante de suas atribuicbes.
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20.3 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

a) Os resultados alcancados em relacao a contratada, com a verificacdo dos
prazos de execucao e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e disponibilidade
exigidas;

c) A adequacao dos servicos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

20.3 Verificar o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.
20.4 Verificar a satisfacdo do publico usuério.

20.5 Os fiscais ou gestor do contrato ao verificarem gue houve sub-dimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverdo
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

20.6 Consultar a situacdo da CONTRATADA junto ao SICAF.

20.7 A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante
de imperfeicdes técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade do Ministério.

20.8 A fiscalizacdo nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da empresa para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,
subempreiteiros, dentre outros.

20.9 Ao Ministério serd reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os servicos
prestados, se em desacordo com o Edital e/ou especificacdes, devendo a CONTRATADA
refazer os servicos rejeitados sem 6nus adicionais ao Ministério.

20.10 Assisténcia da fiscalizacao do MCTI, de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da CONTRATADA, na prestacdo dos servigos a serem executados.

20.11 O MCTI poderd exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que venham causar embaraco a fiscalizacdo que adotem procedimentos
incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe forem atribuidas.

20.12 O MCTI poderd solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacdao de seus pertences,
equipamentos ou instalacdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

20.13 Exigir a apresentacdo juntamente com a Nota Fiscal, dos documentos relacionados
abaixo para conferéncia e posterior ateste:
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a) Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social - CND;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativada Unidgo;

c) Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu
domicilio ou sede;

d} Certidéo de Regularidade do FGTS - CRF;

e) CNDT - Certiddo Negativa de débitos trabalhistas; e

f) Regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93;

g) Certidao de improbidade do CNj;

h) CEIS - Certiddo de Empresas Inidéneas e Suspensas.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar
o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucado dos servicos, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento
de fornecedores a que se refere o inciso XV do art. 4%da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de
Referéncia e das demais cominacdes legais.

21.2 Pela inexecucao total ou parcial do objeto do presente contrato, erros e mora na
execucdo dos servicos, o CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA, as seguintes
sancdes:

I. Adverténcia por escrito;
II. Multa:

a) Compensatoria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do servico de
Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sangdes previstas;

b} Moratéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o
valor total do servigo de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia por descumprimento
de qualquer obrigacdo prevista no Edital e em seus anexos, até o limite de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

¢} Moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servico de

Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a
rescisédo do contrato;
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d) Moratéria no percentual de 0,5% (meio por cento} incidente sobre o valor total do
contrato, por dia de atraso, a ser cobrada pelo periodo maximo de 10 {dez) dias, pela
inobservancia injustificada do prazo fixado para a instalacdo do Posto de Atendimento
ou pela ndo alocacdo dos recursos necessarios. A partir do 112 {(décimo primeiro) dia de
atraso o contrato sera rescindido;

e} Moratéria no percentual de 0,5% {meio por cento} do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 5% (cinco por cento) pelo descumprimento do prazo fixado para
apresentacado da garantia contratual;

f) Moratdria no percentual de 0,5% (meio por cento), por hora de atraso, até o méximo de
10% incidente sobre o valor da fatura correspondente ao respectivo bilhete de
passagem e/ou seguro de viagem, pela inobservancia dos prazos de execucdo dos
sServicos;

g) Moratéria no percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao, nos
casos de anulacao do contrato por culpa da CONTRATADA.

lll.Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

IV.Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administrac@o pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

21.2.1. Se a muita aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, que serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente;

21.2.2. As sancbes previstas no inciso “ll” poderdo ser aplicadas, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis; e

21.2.3. A sancdo estabelecida no inciso “IV" do subitem 21.2 é de competéncia
exclusiva do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 {dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacao.

21.3 As sancdes previstas neste instrumento sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

21.4 A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pelo Ministérioc da Ciéncia, Tecnologia e
inovacado.

21.5 O valor das multas poderd ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito
existente no CONTRATANTE em relacdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior
ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei;
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21.6 As multas e outras sangles aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracéo, devidamente justificado;

21.7 As sancdes previstas nos incisos llf e IV do item 21.2 poderdo também ser aplicadas
as empresas ou aos profissionais que, em razao do presente contrato:

I. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem fraude fiscal no
recothimento de quaisquer tributos;

Il. Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo; e

lll. Demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

21.8 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e, subsidiariamente, na
Lei n© 9.784, de 1999.

21.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicagdo da
penalidade descrita no inciso “IV” do subitem 21.2, a licitante devera ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominacdes legais;

22. DO PAGAMENTO

22.1 O pagamento serd efetuado mensalmente pelo CONTRATANTE no prazo de até 10
(dez) dias Uteis, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento
dos servicos executados, desde que tenha sido atestada a conformidade dos servicos e o
faturamento serd a cada decéndio, (1°a 10; 11 a 20; 21 a 31).

22.2 O CONTRATANTE terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da apresentacao
do documento fiscal para aprova-lo ou rejeita-lo.

22.3 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n? 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Gteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 59, § 39, da Lei n® 8.666, de 1993.

22.4 A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazoe de 10 (dez) dias

Uteis, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que
aquela se referir.
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22.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, a respectiva Nota Fiscal/Fatura serd restituida a CONTRATADA para
as correcbes necessarias € o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-3
apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualguer 6nus para o
CONTRATANTE. A devolucdo do documento fiscal ndo aprovado pelo CONTRATANTE em
hipétese alguma servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execucdo dos
servicos.

22.6 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacado aos servicos efetivamente prestados.

22.7 O documento de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF deverd ser anexado ao processo de pagamento.

22.8 Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI n° 02, de 2008, serd
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

l. nao produziu os resultados acordados;

Il. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

lll. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

22.9 O pagamento serd efetuado mediante ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente, indicados pela CONTRATADA, cuja data do pagamento serd
considerado o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.

22.10 Caso venha a ser imposta multa de valor superior ao valor da garantia prestada
pela CONTRATADA, além da sua perda, a diferenca serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pelo CONTRATANTE.

22.11 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legisiacdo
aplicavel.

22.12 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para
as atividades de prestacdo de servicos previstas nos §§59-B a 59-E, do artigo 18, da LC 123,
de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime, observando-se as excecbes nele previstas. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

22.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
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compensacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios;

VP = Valor da parcela a ser paga;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

B (TX =+ 100)
B 365
TX = Porcentual da taxa anual = 6%
_ (6 +100)
365

I 0,00016438

22.14 Na contagem dos prazos estabelecidos nesta clausula, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o dia do vencimento, sé se iniciando e se vencendo os prazos em dia de
expediente no MCTL

22.15 Serad descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, a
favor da CONTRATADA, as multas que por ventura lhe tenham sido aplicadas. Caso nao
existam créditos, o valor correspondente a multa serd descontado da garantia contratual (se
houver) sendo gue, se a multa imposta for superior aos valores da garantia prestada ou dos
créditos devido a CONTRATADA, além da perda da garantia e/ou dos créditos, a diferenca
serd cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

22.15.1 O ndo pagamento da multa implica inscricdo do CONTRATADA na Divida Ativa
da Unido.

23. DO REAJUSTE

23.1 Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o valor relativo ao
agenciamento de viagens poderd ser reajustado, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, acumulado no periodo, a requerimento da CONTRATADA e caso se verifigue
hipétese legal que autorize reajustamento.

23.2 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualguer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo
entao em vigor.

23.3 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

23.4 Caberd a CONTRATADA efetuar os calculos relativos ao reajuste e submeté-lo a apreciacdo do
CONTRATANTE, bem como anexar aos calculos, e a publicacdo do respectivo indice.
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23.5 Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

| - A partir da assinatura do Apostilamento;
Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo dos préximos reajustes futuros;

23.6 O CONTRATANTE devera assegurar-se de que o0s precos contratados sac compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacao mais vantajosa.

23.7 O CONTRATANTE poderé prever o pagamento retroativo de periodo que a proposta de reajuste
permaneceu sob sua anélise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.

23.8 Na hipétese do item anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise do

CONTRATANTE serd contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade do préximo
reajuste.

Em de setembro de 2013.

GILMAR DE SOUSA SILVA
Chefe do Servico de Controle Orcamentério e Financeiro - Substituto
De acordo. Submeto a aprovacéo da CGRL.

COEX, em de julho de 2013.

LUIZ SOARES MAIA

Coordenador de Logistica e Execucao

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia proposto pela DIOF.
CGRL, em de julho de 2013.

HUMBERTO LUCIANO SCHLOEGL

Coordenador-Geral de Recursos Logisticos
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DA PROPOSTA

LOTE UNICO

OBJETO: Prestacao do Servigo de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional, incluindo o seguro, conforme especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

TOTAL
(BILHETES
SEGURO PARA VIAGENS + TAXAS TOTAL
BILHETES DE PASSAGEM TAXAS DE EMBARQUE INTERNACIONAIS DE AGENC. DE VIAGENS GERAL
EMBARQUE
+ SEGURO)
A B C=(AXB) D E=(AXD) F G H=(FXG) 1=(C+E+H) J K=(AX]) L=(14+K)
Item Desc. Valor Anual
Estim. com
Valor
Valor Valor Preco ) Serv. de
Quant. e ig Unitario | Subtotal | QUant [ yniE; Totalos | Estimado [ g yorar | Emissdo de
Anual . . Anual 3 Subtotal bilhetes e Unit. .
" Unit. Subtotal Estimado | Taxas de . Estim. « Agenc. de | Bilhetes +
Estim. de Estim. de Seguro taxas de Prestacdo A
Bilhetes .do Taxa de Embarque Viagens do embarque | de Servicos Viagens Taxa de
Bilhete Emb. Seguro Agenc Embarque
g : + Seguro +
Agenciam.
Passagens
1 Nacion. e 7.000 597,84 | 4.184.880,00 46,48 325.360,00 1.000 110,66 110.660,00 | 4.620.900,00 77,00 539.000,00 | 5.159.900,00
intern.

Valor Anual Referente ao Custeio dos Gastos com Passagens Aéreas + Taxas de Embarque + Seguro para Viagens Internacionais

R$ 4.620.900,00

Valor anual Estimado do Agenciamento

R$ 539.000,00

Valor Global (Anual) Estimado

R$ 5.159.900,00
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ANEXO Il
MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL DE PREGCOS

LOTE UNICO

OBJETO: Prestacdo do Servigo de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento
de passagem aérea nacional e internacional, incluindo o seguro.

TOTAL
(BILHETES
TAXAS DE SEGURO PARA VIAGENS + TAXAS TOTAL
BILHETES DE PASSAGEM EMBARQUE INTERNACIONAIS DE AGENC. DE VIAGENS GERAL
EMBARQUE
+ SEGURO)
A B C=(AXB) D E=(AXD) F G H=(FXG) I=(C+E+H) J K=(AX]) L=(14+K)
Item Desc. Valor Anual
Estim. com
Valor Preco
Valor N Preco . Serv. de
Quant. . Unit. Quant. X Total os Unit. Subtotal e
Anual l\:ﬁclit'o Subtotal Estim. _?:f;gt:é Anual El;?llfn Subtotal bilhetes e Prestac. Agenc. EB'R;]SSEGOS c_j'_e
Esltim. de do. Taxa Embarque Es.tim. de ale . Seguro taxas de dg _ de Taxa de
Bilhetes Bilhete ngeb Viagens Seguro embarque S:r\élrfé)s Viagens Embarque
: 9 . + Seguro +
Agenciam.
Passagens
1 Nacion. e 7.000 597,84 4.184.880,00 46,48 325.360,00 1.000 110,66 110.660,00 4.620.900,00
intern.
Valor Anual Referente ao Custeio dos Gastos com Passagens Aéreas + Taxas de Embarque + Seguro para Viagens Internacionais
Valor anual Estimado do Agenciamento
Valor Global (Anual) Estimado
DADOS DO PROPONENTE
NOME:
RAZAO SOCIAL:
CNPJ N2:
ENDERECO COMPLETO:
TELEFONES:
E-MAIL:
VALIDADE DA PROPOSTA: (n&o inferior a 60 (sessenta) dias)

Na composicdo dos precos ja deverdo estar considerados todos os custos, tais como
tributos, fretes, transportes, seguros operacionais e demais despesas que incidam direta e
indiretamente nos precos para a prestacado dos servicos.

Carimbo e assinatura do representante legal
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 02.00___. 00/20xx

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DA CIENCIA (MCTI),
TECNOLOGIA E INOVAGAO, E A EMPRESA .

A UNIAQ, por intermédio do MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO (MCTI), neste ato denominado simplesmente CONTRATANTE,
inscrito no CNPJ sob o0 n© 03.132.745/0001-00, com Sede na Esplanada
dos Ministérios, Bloco E, Brasilia-DF, CEP: 70.067-900, neste ato
representado pelo [ cargol, Senhor [ Nome], nacionalidade brasileira,
CPF/MF n.2 JOOUXXXXXX-XX, portador da Carteira de identidade
nC..... , expedida pela(o) XXX/XX, designado pela Portaria n.2 .......
de ..... de ........... de 20...., publicada no Diario Oficial da Unido (DOU),
Secdo..., pagina..., do dia ........ de i de 20....., e no exercicio
regular da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria MCTI n.C.
....... de ...... de .............. de 20....., publicada no DOU, Secdo 1, pagina

[ Nome da contratadal], inscrita no CNPJ/MF sob 0 n@ XX OO XXX -
XX, estabelecida na XXXXXXXXKXKIXHXHKXKXKXXXAXKXXKXX, CEP XX, XXX-
XXX, daqui por diante designada CONTRATADA, neste ato representada
por seu Representante Legal, [ carge], Senhor{(a) [ Nomel, CPF/MF n.2
XXX.XXX.XXX-XX, portador da Carteira de Identidade n.2 _ , expedida
pela(o} xxx/xx, celebram o presente contratoc, com fundamento na Lei
n2 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n? 5.450, de 31 de maio
de 2005, no Decreto n? 3.931, de 19 de setembro de 2001, no Decreto
n? 3.722, de 09 de janeiro de 2001, na Medida Proviséria n° 495 de 19
de julho de 2010, na instrucédo Normativa SLTI n? 02, de 30 de abril de
2008, na Instrucdo Normativa SLTI n? 07, de 24 de agosto de 2012, na
Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, legislacdo correlata, que se
regerd pelas cldusulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens, gue compreende a reserva, emissao, marcacao, remarcacac e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo o assessoramento e
contratacao de seguro para viagens internacionais, por meio de atendimento remoto {e-mail
e telefone) e de Posto de Atendimento, a ser instalado nas dependéncias do Ministério de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao - MCTI, conforme especificacfes e condicdes constantes no
Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
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Subcldusula Unica - integram o presente instrumento, independentemente de transcricéo, a
Proposta da CONTRATADA, o Edital do Pregdo Eletrénico n? 14/2013, e demais elementos
constantes no Processo n® 01200.002458/2013-32.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA E REGIME DE EXECUGAO

O Contrato serd executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por preco
global, segundo o disposto nos arts. 62 e 10° da Lei N2 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

O valor total estimado deste contrato sera de R% ( ),
consoante o quadro demonstrativo a seguir.
TOTAL
(BILHETES
TAXAS DE SEGURO PARA VIAGENS + TAXAS TOTAL
BILHETES DE PASSAGEM EMBARQUE INTERNACIONAIS DE AGENC. DE VIAGENS GERAL
EMBARQUE
+ SEGURO)
A B C=(AXB) D E=(AXD) F G H=(FXG) 1=(C+E+H) J K=(AX]) L=(14+K)
Item Desc. Valor Anual
Estim. com
Valor Preco
Valor . Preco ; Serv. de
Quant. P Unit. Quant. i Total os Unit. Subtotal o
Médio : Subtotal Unit. i Emissao de
Apual Unit. Subtotal Estim. TEs 6 A_nual Estim. Subtotal bilhetes e Prestac. Agenc. Bilhetes +
Estim. de Taxa Estim. de Seguro taxas de de de
Bilhetes do de Embarque Viagens do embarque | Servicos | Viagens Taxa de
Bilhete Emb Seguro Agenc Embarque
. 9 : + Seguro +
Agenciam.
Passagens
1 Nacion. e 7.000 597,84 | 4.184.880,00 | 46,48 325.360,00 1.000 110,66 110.660,00 | 4.620.900,00
intern.

Valor Anual Referente ao Custeio dos Gastos com Passagens Aéreas + Taxas de Embarque + Seguro para Viagens Internacionais

Valor anual Estimado do Agenciamento

Valor Global (Anual) Estimado

Subcldusula-Primeira - Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos e ndo
indicam qualguer compromisso futuro para o MCTL

Subcldusula-Segunda - Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em gue isto representa toda a contratacao.

Subcldusula-Terceira - Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia

aérea.

Subcldusula-Quarta - O valor a ser cobrado pela prestacdo do servico de agenciamento de
viagens deverd ser Unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional.
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Subcldusula-Quinta - Por servico de agenciamento de viagens, entende-se a reserva,
emissao, remarcacao e cancelamento de passagem aérea, de acordo com os termos da
Instrucdo Normativa SLTIn? 7/2012, de 24 de agosto de 2012.

Subcldusula-Sexta - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverd
estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de
tarifas promocionais, nas formas estabeiecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

CLAUSULA QUARTA - DA REMUNERAGAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo os
servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional
e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo
faturado, somado aos precos das apdlices emitidas de seguro para viagens internacionais.

Subclédusula Primeira - O MCTI repassard a CONTRATADA os valores referentes as passagens
aéreas emitidas e respectivas taxas de embarque emitidas no periodo faturado, para fins de
pagamento as companhias aéreas prestadoras de tais servicos, de acordo com termos e
condicdes firmados neste instrumento,

Subcldusula Segunda - A CONTRATADA deverd emitir fatura e/ou nota fiscal contendo o valor
do Servico de Agenciamento de Viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de
embarque e dos valores das apdlices de seguro para viagens internacionais.

CLAUSULA QUINTA - DA EMISSAO DA SOLICITACAO DE SERVICOS

Os servicos serdo solicitados a CONTRATADA pela area responsédvel, de acordo com o
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo, conforme previsto pelo art. 12-A do Decreto n? 5.592, de 2006, com
redacdo dada pelo Decreto n? 6.258, de 2007.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos obedecerd a metodologia descrita no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias (teis,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento dos servicos

executados, desde que tenha sido atestada a conformidade dos servicos e o faturamento
serd a cada decéndio, (1°a 10; 11 a 20; 21 a 31).
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Subcldusula Primeira - O CONTRATANTE terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da
apresentacdo do documento fiscal para aprové-lo ou rejeita-lo.

Subcldusula Segunda - Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

Subcldusula Terceira - A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da
contratacado a gue aquela se referir.

Subcldusula Quarta - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liguidacdo da despesa, a respectiva Nota Fiscal/Fatura serd restituida a
CONTRATADA para as correcdes necessarias e o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-4 apés a comprovacado da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a contratante. A devolucdo do documento fiscal ndo aprovado pelo
CONTRATANTE em hip6tese alguma servird de pretexto para que a CONTRATADA suspenda
a execucao dos servicos.

Subcldusula Quinta - O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

Subcldusula Sexta - O documento de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF devera ser anexado ao processo de pagamento.

Subcldusula Sétima - Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucao Normativa SLTI n° 02, de
2008, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

I.  Nao produziu os resultados acordados;

li. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
gualidade minima exigida;

lll. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Subcldusula Oitava - O pagamento serd efetuado mediante ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicadas pela CONTRATADA. Serd considerada data do
pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.

Subcldusula Nona - Caso venha a ser imposta multa de valor superior ao valor da garantia
prestada pela CONTRATADA, além da perda desta, a diferenca serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE.

Subcldusula Décima - Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributéria prevista na
legislacdo aplicavel.
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Subcldusula Décima Primeira - A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacao de servicos previstas nos §§59-B a 5°-E, do
artigo 18, da LC 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aguele regime, observando-se as excecdes nele previstas. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Subcldusula Décima Segunda - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde gue a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1IxNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios;

VP = Valor da parcela a ser paga;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

_ (TX+100)
365

I

TX = Porcentual da taxa anual = 6%

[ - (6 + 100)
T 365

I = 0,00016438

Subcldusula Décima Terceira - Na contagem dos prazos estabelecidos nesta cldusula,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-d o dia do vencimento, sé se iniciando e se vencendo
0s prazos em dia de expediente no MCTL.

Subcldusula Décima Quarta - Serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo
CONTRATANTE, a favor da CONTRATADA, as multas gue por ventura lhe tenham sido
aplicadas. Caso ndo existam créditos, o valor correspondente a multa seréd descontado da
garantia contratual {se houver) sendo que, se a multa imposta for superior aos valores da
garantia prestada ou dos créditos devido a CONTRATADA, além da perda da garantia e/ou
dos créditos, a diferenca serd cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

I. O ndo pagamento da multa implica inscricao da CONTRATADA na Divida Ativa
da Unigo.
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CLAUSULA OITAVA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante Termo
Aditivo, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necesséarios até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato de acordo com o pardgrafo primeiro do art. 65
da Lei n© 8.666/93.

Subcldusula Unica - E facultada a supressdo além dos limites constantes nesta Clausula,
mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor poderd ser
reajustado, alcancando a data de formulacdo da proposta e aplicando-se o indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, acumulado no periodo, a requerimento da
CONTRATADA e caso se verifigue hipétese legal que autorize reajustamento.

Subcldusula Primeira - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a
ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

Subcldusula Segunda - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

Subcldusula Terceira - Caberd a CONTRATADA efetuar os calculos relativos ao reajuste e
submeté-lo a apreciacdo do CONTRATANTE, bem como anexar aos célculos, e a publicacao
do respectivo indice.

Subcldusula Quarta - Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - A partir da assinatura do Apostilamento;
Il - Em data futura, desde gque acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo dos préximos reajustes futuros;

Subcldusula Quinta - O CONTRATANTE deverd assegurar-se de que 0s precos contratados
sao compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratacdao mais vantajosa.

Subcldusula Sexta - O CONTRATANTE poderd prever o pagamento retroativo de periodo que
a proposta de reajuste permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento
de Divida.

Subcldusula Sétima- Na hip6tese do item anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob

andlise do CONTRATANTE serd contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade do préximo reajuste.
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CLAUSULA DECIMA - DO CREDITO DA DESPESA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
(MCT1): Programa de Trabalho , Natureza da Despesa , Nota de Empenho
n.e , emitidaem _/ [/ .

Subcldusula Unica - A autoridade signataria do Termo de Referéncia é responsavel por
garantir a compatibilidade dos servicos com a Acdo ora indicada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA deverd prestar garantia, no prazo de até 10 (dez) dias ap6s a publicacdo do
extrato do contrato, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, na
modalidade por ela a ser escolhida, ficando a garantia sob a responsabilidade do MCTH,
consoante § 12, do art. 56, da Lei n.2 8.666/1993.

Subcldusula Primeira - Para a prestacédo da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA,
pactuar com terceiros (seguradoras, instituicdes financeiras, dentre outras), cldusulas de
ndo ressarcimento ou nao liberacdo do valor dado a garantia para o pagamento de multas
por descumprimento contratual.

Subcldusula Segunda - Ndo serdo aceitas fiancas que ndo sejam expedidas por instituicdes
financeiras devidamente credenciadas pelo Banco Central do Brasil.

Subcldusula Terceira - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o CONTRATANTE a
promover a retencdo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor do contrato a titulo de garantia, a serem depositados com correcéo
monetaria.

Subcldusula Quarta - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida,
deverd abranger o periodo da vigéncia do contrato, acrescida de 3 (trés) meses apds o
término contratual.

Subcldusula Quinta — A garantia assegurard, qualguer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

I.  Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacfes nele previstas;

If. Prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

lll. As multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA,;

Subcldusula Sexta - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua
vigéncia, a garantia devera ser adequada ou renovada nas mesmas condicdes.

Pagina 53 de 67



Rub:
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE LOGISTICA E EXECUGAO
DIVISAO DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N¢ 14/2013

Subcldusula Sétima - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualguer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

Subcldusula Oitava - O CONTRATANTE ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipdteses:

I.  Caso fortuito ou forca maior;
li. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacbdes contratuais;

I, Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pelo CONTRATANTE;

IV. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores do CONTRATANTE.

Subcldusula Nona - N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isencbes de
responsabilidade que ndo as previstas neste item.

Subcldusula Décima - A garantia somente sera restituida apds o integral cumprimento de
todas as obrigacbes contratuais, inclusive no caso de aplicacdo de multa contratual e
satisfacdo de prejuizos e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. {(art. 56, §49, da
Lei n© 8.666/1993).

Subcldusula Décima Pimeira - Sera considerada extinta a garantia:

I.  Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

li. No prazo de 90 (noventa) dias, apés o término da vigéncia, caso o
CONTRATANTE ndo comunigue a ocorréncia de sinistros.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obrigar-se-a:

Subcldusula Primeira - Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer
destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo;

Subcldusula Segunda - Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas
nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de variacdo de tarifas inclusive
promocionais, colaborando na definicao de melhor roteiro e informando sobre eventuais
vantagens que o MCTI possa obter, sem que isso impligue acréscimo nos precos
contratados;
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Subcldusula Terceira- Executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor,
observando a programacao estabelecida pelo MCTI;

Subcldusula Quarta - Pesquisar tarifas, antes da emissédo do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que
possivel optar pela de menor valor.

Subcldusula Quinta - Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar
as passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno, dando
assisténcia imediatamente no aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver fora
do ar e o prazo para entrega do bilhete for exiguo;

Subcldusula Sexta - Apresentar alternativas vidveis, no caso de néo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacdo das reservas solicitadas;

Subcldusula Sétima - Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carédter de urgéncia, guando
solicitado pelo MCTI, que poderd ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sadbados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do MCTI em tempo hébil para o
embarqgue do passageiro;

Subclédusula Oitava - Apresentar ao MCT! relatério informatizado com os precos praticados
pelas companhias aéreas pesquisadas, antes de efetuar a reserva e emitir o bilhete;

Subcldusula Nona - Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de
passagens efou trechos ndo utilizados, independentemente de justificativa por parte do
MCTI;

Subcldusula Décima - Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudanca de
itinerdrio de viagem ou de desdobramento de percurso;

Subcldusula Décima Primeira - Providenciar cancelamento de bilhetes ndo utilizados e fazer
o devido reembolso ao MCTI;

I.  Nos casos das subcldusulas décima e décima-primeira, quando houver diminuicdo
de custo na emissao de novo bilhete ou inutilizacdo de bilhete, emitir-se-4 nota de
crédito a favor do MCTI, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da solicitacdo da
modificacdo.

Subcldusula Décima Segunda - Disponibilizar ao MCT!, sem 6nus adicional, sistema eletrénico
unificado via WEB, permitindo acesso as informacfes das principais companhias aéreas
(portal e-TAM, WEBJET, OCEANAIR, TRIP, AZUL, GOL) e outras interligadas ao sistema da
empresa.

Subcldusula Décima Terceira - Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de
mensagens eletrénicas (e-mail), atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800, celular
com linha DDD (061) Brasilia/DF, para fornecimento de informacdes sobre horarios, escalas
e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e alteracdes em cardter emergencial.
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Subcldusula Décima Quarta - Prestar assessoramento ao MCT! e efetuar a contratacdo de
seguro de assisténcia para cobertura de viagens ao exterior em nome do passageiro, cujo
pagamento da apélice a companhia seguradora serd de responsabilidade da contratada, a
qual serd integralmente reembolsada pelo CONTRATANTE por ocasiao do faturamento dos
servicos, todavia, sem qualguer acréscimo sobre o valor da apdlice.

Subcldusula Décima Quinta - Para os fins previstos no subitem acima deverd a
CONTRATADA, no prazo de 24 (vinte quatro) horas apds o recebimento da solicitacdo para
providenciar o seguro, submeter a avaliacdo e autorizacdo do MCTI, as propostas de no
minimo 03 (trés) companhias seguradoras, prevendo a emissao de seguro de assisténcia
médica por acidente ou enfermidade em caso de viagens ao exterior, incluindo:

a) despesas médico/hospitalares;

b} reembolso de custos com aquisicao de medicamentos, tratamento
odontoldgico;

¢) traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte em
viagens ao exterior.

Subcldusula Décima Sexta - As propostas de emissado de apdlices deverdo contemplar
também as seguintes coberturas:

a) morte acidental, considerando o evento subito, involuntdrio e que tenha
como conseqgléncia direta a morte do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducao ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do
passageiro.

Subcldusula Décima Sétima - A fim de atender as exigéncias internacionais e garantir a
efetividade das demais coberturas, os valores segurados deverdo corresponder no
minimo aos abaixo indicados, independentemente do destino da viagem ao exterior:

a) assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por acidente ou
enfermidade (por evento): EUR 30.000,00;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;

c) assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

Subcldusula Décima Oitava - Efetuar o pagamento dos bilhetes as companhias aéreas nos
respectivos prazos exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que o MCTI
nao respondera, sob qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento
as companhias aéreas;

Subcldusula Décima Nona - Atualizar, quando necessério, a base de dados do sistema de
gestdo de viagens, digitando todos os registros no cadastro de passageiros e usuarios;

Subcldusula Vigésima- Disponibilizar instalagdes, equipamentos adeguados e recursos
humanos necessarios e suficientes para o atendimento dos servicos sem interrupcdo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros
anélogos;

Pagina 56 de 67



Rub:
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
SECRETARIA EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO DE LOGISTICA E EXECUGAO
DIVISAO DE LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N¢ 14/2013

Subcldusula Vigésima Primeira - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condictes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta contratacao;

Subcldusula Vigésima Segunda - Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas,
contadas a partir do dia seguinte da comunicacado, a toda reclamacdo porventura ocorrida,
prestando ao CONTRATANTE, quando for o «caso, o0s esclarecimentos e
correcdes/adequacdes gue se fizerem necesséarios;

Subcldusula Vigésima Terceira- Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados ao
MCTI ou a Administracdo Publica por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da
execucao dos servicos;

Subcldusula Vigésima Quarta - Comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito,
gualquer anormalidade que verificar na execucéo dos servicos ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a sua execucao, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de
apreciacao pelo MCT;

Subcldusula Vigésima Quinta - Prestar todos o0s esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE relativos aos servicos contratados, providenciando teda e qualquer
solicitacdo de reformulacdo dos mesmos, com vistas ao atendimento das necessidades do
CONTRATANTE;

Subcldusula Vigésima Sexta - Responsabilizar-se por todas as despesas com material, méo-
de-obra, acidentes de trabalho, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
transportes, fretes, equipamentos, seguros operacionais, taxas, tributos, contribuicbes de
gualquer natureza ou espécie, saldrios e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita
execucao dos servicos contratados;

Subcldusula Vigésima Sétima - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do
CONTRATANTE;

Subcldusula Vigésima Oitava - Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério
demonstrativo dos servicos realizados, anexando as respectivas papeletas de solicitacdo de
servicos;

Subcldusula Vigésima Nona - Designar um preposto responsavel pela execucdo dos servicos,
gue serd o elemento de contato entre a Contratada e a Fiscalizacdo do CONTRATANTE.

Subcldusula Trigésima - Assessorar sobre vistos consulares, orientacao e acompanhamento
para emissao de passaporte.

Subclausula Trigésima Primeira - Fornecer Tabela de Tarifas e Tabela de Taxas de Embarque,
sempre atualizadas, quando solicitado pelo CONTRATANTE.

Subcldusula Trigésima Segunda - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo

ou em parte, o objeto deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao.
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Subcldusula Trigésima Terceira - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracado ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do
(6rgdo ou entidade).

Subcldusula Trigésima Quarta - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados
com reservas de passagens, tarifas de embargue e quaisquer outras logisticas de
embarqgue, em aeroportos no Brasil ou no exterior.

Subcldusula Trigésima Quinta - Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais
capacitados, especializados no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, devidamente uniformizados e identificados por meio de craché, da empresa,
com fotografia recente.

Subcldusula Trigésima Sexta - Substituir de imediato os empregados entendidos como
inadeguados para a prestacdo dos servicos.

Subcldusula Trigésima Sétima - A CONTRATADA fica obrigada a executar nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos e supressfes que se fizerem necessarias até
25%(vinte cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Subcldusula Trigésima Oitava - Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular
publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades, objeto deste contrato, sem
prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

Subcldusula Trigésima Nona - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos
avencados, sem prévia e expressa anuéncia do contratante;

Subcldusula Quadragésima - Emitir fatura e/ou nota fiscal contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque,
incluindo o seguro para viagens internacionais.

Subcldusula Quadragésima Primeira - Comprovar, sempre que solicitadas as
reservas/marcacdes, que o0s precos das passagens aéreas emitidas representam
efetivamente precos e condicdes mais vantajosos para o CONTRATANTE, sob pena de
devolucao dos valores cobrados em desvantagem.

Subcldusula Quadragésima Segunda - Aderir ao cadastro no Sistema de Concessdo de
Didrias e Passagens {(SCDP)}, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MPOG,
para fins de operacionalizacdo e atendimento das demandas decorrentes do presente
contrato.

Subcldusula Trigésima Quadragésima Terceira - Cientificar ao fiscal do contrato,
imediatamente e por escrito, a respeito de qualguer anormalidade ou irregularidade
verificada na execucao dos servicos, mantendo um “diario de ocorréncias” durante toda a
prestacdo dos servicos autorizados;
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE obrigar-se-a:

Subcldusula Primeira - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um
representante especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n© 8.666/93.

Subcldusula Segunda - Solicitar o servico, mediante a emisséo da Solicitacdo de Servicos.

Subcldusula Terceira - Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos e locais.

Subcldusula Quarta - Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente.

Subcldusula Quinta - Informar os dados necessarios do passageiro para a contratacdo do
seguro para viagens internacionais.

Subcldusula Sexta - Disponibilizar espaco fisico adequado para a instalacdo do Posto de
Atendimento, observadas as definicées de ocupacao de espacos internos no prédio do MCTL.

Subcldusula Sétima - Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e
verificar a pesquisa de precos das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-0s com
os praticados no mercado e inserindo-as no SCDP.

Subclausula Oitava - Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd emitir a
correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar
mediante glosa dos valores respectivos na préopria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA.

Subcldusula Nona - Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverdo ser processados na préxima fatura emitida pela CONTRATADA.

Subcldusula Décima - Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade
de reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderd
ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao érgdo ou
entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da
Unido - GRU.

Subcldusula Décima Primeira- Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para o
perfeito fornecimento do objeto licitado.

Subcldusula Décima Segunda - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto do Contrato,

sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas.
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Subcldusula Décima Terceira - Rejeitar, no todo ou em parte, o servico entregue em
desacordo com as especificacbes.

Subcldusula Décima Quarta - Atestar as faturas correspondentes, apés realizar rigorosa
conferéncia das caracteristicas dos servicos, caso a CONTRATADA tenha atendido as
condicOes estipuladas neste Termo.

Subcldusula Décima Quina - Efetuar o pagamento no preco e condicdes pactuadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacao da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser observado o disposto nos arts.
58, inciso lli, 66, 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, bem como nos arts. 31 e seguintes da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

Subcldusula Primeira - Os fiscais do Contrato deveram monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para corrigir ou
aplicar sanc¢bes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do
servico a qualidade exigida, no tocante de suas atribuicdes:

Subcldusula Segunda - Sao atribuicées do Gestor do Contrato:

a) Coordenar e comandar o processo de acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo do contrato, compreendendo as atividades relacionadas a organizacdo e
formalidade contratual ou do instrumento equivalente;

b) Analisar as solicitacbes dos fiscais, recomendando a autoridade superior a
aplicacdo de sancdes administrativas e rescisao contratual, guando for o caso;

c) Verificar a validade, vigéncia e a liberacdo da garantia contratual;

d} Proceder, junto com a comissdo, negociacdo das alteracbes e renovacdes
contratuais;

e} Promover bimestralmente, avaliacdo do desempenho da execucdo dos servicos da
CONTRATADA com base nos valores e atributos fixados na legislacédo em vigor;

f}  Promover manifestacdo formal de ocorréncia de incidentes na execucdo do
contrato e sugerir 2 CGRL aplicacdo de sanc¢des contratuais;

g} Informar a drea a DILC/COEX, apds o prazo de 210 {duzentos e dez) dias de
execucdo do contrato, se haverd renovacdo contratual ou nova licitacdo, em
conformidade com o desempenho da execucao do contrato no periodo semestral.

Subcldusula Terceira - Sado atribuigées do Fiscal Operacional do Contrato:

a) Acompanhar e fiscalizar atividades relacionadas as operacdes, especialmente no
gue tange a execucdo das tarefas e a qualidade na prestacdo dos servicos, de acordo
com as especificacbes previstas no instrumento convocatério, contrato, termo de
referéncia ou instrumentos equivalentes;

b) Acompanhar a vigéncia do contrato;

c) Promover apontamentos no livro de ocorréncias contratual;
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d) Determinar as correcdes e readequac¢des necessarias;

e) Proceder a conferéncia do cumprimento das cldusulas contratuais ou do Termo de
Referéncia;

f)  Conferir os dados das notas fiscais/faturas antes de atesta-las, promovendo as
eventuais correcdes devidas, e arquivar cépia junto aos demais documentos
pertinentes;

g} Receber e atestar as notas fiscais/faturas correspondentes ao adimplemento das
obrigacbes pela CONTRATADA, encaminhando-as ao setor competente para a
liquidacdo da despesa;

h) Realizar medicdes, se for o caso;

i) Verificar a validade, vigéncia e liberacado da garantia contratual;

j) Prestar apoio ao Gestor do Contrato nas diversas atividades inerentes ao
acompanhamento e a execucao do contrato.

Subcldusula Quarta - Sdo atribuicdées do Fiscal de Liquidacdo do Contrato:

a) Conferir os célculos das notas fiscais/faturas de pagamento;

b} Proceder a liquidacdo da nota fiscal/fatura, com fundamento nas clausulas
contratuais e nos demais instrumentos pertinentes;

¢} Controlar o saldo do empenho bem como a solicitacdo de reforco, guando
necessario;

d) Verificar a regularidade de cumprimento de obrigacdes da CONTRATADA através
de exame de documentacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal;

e) Prestar apoio ao Gestor do Contratc nas diversas atividades inerentes ao
acompanhamento e a execucao do contrato.

Subcldusula Quinta - A execucéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, gue compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

I.  Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos
de execucdao e da qualidade demandada;

Il. Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e disponibilidade
exigidas;

lll. A adegquacéo dos servicos prestados a rotina de execucado estabelecida.

Subcldusula Sexta - Verificar o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.
Subcldusula Sétima - Verificar a satisfacéo do puUblico usuario.

Subcldusula Oitava - Os fiscais ou gestor do contrato ao verificarem que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da gqualidade na execucdo do
servico, deverdo comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracéo
dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

Subcldusula Nona - Consultar a situacdo da CONTRATADA junto ao SICAF.
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Subcldusula Décima - A fiscalizacdo acima mencionada néo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade,
ou ainda, resultante de imperfeicdes técnicas ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade do Ministério.

Subcldusula Décima Primeira - A fiscalizacdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a
transferéncia de quaiquer responsabilidade da empresa para outras entidades, sejam
fabricantes, técnicos, subempreiteiros, dentre outros.

Subcldusula Décima Segunda - Ao Ministério serd reservado o direito de rejeitar no todo ou
em parte os servicos prestados, se em desacordo com o Edital e/ou especificacbes, devendo
a CONTRATADA refazer os servicos rejeitados sem 6nus adicionais ao Ministério.

Subcldusula Décima Terceira - Assisténcia da fiscalizacdo do MCTI, de nenhum modo diminui
ou altera a responsabilidade da CONTRATADA, na prestacdo dos servicos a serem
executados.

Subcldusula Décima Quarta - O MCT! poderé exigir o afastamento de qualguer funcionério ou
preposto da CONTRATADA que venham causar embaraco a fiscalizacdo que adotem
procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que Ihe forem atribuidas.

Subcldusula Décima Quinta - O MCT! poderd solicitar a CONTRATADA a substituicdo de
gualquer produto ou equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus
pertences, equipamentos ou instalacdes, ou ainda, gue nao atendam as necessidades.

Subcldusula Décima Sexta- Exigir a apresentacao juntamente a Nota Fiscal, dos documentos
relacionados abaixo para conferéncia e posterior ateste:

a) certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social -~ CND;

b) certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativada Unigo;

c) certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu
domicilio ou sede; e

d} certiddo de Regularidade do FGTS - CRF.

e) Regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ocu na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA RESCISAO

Os casos de rescisdo contratual serdo regidos nos termos da Lei 8.666/93, Capitulo lll, Secao
V, e demais legislacdes pertinentes.

Subcldusula Primeira - A inexecucdo total ou parcial da Contrata enseja a sua rescisdo, com
as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Subcldusula Segunda - S&o motivos para rescisao da Contrata:
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. O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos ou
prazos;

. O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacbes, projetos e
prazos;

i, O atraso injustificado na execucdo dos servicos contratados ou a sua
paralisacdo sem justa causa e prévia comunicacao ao CONTRATANTE;

IV. Ocorréncia de falhas reiteradas na execucdo dos servicos contratados,
devidamente registradas no processo administrativo;

V. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo do fornecimento, nos prazos estipulados;

Vi. A paralisacdo do fornecimento ou execucdo do servico, sem justa causa e
prévia comunicacdo a Administracéao;

VIi. Razbes de interesse publico de alta relevancia e de amplo conhecimento
justificadas e determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa
a que estd subordinado o CONTRATANTE e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato;

Viil. A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA
com outrem, a cessao ou transferéncia (total ou parcial), bem como a fuséo,
cisdo ou incorporacao, as quais nao admitidas neste contrato e no edital;

IX. O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de seus superiores;

X. O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anctadas na forma do §
12 do art. 67 da Lei n© 8.666/93;

Xl. A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

Xii. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

Xiii. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
gue prejudigue a execucao do contrato;

XiV.0O atraso superior a 90 {(noventa} dias dos pagamentos devidos pela
Administracao decorrentes do fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidas,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacéo;

XV. A ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de érea, local ou objeto para
execucao do fornecimento, nos prazos contratuais;

XVi A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do contrato;

XVii. Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666/93, sem

prejuizo das sancdes penais cabiveis;

XVil. O descumprimento das obrigacfdes ou a ndo manutencdo das condicdes de

habilitacao pela CONTRATADA.

Subcldusula Terceira - A rescisdo, devidamente motivada nos autos, serd precedida de
procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa nos casos de
rescisao unilateral.

Subcldusula Quarta - A rescisdo deste Contrato poderd ser:

I.  Determinada por ato unilateral da Administracao;
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li. Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracédo;
i, judicial nos termos da legislacao.

Subcldusula Quinta - A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente, assegurado o contraditério
e a ampla defesa.

Subcldusula Sexta - A rescisdo por descumprimento das cldusulas contratuais acarretard a
retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE, além das sanc¢bes previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aqguele gue, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao retirar a
nota de empenho, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucao do objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido e, serd descredenciado no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XV do art. 42 da
lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 {cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
edital e neste Termo de Referéncia e das demais cominacdes legais.

Subcldusula Primeira - A penalidade serd obrigatoriamente registrada no SICAF e no caso de
suspensdo de licitar, a CONTRATADA serd descredenciada por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas neste instrumento e das demais cominacdes legais.

Subcldusula Segunda - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do presente contrato, erros
e mora na execucdo dos servicos, o CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA, as
seguintes sancoes:

| - Adverténcia por escrito;
Il - Multa

a) de 0,5% (meio por cento) incidente sobre o valor total do contrato, por
dia de atraso, a ser cobrada pelo periodo maximo de 10 (dez) dias,
pela inobservancia injustificada do prazo fixado para a instalacdo do
Posto de Atendimento ou pela ndo alocacdo dos recursos necessarios.
A partir do 1192 (décimo primeiro) dia de atraso o contrato serd
rescindido.

b) de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2,10 % (dois inteiros e dez centésimos por
cento) pelo descumprimento do prazo fixado para apresentacao da
garantia contratual.
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c) de 10% (dez por cento}, por hora de atraso, incidente sobre o valor da
fatura correspondente ao respectivo bilhete de passagem e/ou seguro
de viagem, pela inobservancia dos prazos de execucao dos servicos.

d) de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota Fiscal referente
ao més em que for constatado o descumprimento de qualquer
obrigacao prevista no Edital e em seus anexos.

e} de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos
de anulacdo do contrato por culpa da CONTRATADA.

lIl - Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de até 5 (cinco)
anos, na forma prevista no art. 72 da Lei n°® 10.520/2002.

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, gue
serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resuitantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

Subcldusula Terceira - A sancdo de declaracdo de inidoneidade é de competéncia exclusiva
do Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, facultada a defesa do interessado
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacdo.

Subcldusula Quarta - A sancéo de declaracdo de inidoneidade é de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 {dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacéo
ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacao.

Subcldusula Quinta - As sancdes previstas neste instrumento sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

Subcldusula Sexta - A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo.

Subcldusula Sétima - No caso de aplicacdo de multa, o CONTRATANTE poderd reter a
liberacao ou restituicdo da garantia contratual apresentada pela CONTRATADA, de forma a
assegurar o adimplemento da penalidade pecunidria aplicada.

Subcldusula Oitava - Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo. Havendo, ainda, alguma diferenca
remanescente, o valor serd cobrado administrativamente, podendo, inclusive, ser inscrito
como divida ativa e cobrado judicialmente.
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Subcldusula Nona - N&o serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucdo
dos servicos advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

Subcldusula Décima - As sances previstas nos incisos lil e IV do item 21.3 poderdo também
ser aplicadas as empresas ou aos profissionais gque, em razéo do presente contrato:

| - Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem fraude fiscal no recolhimento
de guaisquer tributos;

I - Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo; e

i - Demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

Subcldusula Décima Primeira - A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-
4 em processo administrativo que assegurarad o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e,
subsidiariamente, na Lei n® 9.784, de 1999.

Subcldusula Décima Segunda - A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard
em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
Subcldusula Décima Terceira - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas
no SICAF, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de / /20___, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada sua duracdo a 60 (sessenta)
meses, nos termos do disposto no inciso li, do art. 57, da Lei n® 8.666/93.

Subcldusula Unica - Toda prorrogacido contratual serd precedida da avaliacdo dos precos
praticados no mercado para servicos (similar/equivalente} do objeto pactuado neste ajustes,
haja vista a necessidade da verificacdo da manutencédo da vantajosidade das prorrogacdes.
CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERAGCOES

Este contrato somente sofrerd alteracdes, consocante disposicdes do Art. 65, da Lei n.°
8.666, de 1993, por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

O CONTRATANTE, até o quinto dia Gtil do més subsequente ao da assinatura do contrato,

emitird ordem a Imprensa Nacional para que faca publicar seu extrato no Diario Oficial da
Unido - DOU.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

Para dirimir as ddvidas e/ou conflitos oriundos da execucdo deste Contrato, que ndo possam
ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na justica Federal, no Foro
da cidade de Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal.

E assim, por estarem as partes de acordo e ajustadas e apds lido e achado conforme,
firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito,
perante as testemunhas abaixo assinadas, que desde ja, consideram abonadas em juizo ou
fora dele, obrigando-se por si e seus sucessores a fazé-lo cumprir nos termos e condicdes
estipulados.

Brasilia-DF, de de 201___.
CONTRATANTE:
[ RESPONSAVEL PELA ASSINATURA]
[ CARGO]
CONTRATADO:
NOME

Representante Legal
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
Cl: Ch
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