MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO )
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENAGCAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENACAO DE LOGISTICA E EXECUGAO
DIVISAO DE LICITAGOES, CONTRATOS E COMPRAS
SERVICO DE LICITACOES

SOLICITAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Prezado(a) Senhor (a),

Solicitamos a V.5a, encaminhar dentro da maior urgéncia possivel, no prazo maximo de 48
horas, proposta comercial, visando estimativa de precos, conforme especificacbes
constantes, em anexo.

1.1 A proposta devera conter as seguintes informacdes:
e VALOR UNITARIO DO(S) SERVICO(S) E/OU PRODUTO(S);
e VALOR TOTAL DO(S) SERVICO(S) E/OU PRODUTO(S);
e VALIDADE DA PROPOSTA,;
e PRAZO DE EXECUCAO DO(S) SERVICO(S) E/OU ENTREGA DO PRODUTO(S):
e  GARANTIA DO(S) SERVICOS E/OU PRODUTOS;

o TODAS AS CARACTERISTICAS DO(S) SERVICO(S) E/OU PRODUTO(S), TAIS COMO,
MARCA, MODELO, ETC,;

e DADOS DA EMPRESA: CNPJ, ENDERECO, TELEFONE(S), FAX(S}, E-MAIL (5);

e NOME DO RESPONSAVEL;

1.2  OBSERVACOES

Todas as despesas referentes as taxas, impostos, fretes, seguros, etc.,
deverdo estar incluidas no(s) preco(s) cotado(s).

A proposta poderd ser encaminhada pelo e-mail: licita.dilc@mct.gov.br ou
ainda, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco “E”, Sobre
Loja, Sala 140, Servico de Licitacdes.

Para dirimir qualquer dudvida, favor entrar em contato pelo telefone: (61)
2033-7457.

Atenciosamente,

Gilzele Bastos
Chefe do Servico de Licitacdes


mailto:licita.dilc@mct.gov.br
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1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada em prestacdo dos servicos de
copeiragem, com emprego de material, para atendimento da demanda do MCTI,

conforme condic¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTIDADES MAXIMAS

VALOR
ORDEM DESCRICAO Qgﬁygg%? Ux'ﬁ;ﬂ?o MAXIMO
ACEITAVEL

COPEIRA (Edificio Sede,
1 localizado na Esplanada dos 14
Ministérios Bloco “E")

COPEIRA (Complexo localizado

2 no Setor Policial, Area 05, 5
Quadra 03)
GARCOM (Edificio sede,

3 localizado na Esplanada dos 14

Ministérios Bloco “E”)

ENCARREGADO (Edificio Sede,
4 localizado na Esplanada dos 1
Ministérios Bloco “E")

ENCARREGADO (Complexo
5 Ipcalizado no Setor Policial, 1
Area 05, Quadra 03)

Copeira: Quantidade - 19 postos.
Garcgon: Quantidade - 14 postos.
Encarregado: Quantidade - 2 postos.

1.3. O Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo ndo se obriga a contratar todos os
Postos de Trabalho acima quantificados e o fornecimento deles ocorrerda mediante
solicitacdes parciais, na medida das necessidades do servico.

1.4. COPEIRA - SERVICOS DE COPEIRAGEM - APOIO GERAL
CLASSIFICACAO CBO: 5134-25.
ATIVIDADES BASICAS

a) Manipular, preparar e servir café, dgua ou chd em todas as dependéncias
ocupadas pelo MCTi, no minimo 02 (duas) vezes por turno, ou quanto solicitado
pelas Unidades;

b} Manter atendimento a partir das 07:00 horas, ou conforme determinado pela
Administracao;
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c) Solicitar o abastecimento regularmente ou quando necessario de materiais
evitando desperdicios;

d) Comunicar de imediato ao Encarregado da Contratada, qualquer dificuldade,
defeito no equipamento ou outro fato que venha a servir de ébice para a boa e
perfeita execucado dos servicos.

e} Cumprir fielmente as atribuicbes dessa atividade, respeitando a seguinte
distribuicdo de afazeres:

Diariamente

- Lavar copos, xicaras e demais utensilios utilizados nas copas com emprego de
detergentes biodegradaveis;

- Manipular e preparar cha e café no interior das diversas copas existentes no
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdao no Bloco E da Esplanada dos
Ministérios e no Complexo do Setor Policial Sul Area 05, Quadra 03;

- Promover a conservacao, asseio e limpeza da copa e dos equipamentos.

Semanalmente

- Limpar a copa, promovendo a exceléncia da higiene e ordem, através da
conservacdo de geladeiras, micro-ondas, maquinas de café, bancadas, pias e
metais, portas e ferragens, pisos e paredes, usando produtos que sejam
salutares aos usuarios e ao meio ambiente.

QUINZENALMENTE

- Limpar os armaéarios com produtos apropriados, conservando o bom nivel de
higiene e mantendo em ordem e sob controle, os utensilios e mantimentos
deixados sob guarda do servico de copa.

RESULTADOS ESPERADOS

A Administracao espera com a contratacdo em tela, propiciar melhor atendimento aos
funcionérios, colaboradores e visitantes do MCTI.

RESPONSABILIDADES INERENTES AOS SERVICOS

a)
b)
)

Tomar conhecimento das rotinas do local onde esteja prestando os servicos;
Atender com presteza e eficiéncia as demandas formuladas;

Nao se afastar de seus afazeres, ndo atender chamados ou solicitagcbes nao
autorizados pela Administracao;

Agir com discricao;

Ser pontual e apresentar-se uniformizada;

Conservar os equipamentos, moveis e utensilios colocados a disposicao dos
Servicos;

Zelar pela seguranca, no ambito de sua atuacao;
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h) Cuidar para realizar suas tarefas com o mais alto grau de confiabilidade e
seguranca, de forma tempestiva e eficaz, para que nao sejam comprometidos os
trabalhos a serem realizados;

i} Requisitar quando necessario utensilios, equipamentos.

RISCOS NA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Dado as caracteristicas do servico, os eventuais erros de execucado geram probiemas
gue, a determinado nivel, podem comprometer o andamento dos servicos do MCTI. Assim
sendo, a margem de erros deve ser levada ao minimo possivel.

REQUISITOS BASICOS DO PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DOS SERVIGOS

a) Nivel fundamental completo

b} Tempo minimo de experiéncia: 06 meses; e

c) Experiéncia comprovada em atividades de complexidade equivalente, onde
tenha sido requerido habilidades necessérias aos servicos descritos no presente
Termo.

1.5. GARCOM - SERVICOS DE COPEIRAGEM
CLASSIFICACAO CBO: 5134-0
ATIVIDADES BASICAS

a) Servir dgua, café ou chd nos gabinetes do Ministro e Secretério-Executivo, bem
como nos Gabinetes das Autoridades legalmente constituidas, de acordo com as
necessidades da Administracdo e nas salas de reunides;

b} Servir eventuais almocos de servicos nos gabinetes das autoridades legalmente
constituidas, de acordo com as necessidades da Administracao;

c} Atender as Autoridades legalmente constituidas em gualguer Unidade do MCTH
em que esteja presente, conforme solicitacdo da Administracao;

d} Solicitar o abastecimento regularmente ou guando necessario de materiais
evitando desperdicios;

RESULTADOS ESPERADOS

A Administracdo espera com a contratacdo em tela, propiciar melhor atendimento aos
funciondrios, colaboradores e visitantes do MCTI.

RESPONSABILIDADES INERENTES AOS SERVICOS

a} Tomar conhecimento das rotinas do local onde esteja prestando os servigos;

b} Manter atendimento a partir das 07:00 horas, ou conforme determinado pela
Administracao;

c} Atender com presteza e eficiéncia as demandas formuladas;

d} Agir com discricao;

e} Ser pontual e apresentar-se uniformizado;
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fy Conservar os equipamentos, méveis e utensilios colocados a disposicdo do
servico;

g) Zelar pela seguranca, no ambito de sua atuacédo;

h} Cuidar para realizar suas tarefas com o mais alto grau de confiabilidade e
seguranca, de forma tempestiva e eficaz, para que ndo sejam comprometidos os
trabalhos a serem realizados;

i} Manter-se na copa, sem afastar-se de seus afazeres, nao atendendo chamado ou
solicitacbes ndo autorizadas pela Administracao;

i} Requisitar quando necesséario utensilios e/ou equipamentos.

RISCOS NA EXECUGAO DOS SERVICOS

Dado as caracteristicas do servico, os eventuais erros de execucdo geram problemas,
gue, a determinado nivel podem comprometer o andamento do servico do MCTI. Assim
sendo, a margem de erros deve ser levada ao minimo possivel.

REQUISITOS BASICOS DO PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELA EXECUGCAO DOS SERVICOS

a) Nivel médio completo;

b) Tempo minimo de experiéncia: 06 meses;

c) Experiéncia comprovada em atividades de complexidade equivalente, onde
tenha sido requerido habilidades necessarias aos servigos descritos no presente
Termo.

1.6. DOS SERVICOS DE ENCARREGADO (ATRIBUIGOES DO ENCARREGADO)

Deverd ser indicado no minimo 2 (dois) encarregados, sendo um para o Ed. Sede MCTI,
localizado na Esplanada dos Ministérios Bloco “E” e outro para o Complexo localizado no
Setor Policial, Area 05, Quadra 03, para orientar, distribuir, acompanhar, controlar e
fiscalizar a execucao dos servicos, cabendo ainda, responder pela empresa junto ao fiscal
do MCTI, gquanto a execucao dos servicos, cujos custos deverdo estar discriminados em
planilha prépria.

Dada a natureza dos servicos contratados, é necessério e obrigatério que o encarregado
permaneca nas dependéncias do MCTI Sede e no Complexo localizado no Setor Policial,
Area 05, Quadra 03, haja vista que serd ele o responsdvel por orientar, distribuir,
acompanhar, controlar e fiscalizar a execucéo dos servicos.

RESPONSABILIDADES INERENTES AOS SERVICOS

a) Ser pontual e apresentar-se uniformizado;

b) Manter atendimento a partir das 07:00 horas, ou conforme determinado pela
Administracao;

¢} Executar e supervisionar o abastecimento de materiais nas copas e garrafdes de
agua mineral nos bebedouros, acompanhando e controlando o estogue de
material, evitando a faita de produtos e possibilitando ajustes periédicos a lista
de necessidades;

d} Fazer cumprir a escala de servigos, observando pontualmente os horarios de
entrada e saida, controlando frequéncia e pontualidade dos empregados;
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e} Prestar todos os esclarecimentos, dentro do prazo predeterminadc que forem
solicitados pela Contratante, inclusive apresentando documentacao;

fy Acompanhar e orientar o exercicio das funcbes, mantendo a qualidade da
prestacao de servico;

g) Informar a Administracdo sempre que houver qualquer desrespeito as normas
estabelecidas.

1.7. DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

Os servicos de copeiragem serdo prestados no ambito do Edificio Sede, localizado na
Esplanada dos Ministérios, Bloco “E” e no Complexo localizado no Setor Policial Sul, Area
05, Quadra 03 em Brasilia-DF, podendo ainda ocorrer em outro local que o MCTI vier a ter
imével, e a distribuicdo de postos atenderd as necessidades do MCTI, conforme a
demanda de seus diversos 6rgaos internos.

1.8. DOS UNIFORMES

A Contratada devera fornecer aos empregados, com comprovacao de entrega por meio
de recibo, no minimo 02 (dois) conjuntos de uniformes, por semestre de forma a manter
a perfeita apresentacao individual.

Os uniformes deverdo ser previamente aprovado pelo MCTI, e serem entregues na
totalidade aos prestadores de servico no prazo maximo de 05 ( cinco) dias apds
aprovacao, sendo que este prazo poderd ser dilatado por igual periodo, mediante
justificativa formal e antecipada, acatada pela Fiscalizacdo.

DA DESCRICAO DOS UNIFORMES

CATEGORIA PECAS DO CONJUNTO DE UNIFORME

02 (dois} conjuntos de traje social composto de: blazer preto, camisa
social manga longa na cor branca, calca social em microfibra na cor
preta e gravata borboleta preta de primeira qualidade.

01 (um) cinto social na cor preta.

Garcom
02 (dois} pares de sapato social, de boa qualidade, solado
antiderrapante, na cor preta.
03 (trés) pares de meia, social, em poliamida, cor preta.
02 (duas) calcas na cor preta, com eldstico na cintura.
03 (trés) blusas em malha fria de primeira qualidade, tipo polo, na
) cor utilizada pela empresa.
Copeira

03 (trés) pares de meias.

06 (seis) toucas capilar, tipo rede, confeccionada em nylon.

01 (um) avental impermeavel, na cor branca.
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02(dois) pares de sapato, modelo fechado, solado antiderrapante,
na cor preta, confortdvel e de acordo com a atividade exercida.

Encarregado

Uniforme de acordo com o padrédo da empresa, diferenciado dos
uniformes das copeiras, garcons e carregadores.

A Contratada ndo poderd repassar os custos de quaisquer itens de uniformes a seus

empregados.

19. DARE

LAGCAO DOS MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS PELA EMPRESA

Para atendimento da necessidade do servico a empresa vencedora deverd entregar
mensalmente o material abaixo discriminado, de uma Unica vez, em sua totalidade, até o

59 dia util do

A entrega do
designado.

PARA ATENDI

més,

material serd acompanhada pela Fiscalizacdo ou por um funcionario por ela

MENTO AO MCTI NO ED. SEDE, ESPLANADA DOS MINISTERIOS BL. “E”

MATERIAL DE CONSUMO

Unidade | Quantidade
Iltem Descricao do Produto/Material de Estimada
Medida Mensal

AcUcar refinado de 12 qualidade Kg 150
AcuUcar cristal de 12 qualidade Kg 550
Adocante de qualidade superior, que contenha

3 aspartame, disponibilizado em embalagens| Frasco 16
originais de 100ml

4 Adocante de qualidade superior, sem aspartame, Frasco 20
disponibilizado em embalagens originais de 100ml
Agua mineral, sem gés, acondicionada em garrafdo
de 20 litros de policarbonato atéxico, transparente,
com lacre de seguranca, préprio para

5 acondicionamento de Adgua mineral, com selo ou| Garrafdo 1.200
rétulo aprovado pelo Departamento Nacional de
Producdo Mineral-DNPM e com registro no
Ministério da Salde.
Café torrado moido tipo “superior” ou “gourmet”
acondicionado em embalagem de 500grs a vacuo

6 ou com atmosfera inerte ou com valvula Kg 400
aromatica, com selo de qualidade ou com
certificacdo de qualidade.
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Unidade | Quantidade
Iltem Descri¢ao do Produto/Material de Estimada
Medida Mensal
7 Ché diversos sabores, caixa contendo 10 sachés de Cx 80
10gr {pelo menos 3 sabores diferentes)
3 Coador de flanela para café, compativel com Und 30
maquina de café industrial de 20 litros
Copos descartdveis para &gua, capacidade de
9 200ml, material polipropileno incolor e Und 150.000
transparente
Copos descartdveis para café, capacidade de 50mi,
10 material poliestireno incolor e transparente Und 80.000
11 Colher confeccionada em polietileno Und 14
12 Forro para bandeja de aco inoxidével redonda, com Und 40
didmetro minimo de 30cm, em vinil
13 Funil para verter café em garrafa térmica Und 14
14 Funil para verter dgua do garrafao Und 14
Guardanapo de papel, medindo aproximadamente
15 50%50cm Pacote 100
MATERIAL DE LIMPEZA
. Quantidade
ltem Descricao do Produto/Material Unldac_ie Estimada
de Medida
Mensal
- Agua sanitar.ia de 12 gualidade, a base de cloro, Litro 24
frasco de 1 litro.
Alcool etilico hidratado, concentracio minima de
2 929 INPM, uso doméstico, frasco de 1 litro. Frasco 24
3 Balde plastico, capacidade de 60 litros, com Und 14
tampa.
Detergente liguido, neutro e biodegradavel, de
4 12 qualidade, frasco com 500mi. Frasco 80
Esponja de & de aco, formato retangular,
aplicacao limpeza geral, textura macia e isenta
> de sinais de oxidacdo. Pacote contendo 08 Pacote 16
unidades de 60gr cada.
Esponja para limpeza, dupla face {duas cores: de
6 um lado espuma de poliuretano e do outro lado Und 60
manta sintética).
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. Quantidade
Iltem Descrigao do Produto/Material Unldac_ie Estimada
de Medida
Mensal
7 Escova oval plastica, para limpeza manual. Und 14
Flanela branca para limpeza de pia, medindo
8 aproximadamente 40x60cm. Und 40
9 Limpador multiuso, frasco com 500mi. Fasco 24
10 P& de lixo com cabo de 01 metro. Und 14
Panc de prato, medindo aproximadamente
1 40x60cm. Und 20
12 Pano para limpeza tipo perfex. Pacote 14
13 Rodo de 40 cm com cabo em madeira. Und 14
Saco de algodéo alvejado, medindo
14 aproximadamente 50x70cm. Und 30
15 Sa]bac_) em t_)arra de 12 qualidade, a base de Und 60
glicerina, unidade com 200gr.
Sabdo em pd de 12 qualidade, embalagem
16 (caixa/pacote) de 1kg. K9 20
Saco pléstico para lixo, capacidade de 40 litros,
cor preta, medidas aproximadas: largura de
17 63cm e altura de 80cm, pacote com 100 Pacote 4
unidades.
Saco plastico para lixo, capacidade de 100 litros,
18 cor preta, medidas aproximadas: largura de Pacote 4
75cm e altura de 105cm, pacote com 100
unidades.
Vassoura de piacava com 40 cm e cabo em
19 madeira. Und 14

PARA ATENDIMENTO AO MCTI NO COMPLEXO LOCALIZADO NO SETOR POLICIAL, AREA 05,

QUADRA 03

MATERIAL DE CONSUMO

Unidade |Quantidade
ltem Descricao do Produto/Material de Estimada
Medida Mensal
1 Aclcar refinado de 12 qualidade Kg 20
2 Aclcar cristal de 12 qualidade Kg 200
Adocante de qualidade superior, que contenha
3 aspartame, disponibilizado em embalagens originais| Frasco 8
de 100ml!
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Unidade |Quantidade
item Descricao do Produto/Material de Estimada
Medida Mensal
4 Adocante de qualidade superior, sem aspartame, Frasco 8
disponibilizado em embalagens originais de 100ml
Agua mineral, sem gés, acondicionada em garrafao
de 20 litros de policarbonato atéxico, transparente,
com lacre de seguranca, préprio para
5 acondicionamento de agua mineral, com selo ou| Garrafao 300
rotulo aprovado pelo Departamento Nacional de
Producao Mineral-DNPM e com registro no Ministério
da Salde.
Café torrado molido tipo “superior” ou “gourmet”
acondicionado em embalagem de 500grs a vacuo ou
6 com atmosfera inerte ou com valvula aromatica, Kg 120
com selo de qualidade ou com certificacdo de
qualidade.
7 Chéa diversos sabores, caixa contendo 10 sachés de c
; X 30
10gr (pelo menos 3 sabores diferentes)
3 Coador de flanela para café, compativel com Und 8
magquina de café industrial de 20 litros '
9 Copos desca_rtévei.s para é)gua, capacidade de Und. 25.000
200ml, material polipropileno incolor e transparente
Copos descartdveis para café, capacidade de 50mi,
10 material poliestireno incolor e transparente Und 20.000
11 Colher confeccionada em polietileno Und 8
12 Forro para bandeja de aco inoxidavel redonda, com Und 8
diametro minimo de 30cm, em vinil
13 Funil para verter café em garrafa térmica Und 4
14 Funil para verter agua do garrafao Und 4
Guardanapo de papel, folha dupla, medindo
15 aproximadamente 30x30cm, pacote com 50| Pacote 40
unidades.
MATERIAL DE LIMPEZA
. Quantidade
item Descricdo do Produto/Material dgnl\lfideadcijga Estimada
Mensal
- Agua sanitér_ia de 12 qualidade, a base de cloro, Frasco 10
frasco de 1 litro.
Alcool etilico hidratado, concentracdo minima
2 de 92° INPM, uso doméstico, frasco de 1 litro. Frasco 10
3 Balde plastico, capacidade de 60 litros, com Und 4
tampa.
Detergente liquido, neutro e biodegradédvel, de
4 12 gualidade, frasco com 500ml. Frasco 24
Esponja de [& de aco, formato retangular,| Pacote 8

10
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Unidade Quantidade
ltem Descricdo do Produto/Material de Medida Estimada
Mensal
aplicacao limpeza geral, textura macia e isenta
de sinais de oxidacdo. Pacote contendo 08
unidades de 60gr cada.
Esponja para limpeza, dupla face {(duas cores:
6 de um lado espuma de poliuretano e do outro Und 20
lado manta sintética).
7 Escova oval plastica, para limpeza manual. Und 4
8 Flanela branca para limpeza de pia, medindo Und 10
aproximadamente 40x60cm.
Escova para limpeza de garrafa térmica, com
9 corpo e cerdas plasticas, medindo Und 4
aproximadamente 37cm.
10 Limpador multiuso, frasco com 500ml. Frasco 10
11 P& de lixo com cabo de 01 metro. Und 4
12 Panoc de prato, medindo aproximadamente Und 10
40x60cm.
13 Rodo de 40 cm com cabo em madeira. Und 4
Saco de algodao alvejado, medindo
14 aproximadamente 50x70cm. Und 10
Sabdao em barra de 12 qualidade, a base de
15 glicerina, unidade com 200gr. Und 10
16 Sabdo em pd de 1?2 qualidade, embalagem K 8
(caixa/pacote) de 1kg. 9
Saco pldstico para lixo, capacidade de 40 litros,
cor preta, medidas aproximadas: largura de
17 63cm e altura de 80cm, pacote com 100 Pacote 1
unidades.
Saco plastico para lixo, capacidade de 100
litros, cor preta, medidas aproximadas: largura
18 de 75cm e altura de 105cm, pacote com 100 Pacote 1
unidades.
19 Vasso_ura de piacava com 40 cm e cabo em Und 4
madeira.

ATENCAO: Os quantitativos da planilha sdo apenas para base estimativa da composicéo de
custo das proponentes, podendo oscilar para mais ou para menos desde que ndo venha a
prejudicar a boa qualidade dos servicos, caso em que nao isenta a contratada de dispor de
outros materiais que por ventura venham ser necessarios a execugao dos Mesmos;

1.10. INFORMAGOES GERAIS

QUANTO AO VALE TRANSPORTE

A utilizacdo do vale-transporte é exclusiva para o deslocamento residéncia-trabalho e

11
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vice-versa, e dar-se-a através do sistema de transporte coletivo puUblico que poderd ser
urbano, intermunicipal e interestadual, todavia, com caracteristicas semelhantes aos
urbanos.

A legislacdo exonera da obrigacdo da concessdo do beneficio o empregador gque
proporcionar aos seus empregados o deslocamento em veiculos, compativeis com
transporte coletivo, ou mesmo, quando o empregado declarar, formalmente, a sua
desnecessidade.

Para fins de composicdo de custos, e levando em consideracdo que a carga horéria dos
trabalhadores envolvidos nos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, é de 40
horas semanais, a Licitante deverd apresentar o custo de no minimo 44 Vales Transporte
por més, ou seja, 2 (dois) vales por dia, ndo se isentando com isso do fornecimento de
vales transporte da rodovidria/esplanada nas cidades que ndo possuirem linha normal, nos
horédrios de inicio e término dos servicos, até a Esplanada dos Ministérios, devendo
também efetuar o fornecimento de vales transportes para cidades do entorno.

A prestacdo dos servicos de que trata este documento ndo gera vinculo empregaticio
entre os profissionais da contratada e a Administracdo, vedando-se gualguer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

De acordo com a IN n2 02/2008 da SLTiI do MPOG e em funcdo das caracteristicas de
execucdo de cada um dos servicos aqui tratados, admitir-se-& pela administracdo, em
relacdo a pessoa encarregada da funcao, a notificacdo direta para a execucdo das tarefas
previamente definidas e descritas em sua integralidade, ndo podendo tal notificacdo ser
caracterizada como subordinacao do profissional alocado no servico com o servidor
responsavel.

Ndo serd admitido o direcionamento a contratacdo de pessoas para trabalhar nas
empresas contratadas, tampouco a promocao ou aceitacdo do desvio de fungdes dos
trabalhadores da contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo especifica para a qual
o trabalhador foi contratado.

1.11. DA FORMAGAO DE PRECOS, DAS PROPOSTAS E DOS CUSTOS PARA A CONTRATACAO

No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas com salarios, leis sociais e
trabalhistas, seguros, encargos sociais, impostos e taxas, transporte, alimentacao,
treinamento/reciclagem, despesas administrativas e lucros e demais insumos necessarios
a sua composicao.

N&do serdo aceitas propostas gue contiverem oferta de vantagens nao previstas.
Na Proposta apresentada devera constar o valor do posto para cada categoria de servico
do presente Termo de Referéncia, bem como a planilha demonstrativa de composicdo de

precos, com a previsao de custo mensal para o total de postos previstos e o valor global
para os 12 (doze) meses previstos de contratagao inicial.

12
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A Licitante deverd considerar em sua proposta um montante relativo a taxa de
administracdo que seja suficiente para fazer face as despesas administrativas (pessoal,
despesas de escritdrio, custos de admissdo e demissdo, custos bancarios e financeiros,
impostos personalissimos e/ou indiretos, etc), evitando a apresentacdo de valores
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os custos inerentes ao controle e
manutencao da execucao dos servicos.

De acordo com a recomendacao do TCU, exarada por meio dos Acérddos n? 950/2007
Plenario de 23/05/2007, em especial no gue consta de seu subitem 9.1, e n? 1904/2007
de 14/09/2007, ndo poderdo ser lancadas previsdes de custos relativas aos tributos IRPj e
CSLL na planilha de custos e formacao de precos.

Administracdo ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e Convencdes Coletivas
gue estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade, por forca do
art. 13 da Instrucao Normativa n? 02 de 30 de abril de 2008 editada pela SLTI do MPOG.

A Licitante deverd informar em sua proposta qual Sindicato agrega as funcdes
especificadas, sua data base e a declaracdo expressa de seu uso na composicdo dos
valores inseridos na Planilha de custos para formacéao dos pregos dos servigos.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAQ DE PRECOS/ PLANILHA PARA CADA CATEGORIA
(PERFIL) PROFISSIONAL

Proposta que faz a empresa inscrita no CNP} (MF) sob
o n? e inscricdo estadual n° , estabelecida no (a)
(endereco completo), para a contratacdo de
pessoa juridica especializada em prestacdo dos servicos de copeiragem, com emprego de
material, para atendimento da demanda do MCTI, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas:

N2 Processo

Licitacdo N2

Dia _ / / as : horas

Discriminacdo dos Servicos {dados referentes a contratacéo)

A Data de apresentacao da proposta
(dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa
em Dissidio Coletivo

D N2 de meses de execucao contratual 12

Identificacdo do Servico

13
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oo Unidade de Quantidade

P medida total a contratar
Continuado Més 01

Nota (1) - Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servico contratado,

inclusive adaptar rubricas e suas respectivas provisdes e ou estimativas, desde que
devidamente justificado.

Nota (2)- As provisGes constantes desta planilha poderdo ndo ser necessarias em

determinados servicos que ndo necessitem da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores
da contratada para com a Administracao.

Méo-de-obra
M&o-de-obra vinculada a execucdo contratual

CARGO:

Dados complementares para composicdo dos custos referente a méao-de-obra
1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)

2 Salario Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)

4 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicdo da Remuneracao Valor (R$)
Salario Base

Adicional de periculosidade
Adicional de insalubridade
Adicional noturno

Hora noturna adicional
Adicional de Hora Extra
Intervalo Intrajornada
Outros {especificar)

Total da Remuneracao

T || O Oy T 2| =

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
Transporte

Auxilio alimentacdo (Vales, cesta bésica etc.)
Assisténcia médica e familiar

Oy oo =N
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D [Treinamento e reciclagem
Seguro de vida, invalidez e funeral
F |Outros {especificar)
Total de Beneficios mensais e diarios

m

Nota (1) - Preco da passagem de transporte coletivo do Distrito Federal, trajeto de ida e
volta cidade satélite/rodoviaria (R$ 3,00) e rodoviaria/esplanada (R$ 1,50) p/ média de
22 dias Gteis/més.

Nota (2) - O valor informado deverd ser o custo real do insumo (descontado o valor
eventualimente pago pelo empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 [insumos Diversos Valor (R%$)
A [Uniformes
B |Materiais
C |Manutencéo dos Equipamentos
D [Outros (EPI)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submodulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 [Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A [INSS 20,00%
B [SESI ou SESC 1,50%
C |SENAI ou SENAC 1,20%
D [INCRA 0,20%
E |[Salario Educacéo 2,50%
F [FGTS 8,00%
G [Seguro acidente do trabalho (depende do risco) 3,00%
H |SEBRAE 0,60%
I [SECONCI 1,00%
TOTAL 38,00%
Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles

estabelecidos pela legislacdo vigente.
Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

Submddulo 4.2 - 139 Salario e Adicional de Férias

4.2 |139 Salario e Adicional de Férias % Valor {R$)
A |L3 © Saldrio 8,33
B |Adicional de Férias

Subtotal

C |Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 139 Saldrio e
Adicional de Férias

15
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[TOTAL

Submédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 |Afastamento maternidade % Valor (R$)
A |afastamento maternidade
B [incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento
maternidade
TOTAL
Submodulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo
4.4 [|Provisdao para Rescisao % Valor (R$)
A |Aviso prévio indenizado
B |Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio
indenizado
C |Muita do FGTS do aviso prévio indenizado
D JAviso prévio trabalhado
E |incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio
trabalhado
F  |Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
TOTAL
Submddulo 4.5 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
4.5 |Composicado do Custo de Reposicao do % Valor (R$)
Profissional Ausente
A |Férias
B |Auséncia por doenca
C |Licenca paternidade
D |Auséncias legais
E |Auséncia por Acidente de trabalho
F |Outros (especificar)
Subtotal
G ||ncidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de reposicao
TOTAL
Quadro - resumo - Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
4 |Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)

4.1 |13 2 saldrio + Adicional de férias

4.2 [Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 |Afastamento maternidade

4.4 |Custo de rescisao

4.5 |Custo de reposicdo do profissional ausente

4.6 |Outros (especificar)
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TOTAL |

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 Custos indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A |Custos Indiretos {(administracao, taxas,
seguros/imprevistos, servicos advocaticios e

despesas financeiras) - Incidente sobre o subtotal
142+43+4

B Tributos (Base de calculo) - incidente sobre o valor
total do empregado

B.1 |Tributos Federais (COFINS:3,00%, Pi5: 0,65%)
B.2 |Tributos Estaduais (I155: 5,00%,)

B.3 |Tributos Municipais (especificar)

B.4 |Outros tributos {especificar)

C Lucro - incidente sobre o subtotal 1+2+3+4
Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

Anexo IV — B - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execucdo contratual/por empregado (R$)
A |Mddulo 1 - Composicdo da Remuneracao
B |Mddulo 2 - Beneficios Mensais e Diérios

C [Médulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais,
eguipamentos e outros)

D |Mddulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)

E |Médu|o 5 — Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado
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QUADRO RESUMO

Posto Quantidade | Custo unitario |Custo Total Mensal | Custo Total Anual
Copeira 19
Gargcom 14
Encarregado 2

Custo total anual

OBS: A empresa devera apresentar a planilha de precos para cada perfil profissional.
Deverd ser apresentada uma planilha para copeira, garcon e encarregado, conforme
quantitativo discriminado.

A Planilha acima é apenas um exeplo de planilha de formacdo de pregos, podendo a
empresa apresentar sua planilha estando de acordo com a Convengao Coletiva.
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