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Apresentacao

Este Manual do Proponente traz as orientacdes basicas para o0s
interessados em apresentar projetos a Secretaria de Ciéncia e Tecnologia para
Inclusdo Social (Secis), do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
(MCTI). Nele, estdo indicadas as principais normas e procedimentos para o
cadastramento de proponentes e a apresentacao, habilitacdo e selecdo de
projetos, bem como para o acompanhamento, avaliacdo e prestacdo de contas

daqueles projetos que venham a ser apoiados pela Secis.

A Secis tem como missao institucional promover a inclusdo social por
meio de acdes que melhorem a qualidade de vida, estimulem a geracdo de
emprego e renda e conduzam ao desenvolvimento sustentavel do pais, tendo
como base a difusdo de conhecimento cientifico e tecnoldgico. Isso se traduz
numa diversidade de programas, nas areas de difusdo e popularizacdo da
ciéncia, de fomento a tecnologias sociais e assistivas, de inclusédo digital e de

inovacao e extensao tecnoldgica para o desenvolvimento social.

No Manual, o leitor encontrara informacdes sobre 0s programas e acoes
da Secis que sao indispensaveis para a celebracdo de convénios, termos de
parceria e de cooperacdo. Também encontrara informacgdes basicas sobre o
passo a passo para se cadastrar com sucesso no Sistema de Convénios do
Governo Federal (Siconv), do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
(MPOG).

As informacdes reunidas neste manual estdo em consonancia com as
orientacbes emanadas da Estratégia Nacional de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo (ENCTI), e dos Programas e Ac¢des sob responsabilidade da Secis
previstas no Plano Plurianual (PPA), ambos elaborados para o periodo de 2012
a 2015.

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

Secretaria de Ciéncia e Tecnologia para Inclusao Social



I. Acdes, programas e documentos de referéncia

Desde sua criagcdo, em 2003, a Secis figura no Plano de A¢cdo do MCTI com
dois programas basilares:

e Popularizacdo de C,T&l e melhoria do ensino de ciéncias.
e Difusdo de tecnologias para inclusédo e desenvolvimento social.

Seguindo esses dois programas, estruturaram-se as seguintes areas de
intervencao social:

v Espacos publicos de incluséo digital
v Projetos tecnolégicos de incluséao digital

v" Inovacao e extensdo tecnologica -._ . -
S~ Tecnologias sociais

~

~
~

Arranjos produtivos locais ~ < Tecnologias sustentaveis
Tecnologia assistiva

Seguranca alimentar e nutricional

Museus e espacos de divulgacao cientifica

Centros vocacionais tecnolégicos

Divulgacéo cientifica e tecnoldgica

L N N N N

Realizacédo de olimpiadas em ciéncias e matematica

A partir de 2012, a Estratégia Nacional de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdo (ENCTI), destacou o papel da C,T&l como eixo estruturante do
desenvolvimento econdmico e social do Pais e estabeleceu as diretrizes para a
atuacao na area social:

Desenvolver e difundir conhecimento e solugdes criativas como objetivo do
Programa de CT&I para o Desenvolvimento Social:para a inclusdo produtiva e
social, a melhoria da qualidade de vida e o exercicio da cidadania.

A ENCTI 2012-2015 definiu trés vertentes como focos prioritarios das
acoes do MCTI: popularizagdo da CT&l e melhoria do ensino de ciéncias;
inclusao produtiva e social; e tecnologias para cidades sustentaveis.

Em linha com essa orientagdo, a visdo de futuro inscrita no Plano
Plurianual (PPA 2012 — 2015) ressalta que o Brasil almeja ser reconhecido pelo
desenvolvimento sustentavel; igualdade regional e social; educacdo de
qualidade com producdo de conhecimento e inovagcdo tecnologica;
sustentabilidade ambiental e afirmacdo de sua soberania, democracia, direitos
humanos, liberdade, paz e desenvolvimento.




A seguir, encontram-se descritas de forma sucinta as acbes do MCTI
sob responsabilidade direta da Secis, cuja numeragao remete ao PPA 2012-
2015. Sao a partir delas que se estruturam os programas da Secretaria. Nesta
primeira edicdo do Manual, em meio eletrénico, também estdo disponiveis 0s
acessos aos Documentos de Referéncia de 2011, que podem servir como um
guia para os interessados em obter informacdes béasicas sobre os
procedimentos de apresentacdo, habilitacdo e selecdo de projetos. Em 2012,
esses documentos deverdo ser atualizados e serdo realizados novos
chamamentos publicos.

PROGRAMA DE APOIO A ESPAGOS PUBLICOS DE INCLUSAO DIGITAL

PPA—ACAO 1E13

Chamamento publico
ESCOLAS
B http://bit.ly/pcIM4B

Chamamento publico
TELECENTROS
‘D http://bit.ly/nn75HQ

Descricao

Esta acdo contempla duas modalidades:

1) INFORMATIZACAO DE ESCOLAS PUBLICAS, urbanas e rurais, que busquem o
acesso as Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TICs) para promover o
uso pedagogico da informatica na rede publica de educacao.

Incentiva a implantacdo de laboratdrios de informdatica nas escolas, incluindo
a aquisicdo de projetores multimidia interativos e laptops, que fazem parte
do Programa um Computador por Aluno (Prouca).

http://bit.ly/nNSLTa

Trata-se de uma acdo em parceria com o Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), vinculado ao Ministério da Educacao,
no ambito do Programa de Informatizacdo das Escolas Publicas (Proinfo).



http://bit.ly/nn75HQ
http://bit.ly/pcJM4B
http://bit.ly/nNSLTa
http://bit.ly/nNSLTa

2) EQUIPAMENTOS PARA TELECENTROS, possibilitando sua moderniza¢do e
implantacdo de novos espacos de inclusdo digital, com recursos e critérios
estabelecidos pelo Ministério das Comunicac¢ées. Visa o fortalecimento do
Programa Telecentros.Br. Nao inclui apoio financeiro para a realizacdo de
obra ou reforma de imével.

Quem pode apresentar projetos?

A informatizacdo das escolas publicas é destinada as secretarias estaduais de
educacao e do Distrito Federal e as prefeituras municipais.

Os equipamentos para telecentros sdo destinados a entes publicos federais,
estaduais, distritais e municipais.

O gue pode ser pago com 0s recursos do projeto?

» As iniciativas voltadas para as escolas, cujo foco sdo os professores e
alunos, permitem a montagem de laboratérios de informatica, com a aquisicdo
de computadores e recursos digitais que permitam o acesso a conteudos
educacionais multimidia. E possivel também a aquisi¢éo de projetor multimidia
interativo, com funcionalidades que dispensem o uso de computador, e a
compra de laptops, seguindo as regras do Prouca. Consulte o documento de
referéncia: -0 http://bit.ly/pcJM4B

» No caso dos telecentros, além da aquisicdo de computadores, esta prevista
a oferta de bolsas de auxilio a monitores e agentes de inclusao digital,
oferecidas pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPg). Consulte o documento de referéncia: “0 http://bit.ly/nn75HQ
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PROGRAMA DE FOMENTO A ELABORAGAO E IMPLANTACAO DE

P~
PROJETOS TECNOLOGICOS DE INCLUSAO DIGITAL ™
Chamamento publico
PPA — ACAO 6492 CIDADE DIGITAL
YD http://bit.ly/phTfUT y

Descricao \
A implantacdo de INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA PARA CIDADES DIGITAIS é o foco
desta acdo, que apoia a construcdo de rede metropolitana digital para interligar
drgdos e instituicdes publicas de diversos niveis de governo e organizag¢des publicas
locais para inclusdo social, aumento da eficiéncia administrativa e ampliacdo do
acesso dos cidaddos a servicos publicos e a rede Internet.

Trata-se de acdo desenvolvida em parceria com a Telebrds e o Ministério das
Comunicagdes, responsaveis pelo Plano Nacional de Banda Larga (PNBL).

Quem pode apresentar projetos?

Governos estaduais, municipais, do Distrito Federal e consdrcios publicos.

O gue pode ser pago com 0s recursos do projeto?

» Despesas de capital: equipamento, material permanente e material para a
implantacéo do projeto de infraestrutura de cidade digital, ou para despesas
com equipamentos e material permanente para a construcdo de maédulos de
servicos que atendam as especificacfes contidas no documento de referéncia:
YD http://bit.ly/phTfUT

»Despesas correntes: material de consumo, softwares, instalagéo,
recuperacdo e manutencdo de equipamentos, servicos de terceiros (pessoa
fisica ou juridica). As despesas correntes ndo poderdo ultrapassar o limite de
50% do valor solicitado a Secis/MCTI.

11
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Cidade digital

Usuarios

densidade *~_ *

Sda="

Internet
‘ \ Telebra'S

o]
N
= = = =|\letroethermnet = = =

densidade

PEAS: Ponto de enlace e acesso social — é um ponto central, onde chega o backhaul e
onde se prevé a instalacdo da SGI ( solucdo gerenciadora da infraestrutura)

PANR: Ponto de acesso nao residencial

PAR — Ponto de acesso residencial

PAP-M: Ponto de acesso publico atendido por Metro Ethernet

PAM-G: Ponto de acesso publico atendido por G-PON

PAG-W:Ponto de Acesso de Governo atendido por WiMax

PAG-M: Ponto de Acesso de Governo atendido por Metro Ethernet

PAG-G: Ponto de acesso de Governo atendido por G-PON

SGI — Solucdo gerenciadora da infraestrutura - Nucleo de gerenciamento e contetdo —
onde estardo instalados os servidores de armazenamento de conteudo, gerenciamento
da rede de acesso, controle dos usuarios.

PCSI — Ponto de compartilhamento de sinal interno — instalacdo interna de rede e
infraestrutura de cabeamento.

PTV — Ponto de televigilancia

PAP — Ponto de acesso publico — é o ponto divisor entre a sub-rede de acesso e a sub-
rede de distribuicao.

12



PROGRAMA DE APOIO A REALIZACAO DE OLIMPIADAS EM CIENCIAS,

MATEMATICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Chamamento publico
OLIMPIADAS
a ser publicado

PPA — AGAO 2B08

Descricao

Esta acdo prevé o apoio a realizagdo de atividades e iniciativas inovadoras em
educacgdo cientifica, matematica e tecnologia da informacgdo (Tl), especialmente
aquelas que estimulem o interesse dos jovens por essas areas do conhecimento.

S3do apoiados projetos para a realizagdo de competicdes e outras atividades
nessas areas, a fim de contribuir para a melhoria da educagdo em ciéncias e
matemadtica na educagdo basica, bem como identificar jovens talentos e estimular
0 ingresso nas areas cientificas e tecnoldgicas.

Quem pode apresentar projetos?

InstituicOes cientificas e tecnoldgicas e entidades publicas de ensino e pesquisa,
nos niveis estadual, distrital e municipal.

O que pode ser pago com os recursos do projeto?

» Realizacdo de Olimpiadas de Ciéncia, Matematica e Tecnologia da
Informacéo (TI).

» Realizacdo de programa nacional de “Desafio Cientifico” para as escolas
publicas que atinja estudantes de todas as regides do pais.

P Realizacdo de feiras, mostras de ciéncias, concursos, certames e desafios
em ciéncias, matematica e Tecnologia da Informacéao (TI).

P Atividades de iniciacdo cientifica e tecnolégica, assim como programas de
jovens cientistas ou similares.

13




PROGRAMA DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DE TECNOLOGIAS PARA

CIDADES SUSTENTAVEIS

Chamamento publico
CIDADES SUSTENTAVEIS
a ser publicado

PPA — ACAO 20HW

Descricao

Esta acdo tem por objetivo apoiar atividades de pesquisa e desenvolvimento,
inovacdo e transferéncia de tecnologia para a racionalizacdo do uso de recursos
naturais e a promocao da sustentabilidade ambiental.

Fomenta projetos que desenvolvam tecnologias e inovagdes voltadas a
descarbonizacao da industria de construgao civil, ao aprimoramento tecnolégico
de programas de habita¢dao popular e a busca de alternativas de baixo custo na
area de saneamento basico.

Quem pode apresentar
projetos?
InstituicGes cientificas e tecnoldgicas e

entes governamentais de estados,
municipios e Distrito Federal.

O que pode ser pago com 0s recursos do projeto?

» Projetos na area de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) de produtos,
processos e servigos tecnoldgicos e projetos para a aplicacdo de solucdes
tecnologicas com finalidade social.

» Projetos para o desenvolvimento de tecnologias destinadas a coleta, tratamento
e reciclagem de residuos solidos urbanos, especialmente residuos
eletroeletrénicos.

14
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PROGRAMA DE APOIO A EVENTOS DE B Y'fg
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DIVULGAGCAO E EDUCACAO CIENTIFICA

Chamamento publico PPA — ACAO 6702
DIVULGACAO CIENTIFICA

“Bhttp://bit.ly/o1NqUI

R
W § vt/-c‘
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0,35, 7,11,13,17,19, 23, 2,31, 37, 1, 13, 47, 53, 53, 61, 67, 7), 73, 79, 83, 83, 97

Descricao

Esta acdo tem por objetivo promover a democratizacdo do acesso ao conhecimento
por meio do apoio a projetos, atividades ou eventos de divulgacdo cientifica
realizados por entidades cientificas, universidades, instituicdes de pesquisa e
ensino, organismos estaduais, municipais e outros.

Destina-se a consolidar a expansdao da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
(SNCT); estimular o uso de meios modernos de comunicacdo para a divulgacdo
cientifica; apoiar a realizacdo de feiras de ciéncia, concursos, certames e producao
de material didatico para a divulgacdo da ciéncia; apoiar o desenvolvimento de
recursos humanos para a popularizacdo da ciéncia e tecnologia; apoiar a formacao
e a qualificacdo de comunicadores em ciéncia; e ampliar o programa de cooperacao
em popularizacdo da ciéncia e tecnologia com os paises do Mercosul.

Quem pode apresentar projetos?

Instituicoes cientificas e tecnoldgicas e entidades publicas de ensino e pesquisa,
estaduais, distritais e municipais.

O que pode ser pago com os recursos do projeto?

» Projetos e eventos de
divulgacéo e educacao
cientifica e tecnoldgica.

P Atividades da Semana
Nacional de C&T em ambito
municipal, estadual, regional e
nacional.

» Atividades que envolvam a
difusao da ciéncia em
diferentes midias.

» Programas de audio e video cientificos que contribuam para a distribuicédo
de videos cientificos e programas de radio para todos os estados do pais.

» Criacdo de contelido de divulgacéo cientifica para midia envolvendo ciéncia,
saude, educacao, meio ambiente e cultura.

» Producao de programas de difusédo cientifica para radio e televisao.

15
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» Promocdo de concursos, desafios e certames em parceria com entidades
cientificas, sites, jornais e revistas para atividades de divulgacgéao.

» Realizagdo de atividades de divulgagcdo e educacdo cientifica, com
intercambio de professores da educacédo basica e estudantes de outros paises.

P Realizacédo de atividades de difuséo cientifica no ambito do Mercosul, como
Mostra de Ciéncias, Festival de Cine e Video Cientifico e intercambio de expo-
si¢ghes cientificas. Consulte o documento de referéncia: “Bhttp://bit.ly/01NqUI

PROGRAMA DE APOIO A IMPLANTAGAO E MODERNIZAGAO DE

CENTROS VOCACIONAIS TECNOLOGICOS

Chamamento publico PPA — ACAO 8960
CVTs

a ser publicado

Descricéao

Esta acdo tem como objetivo expandir e consolidar a Rede de Centros
Vocacionais Tecnoldgicos (CVTs), concebida como uma rede compartilhada
por entes publicos vinculados a Unido, estados, municipios e Distrito Federal,
voltada ao desenvolvimento de atividades nas areas de extensao tecnoldgica,
tecnologias sociais, inclusdo digital, educacdao profissional e arranjos
produtivos locais.

Promove o acesso a diversas formas de conhecimento cientifico e
tecnoldgico que permitam ampliar as oportunidades de inclusdo produtiva e
social, em especial para a populacdo de baixa renda, com o fortalecimento
das vocacdes econdmicas locais e o estimulo ao empreendedorismo
individual, a micro e pequenas empresas e a outras formas de insercao
ocupacional e geragao de renda.

Quem pode apresentar projetos?

Destina-se, prioritariamente, aos entes publicos da administracdo direta e
indireta, em especial para as Secretarias de Ciéncia e Tecnologia (ou que
cumpram tal finalidade) de estados e do Distrito Federal, para municipios e para
instituicGes publicas de ensino e pesquisa que atuem na drea de extensdo
tecnoldgica.

O que pode ser pago com os recursos do projeto?

» Construgao de CVTSs, considerando o memorial descritivo desenvolvido pela
Secis/MCTI.

» Reforma, modernizagdo ou adequacdo fisica de imdveis para o
funcionamento de CVTs.

16
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» Aquisicdo de equipamentos, destinados as atividades de extenséo
tecnologica relacionadas com a vocagéao produtiva local e regional.

» Apoio a atividades que visem a promoc¢do de oportunidades locais e das
vocagOes econdmicas existentes ou emergentes.

» Promocao do empreendedorismo individual e social por meio de capacitagédo
e atualizacdo tecnologica, transferéncia de tecnologias e desenvolvimento e
reaplicacédo de tecnologias sociais.

» Formacéo profissional de base tecnoldgica, com o apoio de rede institucional
especializada em atividades de capacitacdo e extensdo tecnoldgica, incluindo
ensino a distancia.

» Apoio ao desenvolvimento de novos produtos e servicos de micro e
pequenas empresas que favorecam a melhoria da qualidade de produtos e
servigos oferecidos pelas empresas da regiao.

» Atividade de Difusdo e popularizagdo do conhecimento cientifico-
tecnologico, com énfase no incentivo a experimentacao cientifica e ao uso da
Tecnologia da Informacao (TI), especialmente para os jovens.

Modalidades de CVTs em funcao do niumero de habitantes

Até 20 mil habitantes p 1|J ) ‘| Entre 20 e 50 mil
CVT Tipo 1 ‘ ‘ ~ habitantes
P Laboratério/Oficina vocacional CVT Tipo 2

P Area de estudos P> Laboratério/Oficina vocacional

P> Sala de videoconferéncia P> Laboratério de informatica
P Area de estudos

P> sala de videoconferéncia

P> Recepgio e drea administrativa

P> Recepgio e drea administrativa

Menos de 10 mil habitantes

CVT Tipo 4

» ONIBUS/CAMINHAO, dotado
de laboratério que permita a
oferta de atividades de
capacitacao em Tl e atividades
especificas, conforme as
particularidades de cada projeto.

P> BARCO, dotado de laboratério
que permita a oferta de atividades
de capacitagdo em Tl e atividades
especificas, conforme as

particularidades de cada projeto/

f

/Mais de 50 mil habitanteﬁ

CVT Tipo 3

P> Laboratério/Oficina vocacional

P> Laboratério de informatica
P Laboratério de ciéncias
P Area de estudos
P> Sala de videoconferéncia

P Auditério/sala multiuso

\P Recepgio e area admlnlstratlva/
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PROGRAMA DE APOIO A CRIACAO E DESENVOLVIMENTO DE

MUSEUS E CENTROS DE CIENCIA E TECNOLOGIA

PPA — ACAO 8961

Chamamento publico
MUSEUS
a ser publicado

Descricao
Esta acdo tem por objetivo ampliar e
desenvolver a rede de popularizagao da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo (C,T&l) no pais, bem
como aumentar a quantidade e melhorar a
distribuicao regional de atividades itinerantes
de divulgacdo de C,T&l.

Criacdo, ampliacdo e modernizacdo de museus, centros de ciéncia, planetdrios,
parques de ciéncia, observatérios, hortos e espacos de educacdo ndo-formal,
unidades de ciéncia mével e planetdrios moéveis.

Quem pode apresentar projetos?

Instituicoes cientificas e tecnoldgicas, entidades publicas de ensino e pesquisa, e
entes governamentais de estados, municipios e Distrito Federal.

O gue pode ser pago com 0s recursos do projeto?

» Construcdo de centros e museus de ciéncias, com estimulo as exposigoes
de caréter interativo.

» Aquisicdo de equipamentos de base tecnoldgica destinados a espacos
cientifico-culturais.

P Capacitacdo tecnolégica de museus ou centros de ciéncia e tecnologia, para
0 quadro de pessoal da institui¢éo.

» Divulgacéo, promogéo e difusdo da ciéncia e tecnologia no pais.

» Construgcdo e modernizacdo de observatorios,
planetarios fixos, aquisicdo de planetario mével e
implantacdo de unidades de ciéncia moével.

» Adequacdo de infraestrutura tecnolégica dos
espacos cientifico-culturais para receberem pessoas
com deficiéncia.

P Virtualizacdo de acervos de centros e museus de
ciéncia e tecnologia.

» Criacdo de espacos de educacdo cientifica
integrados as unidades de conservacdo ambiental,
jardins botéanicos e parques ambientais.
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PROGRAMA DE APOIO A PESQUISA E DESENVOLVIMENTO

APLICADOS A SEGURANGA ALIMENTAR E NUTRICIONAL

Chamamento publico
SEGURANCA
ALIMENTAR

a ser publicado

PPA — ACAO 8975

Descricao

Esta acdo tem por objetivo apoiar projetos de pesquisa, estudos, programas e
acdes destinadas ao desenvolvimento da seguranca alimentar e nutricional para
a inclusdo social e a reducdo das desigualdades regionais, especialmente no
ambito dos sistemas locais de Seguranca Alimentar e Nutricional (SAN).

Contribui para a seguranca alimentar e nutricional dos grupos sociais em situagao
de pobreza, observando os principios da alimentacdo e nutricdo: disponibilidade
de alimentos, consumo alimentar e utilizacdo bioldgica.

Quem pode apresentar projetos?

InstituicOes cientificas e tecnoldgicas, entidades publicas de ensino e pesquisa, e
entes governamentais de estados, municipios e Distrito Federal.

O que pode ser pago com 0s recursos do projeto?

» Projetos que contribuam para a seguranca alimentar e nutricional dos grupos

sociais menos favorecidos, tais como indigenas, quilombolas, populacdes

tradicionais, populacdes rurais e urbanas em situagédo de inseguranca alimentar
e nutricional.

P Sistemas Locais de SAN realizados a partir
do financiamento de projetos-piloto que
envolvam o desenvolvimento e a aplicacéo de
tecnologias sociais.

» Apoio as comunidades locais na aplicacédo
de tecnologias sociais para a promoc¢do do
acesso a alimentos, considerando a
conservacdo da biodiversidade e a utilizagédo
sustentavel dos recursos.

19




P Apoio a pesquisa etnografica para subsidiar agdes voltadas a promocao do
direito a alimentacdo adequada de povos indigenas, quilombolas e
comunidades tradicionais.

P Apoio as pesquisas e agfes de extensao que considerem a oferta alternativa
de alimentos, segundo a disponibilidade local.

» Apoio a consolidacdo de iniciativas potenciais, redes de pesquisa e
desenvolvimento de SAN, envolvendo representantes das esferas federal,
estadual, municipal e organizagéao da sociedade civil.

PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS DE TECNOLOGIA SOCIAL E ASSISTIVA

PPA — ACAO 8976

Chamamento publico
TECNOLOGIA SOCIAL E
ASSISTIVA
“Bhttp://bit.ly/qRHgHb

Descricéao

Esta acdo tem por objetivo apoiar o desenvolvimento e a apropriacdo de
tecnologias voltadas a inclusdo social de comunidades de baixa renda e a
autonomia, independéncia e qualidade de vida de pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida.

Quem pode apresentar projetos?

InstituicOes cientificas e tecnoldgicas, entidades publicas de ensino e pesquisa, e
entes governamentais de estados, municipios e Distrito Federal.

Modalidades apoiadas:

Tecnologia social

Compreende técnicas ou metodologias,
desenvolvidas na interagdo com a
comunidade, que possam ser reaplicadas
em diferentes contextos para propiciar
oportunidades de inclusdo produtiva e
social.
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Tecnologia convencional

Compreende projetos que favorecam o
aperfeicoamento ou a inovacdo de produtos,
processos e servicos de empreendimentos
individuais, microempresas e empresas de
pequeno porte.

Tecnologia assistiva

Compreende a pesquisa e o0 desenvolvimento de
instrumentos que aumentem ou restaurem as
funcionalidades humanas, ampliando a autonomia de
pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida
em suas atividades domésticas, ocupacionais e de
lazer.

A partir de 2012, o MCTI participa com trés iniciativas
do Viver sem Limite — Plano Nacional dos Direitos da
Pessoa com Deficiéncia: o Programa Nacional de
Inovacdo em Tecnologia Assistiva, a criagdo do Centro
Nacional de Referéncia em Tecnologia Assistiva e a
disponibilizacdo, na internet, do Catalogo Nacional de Produtos de Tecnologia
Assistiva.

A Secis atuard em parceria com a Financiadora de Estudos e Projetos
(Finep/MCTI). Serdo oferecidas linhas de crédito nas modalidades de recursos
nao-reembolsaveis (R$ 60 milhdes entre 2012 e 2014), voltadas para o
financiamento de projetos apresentados por consorcios entre universidades, ou
outras instituicbes de C&T, e empresas que atuem no setor de tecnologia
assistiva; e o crédito subsidiado com juros de 4% ao ano (volume de R$ 90
milhdes entre 2012 e 2014) para projetos de inovagao de empresas do setor de
tecnologia assistiva.

O Centro Nacional de Referéncia em Tecnologia Assistiva sera instalado
no Centro de Tecnologia da Informagdo Renato Archer (CTI-Renato Archer),
unidade de pesquisa do MCTI, sediada em Campinas (SP). O investimento
inicial € de R$ 12 milhdes.

O Catalogo Nacional de Produtos de Tecnologia Assistiva foi criado pelo MCTI
em parceria com o Instituto de Tecnologia Social (ITS) com o objetivo de suprir
a auséncia de informacfes sobre o tema para as pessoas com deficiéncia,
idosos e seus familiares, bem como profissionais da area. A pagina traz a
descricdo de mais de 1.200 produtos de tecnologia assistiva disponiveis no
mercado brasileiro.
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Com esse catalogo virtual, o Brasil ingressa na Alianca Internacional de
Provedores de Informagao sobre Tecnologia Assistiva, rede que conta com a
participacdo de dez paises que mantém catalogos virtuais de produtos nessa
area: EUA, ltalia, Alemanha, Bélgica, Inglaterra, Dinamarca, Australia, Irlanda,
Espanha e Franca.

Tecnologia sustentavel

Foto: Pangea

Compreende a racionalizagdo do uso dos recursos naturais em atividades
voltadas a inclusdo social, considerando a reciclagem de materiais e residuos
sélidos urbanos, a agua, a biodiversidade e a geracdo de energias alternativas.

Agricultura familiar, desenvolvimento rural e
socioambiental

Compreendem projetos para o0
desenvolvimento e apropriacdo de
inovacgdes tecnoldgicas adequadas a
agricultores familiares, extrativistas,
pescadores e aquicultores, com
énfase em alternativas tecnoldgicas
de acesso a agua para familias que
vivem abaixo da linha de pobreza,
fortalecimento de ndcleos de
pesquisa e extensdo em agricultura
familiar; tecnologias sustentaveis de
producdo para familias residentes
em areas protegidas, especialmente
unidades de conservacdo e terras indigenas; tecnologias para a transicéo
agroecoldgica; pesquisa participativa e formacdo de redes de agricultores-
experimentadores; conservacao e ampliacado da agrobiodiversidade.

O que pode ser pago com os recursos do projeto?
» Aquisicdo de equipamentos, considerando o instrumento legal (licitacéo,

pregao eletrénico, etc.) a ser utilizado, os prazos para a realizagdo da aquisicao
e a descri¢do/especificacdo dos equipamentos.
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» Promocéo, por meio de atividades de extensdo tecnologica, das vocagdes
econdmicas, existentes ou emergentes, e das oportunidades locais de incluséo
produtiva e social.

» Promocao do empreendedorismo por meio de capacitacdo, atualizacao
tecnolégica e gerencial, transferéncia de tecnologias e desenvolvimento e
reaplicacédo de tecnologias sociais.

» Formacdo profissional de base tecnologica, com o apoio de rede institucional
especializada em atividades de capacitacdo e extensdo tecnologica, inclusive
praticas de ensino a distancia.

» Desenvolvimento de novos produtos e servicos que favorecam a
competitividade e a melhoria da qualidade de bens e servicos ofertados pelas
empresas da regido ou localidade. Consulte o documento de referéncia:
“Bhttp://bit.ly/gRHgHb

PROGRAMA DE FOMENTO A PESQUISA E A INOVACAO

EM ARRANJOS PRODUTIVOS LOCAIS

APLs
Programa em
reformulacao

PPA — AGAO 8977

Descricao

Esta acdo tem como objetivo promover o desenvolvimento de Arranjos Produtivos
Locais (APLs) por meio do estimulo a cooperacdo entre capacidade produtiva local,
instituicdes de pesquisa, agentes de desenvolvimento, poderes federal, estaduais e
municipais com vistas a dinamizacao dos processos locais de inovagao.

Promove o adensamento tecnoldgico; a resolugdo ou reducdo dos gargalos
tecnoldgicos; a  cooperagcdo entre os agentes envolvidos; consolidacdo de
mecanismos de governanca; promoc¢do da economia solidaria e aperfeicoamento do
capital intelectual local, bem como implantacdo e manutencdo do Observatoério
Brasileiro de APLs.

Quem pode apresentar projetos?

Destina-se, prioritariamente, aos entes publicos da administracdo direta, indireta e
fundacional, em especial para as Secretarias de Ciéncia e Tecnologia (ou que cumpram
tal finalidade) de estados e do Distrito Federal, para municipios e para Instituicdes
publicas de ensino e pesquisa que atuem na area de extensao tecnoldgica.
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II. A elaboracao de propostas e o Siconv

Esta segunda parte do Manual traz um passo a passo cujo objetivo é
orientar o proponente sobre como proceder para elaborar um projeto de
inclusdo social; as condicdes e os procedimentos basicos de tramitacdo do
projeto até a sua aceitacdo; e os diferentes instrumentos que podem ser
utilizados para o estabelecimento de uma parceria com a Secis/MCTI.

Como veremos, 0 encaminhamento de um projeto comeg¢a com O
credenciamento e cadastramento do proponente no Sistema de Convénios e
Contratos de Repasse (Siconv); envolve a seguir procedimentos de
apresentacao, habilitacdo e selecdo de propostas, divulgados anualmente no
Siconv e no Portal do MCTI; e culmina na assinatura de instrumentos
administrativos em que sdo pactuadas as condicOes de execucdo do projeto e
de repasse dos recursos financeiros.

COMECO: IDEIA DE ACAO EM PROL DA INCLUSAO SOCIAL

Um projeto de inclusdo social na esfera de atuacdo do MCTI deve
incentivar a ampliacdo da capacidade local e regional para gerar e difundir o
progresso técnico-cientifico, conforme enunciado no PPA 2012-2015. As
iniciativas propostas devem buscar aproximar o bindmio ciéncia e tecnologia
das praticas de inclusdo social. Por essa razdo, espera-se que 0S projetos
apresentados a Secis contribuam para fomentar, por meio do acesso ao
conhecimento cientifico e tecnolégico, a geracdo de trabalho e renda, a
melhoria da qualidade de vida das comunidades envolvidas, a construcao e
socializacdo de conhecimento, a promocédo da cidadania e o desenvolvimento
sustentavel.

E desejavel que os projetos submetidos & apreciacdo da Secis/MCTI
estejam devidamente articulados com as politicas publicas voltadas para
projetos sociais indutores do desenvolvimento regional sustentavel. A idéia de
acao social* transformada em projeto, constitui, portanto, o primeiro passo
para se estabelecer uma parceria entre o0 MCTI, outros entes governamentais e
diferentes atores da sociedade civil organizada.

* AcOes sociais “sdo aquelas exercidas com o objetivo de se conseguir 0

bem-estar e a justica sociais, em especial nas areas da seguridade social, da
saude, da previdéncia social, da assisténcia social, da educacao, da cultura e
do desporto, e nos seus desdobramentos”.

.. L e

“

Inclusao Social
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QUEM PODE APRESENTAR PROJETOS

Podem encaminhar projetos para a Secis/MCTI instituicoes
governamentais — federais, estaduais, distritais e municipais —, e entidades
privadas sem fins lucrativos com comprovada experiéncia em qualquer uma
das areas de atuacdo da Secretaria e que atendam rigorosamente as
exigéncias legais estabelecidas pelo Governo Federal. As condicdes
especificas para obter apoio financeiro variam de acordo com as caracteristicas
de cada programa e sao definidas por meio de chamamento publico, concurso
de projetos ou editais especificos.

Embora restrito a pessoas juridicas, é importante ressaltar que o publico-
alvo das acgdes da Secretaria € prioritariamente composto por “agricultores
familiares, povos indigenas, quilombolas, pescadores artesanais, alunos de
escolas publicas, trabalhadores rurais e urbanos, pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida, mulheres ou comunidades negras, grupos com
inseguranca alimentar ou nutricional, pequenos produtores, micro e pequenos
empresarios” (MCTI, 2011a).

TIPOS DE PARCERIA E INSTRUMENTOS DE EXECUCAO

TIPOS DE TRANSFERENCIAS REALIZADAS PELA UNIAO

v Transferéncias constitucionais

v' Transferéncias legais

Transferéncias voluntérias Convénio
Termo de cooperacéo Instrumentos de execugéo

Termo de parceria

Contrato de repasse

Os recursos financeiros postos a disposicdo pela Secis/MCTI
correspondem as transferéncias voluntarias realizadas pela Unido. A
destinacao e aplicacéo de tais recursos podem ser feitas por meio de termo de
convénio, termo de parceria ou termo de cooperagcdo, havendo ainda a
possibilidade de celebracdo de contrato de repasse. Os critérios basicos
relativos a celebracdo de cada um desses instrumentos estdo mencionados na
Portaria Interministerial 507, de novembro de 2011.

Termo de convénio

E o acordo ou ajuste que disciplina a transferéncia de recursos
financeiros de dotacdes consignadas nos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido que tenha como participe, de um lado, 6rgédo ou entidade da
administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, érgdo ou
entidade da administracdo publica estadual, do Distrito Federal ou municipal,
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direta ou indireta, consércios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execucdo de programa de governo, envolvendo a
realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao.

No Manual da Legislacdo Federal sobre Convénios da Unido, é tracada
a origem e evolucao da legislagéo aplicavel aos convénios. A Lei 8.666/93 e a

Instrucdo Normativa n°

1/97 da Secretaria do Tesouro Nacional

sao

consideradas as normas basilares para os desdobramentos que resultaram em
regras especificas nas diferentes areas de atuacdo governamental.

No campo das inovagBes entre as espécies de vinculos que podem
existir entre uma entidade administrativa e terceiros, o direito brasileiro
apresenta duas opc¢des: contratos e convénios. A distingdo entre ambos se da
em funcéo do objetivo do pactuante, o que se encontra resumido no quadro a

seqguir:
Contrato

Fundamento: interesses opostos em
relacao ao objeto do acordo.

Convénio

Fundamento: interesse comum em
desenvolver o objeto do acordo.

Possui partes (lados distintos).

Possui participes ou participantes.

Finalidade de cada parte: obtencgao
de proveitos especificos, distintos e
até opostos ao da outra parte.

Finalidade do participe: construgao
de resultado final que atenda aos
deveres institucionais compartilhados
pelos participantes.

Admissibilidade de fins lucrativos e
de lucro.

Vedacao a presenca de fins lucrativos
e de qualquer lucro.

Carater remuneratério em relacao
aos recursos financeiros recebidos
pelas atividades prestadas; os
valores percebidos se incorporam ao
patrimonio da parte.

Carater de auxilio ao custeio em
relacao aos recursos financeiros
recebidos para as atividades que
serao prestadas.

Existéncia de obrigacdes
contrapostas que devem
normalmente ser equivalentes.

Existéncia de atribuicdes divididas,de
forma a harmonizar as iniciativas de
cada interessado em prol do melhor
resultado,sendo admissivel a
desigualdade entre as atribuigdes.

Vinculo tipicamente obrigacional,
normalmente inexistindo liberdade
guanto a desisténcia do acordo
celebrado.

Admissibilidade da extingao do
acordo pelo desinteresse de qualquer
um dos participes (denuncia).

Fonte: MPOG
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Essas distingcbes sdo importantes, pois ressaltam o carater de
aproximacdo e parceria inerente a natureza dos convénios. Trata-se de
participantes cujas acdes conjuntas visam o bem comum em qualquer uma das
diversas areas de atuacdo da Administracdo Publica, como saude, educacéo,
assisténcia social, habitacdo, saneamento basico, meio ambiente,
desenvolvimento urbano, turismo, desenvolvimento institucional e, no caso da
Secis, fomento para que as contribuicbes da ciéncia e tecnologia somem-se
aos esforgos para o desenvolvimento socioeconémico do pais.

Termo de parceria

E o instrumento administrativo por meio do qual se faz a transferéncia de
recursos financeiros as organiza¢des da sociedade civil de interesse publico
(Oscips), previsto na Lei n®9.790, de 23 de margo de 1999.

A escolha da Oscip é feita por meio de edital de concurso de projetos,
pelo 6rgdo estatal parceiro, para obtencdo de bens, servicos, realizacao de
atividades, eventos, consultoria, cooperacdo técnica e assessoria, conforme
estabelecido nos Decretos n°3.100, de 30 de junho de 1999, e n° 7.568, de 16
de setembro de 2011.

O termo de parceria consolida um acordo de cooperacéo entre as partes
e constitui uma alternativa ao convénio para a realizagdo de projetos entre
Oscips e 6rgaos das trés esferas de governo, dispondo de procedimentos mais
simples do que aqueles utilizados para a celebracdo de um convénio.

Termo de cooperagdo

E o instrumento por meio do qual é ajustada a transferéncia de crédito
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal para outro 6rgdo
federal da mesma natureza ou autarquia, fundacao publica ou empresa estatal
dependente (formulario disponivel no Anexo C).

Pela natureza das instituicdes envolvidas nessa modalidade de repasse,
o termo de cooperacdo consiste em um procedimento bem mais simples e
pode dispensar a realizacdo de processo publico de selecédo de projetos pelo
concedente.

Contrato de repasse

E o instrumento administrativo que possibilita a transferéncia dos
recursos financeiros por meio de instituicdo ou agente financeiro publico
federal, que atua como mandataria da Unido, como, por exemplo, o Banco do
Brasil e a Caixa Econdmica Federal.

A Secis/IMCTI manteve parceria com a Caixa para a celebracdo de
contratos de repasse. Atualmente, a Secretaria ndo adota esse instrumento
administrativo.
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VISAO PANORAMICA DA FORMALIZACAO DAS TRANSFERENCIAS

A formalizacdo de transferéncias voluntéarias por meio de termo de
convénio, termo de parceria e contrato de repasse — a excecao é o termo
cooperacdo —, exige o procedimento de registro e tramite no Siconv, o
chamado Portal dos Convénios, conforme as etapas que serdo detalhadas a

sequir, cujo ciclo pode ser resumido da seguinte forma:

L 4

3

e O proponente se credencia no Portal de Convénios para obter um
login e uma senha. Em seguida, seleciona os programas postos a
disposicao pelo concedente que ndo requeiram cadastramento e
insere suas propostas.

* No caso de se tratar de um programa que requeira o cadastramento
prévio do proponente, este devera procurar uma unidade
cadastradora para apresentar a documentacao legal que habilite sua
instituicdo a celebrar convénios e contratos de repasse.

2 ®0)J

¢ As propostas encaminhadas pelo proponente deverao observar os
tramites para apresentacao, habilitacao e sele¢ao definidos pelo
concedente, que deverao ser divulgados no Portal de Convénios.

e As propostas selecionadas serao submetidas a analise quanto a sua
adequacdo aos programas governamentais e a verificarao da
capacidade técnica e operacional da instituicdo para gerir recursos
publicos e cumprir os objetivos e metas estabelecidos.

N

¢ A aprovacao, rejei¢ao ou diligéncia serdo conhecidas no momento da
tomada de decisdo pelo 6rgdo concedente. A mensagem sobre qual
foi a decisdao tomada sera publicada no Portal de Convénios e
enviada por e-mail aos dirigentes da instituicao proponente.

—

* O empenho e pagamento serdo emitidos pelo Portal de Convénios,
assim como os dados de licitagGes/cotacdes de precos, contratos e
notas fiscais deverdo ser posteriormente inseridos no Siconv.

-
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CHAMAMENTO PUBLICO

A partir de 2011, a Secis passou a induzir a demanda por projetos, em
vez de privilegiar a demanda espontanea em que cada proponente podia, por
meio de oficio enderecado a Secretaria, solicitar apoio a seu projeto ou ideia de
acao em prol da inclusdo social.

CICLO DE VIDA DE UM CHAMAMENTO PUBLICO DA SECIS
COMUNICACAO ENTRE PROPONENTE E CONCEDENTE E FEITA VIA SICONV

” "
Abertura do Programa com a publicagdo do documento
de referéncia e inicio do recebimento de projetos
44 dias  jrm—
5
Fim do prazo para recebimento de projetos, contendo
proposta de trabalho e termo de referéncia.
1 dia
i -
Inicio da fase de habilitag8o de projetos
6 dias
i -
Publicacdo da relagdo preliminar de projetos habilitados
6 dias
i -
Submissdo de recurso do proponente
5 dias
il -
Publicacdo final da lista dos projetos habhilitados
- 5 dias
il -
Inicio da fase de selegZo de projetos habilitados
8 dias
i -
Publicagdo do resultado preliminar da fase de selego
5 dias
~ 5\
Submissdo de recurso do proponente
7 dias
~ )
Publicagdo do resultado final com a lista de projetos
selecionados

Com base nas prioridades estabelecidas pelas Secis, foram realizados
chama-mentos publicos cuja comunicacéo e registro de todas as etapas séo
realizadas por meio do Siconv. Na figura acima, encontra-se uma Viséao
esquematica das etapas de um chamamento publico.

Esse exemplo, referente a acdo de tecnologias sociais e assistivas,
realizado em 2011, teve a duracdo de 87 dias, prazo que pode variar, conforme
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as regras estabelecidas nos documentos de referéncia. Estes detalham os
apectos da acao induzida pela instituicdo, quais diretrizes devem ser
observadas para a apresentacdo, habilitacdo e selecdo de propostas pelo
concedente.

Apbés a selecdo de projetos, realizada por Comissdo de Selecéo
composta por servidores concursados, ocorre uma analise técnica, contabil e
juridica do projeto para que sejam feitas as adequacdes e ajustes necessarios
para a celebracao do instrumento juridico cabivel.

Em 2011, os chamamentos publicos realizados pela Secis/MCTI néo se
limitaram apenas a entidades privadas sem fins lucrativos, estendendo-se
também a entidades publicas federais, distritais, estaduais e municipais,
conforme o objetivo especifico de cada chamamento publico.

O Decreto 7.568, de 16 de setembro de 2011, e a Portaria
Interministerial 507, de novembro de 2011, passaram a disciplinar a realizacao
de chamamento publico por 6rgdos do Governo Federal.

CONCURSO DE PROJETOS

A escolha de Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico
(Oscip) para a celebracdo de termo de parceria, pelo 6rgédo estatal, deve ser
feita por meio de concurso de projetos e caberd ao 6rgédo estatal a obrigacao
de verificar o regular funcionamento da Oscip e manter no Siconv (art. 13-A do
Decreto 6.170, de 2007, alterado pelo Decreto 7.568, de 2011) a lista
atualizada dessas organizacGes. Assim, € responsabilidade do 6rgao estatal
averiguar com antecedéncia a idoneidade, a regularidade, a competéncia e a
adequacdao da Oscip aos propésitos do termo de parceria.

Quanto ao projeto a ser implantado, governo e Oscip negociam um
programa de trabalho que envolve, entre outros aspectos, objetivos, metas,
resultados, indicadores de desempenho e mecanismos de desembolso. Antes
da assinatura do termo de parceria, 0 6rgdo estatal deve consultar o Conselho
de Politica Publica da area de atuagao do projeto, caso ele exista (Lei 9.790/99,
paragrafo 1° do art. 10 e Decreto 3.100/99, art. 10). No caso do MCTI, trata-se
do Conselho Ministerial de Politicas Publicas.

O monitoramento e a fiscalizacdo da execucdo do termo de parceria é
dever do 6rgdo estatal parceiro (que o assinou), além do Conselho de Politica
Publica da area a que esta afeto. E importante que o 6rgdo estatal mantenha
esse Conselho informado a respeito de suas atividades de acompanhamento
do Termo de Parceria. O Conselho de Politica Publica, por sua vez, deve
encaminhar suas recomendacoes e sugestdes ao 6rgao estatal para que este
adote as providéncias cabiveis (Decreto 3.100/99, art. 17).
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3100.htm

CREDENCIAMENTO E CADASTRAMENTO NO SICONV

A porta de entrada para o inicio dos procedimentos que conduziréo a
realizacdo de um projeto em parceria com a Secis/MCTI € o Sistema de Gestéo
de Convénios do Governo Federal (Siconv) aberto ao publico via Internet,
pagina conhecida como Portal dos Convénios.

B Lanelanienton i &
' https://www.convenios.gov.br/siconv/

¢:S |CONV Central de atendimento do Portal de Convénios: 0800 978 2340

Embora em muitos contextos as palavras
“credenciar” e “cadastrar” possam ser usadas
como palavras sindnimas, no Siconv esses
procedimentos sao distintos.

O credenciamento € feito pela internet,
acessando o sitio do Siconv, no endereco
https/www.convenios.gov.br/siconv e resulta na aquisicdo de um login e senha
para acessar o sistema. Para alguns programas, basta estar credenciado que
ja é possivel apresentar propostas.Quando estiver nesse ambiente, observe as
opcOes existentes na parte superior da pagina do Portal de Convénios:

¥ Planejamento T o
1~ Ministéﬂo%o?lmnjm,mcmntnecesm % >

‘:s ICONV

Consultar Programas

1) Clicar em “incluir proponente”, conforme aparece na figura da pagina
anterior, para efetuar o credenciamento e selecionar, entre as opc¢oes
disponiveis (empresa publica/sociedade de economia mista, administracdo
publica estadual ou do Distrito Federal, consércio publico, organismo
internacional, administracdo publica municipal, entidade privada sem fins
lucrativos), aquela que corresponder a natureza juridica da entidade que vocé
representa, conforme aparece a seguir:

’--"Plane'amento L et
Minisr.éﬂa]do Planejamento, Orcamento e Gestao %? w

cs IICIIO N V Credenciamento Programas

Incluir Proponente

Selecione a opcio que classifica o seu proponente

Matureza Juridica = ~

Empresa publica/Sociedade de economia mista
Administracdo Pildblica Estadual ou do Distrito Federal
Consdrcio Publico

Crganismo Internacional

Administracdo Pdblica Municipal

Entidade Privada sem fins lucrativos
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2) Feito isso, informe os dados do representante do proponente, com a
indicacdo do CPF da pessoa que respondera pela entidade. Para
concluir essa etapa, indique também os caracteres que aparecem no

n

cs '6”00 LN'MVn IJ Credenciamento I3 Programas

Incluir Proponente

Informe os dados do representante do proponente. Ele utilizara estas informactes para logar no sistema.

Natureza Juridica la escolhida na tela anterior J

CPF+

Digite os caracteres da figura =

3) Posteriormente, € importante fornecer com exatiddo os dados do
proponente e indicar o e-mail que servira para receber a confirmacgéo do
credenciamento por parte do Siconv:

Incluir Proponente

Matureza Jurdica conforme a escalha feita nas -:up-;ﬁes anteriores

CPF/Login CPF do representante da entidade gue esta sendo credenciada
Mome do Usudrio - nome do representantes

Senha = | |

Confirmar Senha « [ |

E-rnail - |

RG = | |

OingS0 Expedidor = | |

Carngo/Fungio - |

Matri cula | |
Cédigo do Municipic « | 1 =N
Enderegs «

Campas marcados com () sio obrigatdrnics
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4) Apo6s salvar essa tela, € preciso fornecer os dados da entidade em tela
semelhante a que aparece acima.

5) Concluido o credenciamento, o representante recebera, por meio de e-malil
automaético, enviado pelo sistema, mensagem com o login e senha para o
primeiro acesso ao Siconv — Portal dos Convénios.

6) De posse do login e senha, podera enviar propostas para 0s programas
disponibilizados que aceitam propostas de proponentes néo cadastrados,
ou seja, apenas credenciados.

E IMPORTANTE INFORMAR TODOS OS DADOS COM EXATIDAO PARA EVITAR PROBLEMAS NAS ETAPAS SUBSEQUENTES.

O cadastramento do proponente € feito em 6rgao ou entidade concedente
ou nas unidades cadastradoras do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf) e sera valido por um ano.

A b

/|
q

4/ \
O proponente deve fazer o cadastramento de seus

documentos no Siconv, via Internet, e levar os
originais dos documentos a uma das unidades
cadastradoras mais proxima de seu domicilio (lista
disponivel em: <http://bit.ly/rOHWTSs>).

(.f/

~

Em Brasilia, o MCTI é uma das unidades
cadastradoras do Siconv e do Sicaf. /

| AN

PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS SEGUNDO A NATUREZA JURIDICA
DO PROPONENTE

O representante do 6rgao ou da entidade publica ou privada responsavel
pela entrega dos documentos e das informacdes para fins de cadastramento
devera comprovar seu vinculo com o cadastrado, demonstrando os poderes
para representa-lo neste ato, conforme estipulado no Artigo 21 da Portaria

Interministerial 507.

A comprovacdo é feita mediante a apresentacao de:

| - Copia autenticada dos documentos pessoais do representante, em
especial, carteira de identidade e com cadastro de pessoas fisicas -

CPF;

Il - copia autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da publicagdo da portaria
de nomeacdo ou outro instrumento equivalente, que delegue competéncia para
representar o ente, 6rgao ou entidade publica, quando for o caso; e

lll - cépia autenticada da ata da assembléia que elegeu o corpo dirigente da
entidade privada sem fins lucrativos, devidamente registrada no cartério
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http://bit.ly/r9HwTs
http://bit.ly/r9HwTs
http://bit.ly/wCuRvr
http://bit.ly/wCuRvr

competente, acompanhada de instrumento particular de procuracdo, com firma
reconhecida, assinada pelo dirigente maximo, quando for o caso.

Para as entidades privadas sem fins lucrativos: o cadastramento
consistira na apresentacdo dos documentos referentes a sua qualificacdo

juridica, fiscal e previdencidria, bem como a sua capacidade técnica e
operacional.

Documenta¢ao necessaria:

| - Copia do estatuto ou contrato social registrado no cartério competente e suas
alteracgoes;

II - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;

[l - declaracdo do dirigente maximo da entidade acerca da inexisténcia de divida
com o Poder Publico e de inscricdo nos bancos de dados publicos ou privados de
protecéo ao crédito;

IV - declaracdo da autoridade maxima da entidade informando que nenhuma das
pessoas relacionadas no inciso Il é agente politico de Poder ou do Ministério
Publico, tanto quanto dirigente de 6rgao ou entidade da administracédo publica, de
qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

V - prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, quando vier a celebrar o instrumento;

VI - prova de regularidade perante os 6rgdos fazendarios Federal, Estadual, do
Distrito Federal e Municipal e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, na forma da lei; e

VII - comprovante do exercicio nos ultimos 3 (trés) anos, pela entidade privada
sem fins lucrativos, de atividades referentes a matéria objeto do convénio ou
contrato de repasse que pretenda celebrar com oOrgdos e entidades da
administracéo publica federal.

Importante: NOoS casos em que o cadastramento for realizado pelo concedente, os
documentos referidos acima poderdo ser encaminhados antecipadamente ao
orgao repassador dos recursos, inclusive via postal, pelo dirigente maximo da
entidade privada sem fins lucrativos.

Lista sujeita a alteracBGes, favor solicitar confirmacdo dessas informac8es junto a
unidade cadastradora.

Inclusdo de usuario

ApoOs a unidade cadastradora efetivar/aprovar o cadastro do proponente, ela
devera alterar o perfil do proponente responsavel.

Para isso, devera acessar a aba “membros”, clicar na opgao “ver perfil” (na
parte inferior da tela). Em seguida, clicar no botéo “alterar perfil”.
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O sistema exibira alguns dados do
proponente e do responsavel.

No campo “selecionar papéis”,
assinalar a quadricula “cadastrador
de usuarios do ente/entidade”, e
em seguida clicar no botéo “salvar”.

A partir desse momento, 0 usuario
responsavel designado pelo
proponente podera, com a sua
senha de proponente no Portal dos
Convénios, “incluir novos usuarios”
por intermédio da aba “membros”,
utilizando o botdo “incluir usuarios”,
existente na parte inferior da tela.

Lembramos que essa operacao so
podera ser realizada quando o
proponente  estiver com O
cadastro aprovado.

O Portal de Convénios (Siconv) pde a disposigdo
do usuario area especifica para registro dos
documentos mencionados:

1. Certiddes: registro dos dados das
certiddes SRF/PGFN, FGTS,

INSS, Receita Estadual, Receita
Municipal, etc.

2. Estatuto: registro dos dados do estatuto
social como cartério, livro/folha de
registro, bem como suas alteracdes.

3. Dirigentes: registro dos dados sobre
o(s) dirigente(s).

4. Declaracdes: registro das declaracdes
de ndo-divida com o poder publico e de
funcionamento regular nos ultimos anos.

Essas informagfes poderdo ser registradas no
sistema, pelo proponente, pela unidade
cadastradora do Sicaf, bem como pelo
concedente se este for unidade cadastradora de
proponente.

INCLUSAO E ENVIO DE PROPOSTA E PLANO DE TRABALHO

O Portal

de Convénios oferece aos seus USUArios varios manuais

(MPOG, 2009; 2010; 2010a; 2010b) que detalham quais sao as etapas para a
incluséo e envio de propostas ao Siconv e descreve outras exigéncias para a

execucao de convénios.

¥~ Planejamento

‘ Portal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestaa % l,,»‘*" 2 b
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislacdo | Informacies Gerenciais Perguntas Frequentes | Ajuda

Manuais

Manuais de Capacitagdo Proponente
[E) Prestacdo de Contas - Novembro/2010 - sversdo zip
[E) Ajuste do Plano de Trabalho e Termo Aditivo - Agosto/2011 - eversio zip
[Z) Novos Perfis de Usuarios Convenentes e suas Atribuigées no SICONY - Agosto/2010 - «versio zip
[E) Manual da Legislagédo Federal sobre Convénios da Unido - Setembro/2009 - «versio zip
[Z) Orientagéo para Utilizagao do Sistema para Proponente / Convenente - sversio zip
[E) Credenciamento de Proponentes - Novembro/2011 - sversdo zip

[E) Cadastramento de Proponente Consércio Pablico e Empresa Publica/Sociedade de Economia Mista - Janeiro/2012 -
sversio zip

[E) Cadastramento de Proponente Entidades Privadas Sem Fins lucrativos - Janeiro/2012 - «versio zip
[Z) Incluséo e Envio de Propostas - Julho/2011 - sversdo zip

[E) Execugéo - Licitagdo, Contrato, Documento de Liquidagdo, Pagamento, Ingresso de Recursos e Relatdrios -
Agosto/2011 - sversdo zip

[E) Acompanhamento e Fiscalizagio - Dezembro/2011 - «versio zip

[E) Apresentagéo SICONV - Janeiro/2010 - sversdo zip

BraSILA
v
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http://bit.ly/qBzPrl
http://bit.ly/naLr8H

Além dos manuais, em que aparecem as telas, explicando a interface do
sistema e quais campos devem ser preenchidos, hd uma secdo destinada a
capacitacdo com varios tutoriais que o proponente pode utilizar para se
familiarizar com o sistema:

“Planejamento
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

https://www.convenios.gov.br/portal/capacitacac_proponente.html

¢ Portal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre Legislacio | Informaces Gerenciais | Manuais | Perguntas Frequentes | Ajuda

Capacitagao
ﬂ Orientagdes para Proponente/Convenente
{Estados, Municipios e Entidades sem fins lucrativos).
Simulador Interativo
[Z] Orientagées de Navegacio
[E] Sensibilizagao/Contextualizagdo
[E] Credenciamento de Proponentes - versao 3
[E) Cadastramento de Proponentes - versao 2
[Z] Inclusdo e Envio de Propostas - versdo 2

B Licitagdes, Contrato, Documento de Liquidacdo, Pagamento, Ingresso de Recursos e Relatérios - Novembro/2010

Nesses “simuladores interativos” €& possivel experimentar como o
sistema funciona fora do ambiente do Siconv e sem o “risco de errar’ e
prejudicar o andamento do processo comunicativo entre concedente e
proponente. Entre os tutoriais, existe um Moédulo de Inclusdo e Envio de

Proposta .

A partir da tela 10 desse tutorial, € possivel efetuar uma simulacdo do
processo que devera ser seguido no Siconv para incluir e enviar uma proposta.
ApOs experimentar esse tutorial, ganha-se familiaridade ndo sé com as
diferentes telas e abas do sistema, mas também com a sequéncia que devera
ser observada para que esses procedimentos sejam realizados corretamente.

https://www.convenios.gov.br/portal/tutoriais/mod04

modulo
IO RV

inclusa
dery :

QSICONV
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http://bit.ly/p6VYgH
http://bit.ly/p6VYgH

Dada a disponibilidade desse recurso on-line, € dispensavel a
reproducdo das imagens de diferentes telas do Siconv e respectivos conteudos
nesta publicacdo. Porém, para que haja completude na visdo panoramica do
passo a passo a ser seguido no Portal dos Convénios, faz-se, a seguir, uma
sintese desse processo, com a enunciacdo das etapas necessarias para que a
inclusé@o e envio de proposta seja bem-sucedida.

ETAPAS:

A. A proposta e o plano de trabalho
devem ser enviados ao 6rgdo concedente
por meio do Portal de Convénios e
possuem “abas” comuns. No sistema, a aba
selecionada para inclusdo desses dados é
a de “incluir proposta”. O que deve constar:

) Apos a leitura do documento de referéncia, enunciar o objeto do programa que sera executado

Justificativa, objeto e periodo de vigéncia do convénio; valor global (valor de repasse + valor de
contrapartida); valor de repasse

)

> Valor da contrapartida (financeira e/ou bens e servicos)

Valor de repasse no exercicio atual

> Valor de repasse em exercicios futuros, se for o caso

Participantes (interveniente, quando houver)

) Cronograma fisico ::) Metas e etapas

Previsdo mensal de liberagdo de recursos
Cronograma de . S
Inicio da efetivagdo das despesas
desembolso T

\ Cada meta = previs3o (parcela) de $

Informar relagdo de bens e servigos e o sistema disponibilizara o plano de aplicacdo dos
recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida, se houver.

%

Bens Obras Tributos Servigos relacionados ao contrato

Anexos, se
for o caso B— TS = N
- —

Fotos do terreno Laudos Planta da obra Pareceres técnicos
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B. Selecionar programas associados a proposta
Existem os programas que sdo oferecidos pelos 6rgdos cadastrados no
sistema. Cada qual listado com um cédigo, titulo e nome do 6rgdo
superior ao qual esta vinculado. Cabe ao proponente fazer a escolha do
programa e cadastrar os dados.

C. Qualificar a proposta

Isso significa selecionar entre os trés tipos de propostas existentes no
sistema:

TIPOS DE

PROPOSTAS

Propostas para programas que atendem a
varios entes e entidades sem ter proponentes

PROPOSTA especificos. Podem ser incluidas por qualquer
| VOLUNTARIA proponente, seguindo 0s critérios
| ) estabelecidos pelo programa.

.y
PROPOSTA DE
PROPONENTE ~ -

ESPECiFIcODO [ =  Sd0 propostas de proponentes especificos

CONCEDENTE definidas pelo concedente para determinados
| —
programas.
e
PROPOSTA DE

o EMENDA
PARLAMENTAR > sdo propostas de proponentes especificos que

| —— H
contam com recursos provenientes de
emendas parlamentares para determinados

As etapas B e C podem ser melhor visualizadas na seguinte tela do
Siconv:

» Principal » Incluir Proposia

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione o(z) programaiz) da proposta & informe os valores correspondentes.

Cadigo do Orgdo * 3

L4

Qualilicacdo da Proposta --- TODQS ---

Numero Emenda Farlamentar

Ano do Programa

Cédigo do Programa

MNome do Programa

Descricdo do Programa

Otjeto do Programa

Modalidade <

Campos marcados com (*) s3o0 obrigatdrios
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D. ApOs ter a “proposta cadastrada com sucesso”,

v Principal » Incluir Propeosla

24000 MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INO\!A;.&.O
+ Proposla 00245%/2011

Incluir Proposta

Dados Frogramas Farficipanies Crano Fisico Crono Desemboiso Fiano de Apicacao Delathado

Piano de Apicagao Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

Modalidade Canvénio

Sit o Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados

Num Proposla 002459/2011

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Froponenie CMPJ 96041330000102 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS
Orgdo 24000 - MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

Justificativa Facilitar o acesso da populagao ao universo digital.

Objeto do Convénio Construgao de um lelecentro.

Capacidade Técnica e
Gerencial

Capacidade técnica e gerencial do proponenie em fazer a execugdo e geslao do objeto do convénio.

0 proponente receberd um ndamero que o identifica no sistema, devendo
informar quem s&o os participantes. O sistema oferece a opc¢ao “detalhar” para
visualizar os dados do proponente, o botao “alterar” para modificar informacoes
sobre quem é o responsavel do proponente e a opgao “incluir interveniente”,
caso seja necessaria a inclusdo de interveniente. Uma proposta pode ter mais
de um interveniente.

O plano de trabalho corresponde a 11 telas (abas) no Siconv. O
proponente que nédo tenha familiaridade com esse sistema deve consultar os
simuladores e manuais existentes no Portal de Convénios. E a partir do
cadastramento bem-sucedido da proposta, com o plano de trabalho, que tem
inicio o ciclo do chamamento publico (conforme descrito na pagina 30), o que
pode resultar na celebracdo de convénios, ou, no caso de concurso de
projetos, em termos de parceria entre MCTI e Oscip.

Para a elaboracédo do plano de trabalho, termo de referéncia ou projeto
basico, o proponente precisa estar familiarizado com as linhas de acdo da
Secis, descritas na Parte | deste Manual, conteldos que estdo sujeitos a
reformulacdes a cada abertura de programas no Siconv. E preciso conhecer
guais sdo 0s programas tematicos que a Secretaria pretende fomentar por
meio de apoio a projetos.
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Ao descrever o objeto do seu projeto, o proponente deve estabelecer
essa interrelagdo e se valer dos conteldos do documento de referéncia
publicado pelo concedente. Abaixo, encontra-se uma lista dos itens obrigatérios
para a habilitagcdo e posterior selecdo de propostas na Secis.

LISTA DE ITENS OBRIGATORIOS PARA A HABILITAGAO DE PROPOSTAS NA SECIS

lA. Proposta de trabalho ' F. Plano de trabalho
iB. Descrigdo do objeto 1 Metas e etapas
«Cronograma de execugdo fisica e financeira
«Justificativa «Cronograma de desembolso
«ldentificagdo do problema a ser resolvido «Detalhamento do projeto
«Publico beneficiario
*Modalidade G. Termo de referéncia ’

«Caracterizagdo de interesse reciproco
«Instituicdo parceira ou entidade local beneficiaria ~ *Metodologia

eProgramas correlatos na area de abrangéncia *Resultados esperados em relagdo a metas e etapas
eArranjo organizacional eSustentabilidade

eArranjo institucional

iC. Resultados esperados 1

’D. Prazo de execucdo l

iIE. Capacidade técnica e gerencial }

QUEM PARTICIPA DO PROCESSO DECISORIO NA SECIS: ATORES E SUAS
INCUMBENCIAS

ApOs ter sua proposta cadastrada com sucesso, cabera aos técnicos da
Secis acessarem-na no Siconv para andlise, habilitacao e selecdo, o que é feito
por Comissédo de técnicos nomeada para executar essas tarefas. Os passos
seguintes variam conforme a natureza da parceria e toda comunicacao é feita
por meio do Siconv, especialmente na aba “Pareceres”. E importante visualizar
como a Secis estd estruturada pois o tramite contard com a participacdo de
diferentes atores, tanto da Secretaria como de outros departamentos do
ministério.

Na esfera da Secis, os fluxos do tramite de projetos variam conforme a
natureza dos instrumentos de execugao, mas, em geral, ocorre a abertura de
programa no Siconv, com a publicacdo do documento de referéncia, a portaria
relativa a contrapartida do proponente, caso se aplique, e a menc¢ao a Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente para 0 ano em questdo. As propostas sao
recebidas via Siconv, h4 um periodo de habilitacdo e outro de selecdo em que
as propostas sao analisadas pelas areas de competéncia.
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Apés o processo de selecdo, as areas técnicas analisam o0s projetos,
elaboram recomendacdes, pareceres técnicos, notas técnicas e submetem o
resultado da andlise a aprovacéo do diretor do departamento ou coordenador-
geral, providenciando a seguir o encaminhamento a Coordenacdo Geral de
Acompanhamento da Execucéo de Projetos de Inclusdo Social (CGAP).

A CGAP analisa o processo, formaliza 0 enquadramento orcamentario,
despacha o processo junto as diretorias e estas o0 encaminham ao Gabinete da
Secis para submeter seu parecer a anuéncia do Secretario. Do gabinete, o
processo segue para a Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e
Administracdo (Spoa) para as diligéncias administrativas de sua
responsabilidade. Depois disso, € indispensavel a emissdo de parecer
favoravel da Consultoria Juridica (Conjur) para a celebracdo do instrumento
(convénio ou termo de parceria) e a efetivacdo da transferéncia voluntaria da
Unido.

Embora ndo constem no organograma oficial da Secis, o Servico de
Documentagéo e o Servico de Atendimento ao Cidadao colaboram com os
trabalhos da Secretaria. O primeiro auxilia os Departamentos ho momento de
realizar a instrucdo processual (abre o processo de toda a demanda
encaminhada a Secis); recebe e despacha processos, registrando esse tramite
no Sistema Proton; e participa na redacdo de memorandos e oficios
correspondentes a essa tramitacdo de documentos. O segundo presta
informacdes aos usuarios e colaboradores da Secis e realiza contatos para o
acompanhamento de pendéncias (MCTI, 2010).

Organograma da Secis

Departamento de Acdes
Regionais para Inclusdo
Social (Deare)

Departamento de
Popularizacao e Difusao da
Ciéncia e Tecnologia

Secretaria de Ciéncia e (Bepdi)

Tecnologia para Inclusdo

Soclaliseci) Coordenacao-Geral de

| Acompanhamento da

I Execugdo de Projetos de
| Inclusdo Social (CGAP)
I

Gabinete (Gab) Coordenacgao-Geral de

- - Pesquisa e
JPtas RN Desenvolvimento da
Servigo de Servico de Atendimento ao Seguranga Alimentar e
Documentagdo Cidaddo Nutricional (CGSA)

41



OUTROS PARTICIPANTES DO MCTI E SUAS INCUMBENCIAS

Servigo de Protocolo
Geral

Subsecretaria de
Planejamento,
Orgamento e
Administragdo (Spoa)

Coordenacgao Geral de

Recursos Logisticos
(CGRL)

Consultoria Juridica
(Conjur)

Gabinete do Ministro

Sistema Préton

{

AN

eFormaliza a abertura de processo

« - Divisdo de Convénios (DCON):
¢ Analisa o credenciamento da unidade proponente no Siconv;
e Atualiza as certidées da entidade proponente e confere a documentagdo;
eEmpenha o recurso orgamentdrio;
eElabora a minuta do convénio e encaminha a Conjur;
eEnvia o convénio por e-mail a unidade proponente para assinatura;
*Encaminha o convénio para a assinatura das autoridades competentes;
e Solicita a publicagdo do convénio no Diario Oficial da Unido (DOU);
eRealiza o pagamento conforme cronograma de desembolso;
eRealiza o acompanhamento financeiro do convénio.

*->Divisdo de Orgamento e Financgas (Diof)

o Efetua a andlise financeira e emissdo de nota de crédito, em caso de termo de
cooperagao.

- Coordenagdo de Logistica e Execugdo (Coex)

*Verifica a conformidade da execugdo das atividades relativas a
aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, execugdo orgamentaria
e financeira, licitagGes e contratos, entre outras atribuigdes na
esfera da Administragdo Central do Ministério.

eRealiza a analise juridica, propde adequagdes, caso necessarias, e autoriza a
continuidade do pleito, desde que as recomendagdes sejam atendidas.

*Ministro assina convénio, quando se trata de entidades privadas, e o
devolve a Spoa

|TSistema informatizado para o langamento de informagdes documentais.

FLUXOGRAMA BASICO PARA TRAMITACAO DE UM PROJETO NA SECIS

TIPOS DE PARCERIA

DOCUMENTOS DO

SEQUENCIA BASICA

\L PROPONENTE
Termo de COO[‘JEI:B:;%O* Selegdo de programas p .
Termc: c!e parcerta Apresentacdo de propostas Documentos para credenciamento
Convénio ™ Gicony — | Aprovacdo, rejeic3o ou diligéncia e cadastramento
Contrato de repasse | Empenho e pagamento > <

*Via Protocolo Geral do MCT , com formulario préprio.

Proposta e plano de trabalho

v
A

Documento préprio ao tipo de
parceria devidamente assinado

A

Termo de referéncia ou projeto
basico assinado e com rubricaem

todas as péginas
o _/
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PROJETO BASICO E TERMO DE REFERENCIA DO PROPONENTE

A referéncia ao projeto basico e ao termo de referéncia aparecem em
uma mesma aba entre 0s anexos que sao incluidos no Siconv (conforme figura
a sequir). O termo de referéncia diz respeito a propostas que ndo incluem a
realizacdo de obras. Ja o projeto basico diz respeito aquelas propostas que as
incluem. A Secis requer cépia em papel dessa documentacdo, com rubrica em
todas as paginas.

» Proposta 0011562010

Dados  Programss  Parficpantes  CronoFisico  CronoDesembolso  BenseServicos  Plano Apicacdo  Anexos

Projto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs

Situacao NAO_CADASTRADO

Conforme consta no Capitulo IV da Portaria Interministerial 507 , “nos
convénios, o projeto basico ou o termo de referéncia devera ser apresentado
antes da celebragdo do instrumento, sendo facultado ao concedente exigi-lo
depois, desde que antes da liberacdo da primeira parcela dos recursos”.
Ambos os documentos poderdo ser dispensados no caso de padronizacédo do
objeto, a critério da autoridade competente do concedente, em despacho
fundamentado.

O plano de trabalho podera ser alterado apds a publicacdo do convénio
se houver a necessidade de alteracdo do projeto bésico ou do termo de
referéncia. Nesse caso, deverdo ser realizadas alteracdes nos cronogramas
fisicos e de desembolso. Para redigir esses documentos, 0 proponente deve
seguir o roteiro pré-estabelecido nos documentos de referéncia do concedente,
segundo os requisitos especificos de cada programa.
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III. Acompanhamento e fiscalizacao

RESPONSABILIDADES DO PROPONENTE/CONVENENTE

interlocucdo que sera mantida com os profissionais da
Secretaria durante a vida util do projeto. Este, por sua
vez, é também um processo administrativo, numerado, %
indexado em sistema de acompanhamento e avaliacéo,
sujeito a mecanismos de controle da administragéo publica.

O artigo 37 da Constituicdo Federal do Brasil ¢ | .
considerado a esséncia do conjunto de principios que | N
devem nortear os atos da administragdo publica. Por | Legalidade
essa razdo, os proponentes, para se tornarem e |
permanecerem convenentes, devem observa-lo em | Impessoalidade
todas as etapas de realizagdo da parceria com a |

i 0
SecisMeT! i Moralidade

A comecar pela elaboracéo do projeto, que deve :
seguir as regras estabelecidas, com a inclusdo acurada : Publicidade
dos dados no Siconv, eventual preenchimento de :
formularios, redacdo e envio da correspondéncia e |

| Eficiencia
0
LY

As clausulas que enunciam as responsabilidades do proponente, que, a
partir da assinatura do documento, torna-se convenente, variam de acordo com o
instrumento de execugcdo. Em geral, essas clausulas chamam a atencdo para 0s
aspectos pelos quais a instituicdo parceira torna-se responsavel: executar o objeto
pactuado; manter o concedente informado sobre a situacao financeira e técnica no
decorrer das atividades; zelar para que haja probidade, registros e documentos
originais que comprovem as despesas realizadas, inclusive o depoésito de
contrapartidas, se houver; observar o que determina a lei para a celebracdo de
contratos e licitagBes; tornar publico os atos relacionados ao projeto; cumprir 0s
prazos estabelecidos; responder as solicitacdes e comunicados do concedente,
entre outras. O instrumento de execugdo — convénio, termo de cooperagéo, termo
de parceria ou contrato de repasse — que € assinado norteia as responsabilidades
de ambas as partes, devendo ser consultado, observado, citado sempre que
alguma duavida precise ser esclarecida.

RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCIADORA DO PROJETO

O artigo 32 da Constituicdo serve como embasamento para orientar os deveres

direitos do convenente e norteia as atividades de controle do concedente, realizadas
em um Estado Democratico de Direito. No Capitulo | do Titulo V da Portaria

Interministerial 507 encontra-se a descricdo pormenorizada de como se da
execucdo do convénio, que deverd ser acompanhada e fiscalizada de forma
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garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execucdo do objeto,
respondendo o convenente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execucdo do mesmo.

Fazem parte das responsabilidades da instituicdo financiadora do projeto:
transferir os recursos previstos no instrumento de execugéo, conforme o cronograma
de desembolso estabelecido; exercer controle e fiscalizacdo; analisar, examinar e
aprovar (ou ndo) as prestacdes de contas referentes a aplicagdo dos recursos
alocados na forma da legislacdo em vigor; decidir sobre prorrogacfes; assumir ou
transferir a responsabilidade pela execucdo do projeto; participar das etapas
inerentes aos processos de controle interno e externo, entre outras prerrogativas de
intervencao que constam, por escrito, no tipo de documento que celebra o acordo.

Controle interno e externo diferenciam-se pela natureza de quem os exerce. O
controle interno € realizado “pela mesma unidade administrativa que praticou o ato
ou por orgao especifico instituido para fins de controle dentro do mesmo Poder”
(MPOG, 2008). O controle externo é aquele exercido sobre o Poder Executivo por
orgdos alheios a sua estrutura (tanto pelo Poder Legislativo quanto pelo Poder
Judiciario).

Na esfera de controle interno, conforme mencionado na pagina 42, existem
varios atores que participam desse processo. No caso dos convénios, existe um
responsavel técnico (gestor/fiscal do convénio) designado para acompanhar o
projeto; no caso de termo de parceria, compete a uma comissao fazer esse
acompanhamento. Andlise dos relatorios técnicos e financeiros do convenente;
visitas técnicas aos projetos para verificar a execucdo do plano de trabalho e
cumprimento do objeto contratado e elaboracdo de pareceres técnicos também
fazem parte dos procedimentos de acompanhamento e avaliacdo de projetos na
Secis/MCTI. Ainda na esfera do controle interno, encontra-se a Controladoria-Geral
da Unido (CGU), como érgao méaximo dessa funcéo, que atua na fiscalizacdo dos
projetos apoiados. Ja o Tribunal de Contas da Unido (TCU) exerce o controle externo
e deve ser “provocado” a se manifestar.

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO: NOVAS FUNCIONALIDADES NO SICONV

A partir de janeiro de 2012, quando entra em vigor a Portaria Interministerial
507, comecam a ser utilizadas novas funcionalidades do Portal de Convénios,
implementadas com a anuéncia da Comissdo Gestora do Siconv. Entre as
novidades, destacam-se as mudancas no modulo de acompanhamento e
fiscalizacao.

Conforme se vé na aba referente a acompanhamento e fiscalizacéo, incluida a
seguir, o Siconv espelhara o cadastro de fiscais e supervisores dos convénios,
atividade que também podera ser delegada a terceiros, conforme mencionado no
Artigo 67 da Portaria 507.
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IJ Cadastramento I3 Inf. Gerenciais 3 Acomp. e Fiscalizagao

[J Programas [J Cadastros »  Agendar - Fiscais,
= Supervisores e Terceiros
IJ Propostas IJ Acomp. e Fiscalizacao » Apuragio de Danos
Execuca Binatac i e ocios » Biogqueios/Desbloqueios da
> 0 > Execugdo Financeira do

Convénio - Analise
Blogueios/Desbloqueios da
Execucao Financeira do
Cn \ e

Cadastrar - Fiscais,

@ Caixa de Entrada »
Supervisores e Terceiros

» Esclared espostas

oS -

» Esclarecimentos -
Solicitagbes

» Irregularidades - Notificagoes

» Mensagens de
Acompanhamento

» Relatério Convénio -
Acompanhamento

» Relatorio Convénio -
Consolidado

»  Vincular - Fiscais,
Supervisores e Terceiros

Os agentes que fizerem parte do ciclo de transferéncia de recursos séo

responsaveis, para todos os efeitos, pelos atos que praticarem no acompanhamento
e fiscalizacdo da execucdo do convénio. Havera no sistema a cépia digitalizada da
Portaria que os designou para a fungdo que vierem a exercer, a que convénios estdo
vinculados e sua identificacéo serd facilitada com a nova interface do sistema:

Cadastrar Fiscais, Supervisores e Terceiros

cPF | |

Nome | |
Orgao |99999 ||

Municipio | |

O Fiscal Acempanhamento e Fiscalizagao
Responsabilidade Supervisor Acompanhamento & Fiscalizagio

O Técnico de Terceiro Acompanhamento e Fiscalizagao

E=—n T

Listagem de Fiscais, Supervisores e Terceiros
Pagina 1 de 1 (2 item(s))

UF Municipio Responsdvel Situacao
AFONSO BELO Supervisor
55555555555 SCUZA 958989 MG HORIZONTE Aoij_mpqnhafnentn
e Fiscalizagao
MARIA Supervisor
44444444444 SILVA Q9909 MG ITAPECERICA Acompanhamento Adivo

e Fiscalizagéo

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[3] xmL | FPDF

- ED @

(<] i

)].

As abas dispostas acima sdo utilizadas pelo concedente que exerce a
prerrogativa de cadastrar fiscais, supervisores e terceiros, bem como alterar a

situacdo desses profissionais para ativo ou inativo.

Para o proponente, esse espaco de interacdo torna-se de visita periodica e
obrigatéria quando ele se tornar convenente, pois toda a comunicacéo sera feita,
registrada e aludida a partir do que constar no sistema. E importante que o
convenente saiba quem é o fiscal, supervisor ou técnico de terceiro que ira
acompanhar o seu convénio. A interlocucdo com esse profissional envolvera:
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Com o registro de todo o histérico da correspondéncia,

SOLICITACAO DE
ESCLARECIMENTOS

TROCA DE referente ao acompanhamento do convénio, trocada entre
MENSAGENS as partes.
( RESPOSTA A ) Quando houver quaisquer irregularidades decorrentes do

uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem
financeira, técnica ou legal.

ENVIO DE
RELATORIOS DE Inclusdo de relatérios técnicos, financeiros ou legais para
ACOMPANHAMENTO | futuras andlises no acompanhamento
( ) Associadas a um determinado convénio/contrato de
AGENDAMENTO DE repasse, previstas nos procedimentos de acompanhamento
VISTORIAS e fiscalizacdo.
( N\

NOTIFICACAO DE
IRREGULARIDADES

Quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos
ou outras pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal.

4 N
BLOQUEIOS E
DESBLOQUEIOS DA
EXECUCAO
FINANCEIRA DO

Solicitacdes de bloqueio quando das irregularidades
decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias de
ordem financeira, técnica ou legal, suspendendo a
liberacdo de recursos e o desbloqueio quando solicitado*

CONVENIO

* s . o .
As solicitagbes de bloqueio ocorrem somente para convénios, pois no caso do contrato de
repasse o recurso ja é bloqueado e liberado a medida em que é executado.

Todas essas novas funcionalidades garantirdo um controle maior das ac¢des do
convenente e do concedente: Eis um exemplo de como as mensagens ficam
registradas no sistema:

» Principal » Consultar Mensagens de Acompanhamento

Consultar Mensagens de Acompanhamento

55 (=Y
[AFONSO SOUZA

CPF do Destinatario

Mome do Destinatarrio

[o00476

Conwénio

Numers do

Cenvanic Meodalidade

Destinatario Assunto

Situagao Mensagem

Voo oi vinculado ac
conwanio
FO047TEZ011 como
Supervisor
Acompanhaments e
Flzcalzacao pals
vigéncia de
20082011 a
2an12011

Camia) Sr.ia), O
Relatdéric de
Acompanhamento de
namen sequendcial
34, cadastrado pelo
Supensisor
Acompanhaments =

Contrato

900476/2011 da M=o

o - e
20113 24M1/2011 Vinculagao lides

Contrato
ao047E2011 de
Repasaa

55555555555
- AFCNSO
SOUZn

SHZOMWY - Envio oe
Relatdrio de
Acompanhamanto

Mao

-] 3
20113 naa

25M 12011

Fiscalizacao

AFOMNSO SOUZA, ol
enviado para andlise
Caro(a) Sr.(a). O
Relatorio de
Acompanhamento de
namero seguencial
34, cadastrado pelo
Supenisor
Acompanhamento c
Flecallzacao

AFONSO SOUZA, Tol
enviado para andlise.
Caro(a) Sr.a), o
Relatorno de
Acompanhamento do
namerno seguencial

Contrato
2004762011 de
Repasse

SICOMNY - Enwvio de
Relatdrio de
Acompanhamento

Mao

20113 lida

26M1/2011

[ CLCEARILY Eeaie e
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ENCERRAMENTO DO PROJETO

A forma de extingdo natural dos convénios e outros ajustes sera a concluséao
de seu objeto dentro do prazo pactuado. Outra forma de finalizacdo é a resciséo,
que ocorre quando uma das partes deixa de cumprir com 0S COMPromissos
estipulados. Caso o projeto basico ou o termo de referéncia ndo seja entregue no
prazo estabelecido ou receba parecer contrério a sua aprovacdo, ndo se procedera a
celebragdo de convénio. Quando o concedente notificar o convenente de que a
aplicacdo dos recursos encontra-se irregular e este ndo apresentar razdes que
justifiquem a suposta irregularidade e permanecer apos o prazo de 30 (trinta) dias
sem devolver os recursos, o concedente podera encaminhar dentncia ao Tribunal
de Contas da Uniao.

Conforme consta no Capitulo 1l da Portaria Interministerial 507, quando da
conclusédo, dendncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicacoes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6érgéo repassador
dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada
pela autoridade competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.

PRESTACAO DE CONTAS

Todo 6rgdao ou entidade que receber recursos conforme o que esta
estabelecido na Portaria 507 estard sujeito a prestar contas de sua aplicacdo. O
convenente tem até 60 (sessenta) dias ap0s o0 encerramento da vigéncia (prazo que
deve constar no convénio) ou a conclusdo da execucédo do objeto, para prestar
contas de que os recursos foram usados de forma estritamente fiel ao que foi
pactuado, valendo o que ocorrer primeiro.

Quando a prestacéao de contas nao for encaminhada no prazo estabelecido no
convénio, o concedente estabelecerd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua
apresentacao, ou recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicacdo
no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora,
na forma da lei.

Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente ndo apresentar a
prestacdo de contas nem devolver 0s recursos, 0 concedente registrara a
inadimpléncia no Siconv por omissao do dever de prestar contas e comunicara o fato
ao 6rgao de contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins de instauracéo
de tomada de contas especial e adoc¢ao de outras medidas para a reparacado do dano
ao erario, sob pena de responsabilizacdo solidaria.
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(Documentos e informacdes apresentados pelo convenente no Siconv. \
¢ Relatério de cumprimento do objeto.

¢ Notas e comprovantes fiscais, quanto aos seguintes aspectos: data do
documento, compatibilidade entre o emissor e os pagamentos registrados
no Siconv, valor, aposicao de dados do convenente, programa e numero do
convénio.

¢ Relatério de prestacdo de contas aprovado e registrado no Siconv pelo
convenente.

¢ Declaracdo de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento.
¢ Relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso.
¢ Relacdo de treinados ou capacitados, quando for o caso.

¢ Relagao dos servicos prestados, quando for o caso.

e Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

O que deve constar

na prestacao de
contas

Maior detalhamento sobre o que € exigido na prestacao de contas esta disponivel no
Capitulo VI da Portaria Interministerial 507.
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GLOSSARIO

Concedente: 6rgédo ou entidade da administracdo publica federal direta ou indireta,
responséavel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos
créditos orcamentarios destinados a execucéo do objeto do convénio.

Convenente: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de
qualquer esfera de governo, consdrcio publico ou entidade privada sem fins lucrativos,
com a qual a administracao publica federal pactua a execucdo de programas, projetos
e atividades de interesse reciproco; também entendido como contratado no ambito do
Contrato de Repasse.

Contrapartida: parcela de colaboracéo financeira do convenente para a execucéo do
objeto do convénio. A contrapartida, a ser aportada pelo convenente, sera calculada
conforme os percentuais e as condigbes estabelecidas na lei federal anual de
diretrizes orcamentarias. Sera calculada sobre o valor total do objeto e podera ser
atendida por meio de recursos financeiros e de bens ou servigos, se economicamente
mensuraveis.

Contratante: 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta da Unido
gue pactua a execucdo de programa, projeto, atividade ou evento, por intermédio de
instituicdo financeira federal (mandataria) mediante a celebracdo de contrato de
repasse.

Contratado: 6rgdo ou a entidade da administragdo publica direta e indireta, de
qualquer esfera de governo, bem como entidade sem fins lucrativos, com a qual a
administracéo federal pactua a execucdo de contrato de repasse.

Consorcio publico: pessoa juridica formada exclusivamente por entes da Federacao,
na forma da Lei n® 11.107, de 6 de abril de 2005.

Executor/fornecedor: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado,
responséavel pela execucao de obra ou fornecimento de bem ou servi¢o, nos termos da
Lei n° 8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria, a partir de contrato de
execucgdo ou fornecimento firmado com 6rgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, consorcio publico ou entidade
privada sem fins lucrativos.

Interveniente: 6rgdo ou entidade que participa do convénio dando sua anuéncia ou
assumindo obrigacdes diferentes daquelas assumidas pelo convenente e pelo
executor. E opcional, pode ser pessoa fisica ou uma Unidade/Orgao.

Nota técnica: instrumento para esclarecer ou orientar.

Objeto: produto de convénio, contrato de repasse ou termo de parceria, observados o
programa de trabalho e as suas finalidades.

Orgéos de controle: instituicdes vinculadas aos Poderes Executivo e Legislativo da
Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, que possuem designacao
constitucional para orientar, auditar, fiscalizar e acompanhar a execuc¢do dos
programas, projetos e atividades de governo nos aspectos de legalidade,
economicidade e eficiéncia.
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Padronizacdo: estabelecimento de critérios e indicadores a serem seguidos nos
convénios com o mesmo objeto, definidos pelo concedente, especialmente quanto as
caracteristicas do objeto e ao seu custo.

Parecer técnico: parecer preliminar ou conclusivo sobre um determinado projeto.

Plano de trabalho: parte integrante do convénio que descreve o conteudo aprovado
da proposta e que serd objeto do apoio financeiro, tornando-se o documento base
para a execucao, gestao dos recursos e acompanhamento do projeto.

Politica publica: conjunto de acbes coletivas voltadas para a garantia dos direitos
sociais, configurando um compromisso publico que visa dar conta de determinada
demanda em diversas areas. Expressa a transformacdo daquilo que é do ambito
privado em aces coletivas no espaco publico.

Projeto basico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servigcos, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra ou servico de
engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo;

Proponente: 6rgdo ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos credenciada
gue manifeste, por meio de proposta de trabalho, interesse em firmar instrumento
regulado pela Portaria Interministerial n° 507.

Recomendacdo: abrange ajustes e adequac¢fes de acordo com a legislacéo vigente e
0 enquadramento com os programas e acdes do PPA.

Responsavel pelo proponente: pessoa fisica que responde pelo 6rgdo ou entidade
privada sem fins lucrativos, nesse caso, o dirigente maximo.

Resumo técnico: pré-andlise de projetos para fins de enquadramento nas diretrizes
da Secis.

Representante do proponente: pessoa fisica que responde pelo 6rgédo ou entidade
privada sem fins lucrativos, no sistema.

Termo de referéncia: documento apresentado quando o objeto do convénio, contrato
de repasse ou termo de cooperagdo envolver aquisicdo de bens ou prestacdo de
servigos, que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracéo, diante de orgamento detalhado, considerando os precgos praticados no
mercado da regido onde sera executado o objeto, a definicdo dos métodos e o prazo
de execucao do objeto.

Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo do convénio ja
celebrado, vedada a alterag&o do objeto aprovado.

Transferéncias constitucionais: parcelas das receitas federais arrecadadas pela
Unido e repassadas aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios. Cabe ao
Tesouro Nacional, em cumprimento aos dispositivos constitucionais, efetuar as
transferéncias desses recursos aos entes federados, nos prazos legalmente
estabelecidos.

Transferéncias legais: regulamentadas em leis especificas que determinam a forma
de habilitacdo, transferéncia, aplicacdo de recursos e prestagdo de contas. H4 duas
formas de transferéncias legais:
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e Transferéncias automaticas;

e Transferéncias fundo a fundo — repasse por meio da descentralizacdo de
recursos diretamente de fundos da esfera federal para fundos da esfera
estadual, municipal e do Distrito Federal, utilizadas nas areas de saude e de
assisténcia social.

Ambas as modalidades de transferéncias legais dispensam a celebracdo de convénio,
ajuste, acordo ou contrato.

Transferéncias voluntarias: recursos financeiros repassados pela Unido aos
Estados, Distrito Federal e Municipios em decorréncia da celebracdo de convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos similares cuja finalidade € a realizacdo de
obras e/ou servigos de interesse comum e coincidente as trés esferas do Governo.
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MARCO LEGAL

Constituicao Federal

Artigo 37 — determina que a “administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, Estados, do Distrito Federal e Municipios obedecerd aos principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia”.

Artigo 84 — enumera as competéncias do Presidente da Republica, inclusive aquela de
dispor, mediante decreto, sobre a organizacdo e funcionamento da administracao
federal.

Artigo 241 — prevé que “a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
disciplinardo por meio de lei os consércios publicos e os convénios de cooperacdo
entre os entes federados”.

Lei 4.320 (Lei da Contabilidade Publica), de 17 de marco de 1964 — estatui normas gerais de
direito financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, Municipios e do Distrito Federal.

Lei 8.666 (Lei de LicitacGes), de 21 de junho de 1993 — Artigo 116, em que sdo detalhadas as
“disposicdes em relagdo a convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por 6rgdos e entidades da Administragdo”.

Lei 9.790 (Lei das Oscip), de 23 de marco de 1999 — dispbde sobre a qualificacdo de pessoas
juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organiza¢cdes da SociedadeCivil de
Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria, e da outras providéncias.

Lei Complementar 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF) — visa ao controle dos gastos dos
Estados e Municipios, condicionando-os a capacidade de arrecadacdo de tributos desses entes
politicos. Também ajudou a promover a transparéncia dos gastos publicos.

Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) — orienta a elaboragdo dos or¢camentos fiscal e da
seguridade social e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario, empresas publicas e autarquias.

Lei Orcamentaria Anual (LOA) — estima receitas e fixa despesas para um ano, de acordo com as
prioridades contidas no PPA e LDO, detalhando qual serd o gasto em cada a¢do e programa.

Lei 12.309, de 9 de agosto de 2010 — dispde sobre as diretrizes para a elaboracdo e execucdo
da Lei Orcamentaria de 2011.

Acérdados do TCU
788 e 2066/2006 — determinaram que o Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestdo apresentasse ao Tribunal estudo técnico para implementac¢do do que veio a se
chamar “Siconv”.

2048/2007 — aprovou o “Documento de Visdo do Portal de Convénios”.

Decreto 3.100, de 30 de junho de 1999 — Regulamenta a Lei 9.790, de 23 de margo de 1999,
que dispde sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,
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como Organiza¢Ges da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de
Parceria, e da outras providéncias.

Decreto 6.170, de 25 de julho de 2007 — Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.

Decreto 7.568, de 16 de setembro de 2011 — Altera o Decreto 6.170, de 25 de julho de 2007,
que dispGe sobre as normas relativas a transferéncias de recursos da Unido mediante
convénios e contratos de repasse, o Decreto 3.100, de junho de 1999, que regulamenta a Lei
9.790, de 23 de marcgo de 1999, e dd outras providéncias.

Decreto 7.641, de 13 de dezembro de 2011 — determina que as transferéncias de recursos
federais feitas pela Unido para entidades privadas sem fins lucrativos devem estar
obrigatoriamente cadastradas no Sistema de Convénios do Governo Federal (Siconv) a partir
de 16 de janeiro de 2012.

Portaria 127 (interministerial), de 29 de maio de 2008 — Estabelece as normas de execugao do
disposto no Decreto n° 6.170.

Portaria 291 (MCTI) de 20 de abril de 2010 — estrutura o funcionamento dos Departamentos e
Coordenacbes-Gerais da Secretaria de Ciéncia Tecnologia para Inclusdo Social (Secis) do MCT],
por meio de programas de desenvolvimento tematico.

Portaria 507 (CGU/MF/MP) de 24 de novembro de 2011 — revoga a Portaria Interministerial
MP/MF/CGU N2 127, de 29 de maio de 2008. Regula os convénios, os contratos de repasse e
os termos de cooperacdo celebrados pelos érgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal com érgaos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para a execucgdo de
programas, projetos e atividades de interesse reciproco, que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido.
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ANEXO A

EXEMPLO DE CORRELACOES QUE DEVEM SER FEITAS ENTRE O SICONV E 0 DOCUMENTO DE
REFERENCIA PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DE PROJETOS, CONSIDERANDO O PROGRAMA DE
INCLUSAO DIGITAL - INFORMATIZACAO DE ESCOLAS PUBLICAS DE 2011

1) Realizar a consulta no Siconv sobre quais programas estdo abertos a submissao de
propostas no MCTI. No caso deste exemplo, a escolha feita é pelo Programa de
Inclusdo Digital — Informatizacdo de Escolas Publicas, que apresenta os seguintes

dados :
2
Objetes  Regros e Convapamads  Anexos  Lsta de Mem - o de Despesd
Codigo do Programa 2400020110010
Ovgle 24000 - MINISTERIDQ DA CIENCIA E TECHOLOGIA
Grgdo Executor 24000 - MINIZSTERIQ DA CIENCIA E TECHOLOGIA
Tipo de Instumento Convinio
Gualificagio da propesta Prapasta Veluntiria
Programa Atende ml:ti;i:::::;rﬁﬂila Municipal, ﬁdmini:.lragi- Publica Estadual ou do
HNome do Programa Inelusie Digital = Infermatizagie de Eseslas Pablieas (Cenvinies)
Descrigio

O Programa Informatizagio de Escolas Publicas da SECIS/MCTI visa: Fomentar o use da
Tecnologia de Informagie ¢ Comunieagio (TIC) para a melhoria do ensine plblico, a educagio
tecnologica & a capacitagio de jovens e adultos; Estimular a criagio de ambientes e
projetos locnis de acesso a informagio e a conteddes digitais, nos meios rural e urbano;
Apoiar a aplicagio de recursos de TICs para a difusio de conteddos e aplicagdes nas areas de
Ciéneia, Tecnologia e Inovagde (C,T&I} Premover culturas e competéncias locais e difundir o
conhecimente per meio de comunidades virtuais e redes sociaisje  Apoiar a implantagio de
Iaboratorios de informatica & o acesso a outros equipamentos de TICs que tenham finalidade
educacional. OBJETIVO DO PROGRAMA 1008: Promover o ncesso 45 tecnologing de informagio
e comunicagio e ao acerve de infermagées ¢ de conhecimentos, contribuinde para a inclusio
social dos cidadaoes brasileiros.

Periodo de recebimento de Proposta Veluntaria do programa

Data Inicio Recebimento de Propostas I 18082011 I
Data Fim Recebiments de Fropostas Iﬁﬂ’lﬂﬂ I
Obseragio

FINALIDADE DA AGAD ORGAMENTARIA 6492 Coordenagdoe, integragio e articulagio da
implementagio de projetos e agoes de inclusfio digital por meio de parcerias com entidades
publicas federais, estaduais, municipais e do Distrito Federal,

Critérios de Selecio
Vide Documento de Referéncia na aba Anexos, deste Frograma.

Passui chamaments pdblics? Sim
ACA0 Orcamentdria
Estados Habilitados Todos os Estados estido Aptos

Deve Apreseéniar Plana de Trabalha? Sim

Aceita Proposta de Proponente nio Wio
tadastrade
Dados de Publicagdo/Disponibilizagdo

Data de Disponiblizacio 15082011

Data de Publicagio no DOU (se houver)

Tipe eu Mumearo do Documents de
Fublicas3o no Didrio Oficial (e howver)

Situagdo de Disponibilizagio Disponibilizado
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2) E justamente na aba anterior, onde est3o pormenorizadas todas as informacdes sobre
esse programa que é dada a “pista” sobre o préximo passo: para conhecer os critérios
de selecdo, veja o documento de referéncia na aba “Anexos” do Programa:

Principal Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Lista de tem - Tipo de Despesa

Lista de Arquivos Anexos

PORTARIA SECIS N° 9, DE 16/11/2009 - Valores
maximos que poderdo ser pagos, a titulo de hora técnica
ou remuneracao mensal, por servicos prestados no
ambito de projetos apoiados pela SECIS.

13/08/2011 LDO para 2011

Portaria Valores Maximos.pdf 13/08/2011

LDO_2011_-
_Lei12309_2010.pdf

Data de !
Home do Arquivo Anexagio Descrigao
Resultado da Selec3o Final Portaria n® 04/2011 - Resultado Final da Fase de
Minuta-1 Escolas pdf UL Selecdo. L4
Portaria n® 03 Resultade . _— s
x Portaria n® 3 - Resultado Preliminar da Fase de Selec3o -
Preliminar Selecio 17/10/2011 Esichis Canbiios | Abrir |
Escolas.pdf
Portaria n® 2 Habilitaco Final Portaria n® 2 - Resultado Final da Fase de Habilitac3o -
Escolas Convenios.pdf oA Convénios. [
Portaria n® 1 habilitacdo Portaria n® 01/2011 - Resultado preliminar da Fase de
Escolas Convenios.pdf e Habilitac3o - Convénios £
Oficio Circular n® 14/2011 - ALERTA PARA DATA DE
Oficio Circular n® 14-2011.pdf 27/09/2011 ENCERRAMENTO DAS CHAMADAS E | Abrir |
COMPLEMENTACAO DE CRITERIOS.
Oficio circular 4-2011 Oficio Circular n® 004/2011 - Atengdo a0s critérios
ESCOLAS pdf a0 estabelecidos no Documento de Referéncia. o
~ppmr Oficio Circular n® 09/2011 - Comunica ajustes efetuados
Mo Caruiar §- <0 11 09/09/2011 no Documento de Referéncia do Programa Inclusio | Abrir |
Alteracao Doc Ref Escolas.pdf o i S
Digital - Informatizac3o de Escolas Publicas.
DOCREF-ESCOLAS- Documento de Referéncia Inclus3o Digital -
NovaVers3o 06-09-2011.pdf Qe Informatizacdo das Escolas Publicas £
Portaria SECIS 021-2011 - Portaria SECIS n° 021/2011, de 15 de agosto de 2011 -
Informatizac3o das Escolas 15/08/2011 Aprova o Documento de Referéncia Inclus3o Digital - | Abrir |
Publicas.pdf Informatizac3o das Escolas Publicas
Portaria MCT 1073 -
21_12_2009 - Modelo de 13/08/2011 Formuldrio Termo de Referéncia para projeto | Abrir |
TR.pdf
| Abric |
| Abric |

E importante que o proponente consulte com frequéncia essa aba, pois o documento de
referéncia pode ser alterado por meio de Oficio Circular. Também estdo incluidas nessa se¢do
todas as leis, portarias e decretos que estejam relacionados a realizacdo do chamamento
publico, bem como o resultado do processo de habilitagdao e sele¢cdo de propostas e, nesse
caso especifico, ha um formulario para a redag¢ao do Termo de Referéncia.

3) Ler com atencdo o documento de referéncia e todas as correcbes e atualiza¢des de seu
conteudo e outros comunicados do concedente.

Oficio Circular n® 14/2011 - ALERTA PARA DATA DE

Oficio Circular n® 14-2011.pdf 27109/2011 ENCERRAMENTO DAS CHAMADAS E | Abrir |
COMPLEMENTACAO DE CRITERIOS.
Oficio circular 4-2011 Oficio Circular n® 004/2011 - Atenc3o aos critérios
ESCOLAS. pdf TN estabelecidos no Documento de Referéncia. m
e Oficio Circular n® 09/2011 - Comunica ajustes efetuados
SO CRoiN Sl 09/09/2011 no Documento de Referéncia do Programa Inclusdo | Abrir |
Alteracao Doc Ref Escolas.pdf iz SO el
—— Digital - Informatizac3o de Escolas Publicas.
06/09/2011 Documento de Referéncia Inclus3o Digital - m

ovaVersado 06-09-2011 p)dl/ Informatizac3o das Escolas Publicas.
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4) Entender quais objetos sdo contemplados pelo Programa, o que estda descrito no
documento de referéncia e espelhado na aba “Objetos” da secdo de consulta aos

programas abertos pelo MCTI:

Principal Consultar Programas
Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

Dados Objetos

Objeto do Programa

implantacdo de Laboratdrios de Informatica nas Escolas Publicas Urbanas ou Rurais.

Aquisicao de Projetor Multimidia.
Aquisicao do laptop UCA
A aba “Objetos” traz a informagdo sucinta. E no documento de referéncia que o proponente

encontra maior detalhamento sobre o que pode ser objeto de convénio:

3. Estratégias de Informatizacio nas Escolas Publicas
A SECIS/MCTI apdia projetos de Informatizagio de Escolas Publicas. rarais € urbanas.

com recursos financeiros para a aquisigao de equipamentos. a saber:
a) Laboratorio de Informatica:
b) Projetor Multimidia Interativo:
c) Laptop para alunos.
Para immplementagdo do programa. a SECIS/MCTI adotou as especificagOes dos

equipamentos do ProInfo MEC (Anexo 1).
O proponente podera solicitar apoio para a aquisi¢ao de apenas um ou dos trés itens

acima O objeto do convénio consistira na “ampliagdo do acesso as TICs por meio da
agquisi¢do de equipamentos para a comunidade escolar™.
Os projetos que solicitarem mais de um laboratono de informatica por escola ou mais de

um projetor multimidia interativo por escola deverdo apresentar justificativa
fundamentada e o respectivo plano de uso do equipamento. Os proponentes poderdao

solicitar até um laptop por aluno do ensino fundamental e médio, com base nos dados

do Censo Escolar de 2010 (INEP/MEC).

5) Conhecer as regras de contrapartida. As regras de um programa de transferéncia
voluntdria relacionam as caracteristicas do proponente com os percentuais minimos
de contrapartida. A inclusdo de regras ndo é obrigatéria. Quando nenhuma regra é
incluida, significa que o programa ndo exigird contrapartida minima. No caso do
Programa 2400020110010, as regras de contrapartida podem ser encontradas em aba

homonima:
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Pnncipal Consultar Programas

Regras de Contrapartida

Dados Objetos Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

Percentual minimo Percentual maximo

contrapartida (do contrapartida bens (Em éz:gpa rtida
valor total do relagao ao valor da Bens
convénio) contrapartida)
Demais Municipios. 8.0 0.0 Néo
Consorcios publicos constituidos por -
Estados, Distrito Federal € Municipios. 20 0.0 Nao
Demais Estados. 200 0.0 Ndo
Distrito Federal e Estados localizados nas
areas prioritarias definidas no ambito da -
PNDR ou nas areas da SUDENE, SUDAM 100 0.0 Nao
ou SUDECO.
Municipios com até 50.000 (cinquenta mil) 20 0.0 N3o
habitantes.
Municipios acima de 50.000 (cinquenta
mil) habitantes localizados nas areas
priontarias definidas no Ambito da PNDR 40 0.0 N&o
ou nas areas da SUDENE, SUDAM ou
SUDECO.

6) No caso das propostas do Programa de Inclusdo Digital - Informatizagdo de Escolas Publicas,
selecionadas em 2011, ja existem convénios celebrados com o MCTI. A apresentacdo da tela,
correspondente a consulta realizada sobre uma dessas propostas, permite uma visdo
panoramica do conjunto de informac¢des que sdo solicitadas a partir do documento de
referéncia e tém, posteriormente, as gavetas ou “abas” em que serdo distribuidas, a medida
gue a proposta é habilitada, selecionada e o convénio é executado, acompanhado, encerrado

e chega a etapa de prestacdo de contas.

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado
Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs Licitagdes Contratos

Documento de Liquidacdo Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucéo Registro Ingresso de Recurso
Modalidade Convénio g:xggéo M pendente de Envio
Situacdo de Contratacdo Atual Normal
Situacao Em execugao Empenhado sim Publicacdo Publicado
Numero do Convénio o000 12011 Numero da Proposta 05 »ox 2011
Ntmero Interno do Orgéo %000 {2011

“,n

7) Para essa proposta “x”, elaborada como exemplo, apresenta-se uma estrutura de
preenchimento dos dados estipulados pela Portaria 127 (disponivel para consulta na aba
“anexos”) e descrita também no documento de referéncia. A partir de 2012, essa Portaria
encontra-se revogada e substituida pela Portaria 507, conforme mencionado neste Manual.
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4.3.1 Proposta de Trabalho
A Proposta de Trabalho devera respeifar a seguinte estrutura e orientagdes. conforme a
Portania Interministerial MPOG/MF/CGU n° 127. de 29 de maio de 2008:

Proponente CNPJ XXXXXXXXX — Prefeitura Municipal de XXXXXX
Fundamento Legal Pl 127/08, Decreto 6.170/07 e Lei 12.309/10

Orgéo 24000 - MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO
Justificativa Com o intuito de aprimorar os processos de ensino e aprendizageme

ampliara inclusdo digital em nosso municipio, o presente projeto visa
a aquisicdode 6.200 laptops (Prouca) para doze escolas da rede
publica de ensino de nossa cidade, bem como a contratacdo de
servicos e aquisicdo de material para a adequacdodarede elétricae
das salas para o recebimento dos equipamentos.

Objeto do convénio Aquisicdode laptops (Prouca) para alunos

Capacidadetécnicae A prefeitura de nossa cidade possui capacidadetécnica e gerencial
gerencial para execugao do convénio, conforme declaracdo anexada.

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e
Gerencial

home araue ———— owavposa | |
Declaragdo de Capacidade -
Tecnica e Gerencial.pdf 2 i) Baicar

Opgbes paraexportar:  CSV |  Excel | XML |
PDF

Neste caso, existe sintonia entre o que o proponente estd solicitando e as regras enunciadas
pelo concedente, especialmente quanto ao que pode ser financiado pelo MCTI, conforme
consta no documento de referéncia:

4.4.2 Destinacao dos Recursos

Poderdao ser financiadas as seguintes despesas com projetos de Informatizacdo de
Escolas Publicas:

e Despesas de Capital. tais como: Laboratério de Informatica. Projetor
Multimidia. Laptop UCA. material permanente ¢ material bibliografico:

e Despesas Correntes. tais como: material de consumo. softwares.
instalagdo. recuperacdo ¢ manutencdo de equipamentos. € servigos de
terceiros (pessoa fisica ou juridica). Nao serdo financiados estagiarios
ou bolsistas. As despesas correntes ndo poderdo ultrapassar o limite de
50% do valor solicitado a SECISMCTL
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Dados Bancarios

Banco CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Agéncia 00K
Datas
Diata da Proposta 02011
Diata Assinatura I 2041

Convénio publicads no DOU em 12042
Diata Inicio de VigEncia 0201
Drata Termino de Vigéncia Atusl B2
Ciata Limite p/ Prestagso de 28/01/2013

Contas

Valores
RE 3012538, 00 valor Ghooal
R$ 2.711.284, 10 valor de Renasse
R 304 253,80 valor da Contrapanida
R$ 204.253,80 valor Contraparida Financelia

RS 0,00 valor Contrapanida Bens e Senigos

Cronograma orcamentario do valor do re

Deverdo ser informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

2011 RE% 2.711.284, 20
Opgies para exportar: C5V | Excel | EML | FDF
Garar Extrato Proposta

Os valores foram calculados de acordo com o que foi estipulado no documento de referéncia:

' - Computador portatil/laptop com conﬁgura;ho\
exclusiva: tela de cristal liquido de 7~ polegadas.
bateria com autonomia minima de 3 (trés) horas ¢ peso
de até 1.5 kg. com 1 (um) GB de memoéria RAM,
armazenamento de 8 (oito) GB. com cquipamento de
acesso a rede sem fio € conexdo intermet. Equipamento
com desenho para garantir seguranca aos estudantes e
maior resisténcia a impactos € queda.

- Custo do moédulo — varia entre R$ 344 18 (trezentos e
quarenta e quatro reais e dezoito centavos) para as regides
Centro-Oeste, Norte e Sudeste, e R$ RS 376.94 (trezentos e
setenta e seis reais e noventa e quatro centavos) para regides
Sul e Nordeste.

- Mobilidade — Podem ser utilizados tanto nos espagos
escolares. por estudantes € professores. como em suas
residéncias. O laptop possui configuraciio exclusiva
requisitos funcionais proprios para atendimento ao

ProInfo/ MEC .
[ l \

Obs. Os valores acima correspondem as Atas de Registro de Precos vigentes.

d) Um Computador por
Aluno - PROUCA -
desenvolvimento de

processos de ensino-
aprendizagem de alunos ¢
professores das escolas
publicas
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8) Para a elaborag¢do do Plano de Trabalho, o documento de referéncia incluiu um exemplo de
como fazé-lo, bastando ao proponente adequar a descricdo das metas ao seu planejamento de
execugao:

Anexo 2: Modelo de Plano de Trabalho (Exemplo)

Meta 1: Implantagéo de 20 laboratorios de informatica com base nos modulos de
equipamentos do Prolnfo/MEC no municipio X.

Etapa 1 : Aquisicdo de 10 modulos de laboratdrio para escolas urbanas do Sudeste.
Unidade: Médulo de equipamentos

Valor Unitério: R$ 14.977,00

Valor Total: 149.770,00

Etapa 2 : Aquisicdo de 10 modulos de laboratério para escolas rurais do Sudeste.
Unidade: Mddulo de equipamentos

Valor Unitério: R$ 3.500,00

Valor Total: R$35.000,00

Meta 2: Implantacgéo de 10 projetores multimidia nas escolas da zona rural.
Etapa 1: Aquisicdo de 10 projetores multimidia

Unidade: Projetor multimidia

Valor Unitério: R$ 1.469,00

Valor Total: R$14.690,00

Etapa 2: Contratacéo de consultoria para capacitacdo de professores no uso do projetor
em sala de aula.

Unidade: Curso de capacitacdo

Valor Unitério: R$ 1.500,00

Valor Total: R$1.500,00

Meta 3: Implantacéo do programa Um computador por aluno para os alunos das
altimas séries do ensino fundamental.

Etapa 1: Contratacdo de consultoria para elaboracédo de plano de uso de equipamentos
tecnoldgicos na escola

Valor Unitario: R$5.000,00

Valor Total: R$5.000,00

Etapa 2: Aquisicdo de 1000 laptops para alunos das escolas urbanas

Valor Unitério: R$ 344,18

Valor Total: R$ 344.180,00

Atencgao. Observar a necessidade de anexar lista de escolas com o cddigo da escola e

nome conforme nomenclatura do INEP/MEC e nimero de matricula dos alunos a serem
atendidos, no SICONV.

9) O termo de referéncia foi previsto na Portaria 1.073, de 21 de dezembro de 2009, cabendo
ao proponente utilizar essa estrutura como guia de preenchimento das informacées solicitadas
ou verificar, entre os anexos do programa, se existe alguma orientagdo especifica, como é o
caso do exemplo descrito no Anexo B.

63



ANEXO B - COMO ELABORAR O TERMO DE REFERENCIA

EXEMPLO CORRELATO AO PROGRAMA DE INCLUSAO DIGITAL - INFRAESTRUTURA PARA CIDADE
DIGITAL DE 2011

Apresentacao

Este anexo traz algumas orientacGes para a devida elaboracéo do termo
de referéncia e para o preenchimento de algumas abas do Siconv. Os itens
sugeridos sao obrigatérios na apresentacédo do termo de referéncia.

As informacfes e os documentos apresentados pelos proponentes que
pleiteiam recursos publicos, em resposta a chamamento pubico, deverdo
obedecer rigorosamente as orientacdes e exigéncias contidas no documento
de referéncia do respectivo chamamento, orientacbes baseadas na legislacdo
vigente.

Itens que devem constar no termo de referéncia

a) Definicdo do objeto

O objeto é o produto do convénio. Todas as analises e obrigacdes referentes a
execucdo fisica remetem a sua consecucdo. O objeto deve estar em
consonancia com os termos do documento de referéncia que orientam a
aplicacdo dos recursos relacionados ao respectivo Programa. O objeto deve
ser descrito de forma clara e apresentado em poucas linhas. Por exemplo,
quando se tratar de infraestrutura para cidade digital, sugere-se o seguinte
enunciado para o objeto:

Implantacdo de infraestrutura para cidade digital
no municipio de [ nhome da localidade ].

b) Descricdo do objetivo geral

Precisa ser redigido em poucas linhas e informar a finalidade da
implementacdo do projeto, ou seja, 0 que se espera obter quando o projeto
estiver concluido.

c) Descricdo dos objetivos especificos

Séao aqueles que servirdo de marcos para a fixagcdo das metas e etapas/fases
do projeto e para o acompanhamento de sua execucdo. Os enunciados dos
objetivos devem comecar com verbos no infinitivo e esses verbos devem
indicar uma acéo passivel de mensuracdo. Ressalta-se que a realizacdo dos
objetivos do convénio é avaliada quando da analise da prestacdo de contas.
Portanto, os objetivos devem ser elaborados de forma criteriosa.

d) Participantes da instituicdo proponente

Devem ser informados todos os participantes envolvidos na execucdo do
Projeto, bem como todos os dados referentes ao responsavel pela
coordenacao do projeto pelo proponente, de modo a demonstrar familiaridade
e/ou experiéncia com o temas que envolve o objeto do convénio.
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e) Capacidade técnica operacional
Deve ser demonstrado que a instituicdo proponente possui capacidade técnica
operacional para a execuc¢ao do projeto. Incluir:
e Apresentacdo do curriculo institucional do proponente, contendo
descricdo de convénios federais e de outros projetos ja executados;
e Descricao do perfil profissional do corpo técnico e gerencial que estara
envolvido na implantacédo do projeto;
e Justificativa da escolha da instituicAo parceira, quando houver,
responsavel pelo desenvolvimento do projeto técnico;

f) Metas

As metas, que muitas vezes sdo confundidas com os objetivos especificos, sdo
parcelas quantificaveis do objeto. Devem ser bastante concretas, expressando
quantidades e qualidades dos objetivos que serdo realizados. N&o seréo
aceitas propostas que nao contenham a quantificacdo e o detalhamento das
metas, tanto no termo de referéncia, quanto no plano de aplicagéo detalhado.

g) Etapas

Sdo fases da execucdo do objeto. E uma divisdo existente que deve ser
seguida para que se consiga atingir a meta. Deve ser elaborada com o maximo
de detalhamento possivel, ou seja, um passo a passo a ser executado para se
alcancar a meta proposta. Ndo serdo aceitas propostas que ndo contenham a
quantificacdo e o detalhamento das etapas e suas respectivas datas de inicio e
término, tanto no termo de referéncia quanto no plano de aplicacédo detalhado.
O prazo para a realizacéo das etapas deve corresponder ao prazo de execugao
do projeto, que esta definido no documento de referéncia.

h) Resultados esperados

Em geral sao representados pelos impactos do projeto na comunidade a ser
beneficiada, representados muitas vezes por unidade implantada, capacitacées
ou eventos realizados, variagcdo em indicadores socioecondmicos, melhorias na
qualidade de vida e cidadania, aumento da transparéncia na gestdo, ampliacdo
de acesso aos servicos e programas publicos, etc. [Ref. Acorddo TCU n°
1562/2009 (DOU 17.07.2009)].

i) Beneficiarios e diagndstico

Em geral sdo representados pela populagcdo, comunidade ou entidades a
serem beneficiadas com as acgOes previstas na proposta. (Ref. Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n°127/2008 art. 4°, 82 e art. 5° inciso Il). As
consideracdes deverdo conter diagnosticos e indicadores sobre a tematica a
ser abrangida pelo projeto e, especialmente, dados que permitam a analise da
situacdo em ambito municipal, regional, estadual, conforme a abrangéncia das
acOes a serem executadas.

j) Sustentabilidade

E obrigatorio relatar como sera garantida a continuidade do projeto depois de
implantado, quando extinguem-se 0s recursos do convénio.
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k) Orcamento e plano de aplicacao

O documento de referéncia orienta quais itens podem ser incluidos no
orgamento, tanto para os recursos de repasse do MCTI como para 0s recursos
de contrapartida.

Sobre os demais aspectos do orcamento e plano de aplicacdo, atentar para o
seguinte:

e Para que sejam analisadas, as propostas devem vir acompanhadas
de plano de aplicacdo devidamente detalhado, item por item (seja
bem, servigco, etc), informando tipo de despesa, descricdo, unidade,
qguantidade, valor unitario, valor total. Todos os bens e servicos devem
estar descritos, um por um.

e Atentar para a determinacéo correta da natureza de despesa de cada
item.

e Os precos dos itens devem ser acompanhados de pelo menos trés
propostas, ou por informacdes relativas a existéncia de mecanismo de
selecdo publica realizada pelo proponente.

I) Cronograma de desembolso

Deve-se atentar para a orientacdo no documento de referéncia quanto a
previsdo do inicio do convénio e ao prazo de execucao.

m) Tabelas auxiliares
Para a confeccdo do termo de referéncia, seguem o0s seguintes exemplos de
tabelas auxiliares:
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Tabela 1. Objetivos, metas e resultados esperados (exemplo)

Objetivo especifico 1: Objetivos que servirdo de marcos para a fixagdo das metas e
etapas/fases do projeto e para o acompanhamento de sua execugdo. O objetivo especifico
deve estar relacionado ao objetivo geral e colaborar para o cumprimento do objeto proposto.
Véarias metas poderdo compor um Unico objetivo especifico. E varias etapas/fases poderao
compor uma Unica meta. Exemplo: Adquirir equipamentos necessarios para implantacdo de
infraestrutura de cidade digital; implantar a infraestrutura de cidade digital; disponibilizar os
servigos para a populacao.

e Unidade de . L
Meta Etapa/Fase Especificacdo medida Qtde |Inicio Término
01 12/2011 |12/2012
Resultados esperados: Metodologia:
Orientacées para preenchimento OrientagOes para preenchimento

Em geral representam o impacto do projeto a. Explicar, sucintamente, como o
na comunidade a ser beneficiada projeto sera desenvolvido (metas,

tad it idad fases ou etapas, a¢cBes a serem
representado muitas vezes por unidade realizadas, meios de realizago):

implantada, capacitacdes ou eventos b. Detalhar como as diferentes fases
realizados, variagdo em indicadores sdcio- ou etapas serdo implementadas,
econdmicos, melhorias na qualidade de incluindo os principais

vida e cidadania, niveis de producéo de procedimentos, as técnicas e

instrumentos a serem empregados,
bem como a inter-relagéo entre as
mesmas.

bens ou servigos, etc.

Descreverlos resultados e.sp.erados e ?. c. Indicar os mecanismos de

metodologia para cada objetivo especifico. acompanhamento e avaliacdo do
projeto a serem usados pelo
proponente;

d. Descrever a atuacao dos
participantes.

e. Destacar outros aspectos
metodolégicos importantes, como:
- a forma de atragdo dos publicos
beneficiarios;

- 0S meios a serem utilizados na
divulgacéo do projeto;

01.01
01.02
Objetivo Especifico 2:

02 02.01
Resultados esperados: Metodologia:
Descrever os resultados esperados e a Descrever os resultados esperados e a

metodologia para cada objetivo especifico. 'metodologia para cada objetivo especifico.

02.01
02.02
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Tabela 2. Cronograma de execucgéo (exemplo)

e Unidade de .. L.
Meta||Etapa/Fase||Especificacao Medida Qtde ||Inicio ||Término
01 Agnglgao dos equipamentos da cidade 12/2011/l06/2012

digital
| ||01.01 ||Instalagéo de processo licitatério ||Edita| ||1 ||12/2011||04/2012
Aquisicdo de equipamentos para
01.02 cidade digital (servidores, switch, ||Unidade 6 04/2012(|07/2012
etc)
| ||01.03 ||Aquisigéo de corddes 6ticos ||km ||20 ||O4/2012||07/2012
01.04 Aquisigao de torres de Unidade 5 |o4/2012]07/2012
transmissao
02 Implanta(;ao de infraestrutura da cidade 08/2012ll08/2013
digital
02.01 Implantacdo das torres das Sj\g i, 1 |os/2012||12/2012
torres
Implantagédo de infraestrutura de|lServigco
02.02 fibra ética para interligar as torres 1 08/2012||12/2012
e 0s Orgédos publicos
Imp,lanfagao,de' infraestrutura nos||Servico 1 08/2012ll08/2013
12 6rgéos publicos
03 |linstalagéo da infraestrutura wireless I I [12/2012[12/2013
03.01 Instalagdo ~ da infraestruturaljc, ., 1 |12/2012|12/2013
wireless em 8 pontos publicos
Disponibilizagdo do acesso ajg. 1 |12/2012]12/2013
internet para a populagao

Tabela 3. Orcamento e detalhamento por natureza de despesa (exemplo)

'\R;I(éczrulr(sg); Cont;;g?rtlda Total (R$)
|Despesas de Custeio |
[3390.30||Material de Consumo | 1.800,00 | 11.000,00 | 12.800,00 |
3390.39 ifl,r(;’iifgs de terceiros — pessoa 135.000,00 | 135.000,00
Subtotal custeio | 1.800,00 | 146.000,00 | 147.800,00 |
|Despesas de capital |
[4422.51|InstalagGes da Torre | 000 | 40.00000 | 40.000,00 |
4490.52| Equipamentos | 896.500,00 || 120.000,00 || 1.016.500,00 |
Subtotal capital || 896.500,00 || 160.000,00 | 1.056.500,00 |
Total [1.037.500,00| 166.800,00 || 1.204.300,00 |
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Observagdo — 1) E imprescindivel identificar cada item orgcamentéario conforme
a origem do recurso — MCTI ou contrapartida do proponente.

2) Gastos com custeio devem obrigatoriamente ser alocados com
recursos de contrapartida, somente os valores que excedem poderdo ser
alocados como recursos do MCTI.

Tabela 4. Mem¢éria de célculo (exemplo)

bescricao do item Unl(;j:de Quantidade Valor(;g)ltarlo Valc()é;')otal
medida
|3390.30 - Material de Consumo |
Item a || Unidade| 4 | 80000 | 320000 |
litem b (contrapartida) | caixa || 8 | 5,00 | 4000 |
litem ¢ | Metro | 450 | 20,00 | 9.000,00 |
Subtotal | 12.240,00 |
3390.39 — Servicos de terceiros pessoa juridica |
item a || Servigo | 1 | 150.000,00 |l 150.000,00 |
lItem b || Servico || 1 | 230.000,00 || 380.000,00 |
Subtotal || 530.000,00 |
|4490.52 Equipamentos e material permanente |
item a [|Unidade 5 | 200.000,00 |[1.000.000,00 |
litem b | Km | 30 | 20.00000 | 600.000,00 |
lItem ¢ || unidade || 2 | 5.00000 || 10.000,00 |
Subtotal | 1.610.000,00 |
[Total | 2.152.240,00 |

6
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ANEXO C - MINUTA DO TERMO DE COOPERACAO

1 - DADOS CADASTRAIS DO ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE

1.1 - Nome do Orgio/Entidade Proponente:

Enderego:
E-mail: CNPJ: UG: Gestdo:
Cidade: UF: CEP: DDD/Telefone: DDD/ FAX:

2 - DADOS CADASTRAIS DO DIRIGENTE DO ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE

Nome do Dirigente Maximo do Orgdo/ Entidade:

Ato de Nomeagado: Data: Publicado no DOU de:  CPF:

RG/Org3o Expedidor: Cargo/ Fungdo: Matricula:

3 - DESCRICAO DO PROJETO/ACAO

Titulo: Periodo de Execugao:

Inicio Término

Identifica¢cdo do Objeto/Objetivo e suas Metas/ Produtos:
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4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO

ETAPA

ESPECIFICACAO

71

INDICADOR FiSICO

DURACAO

UNIDADE

QUANT.

INicl0

TERMINO



5 - PLANO DE APLICAGAO ( R$ 1,00)
CONCEDENTE (MCTI)

Natureza da Despesa

Codigo Especificagdo

TOTAL

CONTRAPARTIDA (PROPONENTE)

Natureza da Despesa

Codigo Especificagdo

TOTAL

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (RS 1,00)

CONCEDENTE (MCTI)

ETAPA JAN FEV MAR

ETAPA JUL AGO SET

CONTRAPARTIDA (PROPONENTE)

ETAPA JAN FEV MAR

ETAPA JUL AGO SET
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ABR

ouT

ABR

ouT

MAI

NOvVv

MAI

NOvVv

Valor - R$

Valor - RS

JUN

DEZ

JUN

DEZ



7 - COMPROMISSO

De acordo com o Art. 42da Portaria MCT n.2 192, de 17.03.2006, a entidade recebedora dos recursos

compromete-se a:
1. Utilizar os recursos, objeto da descentralizagdo na execugdo do Projeto/Agdo, conforme a legislagdo vigente;
2. Enviar relatérios sobre o andamento da execugdo do objeto do Projeto/Ac¢do periodicamente, bem como a

sua respectiva Prestacdo de Contas parcial ou final;
3. Permitir, a qualquer tempo, a verificagdo fisica da execugdo do objeto do Projeto/A¢do pelo descentralizador

do crédito.

Local e Data Dirigente da Entidade

8 - APROVACAO DO RESPONSAVEL TECNICO PELO ORGAO DESCENTRALIZADOR

De acordo com o Art. 32 da Portaria MCT n.2 192, de 17.03.2006, APROVO a descentralizagdo do(s) crédito(s)
orcamentario(s), nas condicbes propostas, enquadrando-se a despesa no Programa/Ac¢do Orcamentdria

, Plano Interno: , Fonte: e no Programa/Ac¢do  Orcamentaria

Plano Interno: , Fonte:

’

Brasilia-DF, de de

Dirigente da Unidade Técnica do MCTI
Local e Data
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Telefones Uteis

Central de atendimento do Siconv: 0800 978 2340

Central de atendimento da Secis: (61) 3317 8009

Ministério da Ciéncia e Tecnologia e Inovacéao: (61) 3317 7500

Secretaria de C&T para Inclusdo Social: (61) 3317 7608

Unidade cadastradora no MCTI*:

Coordenacédo Geral de Recursos Logisticos
Esplanada dos Ministérios, bloco E, sala 140
CEP: 70 067 900 Brasilia DF
Tel: (61) 3317 7972 ou 3317 7994
Fax: 3317 8533

*Verifique no Portal de Convénios qual é a unidade cadastradora mais perto de
seu endereco.
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