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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENAGCAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 19/2010

Processo n°: 01200.002706/2010-01

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execucdo de trabalhos de gravacéo,
degravacéo e estenotipia da fala de cada participante, edicdo, reviséo de textos e elaboracdo de atas
de reunides ordinarias e extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas
promovidos pela Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBio e pelo Conselho
Nacional de Ciéncia e Tecnologia — CCT.
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MINISTERIO SECRETARIA EXECUTIVA .
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 19/2010

Processo n°: 01200.002706/2010-01

Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO GLOBAL
Data e horario de término para recebimento das propostas: 03/12/2010 as 09:00 hs
Acesso Eletrdnico ao Edital e a Participacéo : www.comprasnet.gov.br

A Unido, por intermédio do Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT, mediante a
Pregoeira ELENICE DA SILVA SOUSA SANTOS, designada pela Portaria n°. 50, de 09 de
setembro de 2010, publicado no DOU do dia 10 de setembro de 2010, torna publico, para
conhecimento dos interessados que na data, horario e locais acima indicados fara realizar licitacdo
na modalidade de PREGAO na forma ELETRONICA, do tipo menor preco global, conforme
descrito neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatorio obedecerd, integralmente, a Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002, ao Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, Decreto n° 6.204, de 5 de setembro
de 2007, a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e subsidiariamente, pela Instrucdo
Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008 da Secretéaria de Logistica e Tecnologia da Informacédo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e subsidiariamente as disposi¢des do Decreto n°
3.555, de 08 de agosto de 2000, bem como as determinagfes constantes da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteracdes, bem como pelas condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para execucgédo de trabalhos de gravacdo, degravagéo e
estenotipia da fala de cada participante, edicdo, revisdo de textos e elaboracdo de atas de reunides
ordinéarias e extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas promovidos pela
Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBIio e pelo Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia — CCT.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados do ramo de atividade relacionada ao objeto
que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste
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http://www.comprasnet.gov.br/

2.2

Edital e seus Anexos e estiverem credenciados no COMPRASNET para participacdo de
Pregdo Eletronico, desde que:

2.1.1 desempenhem atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Pregéo;
2.1.2 atendam os requisitos minimos de classificacdo das propostas exigidos neste Edital.
N&o serd admitida nesta licitacdo a participacdo de licitantes:

2.2.1  em processo de faléncia ou insolvéncia ou sob outra forma de concurso de credores,
em dissolucao ou em liquidacao;

2.2.2  que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica
suspenso, ou que por esta tenham sido declaradas inidoneas;

2.2.3  que estejam reunidas em consarcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias
entre si, ou ainda, quaisquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.4  estrangeiras que nao funcionem no Pais.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e

3.2

intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no Portal de Compras do Governo Federal
— Comprasnet, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.

O credenciamento da licitante dependerd de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF. Alternativamente o credenciamento
poderd ser feito no Sistema de Credenciamento de Fornecedores do Comprasnet, o que
permite ao fornecedor obter Login e Senha e participar de Pregbes e Cotacdes Eletronicas
sem que haja a necessidade de se cadastrar no SICAF.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da licitante

3.4

ou seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes ao Pregéo eletronico.

O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT, promotor da licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4. DO ENVIO DE DECLARACOES E PROPOSTA DE PRECOS
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A participagdo no Pregédo dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e
subsequiente encaminhamento das propostas de precos, a partir da data da liberacdo do
presente edital no sitio www.comprasnet.gov.br até o horario limite de inicio da sessao
publica, ou seja, as 09:00 horas do dia 03/12/2010, horério de Brasilia, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, em obediéncia ao inciso V do art. 4° da Lei 10.520/02 c/c
84° do art. 17 do Decreto n® 5.450/05, os quais determinam que o prazo fixado para a
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4.2

apresentacdo das propostas pelos interessados, contado a partir da publicacdo do aviso, ndo
sera inferior a 08 (oito) dias Uteis.

Como requisito para a participacdo no Pregdo, a licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento dos termos do Edital e que cumpre
todos os requisitos de habilitagéo.

4.3 A licitante deverd encaminhar via sistema, as seguintes declara¢des para fins de habilitacao:

a) Declaracdo de que conhece e concorda com todas as condigfes estabelecidas
neste Edital e seus anexos;

b) Declaracdo sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivas para sua habilitagdo neste certame;

c) Declaragdo de que a licitante ndo utiliza m&o-de-obra direta ou indireta de
menores; e

d) Declaracdo de gue a licitante atende os requisitos do art. 3° da Lei Complementar
n° 123/06.

e) Declaracéo de Elaboracdo Independente de Proposta.

4.4 O preco proposto, computando todos 0s custos necessarios para execucdo dos servicos

objeto deste Edital, bem como todos os tributos, fretes, encargos trabalhista,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outras despesas que venham a incidir
sobre 0 objeto desta licitacdo, devera ser registrado, selecionando o item unico, informando
o valor total, conforme modelo de apresentagé@o de proposta, Anexo Il deste Edital.

4.5 A proposta deverd ser formulada e enviada exclusivamente por meio do Sistema eletrénico,

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

e conter as especificacdes do objeto de forma clara.

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a entrega dos servicos ao MCT
sem Onus adicional.

A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Incumbird, ainda, a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento.

A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacao, por parte da licitante, das condi¢fes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.



5- DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1

5.2

5.3

5.4

A Pregoeira efetuara a andlise da aceitabilidade da proposta, verificando se 0s servigos
cotados estdo adequados as especificagdes contidas no Edital.

A Pregoeira, auxiliado pelo responsavel pela elaboracdo deste Edital, desclassificara a
proposta em desacordo com as especificagOes exigidas neste Edital ou com valores que
contenham erro material e classificara as propostas que participaréo da fase de lances.

A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre a Pregoeira e as
licitantes, apds a fase de lance.

6 - DA ABERTURA DA SESSAO

6.1

A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico
(comunicacéo pela Internet), dirigida por uma Pregoeira, a ser realizada, de acordo com o
Decreto n.° 5.450, de 31/05/2005, na data, horario e local indicados no preambulo deste
Edital.

7 - DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo registrar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sesséo e as regras de aceitagdo dos mesmos.

As licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores aos Gltimos por elas ofertados e
registrados pelo sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante a sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, dos valores dos
menores lances registrados, vedada a identificacao das licitantes.

O encerramento da etapa de lances da sessdo publica serd inicializado a critério da
Pregoeira. O sistema eletronico encaminharad aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcédo de lances.

8 - DA DESCONEXAQO

8.1

No caso de desconexdo da Pregoeira, no decorrer da etapa de lances, o sistema eletrénico
poderd permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos lances, retornando a
Pregoeira, quando possivel, para sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.



8.1.1 Quando a desconexdo da Pregoeira persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessao do Pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicagdo as participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.

9 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

Apo0s 0 encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a Pregoeira poderd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste edital.

A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

Encerrada a etapa de lances, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para 0s servigos e sua
exequibilidade, e verificara a habilitagdo da licitante conforme disposi¢des deste Edital.

Em caso de ocorréncia de participacdo de licitante que detenha a condigédo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou Cooperativa nos termos da Lei Complementar
n.> 123/06, Decreto 6.204/07 e Lei n° 11.488/07, serdo adotados o0s seguintes
procedimentos:

9.5.1 sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas, entendendo-se por
empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada;

9.5.2 para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

| - a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa mais bem classificada
sera convocada para apresentar nova proposta no prazo de 05 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

Il - a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa mais bem classificada
podera apresentar proposta de precgo inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que seré adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il - ndo ocorrendo a adjudicacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipotese do subitem 9.5.1, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

IV - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas que se encontrem enquadradas no
subitem 9.5.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta;



VI — o disposto neste subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa;

9.5.3 na hipotese de ndo adjudicacdo nos termos previstos no subitem 9.5.2, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.6 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

9.7 Se a proposta vencedora de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinard a proposta subseqlente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a
este Edital.

9.7.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, a Pregoeira podera negociar
com a licitante para que seja obtido preco melhor.

9.8 Apobs o encerramento da sessdo da etapa de lances a licitante detentora da melhor oferta
deverd encaminhar, impreterivelmente no prazo maximo de 01 (uma) hora, por meio do
fax (0xx61) 3317-8533 ou e-mail dilc@mct.gov.br, proposta de precos contendo: razéo
social, enderecgo, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, dados bancérios (como: banco,
agéncia, numero da conta corrente e praca de pagamento), prazo de validade de no minimo
60 (sessenta) dias a contar da data de abertura da sessdo deste Pregdo, conforme modelo de
apresentacdo de proposta, Anexo Il deste Edital, acompanhada da planilha de custos e
formacao dos precos, atualizada com o lance final ofertado.

9.8.1 A proposta de precos descrita no subitem anterior deverad ser redigida em lingua
portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
representante legal da licitante.

9.9 Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, esta devera comprovar,
no prazo maximo de 01 (uma) hora, sua condicdo de habilitacdo, na forma do que
determina o item 10 deste Edital, podendo esta comprovacédo se dar por meio do fax n.°
(0xx61) 3313-8533 ou e-mail dilc@mct.gov.br, e no que couber por meio de consulta ao
SICAF, conforme o caso.

9.9.1 Os originais dos documentos exigidos nos subitens 9.8, 9.8.1 e 9.9, deverdo ser
encaminhados no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo da
Pregoeira no sistema eletrénico.

9.10 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a ata no sistema eletronico, na qual constara a
indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informagdes
relativas ao certame licitatorio, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na
legislacdo pertinente.

10 - DA HABILITACAO

10.1 A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.



10.2

10.3

Caso os documentos exigidos para habilitacdo ndo estejam contemplados no SICAF, ou
ndo haja disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das certiddes vencidas,
sera exigido o envio da documentacéo via fac-simile, no prazo maximo de 01 (uma) hora,
apos solicitacdo da Pregoeira no sistema eletrénico.

10.2.1 Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser
apresentados em original ou por cépia autenticada, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas.

Para a habilitacdo, a licitante, detentora da melhor oferta, devera apresentar os documentos
a sequir relacionados:

10.3.1 Relativos a Habilitacao Juridica:
a) registro comercial, no caso de empresario;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

b.1) os documentos de que trata a alinea anterior, deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva,;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo, para funcionamento
expedido por 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

d) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.

10.3.2 Relativos a Regularidade Fiscal:
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou positiva
com efeito negativo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais, emitida
pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da
Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN) e com a
Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede da Licitante, na forma
dalei; e

c) prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

10.3.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte ou cooperativa
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restrigao.

10.3.2.1.1. havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 02
(dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente foi declado o vencedor
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do certame, prorrogavel por igual o periodo a critério
da  Administragdo, para  regularizacbes da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas
com efetifo de certiddo negativa;

10.3.2.1.2. a ndo regularizacdo da documentac¢do no prazo previsto
no subitem anterior implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art.
81, da Lei n° 8.666/93, sendo falcutado a
Administragdo convocar o licitante remanescente, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitagéo.

10.3.3 Relativos a Qualificagdo Econémico - Financeira:
a) certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

a.l) a certidao, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente sera aceita com prazo maximo de
90 (noventa) dias, contados da data de sua emissao.

b) balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

c) a boa situacdo financeira da licitante serd avaliada pelos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1
(um), resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de
seu balango patrimonial ou apurados mediante consulta on line no caso de
empresas inscritas no SICAF:

LG = Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante +
Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante +
Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

d) A licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente,
deverd comprovar que possui patriménio liquido equivalente a 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratagdo por meio de Balango Patrimonial
e demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na
forma da Lei vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.



10.3.4 Relativo a Qualificacdo Técnica:

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando ter a empresa licitante prestado servigos
compativeis e pertinentes com o objeto desta licitagéo.

10.4 A licitante ja& regularmente cadastrada e habilitada parcialmente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ficara dispensada de apresentar 0s
documentos relacionados nos subitens 10.3.1, 10.3.2 e nas alineas “b” e “c” do subitem

10.3.3, devendo comprovar, se for o caso, a situagdo especificada na alinea “d” do subitem
10.3.3.

10.5 Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderéo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cOpia autenticada em cartério competente, ou por servidor do
MCT mediante a apresentacdo dos originais, ou copia da publicacdo em érgdo da imprensa
oficial.

10.6 Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer
documento solicitado, ou apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital.

11 - DA MANUTENGCAO DAS CONDICOES HABILITATORIAS

11.1 Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo
consignadas neste edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia do
referido contrato, exceto quanto ao enquadramento do porte de microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa e opcao de regime tributario.

11.1.1 Quando a vencedora da licitacdo nédo fizer a comprovacao referida
no subitem anterior ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o
Contrato, podera ser convocada outra licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacdo, para, apdés comprovados 0S requisitos
habilitatorios e feita a negociacdo, assinar o Contrato, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

12 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

12.1 Qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatorio do Pregédo, na forma eletronica, até
02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica.

12.1.1 Cabera a Pregoeira, auxiliado pelo setor responséavel pela elaboracdo deste Edital,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

12.1.2 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

13 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

13.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados a
Pregoeira, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco: dilc@mct.gov.br.
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14 - DOS RECURSOS

14.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, ao final da sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
quando lhe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razdes do recurso, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentarem contra-razdes em
igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.1.1 Intencdo motivada de recorrer € aquela que indica, objetivamente, os fatos e o direito
que a licitante deseja ser revistos pela autoridade superior aquela que proferiu a
decisdo.

14.2 A manifestacdo motivada da intencdo de recorrer sera realizada exclusivamente no &mbito
do Sistema Eletronico, em campos proprios.

14.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencao de recorrer, nos
termos do subitem 14.1, importara decadéncia desse direito, ficando a Pregoeira autorizada
a adjudicar o objeto, da licitacdo, a licitante declarada vencedora.

14.4 O acolhimento de recurso importard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.5 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

14.6 Os recursos e impugnaces interpostos fora dos prazos ndo serdo conhecidos.

14.7 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Divisdo de
LicitagOes e Contratos - DILC, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco “E”, sala 140,
Sobreloja, em Brasilia — DF, nos dias Uteis, no horario de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as
18:00 horas.

15. DO CONTRATO

15.1 Apo6s a homologacdo deste certame, a licitante vencedora terd o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados a partir da data de sua convocagdo, por escrito, para assinatura do Contrato,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital e
Seus anexos.

15.1.1 O prazo previsto no subitem anterior poderad ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada da adjudicataria e aceita pelo MCT.

15.1.2 Para assinatura do contrato, sera exigida a apresentacdo de instrumento publico de
procuracdo ou de instrumento particular com firma reconhecida do representante
que ira assina-lo, onde comprove a outorga de poderes, na forma da lei. Em sendo
socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa devera apresentar copia
do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura.

15.2 Se a adjudicataria recusar-se a assinar o Contrato, no prazo estipulado, sem prejuizo das
sancOes previstas neste Edital, serdo convocadas as licitantes remanescentes, respeitando a
ordem sequencial de classificacdo, mantidas as condicdes de preco e prazo da licitante
vencedora e as demais exigéncias a estas feitas em razdo do que dispde este Pregao.
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15.3 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo
no interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, observando-se o disposto no inciso Il do artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato e sera exercido por um representante da
Administracéo, especialmente designado na forma dos artigos 67 e 73 da lei n° 8.666/93;

16.1.1. A fiscalizacdo dos servicos prestados a CTNBio/CCT sera de responsabilidade da
Coordenacéo Geral da CTNBIio/CCT,;

16.1.2. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor designado
deverdo ser solicitadas ao seu superior em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes;

16.1.3 O servidor designado efetuara a verificacdo da prestacdo dos servicos executados
pela Contratada e procederd ao atesto das faturas correspondentes aos servicos
prestados, apds serem sido examinados e aprovados;

16.1.4 O fiscal do contrato devera elaborar Relatério de Acompanhamento dos Servicos e
encaminhar junto com a Nota Fiscal/Fatura, para o setor responsavel pelo
pagamento;

16.1.5 A fiscalizacao podera exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
Contratada que venham causar embaraco a fiscalizacdo, que adotem
procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe forem
atribuidas ou, ainda, por incompeténcia, indisciplina ou que perturbe o bom
andamento dos trabalhos;

16.1.6 A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo do MCT ndo eximira a
Contratada de total responsabilidade pela ma execucdo dos servicos, objeto deste
Edital e seus anexos.

17. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1 As obrigagOes da Contratada estdo relacionadas no item 15 do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1 As obrigagdes do MCT estdo relacionadas no item 16 do Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital.

19. DO PAGAMENTO

19.1 Pela prestagdo dos servigos seré devido o pagamento mensal, com o valor pelos servi¢os
efetivamente prestados, sendo sempre precedido na entrega da nota fiscal emitida em
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19.2

19.3

194

19.5

19.6

19.7

19.3

194

19.5

19.6

19.7

moeda corrente nacional, até o 5° (quinto) dia util do més subseqiiente a prestacdo dos
SEervicos.

Acompanhara a Nota Fiscal, Quadro Demonstrativo de entrega de CD-Rons e relatério
especificando todo o processo de formulagdo a fatura, que deverdo ser atestados por
servidor responsavel pela fiscalizag&o;

A Nota Fiscal/Fatura serd atestada pela Fiscalizacdo mediante a comprovagdo da
execucdo dos servicos em de conformidade com o discriminado na proposta da
Contratada.

Nenhum pagamento das Notas Fiscais / Faturas, devidamente atestadas, sera efetivado
pelo MCT sem que antes seja procedida prévia e necessaria consulta ao Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — SICAF e ao Cadastro de Informagdo de Crédito Néo
Quitado — CADIN, indicando a sua regularidade, sem a qual o MCT néo podera efetuar
pagamento.

No caso de incorrecdo nas Notas fiscais/Faturas serdo as mesmas restituidas a Contratada,
para as correcdes necessarias. Apos a entrega das Notas Fiscais / Faturas devidamente
acertadas, sera iniciada a contagem de um novo prazo de 05 (cinco) dias para pagamento,
nédo respondendo o MCT por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacédo dos
pagamentos correspondentes.

O respectivo documento de consulta ao SICAF deverd ser anexado ao processo de
pagamento. Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal, 0 pagamento sera suspenso até
a devida regularizacdo da situacao da contratada junto ao Sistema.

O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria contra 0 Banco do Brasil S/A e
creditado em qualquer entidade bancaria indicada na proposta, devendo para isto, fixar
explicitado o nimero do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que
deverd ser efetivado o crédito.

N&do sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade,
indenizacéo, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

A critério da Contratante, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da
Contratada para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizages, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta ultima.

O pagamento efetuado a Contratada ndo a isentara de suas responsabilidades vinculadas
ao fornecimento dos materiais e da prestacdo dos servicos, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade.

O MCT reserva-se no direito de suspender o pagamento se 0s servi¢os forem executados
em desacordo com as especificagdes constantes deste Edital e seus anexos.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste item excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o dia do vencimento, so se iniciando e se vencendo 0s prazos em dia de expediente no
MCT e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario.
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19.8  As obrigagdes pagas com atraso serdo atualizadas monetariamente desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, de acordo com a seguinte formula:

EM=1xNx VP
Onde:
EM = Encargos Moratorios;
VP = Valor da parcela a ser paga;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX/100) I=(6/100) I=0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Dotacdo
Orcamentaria da Unido, Acdo: 4523-CTNBIo e Acdo 227-2 — CCT.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar documentacao exigida neste Edital, apresentar documentacéo
falsa, ensejar o retardamento do inicio dos servi¢os, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do servigo, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciada no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se
refere o inciso X1V do art. 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.

22.2  Em qualquer hipotese de aplicacdo de san¢fes serd assegurado a licitante vencedora
o0 contraditorio e a ampla defesa.

22.3 As sancOes referentes a inexecucdo parcial/total dos servigos estdo previstas no
Contrato, Anexo V deste Edital.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 E facultada a Pregoeira ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar
no ato da sessdo publica.

22.2 Fica assegurado ao MCT o direito de revogar a licitagdo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
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22.3 No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
a eficécia para fins de habilitacdo e classificagéo.

22.4 As licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentagdo de suas propostas e
0 MCT néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

22.5 As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

22.6 ApOs apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

22.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqliente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo da Pregoeira em contrario.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente no MCT.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento da
licitante desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico nos termos do § 2° do art. 26 do Decreto n° 5.450/2005.

22.10 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.11 No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de precos, 0 prazo sera reaberto, quando inquestionavelmente a alteracao
afetar a formulacéo das propostas.

22.12 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.13 Para o exercicio do direito de preferéncia para as microempresas e empresas de
pequeno porte, aplicar-se-0, no curso desta licitagdo, as determinagGes contidas na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e no Decreto n® 6.204, de 05 de
dezembro de 2007, as quais deverdo comprovar sua condi¢cdo quando da apresentacao
dos documentos relativos a habilitacdo, resguardando-se o MCT a faculdade de realizar
as diligéncias que julgar necessarias.

22.14 Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposi¢fes constantes da Lei
n. © 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do
Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas aplicaveis.

22.15 Este Edital e seus Anexos estdo disponibilizados, na integra, no endereco:
www.comprasnet.gov.br e também poderd ser obtido na Divisdo de LicitacOes,
Contratos e Compras - DILC, situado na Esplanada dos Ministérios Bloco “E”,
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Sobreloja, Sala 140, em Brasilia - DF de segunda a sexta-feira, no horario das 08:00 as
12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, mediante a apresentacdo da GRU quitada no valor de
R$ 0,03(trés centavos), por folha, que poderd ser obtida através do sitio
www.stn.fazenda.gov.br, clicando no link SIAFI - Sistema de Administracdo Financeira
Guia de Recolhimento da Unido — Impressio — GRU Simples. E necessario 0
preenchimento dos dados obrigatorios solicitados no formulario.

Unidade Favorecida: Cédigo 240101; Gestdo: 00001; Recolhimento: Codigo 18838-7
22.16 A Justica Federal — Se¢do Judiciaria do Distrito Federal é o foro competente para
solucionar os litigios decorrentes deste Edital, ficando excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
Brasilia/DF, 19 de novembro de 2010

ELENICE DA SILVA SOUSA SANTOS
Pregoeira Oficial
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

Secretaria Executiva
Subsecretaria de Planejamento, Or¢camento e Administracao
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos

PREGAO ELETRONICO N° 19/2010

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1- INTRODUCAO

1. O presente documento estabelece as especificacdes para viabilizar a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de acompanhamento e registro de eventos/reunides, com
estenotipia, gravacao e degravacao, para atender as necessidades da Comissdo Técnica Nacional de
Biosseguranca — CTNBIio e do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia - CCT, 6rgdos
vinculados ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

1.1  Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas Leis n.%s 8.666/1993 e 10.520/2002,
nos Decretos n.%s 3.555/2000 e 5.450/2005 e na Instrucdo Normativa IN/SLTI-MP n.° 02, de 30 de
abril de 2008, estando aqui contidos os elementos basicos essenciais fixados na legislagdo em
comento, descritos de forma a subsidiar os interessados em participar do certame licitatorio na
preparacdo da documentacao e proposta.

2-0OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para execucéo de trabalhos de gravagédo, degravacao
e estenotipia da fala de cada participante, edicdo, reviséo de textos e elaboracdo de atas de reunifes
ordinérias e extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas promovidos pela
Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBIio e pelo Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia - CCT.

3-0OBJETIVO

3.1 O objetivo desta contratacdo € o de propiciar o perfeito funcionamento das reunides do
colegiado no que concerne a agilidade nas comunicacdes formais advindas dos registros das
interposicdes dos participantes, de modo que ndo venham sofrer interferéncias, para orientar e
subsidiar os orgdos e entidades de registro e fiscalizacdo na area de biosseguranca através da
Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranga — CTNBio, bem como atender demandas do
Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia — CCT.
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4 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO
CTNBio:

4.1 O orgdo do MCT que apresenta a maior demanda por esse servi¢co é a Comissdo Teécnica
Nacional de Biosseguranga — CTNBIo.

4.2 Tendo em vista o grande volume de informacdes que precisam ser armazenadas e
sistematizadas por ocasido de reunides promovidas pelo 6rgao supracitado e, considerando que as
atividades atribuidas ao MCT ndo encontram cargos equivalentes em carreiras estruturadas, obriga-
se este Ministério a recorrer a contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos,
através de procedimento licitatério, com amparo no Decreto n®2.271 de 07 de julho de 1997.

43 O registro das reunibes, palestras, debates e audiéncias publicas da CTNBio &
imprescindivel pois os assuntos, tratados e debatidos, geram atas e deliberacdes que exigem rapida
e precisa formatacdo de modo a serem disponibilizados adequadamente aos meios de comunicagao.

4.4 A CTNBio é uma instancia colegiada multidisciplinar, criada através da lei n® 11.105, de 24
de marco de 2005 - Lei de Biosseguranca, cuja finalidade é prestar apoio técnico consultivo
e assessoramento ao Governo Federal na formulacdo, atualizacdo e implementacdo da Politica
Nacional de Biosseguranca relativa a OGM, bem como no estabelecimento de normas técnicas de
seguranca e pareceres técnicos referentes a protecdo da salde humana, dos organismos vivos e do
meio ambiente, para atividades que envolvam a construcéo, experimentacdo, cultivo, manipulacao,
transporte, comercializacdo, consumo, armazenamento, liberacéo e descarte de OGM e derivados.

45 O funcionamento da CTNBIio é definido pela Lei de Biosseguranca, segundo a qual a
“CTNBio, composta de membros titulares e suplentes designados pelo Ministro de Estado da
Ciéncia e Tecnologia sera constituida por 27 (vinte e sete) cidadaos brasileiros de reconhecida
competéncia técnica, de notéria atuacdo e saber cientificos, com grau académico de doutor e com
a destacada atividade profissional nas areas de biosseguranca, biotecnologia, biologia, saude
humana e animal ou meio ambiente...”

4.6 A contratagdo em pauta guarda perfeita consonancia com o planejamento do Ministério da
Ciéncia e Tecnologia, porque se destina a 6rgdos que funcionam em instancia colegiada e as
deliberacdes, frutos de discussdes dos componentes, necessitam estar devidamente registradas pois
delas advirdo desdobramentos de impacto relevante para a ciéncia e tecnologia do pais.

4.7  Além disso, a lei n°® 11.105/2005 da, entre outras providéncias, a determinacdo de que “a
deciséo técnica da CTNBio devera conter resumo de sua fundamentacé@o técnica, explicitar as
medidas de seguranca e restricoes ao uso do OGM e seus derivados e considerar as
particularidades das diferentes regides do Pais, com o objetivo de orientar e subsidiar os 6rgaos e
entidades de registro e fiscalizacdo, referidos no art. 16 desta Lei, no exercicio de suas
atribuicoes”.

4.8  Justifica-se, pois, a contratacdo porque além do MCT ndo possuir equipamento adequado
para estinotipia, ndo dispde em seu quadro de pessoal, atualmente, de profissionais especializados
para dar suporte, de forma eficiente, na gravacdo de fitas K7, CD’s e MD’s dos eventos/reunides

realizados, de forma que os documentos produzidos retratem fielmente as decisfes tomadas em
nivel de colegiado.

4.9 Foi realizado o levantamento das necessidades conforme adiante demonstrado, e a
Administracdo buscou definir os papéis e responsabilidades dos atores envolvidos na contratagéo,
dentre outros:

ateste dos produtos e servicos;

resolucéo de problemas;

acompanhamento da execucdo dos trabalhos;
pagamento;
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e sugestdo de aplicacdo de penalidades.

CCT:

4,10 O acompanhamento de reunides, palestras e debates é imprescindivel ao trabalho
desenvolvido pela Coordenacdo Geral da Secretaria do CCT. Os assuntos tratados muitas vezes
exigem rapida e precisa disponibilidade do material discutido, de forma a disponibiliza-lo
adequadamente aos meios de comunicacdo. A gravacdo e degravacdo desse amplo material
diretamente pelo MCT exigiriam pessoal técnico dedicado e especializado, além de equipamento
adequado.

5- DAMETODOLOGIA DE EXECU(}AO DOS SERVICOS
5.1 A execucdo dos servicos obedecerd a seguinte metodologia:

5.1.1 gravagéo e estenotipia em CD-Rom e impressa em sua totalidade, ou seja, de seu
inicio ao término de reunides ordinarias e extraordinarias, palestras, debates e audiéncias publicas;

5.1.2 acompanhar “in loco” os eventos/reunides, posicionando corretamente os
microfones diante do orador, fazendo, integralmente, registro estenotipico da fala de cada
participante, para registro transcri¢cao posterior;

5.1.3 as discussfes gravadas durante as reunides, palestras e debates deverdao ser bem
claras e sem interferéncias;

5.1.4 caso seja comprovado que a transcricdo enviada ao Ministério nao é fiel ao
contetido das falas dos membros do plenario, a contratada tera de refazer o trabalho de estenotipia e
da ata e reapresenta-los ao Ministério para nova avaliacdo de sua qualidade;

5.1.6 elaboracdo da ata consolidada de cada evento/reuniéo, reproduzindo de forma
resumida e clara cada assunto tratado, o registro da intervencdo de cada participante, e, de forma
clara e inequivoca, as decisdes e encaminhamentos dados pelo setor responsavel pela Reunido,
palestra, debates ou audiéncias publicas, devendo ser observada a correcao ortografica e gramatical,

5.1.7 Todo o material deverd ser entregue em CD-Rom com capas individuais
devidamente identificados e a versdo impressa revisada. A gravacao serd feita em CD-Rom e a
estenotipia devera ser entregue em CD-Rom e na versao impressa devidamente revisada;

5.1.8 Disponibilizar material de consumo e permanente especifico para a realizagdo
do trabalho, bem como méo-de-obra para todo e qualquer servico realizado nas reunides, palestras,
debates ou audiéncias publicas, inclusive distribuicdo de microfones durantes os eventos;

5.1.9 Os horarios das reunides, palestras e debates serdo informados a contratada com
pelo menos trés (03) dias de antecedéncia;

5.1.9.1 caso haja necessidade de alteracdo nas datas das reunides, palestras e
debates ou audiéncias publicas previamente marcadas, estas serdo comunicadas ao interessado com
pelo menos um (01) dia de antecedéncia;

5.1.10 As horas de gravacgdo e estenotipia cobradas pelo contratado, deverdo ser horas
efetivamente trabalhadas, independente da quantidade solicitada pelo contratante;
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5.1.11 Os valores pagos pelos servicos referentes as reunides extraordinarias, palestras,
debates e audiéncias publicas de interesse da CTNBIio serdo 0s mesmos das reunides ordinarias,
observado o nimero de horas efetivamente trabalhados;

5.1.12 Os CD-Roms, os equipamentos e mé&o-de-obra utilizados nos trabalhos de
gravacao/estenotipia serdo de inteira responsabilidade da contratada;

5.1.13 Os CD-Roms referentes as reunifes, palestras, debates e audiéncias publicas de
interesse do CTNBIo devem ser identificados e acompanhados pela versdo impressa do conteddo;

5.1.14 A ata e o texto impressos deverdo ser entregues revisados segundo o vernaculo,
impressa em duas (02) vias, em folhas A4, soltas, com numeracgdo sequencial de paginas e linhas,
espacamento 1,5 entre os pardgrafos e linhas, caractere “Times New Roman”, tamanho 12 e
margens 2,5 cm. Deverd acompanhar, também, o texto gravado em CDRom, arquivado na versao
6.0 do Word para Windows 95 ou versdes posteriores;

5.1.15 O servigos serdo entregues ao 6rgdo coordenador do evento até dez (10) dias
corridos a contar do término da reunido, palestra, debate e/ou audiéncia publica.

6 - DAS ESPECIFICIDADES DOS SERVICOS

6.2 O servico de gravacao e todo o equipamento, inclusive oito (08) microfones, utilizados para
a realizacdo do trabalho serdo de responsabilidade da contratada. Para cada reuni&o gravada deverao
ser utilizados 08 (oito) microfones e baterias extras caso falte energia, assim como todo o material
de consumo e mé&o-de-obra utilizados para a realizacdo do trabalho;

6.3 O Saldo Oval da Presidéncia da Republica, a sala dos Conselhos e o auditério do Ministério
da Ciéncia e Tecnologia séo equipados com mesa de som necessaria a conducdo dos trabalhos de
gravacdo de CD-Roms e poderdo ser utilizados pela contratada nos casos das reunides marcadas
nesses locais. Quaisquer danos ocasionados em decorréncia da mé utilizacdo dos mesmos durante o
periodo das reunides sdo de inteira responsabilidade da contratada.

7—-DO CONTRATO

7.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo no
interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, observando-se o disposto no inciso Il do artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

8 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1 O valor total estimado da contratacdo € de responsabilidade do Departamento de Licitagdes do
MCT.

9 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, correrdo a conta do
Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2010, por meio das seguintes classificacGes
Orcamentarias: CNTBIo - Acdo 4523 e PTRES 004748; CCT — Acdo 227-2 e Programa 0473.

9.1.1 As despesas do exercicio subseqiiente correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria

consignada para essa atividade no respectivo exercicio, ficando os pagamentos condicionados a
aprovacao dessa dotacéo.

20



10 - DA JUSTIFICATIVA DA DEMANDA E SUA RESPECTIVA QUANTIFICACAO

10.1 Para a apuragdo dos servicos demandados neste Termo de Referéncia, as unidades
interessadas na contratacdo realizaram o levantamento das necessidades tendo por base o
quantitativo de horas de servigos utilizados no dltimo exercicio. O quadro abaixo demonstra a
quantidade de horas estimadas de utilizacdo dos servicos:

CTNBio
a) | servicos de estenotipia com fornecimento de equipamentos 300hs
b) | servicos de gravacdo com fornecimento de equipamentos 300hs

servicos de elaboragdo de atas e sumarios executivos de
eventos/reunides, reproduzindo de forma sucinta, clara e inequivocos
c) | conteudos os pontos essenciais das discussdes de cada assunto tratado, | 300hs
registrando as intervencdes dos participantes, bem como as decisfes e 0S
encaminhamentos dados a cada assunto.

CCT

a) | servicos de estenotipia com fornecimento de equipamentos 70hs
b) | servicos de gravacdo com fornecimento de equipamentos 70hs
c) | servicos de degravacdo com fornecimento de equipamentos 70hs

d) | servicos de elaboracdo de atas e sumarios executivos de
eventos/reunides, reproduzindo de forma sucinta, clara e inequivocos
conteudos os pontos essenciais das discussdes de cada assunto tratado, | 70hs
registrando as intervencdes dos participantes, bem como as decisdes e 0S
encaminhamentos dados a cada assunto.

11 - DA AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS

11.1 A empresa obrigar-se-a a entregar 0s servicos estritamente de acordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na
hipdtese de se constatar defeitos na execucdo ou estiver em desacordo com as especificagdes
adotadas. O Fiscal deve, neste caso, comunicar formalmente a Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos, quaisquer ocorréncias quanto a execucdo dos servicos, para anotacdo nos registros
daquela Coordenacdo-Geral e adogdo das medidas cabiveis;

11.1.1 O refazimento do servi¢o devera ocorrer no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, contadas a partir da notificacdo da fiscalizacdo do Ministério da Ciéncia e Tecnologia —
MCT;

11.1.2 Os servicos deverdo ser entregues nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia para cada caso, e serdo recebidos de forma provisoria para que uma vez comprovada a
adequacdo dos servigos aos termos deste instrumento, seja emitido Termo de Aceite Definitivo,
assinado pelas partes, para anexacao a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de pagamento.

11.2 A fiscalizacdo serd realizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:
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11.2.1 os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos
prazos de execucéo e da qualidade demandada;

11.2.2 aadequacao dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
11.2.3 o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
11.2.4 asatisfacdo do pablico usuario com o servigo prestado.

11.3. A Fiscalizacdo se reserva o direito de impugnar os trabalhos que nao forem feitos a contento,
ficando a contratada na obrigacgéo de refazé-los, sem 6nus para o MCT;

11.3.1 os servigos serdo recusados e devolvidos nas seguintes hipoteses:

11.3.2 nota fiscal em desacordo com o servigo executado;

11.3.3 entregues em desconformidade com os requisitos obrigatorios deste Termo;
11.3.4 apresentem vicios de qualidade ou impropriedade para sua veiculag&o.

12 - DA EMISSAO DAS ORDENS DE SERVICOS

12.1. Os servicos serdo solicitados por meio da emissdo de Ordens de Servigos em 3 (trés) vias,
onde serdo especificados todos 0s servi¢os a serem executados e materiais empregados e respectiva
Nota de Empenho.

13 - DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E CONTINUIDADE DA PRESTACAO

13.1 Nos termos do Decreto n.° 5.450/2005, os servigos de gravacgéo incluindo a estenotipia da
fala de cada participante, edicdo, revisdo de textos e elaboracdo de atas de reunides ordinarias e
extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas sdo considerados “comuns”
porque os padrbes de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos neste Termo de
Referéncia, por meio de especifica¢bes usuais do mercado.

13.2 A CTNBio e a CCT, Unidades do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, organizam
anualmente um grande vulto de reunifes que ndo podem dispensar os registros de gravacdo, e
estenotipia. A auséncia dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia podera ocasionar
prejuizos, afetando diretamente nas atribuicdes regimentais destas Unidades, fazendo com que a
contratacdo em tela se torne imprescindivel. Considerando a importancia de se manter um contrato
capaz de suprir as necessidades institucionais a qualquer momento, podemos classificar os servigos
como de natureza continua, uma vez que sua interrup¢do poderd comprometer a continuidade das
atividades exercidas com as frequentes reunides realizadas por esta Unidade.

14 - DO PRECO MAXIMO

14.1 N&o serdo aceitas as propostas cujos valores para os servigos deste Termo de Referéncia,
ultrapassem o limite maximo de precos apurado pela DILC/CGRL, de acordo com o anexo Il do
Edital, conforme determinado Art. 15° Inciso XII da IN 02 de 30 de abril de 2008, editada pela
SLTI/MP.,

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada obrigar-se-&:
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15.1 Responsabilizar-se pelo fornecimento dos equipamentos de gravacdo, estendtipo,
microfones; devendo seus técnicos de som, efetuar o acompanhamento dos eventos/reunides, desde
0 inicio até o término, providenciando a devida instalacdo, montagem e posterior desmontagem dos
equipamentos, sendo de inteira responsabilidade da Contratada os problemas ou falhas que
porventura ocorrerem;

15.2  executar os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a
programacéo estabelecida pelo Contratante;

15.3 dispor de profissionais qualificados e experientes, e em quantitativos adequados para a
execucao dos trabalhos, e bem como de meios préprios de transporte para o devido atendimento das
suas obrigacGes contratuais, inclusive arcando com despesas de deslocamento para 0s
eventos/reunides;

15.4 os profissionais responsaveis pela confeccdo das atas e das transcricdes deverdo possuir
experiéncia na revisao de textos, na harmonizacdo entre a palavra falada e a escrita, na redacao de
textos técnicos e administrativos e, ainda, alta capacidade de interpretacdo, sendo que no caso das
atas também serda exigida capacidade de sintese;

155 utilizar-se de mao-de-obra treinada, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos, inclusive os
relativos aos encargos previstos na legislacédo trabalhista, transporte e quaisquer outros decorrentes
de sua condicdo de empregador;

15.6 identificar, por meio de crachd, os profissionais que participarem dos eventos/reunides;

15.7 observar rigorosamente as normas de seguranca e medicina do trabalho, adotar todos os
critérios de seguranca, tanto para os profissionais, quanto para a execucao dos servicos, e tomar
todas as providéncias no caso de algum dos seus profissionais sofrer qualquer tipo de acidente no
desempenho de suas atividades, ou em conexdo com as mesmas, ainda que tais fatos ocorram nas
dependéncias dos 6rgdos do MCT;

15.8  dispor de quadro de pessoal suficiente e qualificado para o atendimento dos servigcos sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissédo e
outros analogos;

15.9 manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas nesta contratagéo;

15.10 atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da
comunicacgéo, a toda reclamacdo porventura ocorrida, prestando ao MCT, quando for o caso, 0s
esclarecimentos e corre¢cdes/adequacdes que se fizerem necessarios;

15.11 indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados ao Contratante ou a
Administracdo Publica por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execucdo deste
Contrato;

15.12 dar ciéncia ao Contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na execugéo dos servigos;

15.13  realizar os servi¢cos assumindo todas as despesas inerentes a sua execucao, inclusive as de
deslocamento de seus técnicos, de retirada e entrega de equipamentos especificos, de material de
consumo tais como CDs, disquetes, MDs, papel para impressdo das atas E de todas as outras
despesas inerentes ao objeto da licitacao;
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15.14  prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo MCT relativos aos servigos contratados,
providenciando toda e qualquer solicitacdo de reformulacdo dos mesmos, com vistas ao
atendimento das necessidades do MCT;

15.15 Responsabilizar-se por todas as despesas com material, méo-de-obra, acidentes de
trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, fretes,
equipamentos, seguros, taxas, tributos, contribuicBes de qualquer natureza ou espécie, salarios e
quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucdo dos servigos contratados.

15.15 sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do MCT;

15.17 apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos servicos
realizados, anexando as respectivas papeletas de “Ordem de Servico”;

15.18 executar o0s servicos contratados, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

15.15 comunicar a Contratante, por escrito, sempre que constatar condi¢fes inadequadas de
funcionamento ou ma utilizagdo a que estejam submetidos os equipamentos, fazendo constar a
causa de inadequacéo e a acdo devida para sua correcao;

15.20 responsabilizar-se inteiramente por prejuizos, danos e avarias que venham a ser causadas
por seus empregados ou prepostos aos equipamentos, instalacdes ou patriménio do MCT, CTNBIo
e CCT, em decorréncia da execucdo do servico, incluindo-se também os danos materiais e pessoais
a terceiros a que titulo for;

15.21 cumprir todas as orientacGes do Fiscal do Contrato para o fiel desempenho das atividades
especificas;

15.22 designar um preposto responsavel pela execugdo dos servicos, que serd o elemento de
contato entre a Contratada e a Fiscalizacdo da CTNBio/CCT.

16 - DAS OBRIGAQOES DO CONTRATANTE
16.1 O Contratante obrigar-se-a:

16.1.1 solicitar a prestacdo dos servicos da Contratada, por intermédio do fiscal do
Contrato, com antecedéncia minima trés (03) dias da realizacdo do evento/reuniao;

16.1.2 caso haja necessidade de alteracdo nas datas das reunides, palestras e debates ou
audiéncias publicas previamente marcadas, estas serdo comunicadas a Contratada com pelo menos
um (01) dia de antecedéncia;

16.1.3 orientar, por intermédio do representante da CTNBio/CCT usuario dos servi¢os
(Fiscalizacdo), quanto aos critérios de qualidade e condi¢des de realizacdo dos trabalhos;

16.1.4 notificar por escrito, a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes no curso
da execucdo do Contrato ou sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servicos,
fixando prazo para sua corregéo;

16.1.5 solicitar a substituicdo de profissionais da Contratada que, a seu critério, forem
considerados inconvenientes ou incompativeis com o trabalho;

16.1.6 proporcionar todas as facilidades visando a boa execucdo dos servicos;

16.1.7 definir em todas as solicitagdes o detalhamento das especificacbes dos servicos;
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16.1.8 repassar todos o0s procedimentos administrativos a serem adotados pela
Administragédo para execucdo dos servicos pela Contratada;

16.1.9 rejeitar, no todo ou em parte, 0 servico entregue em desacordo com as
especificacoes;

16.1.10 atestar as faturas correspondentes, ap0Os realizar rigorosa conferéncia das
caracteristicas da execugdo dos servigos, caso a Contratada tenha atendido as condigdes estipuladas
neste Termo;

16.1.11 efetuar os pagamentos nas condicOes estabelecidas e precos pactuados.

17 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, e serd exercido por um representante da
Administragéo, especialmente designado na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

17.2. A fiscalizacdo dos servicos prestados a CTNBIio/CCT serd de responsabilidade da
Coordenacéo Geral da CTNBIio/CCT;

17.3. as decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado deverdo
ser solicitadas ao seu superior em tempo hébil para a ado¢do das medidas convenientes;

17.4. Servidor designado efetuard a verificacdo da prestacdo dos servicos executados pela
Contratada e procedera ao atesto das faturas correspondentes aos servi¢os prestados, apds terem
sido examinados e aprovados;

17.5. o fiscal do Contrato deverd elaborar Relatério de Acompanhamento dos Servicos e
encaminhar junto com a Nota Fiscal/Fatura, para o setor responsavel pelo pagamento;

17.6. a Fiscalizacdo podera exigir o afastamento de qualquer funcionério ou preposto da Contratada
que venham causar embaraco a fiscalizacdo, que adotem procedimentos incompativeis com o
exercicio das funcdes que lhe forem atribuidas ou, ainda, por incompeténcia , indisciplina ou que
perturbe o bom andamento dos trabalhos.

17.7. aacdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo da CTNBIio/CCT ndo eximira a Contratada
de total responsabilidade pela ma execucédo dos servigos objeto deste Termo.

18 - DAS PENALIDADES

18.1. descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo
quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sancOes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n.° 8.666, de 1893,

18.2. pela inexecucéo total ou parcial das condigOes pactuadas, irregularidades, erros de execugédo
ou qualquer outro inadimplemento contratual, a Contratante podera, garantido o direito a defesa
prévia, e sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 86 a 88 da Lei n° 8.666/1893, aplicar a
Contratada as seguintes sancoes:

18.2.1 adverténcia por escrito;

18.2.2 multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor mensal estimado
para a contratacdo e até o 5° dia corrido, nos seguintes casos:
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a)  nao atendimento aos prazos solicitados para a realizacdo de servicos relacionados ao
objeto da presente contratagdo ou a realizacdo de servigos em desacordo com as normas e
regulamentos que regem a matéria a ele relacionados;

b) ndo atendimento, nos prazos solicitados, das recomendagdes e/ou determinagdes
emanadas da fiscalizacdo e/ou da Administracdo e, ainda, 0 ndo cumprimento ou 0 cumprimento
intempestivo de quaisquer das clausulas pactuadas neste instrumento;

18.2.3 a partir do 6° (sexto) dia corrido, sem que seja solucionada a pendéncia, a
administracdo poderd considerar como inexecuc¢do parcial dos servi¢os, podendo, a seu critério,
aplicacdo das demais sangdes previstas neste instrumento;

18.3. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do Contrato, no caso de ocorrer a
inexecucdo total dos servicos, 0 que ensejard a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei n® 8.666/93;

18.4. suspensdo temporaria do direito de participar de licitacbes e contratar com o0
CONTRATANTE, por um periodo ndo superior a cinco anos;

18.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante
0 MCT, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada, com base no inciso anterior.

18.6. atraso superior a 10 (dez) dias no fornecimento dos servicos sera considerado inexecucao
total.

18.7. As sancdes serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

18.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a possibilidade de
aplicacdo de outras, previstas em Lei, inclusive responsabilizacdo do fornecedor por eventuais
perdas e/ou danos causados ao MCT ou a terceiros.

18.9  As sancOes de adverténcia, de impedimento de participar de licitacdo e de contratar com a
Administracdo poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as multas, podendo ser estas
Gltimas descontadas da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente no MCT, em favor da Contratada,
sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, poderd ser cobrada
judicialmente.

19 - DA PREVISAO DE EVENTOS
19.1 O total de horas de utilizacdo dos servicos esta estimado conforme quadro seguinte:

Total de
DESCRICAO CTNBio | CCT horas

estimadas
2) servicos de estenotipia com  fornecimento de 300hs 70hs 370hs

equipamentos

b) | servigos de gravacdo com fornecimento de equipamentos | 300hs 70hs 370hs

0 servicos de degravacdo com fornecimento de

. --X-- 70hs 70hs
equipamentos

servicos de elaboracdo de atas e sumarios executivos de
d) | eventos/reunides, reproduzindo de forma sucinta, clara e | 300hs 70hs 370hs
inequivocos contelldos 0s pontos essenciais das

26



discussbes de cada assunto tratado, registrando as
intervengdes dos participantes, bem como as decisdes e 0s
encaminhamentos dados a cada assunto.
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA .
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

ANEXO 11

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS PELA ADMINISTRACAO

Valor

Descricdo dos Servigos Quant/Unid. | Unitario em Valo.r total - por
Hora Servigo
a) servigcos de estenotipia com fornecimento de R$
equipamentos. 370hs 583,3333 R$215833,3333
b) servicos de gravacdo com fornecimento de R$
equipamentos. 370hs 170,8333 R$ 63.208,3333
c) servicos de degravacdo com fornecimento de R$
equipamentos. 70hs 366,6667 R$ 25.666,6667
d) Servicos de elaboracdo de atas e sumarios
executivos de eventos/reunides, reproduzindo de
forma sucinta, clara e inequivocos conteldos 0s
pontos essenciais das discussfes de cada assunto|370hs R$ 500,00 | R$ 185.000,00
tratado, registrando as intervencdes dos participantes,
bem como as decisdes e os encaminhamentos dados a
cada assunto.
Valor total | R$ 489.708,3333

Valor total por extenso (Quatrocentos e oitenta e nove mil, setecentos e oito reais e trinta e

trés centavos).
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA )
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

PREGAO ELETRONICO N° 19/2010

ANEXO I11

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao
Ministério da Ciéncia e Tecnologia
A/C: PREGOEIRA

Prezados Senhores,

Apresentamos a V. Sas., nossa proposta comercial para a execucdo de gravacdo, degravacao,
estenotipia e elaboragdo de atas de reunides ordinarias e extraordinarias, bem como palestras,
debates e audiéncias publicas a serem realizados pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia, em
Brasilia-DF, e fornecimento dos equipamentos especificos necessarios a plena execucdo dos
mesmos, conforme abaixo, observado o Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Subitem 1: 370 hs de servico de estenotipia com fornecimento de equipamentos;

Subitem 2: 370 hs de servicos de gravacdo com fornecimento de equipamentos;

Subitem 3: 70hs de servigos de degravacdo com fornecimento de equipamentos;

Subitem 4: 370hs de servicos de elaboragdo de atas e de sumarios executivos de eventos/reunides.

O prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias, contados da data fixada para entrega da
mesma;

Declaramos que nos pre¢os propostos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, tais como
salarios, encargos sociais, trabalhistas, tributos incidentes, taxas de administracdo, materiais, lucro e
quaisquer outros encargos necessarios ao cumprimento integral do objeto da licitacéo;

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus
anexos.

Informamos abaixo, 0s precos que serdo praticados para cada um dos subitens que compdem o
objeto:

Contratacdo de empresa especializada para execugcdo de trabalhos de gravacéo,
ITEM degravacdo e estenotipia da fala de cada participante, edicdo, revisao de textos e
01 elaboracédo de atas de reunifes ordinarias e extraordinarias, bem como palestras, debates e
audiéncias publicas, para atendimento a demanda do MCT:
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DESCRICAO HORAS VALOR VALOR
UNITARIO | GLOBAL

ESTIMADAS

1.1 Servico servicos de estenotipia com 370hs

fornecimento de equipamentos.

1.2 Servico de gravacdo com fornecimento de 370hs

equipamentos.

. ~ . 70hs

1.3 Servico de degravacdo com fornecimento

de equipamentos.
370hs

1.4 Servicos de elaboracdo de atas e sumarios
executivos de eventos/reunides, reproduzindo
de forma sucinta, clara e inequivocos
contetidos os pontos essenciais das discussdes
de cada assunto tratado, registrando as
intervengdes dos participantes, bem como as
decisfes e os encaminhamentos dados a cada

assunto.

Valor total da Proposta relativo a previsdo de 1.180 horas anuais

(valor por extenso)

Observacao: no caso de haver oferecimento de lances que alterem o0s precos unitarios cotados
acima, comprometemo-nos a distribuir uniformemente o percentual de reducéo verificado no
valor total por cada um dos subitens que compdem o objeto.

DADOS DA EMPRESA E DO SEU REPRESENTANTE LEGAL

Empresa:
Razdo Social:

CNPJ/MF:

Tel/Fax:

Endereco:

CEP:
Banco:

Agéncia:

Cidade:

UF:

C/C:

Representante Legal:
Nome:

Endereco:

CEP:
Cart. Ident. n°.:

Cidade:

UF:

Expedido por:

Cargo:

CPF:

Local e data

nome e assinatura do representante

legal
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

PREGAO ELETRONICO N° 19/2010
ANEXO IV

MODELO DE REQUISICAO DE SERVICOS

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

Eletrénico n° 19/2010

Requisicdo de servicos de (estenotipia com fornecimento de equipamentos e/ou gravagdo com fornecimento
de equipamentos e/ou degravacdo e/ou elaboracdo de atas de reunides), para atendimento as necessidades do
Ministério da Ciéncia e Tecnologia — MCT por meio do (CCT ou CTNBI0)

Empresa: ICNPJ:

End.:

Pedido n° Data do Pedido:

Item Descricdo detalhada do Pedido Quantitativo
/Anexos Descricdo

Nota de Empenho n°.: | Data da Retirada:

Obrigacdes da Empresa:

A empresa se obriga a atender a presente requisicdo, nos termos do contratos, da
qual é detentora, e executa-lo nas condicdes previstas no Edital do Pregdo na
Forma Eletrénica n° 19/2010, sob pena de aplicacdo das punicdes nele previstas,
além daquelas previstas na Lei.

CGRL,em [/ |/

IAceite do Representante Legal da Empresa

ASS.

Nome/Data/Assinatura

Quaisquer ocorréncias quanto a execucao dos servicos deverdo ser formalmente comunicadas 8 CGRL
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MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA B
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

PREGAO ELETRONICO N° 19/2010

ANEXO V
CONTRATO N° 02.00__.00/2010

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
EXECUCAO DE TRABALHOS DE GRAVACAO,
DEGRAVACAO E ESTENOTIPIA, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA E A
EMPRESA

A Unigo, por intermédio do MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA, neste ato
denominado CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n°® 03.132.745/0001-00, com Sede
na Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Brasilia-DF, CEP N° 70.067-900, neste ato
representada pelo Senhor Coordenador-Geral de Recursos Logisticos, IVANCIR
GONCALVES DA ROCHA CASTRO FILHO, nacionalidade brasileira, CPF N°
101.740.101-25, portador da Carteira de Identidade N° 285.061, expedida pelo SSP/DF,
designado pela Portaria n° 169, de 26 de marco de 2008, publicada no Diério Oficial da
Unido n°® 62 de 01 de abril de 2008, e no exercicio regular da competéncia que Ihe foi
delegada pela Portaria MCT n°. 141, de 15 de setembro 2004, publicada no DOU, Secéao

2, pagina 3, do dia 17 de setembro de 2004, e a empresa , doravante denominada
simplesmente CONTRATADA inscrita no CNPJ sob o n° , com sede a

, devidamente representada por seu , 0 Senhor, ,
portador da Carteira de Identidade n°® , expedidapela__ edo CPFn° :

firmam este Contrato, decorrente do Pregdo n°® _ /2010-MCT, Processo n°
01200.002706/2010-01, que reger-se-a pelas disposi¢des da Lei n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, Lei n.° 9.636, de 15 de maio de 1998 e pelo Decreto n.° 3.725 de 10 de janeiro
de 2001, observadas as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
execucao de trabalhos de gravacdo, degravacdo e estenotipia da fala de cada
participante, edicdo, revisdo de textos e elaboracdo de atas de reunifes ordinarias e
extraordinarias, bem como palestras, debates e audiéncias publicas promovidos pela
Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca — CTNBIio e pelo Conselho Nacional de
Ciéncia e Tecnologia — CCT .
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Subclausula Unica — Integram o presente instrumento, independentemente de
transcricdo, o Edital do Pregéo Eletronico n° 19/2010-MCT, seus Anexos, a Proposta da
CONTRATADA e demais elementos constantes do Processo n° 01200.002706/2010-01.

CLAUSULA SEGUNDA - DA METODOLOGIA DE EXECUGCAO DOS SERVIGCOS

A execucéo dos servicos obedecera a seguinte metodologia:

l. Gravacao e estenotipia em CD-Rom e impressa em sua totalidade, ou seja, de
seu inicio ao término de reunifes ordinarias e extraordinarias, palestras, debates
e audiéncias publicas;

Il. Acompanhar “in loco” os eventos/reunides, posicionando corretamente os
microfones diante do orador, fazendo, integralmente, registro estenotipico da fala
de cada participante, para registro transcricao posterior;

[I. As discussOes gravadas durante as reunides, palestras e debates deverdo ser
bem claras e sem interferéncias;

V. Caso seja comprovado que a transcricdo enviada ao Ministério ndo é fiel ao
conteudo das falas dos membros do plenario, a CONTRATADA tera de refazer o
trabalho de estenotipia e da ata e reapresenta-los ao Ministério para nova
avaliacdo de sua qualidade;

V. Elaboracdo da ata consolidada de cada evento/reunido, reproduzindo de forma
resumida e clara cada assunto tratado, o registro da intervencdo de cada
participante, e, de forma clara e inequivoca, as decisbes e encaminhamentos
dados pelo setor responsavel pela Reunido, palestra, debates ou audiéncias
publicas, devendo ser observada a correcdo ortografica e gramatical;

VI. Todo o material devera ser entregue em CD-Rom com capas individuais
devidamente identificados e a versao impressa revisada. A gravacao sera feita em
CD-Rom e a estenotipia devera ser entregue em CD-Rom e na versao impressa
devidamente revisada;

VII. Disponibilizar material de consumo e permanente especifico para a realizacdo do
trabalho, bem como mé&o-de-obra para todo e qualquer servico realizado nas
reunides, palestras, debates ou audiéncias publicas, inclusive distribuicdo de
microfones durantes os eventos;

VIII. Os horarios das reunides, palestras e debates serdo informados a contratada com
pelo menos trés (03) dias de antecedéncia;

a)caso haja necessidade de alteracdo nas datas das reunifes, palestras e
debates ou audiéncias publicas previamente marcadas, estas serdo comunicadas
ao interessado com pelo menos um (01) dia de antecedéncia;

IX. As horas de gravacgéo e estenotipia cobradas pelo contratado, deveréo ser horas
efetivamente trabalhadas, independente da quantidade solicitada pelo
CONTRATANTE;

X. Os valores pagos pelos servicos referentes as reunifes extraordinarias, palestras,

debates e audiéncias publicas de interesse da CTNBio serdo os mesmos das
reunioes ordinarias, observado o nUmero de horas efetivamente trabalhados;

XI. Os CD-Roms, os equipamentos e méao-de-obra utilizados nos trabalhos de
gravacao/estenotipia serdo de inteira responsabilidade da contratada;
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XIl.

XIIl.

XIV.

Os CD-Roms referentes as reunides, palestras, debates e audiéncias publicas de
interesse do CTNBio devem ser identificados e acompanhados pela versao
impressa do conteudo;

A ata e o texto impressos deverdo ser entregues revisados segundo o vernaculo,
impressa em duas (02) vias, em folhas A4, soltas, com numeracdo sequencial de
paginas e linhas, espagcamento 1,5 entre os paragrafos e linhas, caractere “Times
New Roman”, tamanho 12 e margens 2,5 cm. Devera acompanhar, também, o
texto gravado em CDRom, arquivado na versao 6.0 do Word para Windows 95 ou
versdes posteriores;

Os servigos serao entregues ao 6rgao coordenador do evento até dez (10) dias
corridos a contar do término da reunido, palestra, debate e/ou audiéncia publica.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS ESPECIFICIDADES DOS SERVICOS

O servico de gravacao e todo o equipamento, inclusive oito (08) microfones,
utilizados para a realizacdo do trabalho serédo de responsabilidade da contratada.
Para cada reunido gravada deveréo ser utilizados 08 (oito) microfones e baterias
extras caso falte energia, assim como todo o material de consumo e méo-de-obra
utilizados para a realizacdo do trabalho;

O Salédo Oval da Presidéncia da Republica, a sala dos Conselhos e o auditério do
Ministério da Ciéncia e Tecnologia sao equipados com mesa de som necessaria a
conducao dos trabalhos de gravacdo de CD-Roms e poderao ser utilizados pela
contratada nos casos das reunides marcadas nesses locais. Quaisquer danos
ocasionados em decorréncia da ma utilizacdo dos mesmos durante o periodo das
reunides sao de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DA AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS

A CONTRATADA obrigar-se-a a entregar os servi¢os estritamente de acordo com
as especificacbes constantes neste Contrato, responsabilizando-se pelo
refazimento total ou parcial, na hipotese de se constatar defeitos na execucao ou
estiver em desacordo com as especificacfes adotadas. O Fiscal deve, neste caso,
comunicar formalmente a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, quaisquer
ocorréncias quanto a execuc¢ao dos servicos, para anotacao nos registros daquela
Coordenacao-Geral e adocao das medidas cabiveis;

a) O refazimento do servigo devera ocorrer no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, contadas a partir da notificacdo da fiscalizacdo do
CONTRATANTE;

b) Os servigcos deverao ser entregues nos prazos previstos neste Contrato para
cada caso, e serdo recebidos de forma provisoria para que uma vez
comprovada a adequacdo dos servicos aos termos deste instrumento,
seja emitido Termo de Aceite Definitivo, assinado pelas partes, para
anexacao a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de pagamento.

A fiscalizacdo serd realizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:
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a) os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos
prazos de execucéo e da qualidade demandada;

b) a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

C) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

d) a satisfacdo do publico usuério com o servico prestado.

Il A Fiscalizacao se reserva o direito de impugnar os trabalhos que néo forem feitos a
contento, ficando a contratada na obrigacdo de refazé-los, sem 06nus para o
CONTRATANTE;

V. 0s servicos serdo recusados e devolvidos nas seguintes hipoteses:

a) nota fiscal em desacordo com o servigo executado;
b) entregues em desconformidade com os requisitos obrigatérios deste Termo;
C) apresentem vicios de qualidade ou impropriedade para sua veiculagao.

CLAUSULA QUINTA - DA EMISSAO DAS ORDENS DE SERVICOS

Os servicos serdo solicitados por meio da emissédo de Ordens de Servicos em 3
(trés) vias, onde serdo especificados todos 0s servicos a serem executados e materiais
empregados e respectiva Nota de Empenho.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

I Responsabilizar-se pelo fornecimento dos equipamentos de gravacgao, estenotipo,
microfones; devendo seus técnicos de som, efetuar o acompanhamento dos
eventos/reunibes, desde o inicio até o término, providenciando a devida instalacéo,
montagem e posterior desmontagem dos equipamentos, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA os problemas ou falhas que porventura ocorrerem;

I Executar os servigcos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a
programacao estabelecida pelo CONTRATANTE;

[l Dispor de profissionais qualificados e experientes, e em quantitativos adequados
para a execucdo dos trabalhos, e bem como de meios préprios de transporte para o
devido atendimento das suas obrigacGes contratuais, inclusive arcando com despesas de
deslocamento para os eventos/reunioes;

v Os profissionais responséaveis pela confeccdo das atas e das transcricdes deverao
possuir experiéncia na revisdo de textos, na harmonizacdo entre a palavra falada e a
escrita, na redacdo de textos técnicos e administrativos e, ainda, alta capacidade de
interpretacdo, sendo que no caso das atas também sera exigida capacidade de sintese;

Vv Utilizar-se de mao-de-obra treinada, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos,
inclusive os relativos aos encargos previstos na legislacdo trabalhista, transporte e
guaisquer outros decorrentes de sua condicdo de empregador;
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Vi Identificar, por meio de cracha, os profissionais que participarem dos
eventos/reunides;

VIl Observar rigorosamente as normas de seguranca e medicina do trabalho, adotar
todos os critérios de seguranca, tanto para os profissionais, quanto para a execu¢cado dos
servicos, e tomar todas as providéncias no caso de algum dos seus profissionais sofrer
qgualquer tipo de acidente no desempenho de suas atividades, ou em conexdo com as
mesmas, ainda que tais fatos ocorram nas dependéncias dos 6rgaos do MCT,;

VIl Dispor de quadro de pessoal suficiente e qualificado para o atendimento dos
servigos sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico, demissao e outros analogos;

IX Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacédo exigidas nesta contratacao;

X Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia
seguinte da comunicacdo, a toda reclamacdo porventura ocorrida, prestando ao
CONTRATANTE, quando for o caso, os esclarecimentos e corre¢cdes/adequacgdes que se
fizerem necessarios;

Xl Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados ao CONTRATANTE ou
a Administracao Publica por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execucao
deste Contrato;

Xl Dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execu¢éo dos servigos;

Xl Realizar os servicos assumindo todas as despesas inerentes a sua execucao,
inclusive as de deslocamento de seus técnicos, de retirada e entrega de equipamentos
especificos, de material de consumo tais como CDs, disquetes, MDs, papel para
impressao das atas E de todas as outras despesas inerentes ao objeto da licitacéo;

XIV  Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE relativos aos
servigos contratados, providenciando toda e qualquer solicitagdo de reformulagdo dos
mesmos, com vistas ao atendimento das necessidades do MCT,;

XV  Responsabilizar-se por todas as despesas com material, méo-de-obra, acidentes
de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes,
fretes, equipamentos, seguros, taxas, tributos, contribuicbes de qualquer natureza ou

espécie, salarios e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucdo dos
servicos contratados.
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XVI  Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE;

XVII  Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos
servigos realizados, anexando as respectivas papeletas de “Ordem de Servigo”;

XVIII Executar os servigos contratados, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

XIX  Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, sempre que constatar condi¢coes
inadequadas de funcionamento ou ma utilizacdo a que estejam submetidos os
equipamentos, fazendo constar a causa de inadequacdo e a acao devida para sua
correcao;

XX  Responsabilizar-se inteiramente por prejuizos, danos e avarias que venham a ser
causadas por seus empregados ou prepostos aos equipamentos, instalacbes ou
patriménio do MCT, CTNBio e CCT, em decorréncia da execuc¢ao do servico, incluindo-se
também os danos materiais e pessoais a terceiros a que titulo for;

XXl Cumprir todas as orientacdes do Fiscal do Contrato para o fiel desempenho das
atividades especificas;

Xl Designar um preposto responsavel pela execucdo dos servicos, que sera o0
elemento de contato entre a CONTRATADA e a Fiscalizacdo da CTNBIio/CCT.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

I Solicitar a prestacdo dos servicos da CONTRATADA, por intermédio do fiscal do
Contrato, com antecedéncia minima trés (03) dias da realizacdo do evento/reuniao;

I Caso haja necessidade de alteragdo nas datas das reunides, palestras e debates
ou audiéncias publicas previamente marcadas, estas serdo comunicadas a
CONTRATADA com pelo menos um (01) dia de antecedéncia;

[l Orientar, por intermédio do representante da CTNBio/CCT usuario dos servigcos
(Fiscalizac&o), quanto aos critérios de qualidade e condi¢cGes de realizacao dos trabalhos;

\Y Notificar por escrito, & CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execucao do Contrato ou sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

Vv Solicitar a substituicdo de profissionais da CONTRATADA que, a seu critério, forem
considerados inconvenientes ou incompativeis com o trabalho;
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Vi Proporcionar todas as facilidades visando a boa execucéo dos servigos;

Vi Definir em todas as solicitacfes o detalhamento das especificacdes dos servicos;

VIl Repassar todos os procedimentos administrativos a serem adotados pela
Administracdo para execucao dos servicos pela CONTRATADA;

IX Rejeitar, no todo ou em parte, 0 servico entregue em desacordo com as
especificacoes;

X Atestar as faturas correspondentes, apoOs realizar rigorosa conferéncia das
caracteristicas da execucédo dos servicos, caso a CONTRATADA tenha atendido
as condicdes estipuladas neste Termo;

Xl Efetuar os pagamentos nas condi¢Oes estabelecidas e precos pactuados.

CLAUSULA OITAVA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
DO CONTRATO

I O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, e sera exercido
por um representante da Administracéo, especialmente designado na forma dos artigos
67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

[l A fiscalizacdo dos servigcos prestados a CTNBio/CCT sera de responsabilidade da
Coordenacédo Geral da CTNBIio/CCT,;

[ As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
designado deverado ser solicitadas ao seu superior em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes;

\Y Servidor designado efetuara a verificagdo da prestacdo dos servigos executados
pela CONTRATADA e procedera ao atesto das faturas correspondentes aos servicos
prestados, apés terem sido examinados e aprovados;

Vv O fiscal do Contrato devera elaborar Relatério de Acompanhamento dos Servicos e
encaminhar junto com a Nota Fiscal/Fatura, para o setor responsavel pelo pagamento;

Vi A Fiscalizacdo podera exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da
Contratada que venham causar embaraco a fiscalizagdo, que adotem procedimentos
incompativeis com o exercicio das funcbes que Ihe forem atribuidas ou, ainda, por
incompeténcia , indisciplina ou que perturbe o bom andamento dos trabalhos.

VIl A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da CTNBIio/CCT néo eximira a
CONTRATADA de total responsabilidade pela ma execucédo dos servigcos objeto deste
Contrato.
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CLAUSULA NONA - DOS PRECOS

O custo total estimado do presente Contrato € de R$ ( ), de
acordo com a tabela abaixo:

Valor Valor total por

Descricdo dos Servi¢cos Quant/Unid. |Unitario em . P
Servico

Hora
a) servigos de estenotipia com fornecimento de 370hs RS RS
equipamentos.
b) _servigos de gravacdo com fornecimento de 370hs RS RS
equipamentos.
C) Servicos de degravacdo com fornecimento de 70hs R$ RS
equipamentos.
d) Servigos de elaboracao de atas e sumarios executivos
de eventos/reunibes, reproduzindo de forma sucinta, clara
e inequivocos conteldos os pontos essenciais das
discussbes de cada assunto tratado, registrando as 370hs RS R3
intervencdes dos participantes, bem como as decisdes e
os encaminhamentos dados a cada assunto.

VALOR TOTAL R$

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta dos recursos
oriundos do Orcamento Geral da Unido - 2010, no Programa de Trabalho n° ,
Fonte:__ , Natureza de Despesa: ___, tendo sido emitida a Nota de Empenho Estimativo
n° 2010NE___, datadade __ de de 2010.

Subclausula Unica — As despesas do exercicio subseqiiente correrdo a conta da
Dotacdo Orcamentaria consignada para essa atividade no respectivo exercicio, ficando os
pagamentos condicionados a aprovacédo dessa dotacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos relativos ao presente Contrato serdo efetuados por meio de
crédito bancario a CONTRATADA em até o 5° dia ap0s o atesto da Nota Fiscal ou Fatura.

Subclausula Primeira — A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada em 02 (duas) vias,
em nome do CONTRATANTE, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, que dispora
de um prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis para tanto.

Subclausula Segunda — A Nota Fiscal devera ser acompanhada de relatorio onde conste
as datas e locais onde foram realizados 0s servigos.

Subclausula Terceira — No caso de incorregcdo nas Notas Fiscais/Faturas serdo as
mesmas restituidas & CONTRATADA, para as corre¢cdes necessarias. Apos a entrega das
Notas Fiscais/Faturas devidamente acertadas, sera iniciada a contagem de um novo
prazo de 10 (dez) dias para pagamento, ndo respondendo o CONTRATANTE por
guaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.
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Subclausula Quarta — Nenhum pagamento das Notas Fiscais/Faturas, devidamente
atestadas, sera efetivado pelo CONTRATANTE sem que antes seja procedida prévia e
necessaria consulta ao Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF (cadastrada
e parcialmente habilitada) e ao Cadastro de Informacédo de Crédito Nao Quitado - CADIN,
indicando a sua regularidade, sem a qual o CONTRATANTE n&do podera efetuar
pagamento.

Subclausula Quinta — O CONTRATANTE reserva-se no direito de suspender o
pagamento se o0s servicos forem executados em desacordo com as especificacdes
constantes do Edital do Pregao n°® 10/2009 e seus Anexos.

Subclausula Sexta — O CONTRATANTE nédo fard nenhum pagamento & CONTRATADA,
antes de paga ou relevada a multa que porventura Ihe tenha sido aplicada.

Subclausula Sétima — Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Clausula, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, s6 se iniciando e se vencendo 0s
prazos em dia de expediente no CONTRATANTE e considerar-se-80 o0s dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Subclausula Oitava - As obrigacbes pagas com atraso serdo atualizadas
monetariamente desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, de
acordo com a seguinte férmula:

EM=1xNXxVP
Onde:

EM = Encargos Moratérios;

VP = Valor da parcela a ser paga;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = Iindice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100) | =0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Este Contrato poderé ser alterado, na hipéteses previstas no artigo 65 da Lei n°
8.666/93 e na Orientacdo Normativa n° 02/99/SLTI/MP, de 25 de agosto de 1999,
devidamente justificadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES

Se a CONTRATADA falhar ou fraudar na execu¢ao do Contrato, comportar-se de
modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citacdo e da ampla defesa, ficard, por determinacdo do Sr. Ministro da Ciéncia e
Tecnologia, impedida de licitar e contratar com a Administracédo Publica pelo prazo de até
cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante 0o CONTRATANTE.

Subclausula Primeira - A penalidade sera obrigatoriamente registrada no SICAF e no
caso de suspensao de licitar, a CONTRATADA sera descredenciada por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais cominacgdes legais.
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Subclausula Segunda - Pela inexecucéo total ou parcial do objeto do presente Contrato,
erros de execugcdo, mora na execucdo dos servicos, o0 CONTRATANTE aplicara,
garantida a prévia defesa, a CONTRATADA, as seguintes sanc¢des:

l. Adverténcia por escrito;

Il. Multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor mensal estimado
para a contratacdo e até o 5° dia corrido, nos seguintes casos:

a) nao atendimento aos prazos solicitados para a realizacdo de servigos
relacionados ao objeto da presente contratacdo ou a realizagdo de servigos
em desacordo com as normas e regulamentos que regem a matéria a ele
relacionados;

b) n&o atendimento, nos prazos solicitados, das recomendacfes e/ou
determinacdes emanadas da fiscalizacdo e/ou da Administracao e, ainda, o
ndo cumprimento ou O cumprimento intempestivo de quaisquer das
clausulas pactuadas neste instrumento;

c) a partir do 6° (sexto) dia, sem que seja solucionada a pendéncia, a
administracdo podera considerar como inexecugdo total dos servigos,
podendo, a seu critério, aplicacdo das demais sancfes previstas neste
instrumento;

[l. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do Contrato, no caso de
ocorrer a inexecuc¢ao total dos servicos, 0 que ensejara a rescisdo do Contrato,
sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n°® 8.666/93;

\Y Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacbes e contratar com o
CONTRATANTE, por um periodo nao superior a cinco anos;

Vv Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo, perante o MCT, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancao aplicada, com base no inciso anterior.

Subclausula Terceira - a sangdo estabelecida no inciso V acima € de competéncia
exclusiva do Senhor Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia - MCT, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacao ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacao.

Subclausula Quarta — As multas estipuladas nos incisos Il e lll serdo aplicadas nas
demais hipoteses de inexecucéo total ou parcial das obrigacdes assumidas.

Subclausula Quinta - As sancfes previstas nos incisos |, IV e V poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il ou lll, facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Subclausula Sexta - Se o valor da multa ndo for paga, sera cobrado administrativamente,
podendo, ainda, ser inscrito como divida ativa e cobrado judicialmente, bem como podera,
apos exaurido o direito de ampla defesa, ser glosado de valores que a CONTRATADA
tenha a receber do CONTRATANTE.

Subclausula Sétima - As sancdes previstas nos incisos IV e V poderdo também ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

l. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;
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Il. tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

[I. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

Subclausula Oitava — Nao serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da
execucao dos servicos advirem de caso fortuito ou motivo de forca maior.

Subclausula Nona — Da sanc¢édo aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
da notificacdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sancéao, ficando sobrestada até
0 julgamento do pleito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO REAJUSTE

Os precos contratuais poderdo ser reajustados ao término do primeiro ano do
contrato, a contar da data de assinatura do presente contrato, pela variagao do IGP-M —
Indice Geral de Precos do Mercado, no ultimo periodo.

Subclausula Unica — O reajuste somente incidira sobre o pagamento de servigos ainda
nao prestados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

I A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas nos incisos | a XlIl, XVII e XVIII
do art. 78, da Lei n.° 8.666/93, ensejara a rescisao unilateral do Contrato de Concesséao
de Uso pela Administracdo, sem prejuizo das sancdes previstas;

1 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o prévio contraditorio e a ampla defesa;

[l A rescisao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita
e fundamentada da autoridade competente.

\Y A concessao de uso tem carater precario e podera ser revogada a qualquer tempo,
havendo interesse do MCT, independente de indenizacédo. Neste caso, a CONTRATADA
terd um prazo de 60 (sessenta) dias corridos para desocupar a instalacdo e entrega-la em
condicbes de funcionamento. O mesmo se aplicara no caso de ndo renovacao de
contrato, e ainda, a CONTRATADA fica cientificada que, independentemente da
revogacao ou término do Contrato, ndo a elidira do pagamento da mensalidade, enquanto
perdurar a ocupacéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato € de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, podendo no interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta ) meses, observando-se o disposto no
inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO PAGAMENTO

O pagamento do valor da concessao sera efetuado mensalmente, no maximo até o

quinto dia de cada més;
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Subclausula Primeira - O pagamento apds o vencimento serd acrescido de multa de 2%
(dois por cento) e 0,5% (meio por cento) de juros de mora ao més sobre o valor atrasado.
Conforme o disposto no Decreto n° 22.626/33 e Art. 52, da Lei n° 8.078, de 11 /09/90,
com a nova redacdo dada pela Lei n® 9.298, de 01/08/96. Quando houver pagamento em
atraso dos valores acordados no referido contrato, os pagamentos devem ser realizados
com 02 (duas) Guias de Recolhimento da Unido (GRU), sendo uma, pertinente ao valor
da mensalidade e outra referente as multas devidas, que serdo emitidas pela Divisdo de
Execucdo Orcamentéria e Financeira — DIOF/CGRL;

Subclausula Segunda - Se ocorrer inadimplemento desta clausula por até 03 (trés)
meses consecutivos, obriga-se a CONTRATADA a imediata restituicdo do imével
inteiramente desocupado e nas condi¢des ajustadas neste instrumento, sujeitando-se as
demais penalidades previstas neste Convite;

Subclausula Terceira- Os valores correspondentes ao rateio das despesas de consumo
de agua e energia elétrica, bem como da conta de telefone seréo ressarcidos ao MCT,
mensalmente, até 10 (dez) dias contados da notificacao feita pelo Fiscal do Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

O CONTRATANTE providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento,
nos termos do Parégrafo unico do art. 61, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Para dirimir as duvidas e/ou conflitos oriundos da execucdo deste Contrato, que
nao possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica
Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF, Se¢&o Judiciaria do Distrito Federal.

E assim, por estarem as partes de acordo e ajustadas e apos lido e achado
conforme, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um
s6 efeito, perante as testemunhas abaixo assinadas, que desde ja, consideram abonadas
em juizo ou fora dele, obrigando-se por si e seus sucessores a fazé-lo cumprir nos termos
e condicOes estipulados.

Brasilia-DF, de de 2010.

CONTRATANTE:

IVANCIR GONCALVES DA ROCHA CASTRO FILHO
Coordenador-Geral de Recursos Logisticos

CONTRATADA:
NOME
Cargo
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
Cl: Cl:
CPF: CPF:
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