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Encerramento do Exercicio de 200

O QUE E ENCERRAMENTO?

> E 0 conjunto de processos e ajustes contabeis que visa a
elaboracdo dos Demonstrativos Contabeis e Balanco Geral da
Unidao, bem como a preparacéo para a abertura do exercicio
seguinte

» O nao cumprimento dos procedimentos estabelecidos
implicara na apuracao incorreta do resultado do exercicio,
sujeito a citacao individualizada em Notas Explicativas no
Balanco Geral da Uniao.
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Encerramento do Exercicio de 200

Os procedimentos relativos ao processo de
encerramento do exercicio estao detalhados no Manual
SIAFI, via WEB:

http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br

v Macrofuncédo 02.03.18. — Norma de Encerramento

v Macrofuncéo 02.03.19 — Demonstracfes Contabeis
v Macrofuncédo 02.03.17 — Restos a Pagar

v Macrofuncéo 02.03.20 — Tomada e Prestacédo Contas
v Macrofuncéo 02.10.03 — Manual de Analise
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Encerramento do Exercicio de 200

» Prazos

» Contas - Procedimentos de Analise
» Observacoes

»Tomada e Prestacao de Contas Anual

» Demonstracbes Contabeis — Procedimentos de Analise
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PRAZOS
»Emissao de Nota de Empenho (original e reforco)
Data limite: 20/dez/09

Art. 12. Os 6rgéaos e unidades orcamentarias do Poder
Executivo, constantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Uniao, somente poderao
empenhar dotacdes orcamentarias até 20 de dezembro
de 2009. (Redacao dada pelo Decreto n° 6.993, de
2009), exceto para as despesas excetuadas no Decreto
de Programacao Financeira n° 6.752/2009, de 28 de
janeiro de 20009.
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Encerramento do Exercicio de 200

§ 1° Observado o disposto no caput, os empenhos limitar-se-ao as
despesas cujos contratos, convénios ou instrumentos congéneres
possam ser formalizados até 31 de dezembro de 20009.

§ 22 As restricOes previstas no caput nao se aplicam as despesas que
constituem obrigac0es constitucionais ou legais da Uniao,
relacionadas na Secao | do Anexo V da I2iin768, de 2008, e as
decorrentes da abertura de créeditos extraordin

§ 32 O Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestao
podera prorrogar, até 31 de dezembro de 2009, o prazo estabelecido
no caput para o atendimento de despesas nao previstas.no § 2

§ 4° Os Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestao
e da Fazenda divulgarao, por intermédio de portaria interministerial

a ser publicada até 12 de janeiro de 2010, os valores finais
autorizados para empenho por orgao.
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Encerramento do Exercicio de 200

Data PROCESSO
31 dez 2009 Fechamento - UG
31 dez 2009 Transposicdo de Saldos
31 dez 2009 Baixa de saldos (CONBAIXSAL)
06 jan 2010 Fechamento - Setorial Contabil
06 jan 2010 Inscricdo em Restos a Pagar
06 jan 2010 Processamento da Fita 50
07 jan 2010 Conferéncia dos Processos de baixa de saldos / inscricdo de RP
08 jan 201 Inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber /a L
08 jan 2010 Integracédo de Balancete
09 jan 2010 Conferéncia do processo do Diferido
09 jan 2010 Apuracdo do Resultado do Exercicio
11 jan 2010 Apropriacdo de reservas
14 jan 2010 Conformidade Contabil de UG
15 jan 2010 Conformidade Contabil de Orgéo
18 jan 2010 Conformidade Contéabil de Orgédo Superior
20 jan 2010 Conformidade Contabil do BGU
30 jan 2010 Baixa de Recursos Diferidos (SIAFI2010)
30 jan 2010 Migracdo do Cadastro de Empenho
20 mar 2010 Divulgacéo da conciliagdo das Demonstracdes Contébeis
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Encerramento do Exercicio de 200

» Data limite: 31/dez/09

» Registrar osloctos comprobatorios dos atos e fataas
gestOes orcamentaria, financeira e patrimonial, obedecendo ao
disposto no § 2° do art. 101 da Lei n°® 11.768, de 14 de agosto
de 2008.
§ 1° E vedada a adocéo de qualquer procedimento que r
na execucao de despesa sem comprovada e suficiente
disponibilidade de dotacao orcamentaria.
8§ 22 A contabilidade registrara todos os atos e os fatos
relativos a gestao orcamentario-financeira, independentemente
de sua legalidade, sem prejuizo das responsabilidades e
demais consequéncias advindas da inobservancia do disposto
no § P deste artigo.
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Encerramento do Exercicio de 200

» Para ocorrer a inscricao éRestos a Pagar Nao
Processadosreferente a despesa juessoal devera ser
emitida a respectiva Nota de Empenho.

» Anular os empenhogaraajustar os saldogjue serao
Inscritos em Restos a Pagar Nao Processados.

= Devolver, para o respectivo orgao repassadosabdos
financeiros e orcamentarios nao utilizadoseferentes a
termo de cooperacéao.

» Os valorega empenhados nao passivete inscricdo em
Restos a Pagar deverao grulados e devolvidogara o
Orgao repassador.
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Encerramento do Exercicio de 200

» Realizar os registros dos valores a liberar/a recebgede termo de
cooperacao de forma a garantir a liberacdo dos recursos no exercicio
seguinte (contas 21216.01.00-Recursos a Liberar por Transferéncia e
11216.01.00-Recursos a Receber por Transferéncia).

» Para 0s casos em gue as partes pertencem ao Orcamento Fiscal e d
Seguridade Sociab, 6rgao recebedor devera informar ao 0rgao
repassado, em tempo habil, o valor total que sera inscrito em r

a pagar.

» O totalndo empenhado de Limite Contra Entregada STN conta
29311.05.01-Cota de Empenho Contra Entrega a Empenhar em
contrapartida com o limite financeiro da conta 11216.14.00-Limite
de saque para empenho contra entdey&ra ser devolvidgara a
Setorial Financeira, e esta para a COFIN/STN.
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Encerramento do Exercicio de 200

» Efetuar oregistro das transferéncias e contratos celebrados
no exercicio atual e ainda nao registrados no grupo de
compensacao de forma a evidenciar os atos potenciais:

v" As transferéncias dos tipos Acordo de Cooperacao e Termo de
Compromisso deverao ser incluidas3tiaFl, utilizando as
transacdo ATUPETRAN e CONVERTRAN ou por meio
SIASG em modulo especifico do sistema.
v' As transferéncias dos tipos Convénio, Contrato de Repasse e
Termo de Parceria deverao ser incluidas utilizan€dortal
SICONVW.
v Os contratos deverao ser incluidosStiASG por meio de
transacoes especificas ouSIdFI utilizando a transacao Nota
de Lancamento NL.
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Encerramento do Exercicio de 200

= Compatibilizar os saldos contabeis referentegpasacoes
de crédito internaspor meio dos eventos 58.0.094 e 58.0.095
e externaspor meio do evento 58.0.087, com base no cadastro

de obrigacoes.

= O prazo para registro das operacdes no SIAFIpo0@ra

ser prorrogado pela Setorial Contabil do Orgéoa critério

desta, obedecendo o prazo maximo estabelecido pela CCONT
(até 06/jan/10), utilizando a TransaGaTUESTSIST.
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS CONTAS

As contas dd@alancetedeverao ter os seus saldos devidamente
analisados, conciliados, ajustados e corrigidos monetariamente
guando previsto em lel ou contratos, procurando eliminar as
pendéncias indevidas e/ou alongadas e evitar a ocorréncia de
saldos invertidos, ainda que em nivel de c-corrente

Para facilitar os procedimentos de analise, utilizauoktores
contabeis em nivel de orgao, bem como em nivel de
UG/Gestao:

> CONCONTIR

> CONINCONS
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS CONTAS
Contas que nao deverao passar com saldo:
11216.04.06Limite de Saque c/ Vinc. de Pagto

a) 0177000000 500 — Custeio e Investimento

b) 0190000000 987 - Recolhimento a Classificar

c) 0190000000 988 — Recolhimento a Classificar
11216.12.06Recursos a Receber p/ Pagto de RP, tera seu

saldo baixado, automaticamente por meio da Transacao
>CONBAIXSAL Consulta Baixa e Inscricao de Saldos.
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS CONTAS

Contas gue nao deverao passar com saldo:
11268.00.065aques p/ Cartao de Pagto a Classificar, uma vez
gue se refere as OB de Cartao acatadas sem a respectiva
apropriacao da despe

14211.98.0Bens Imodveis a Classificar.

19329.02.0Disponibilidades por Fonte de Recursos:

a) 0177000000 — Fonte a Classificar
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS CONTAS
Contas que nao deverao passar com saldo:
21216.12.00Recursos a Liberar p/ pagto de RP tera seu saldo
baixado, automaticamente, por meio da Trans
>CONBAIXSAL Consulta Baixa e Inscricao de Saldos.
21219.60.02Suprimento de Fundos.

21261.00.06GRU Valores em Transito p/ estorno da despesa.

21263.00.060rdens Bancarias Canceladas.
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Encerramento do Exercicio de 200

DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS CONTAS
Contas gue nao deverao passar com saldo:
21264.00.005RU a Classificar, devera ser regularizado por
NL, evento 540792 correspondente a receita propria, evento
580792 devolucao recursos projetos exte
21266.00.0Depositos na Conta Unica a Classificar.

21269.00.00rdens Bancarias Canceladas Cartao de Crédito.

41800.00.00 e 42800.0008ceitas Correntes e de Capital a
Classificar.
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Encerramento do Exercicio de 200

OBSERVACOES:

v' A contall219.61.06GRU Valores a Receber p/ estorno
despesa devera conter apenas o saldo correspondente ao valor
da despesa estornada, cujo financeiro ainda nao ingressou na
CTU, ou seja, referente a GRU pendente de recebimento.

v' A contall1330.00.0eMateriais em Transito £#4212.94.00

Bens Mdveis em Transito deverao ser objeto de verificacao, de
forma a conter exclusivamente os materiais/bens transferidos e
alnda nao recebidos, efetivamente, na UG de destino.

v' A contal4211.10.0admoéveis de Uso Especial, as eventuais
divergéncias deveréo ser ajustados no proprio SPIU.
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Encerramento do Exercicio de 200

OBSERVACOES:

v" As contas-correntes deverao ser individualizadas, evitando-se a
sintetizacao ngonta-corrente 999 sempre que identificado o
credor ou devedor.

v'Contas de Despes- Subitem 96 - Despesa Antecipada £
apos prestacéo de contas deveréo ser reclassificados para os
subitens especificos;

v' As UG que utilizam CPR deveréo utilizaO®CAO P Baixa
por Prescricag na Transacao >CONFLUXO.
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Encerramento do Exercicio de 200

OBSERVACOES:

v' As contas29211.00.08Crédito Disponivel e 29212.01.01-Crédito
Blogueado para Remanejamento nao poderao apresentar saldo
Invertido.

v'OsRestos a Pagar Nao Processados de 2(estdo prorrogadc
até 30 de dezembro de 2009, conforme Decreto n°® 6.708, de 23 de
dezembro de 2008.

v'Os saldos dRestos a Pagar Nao Processados serdo cancelados
no encerramento do exercicio, conforme art. 68 do Decreto n°
93.872/86, salvo se prorrogado por instrumento legal que o ampare.
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Encerramento do Exercicio de 200

OBSERVACOES:

v' A inscricdoemRestos a Pagar Nao Processaddss saldos
credores dos empenhos serao inscritos com base no saldo da
conta 29241.01.01-Empenhos a Liquidar por NE + Subitem.

v'Caso as UG’s necessitem efetuipagto de RP Nac
Processadosintes da execucao da rotina automatica, o gestor
devera registrar a inscricao do empenho, em NL, utilizando os
eventos:

54.0.000 (Exceto convénio)
54.0.992 (Convénio)
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Encerramento do Exercicio de 200

RECONHECIMENTO DE PASSIVOS
Macrofuncao 02.11.40
Conforme orientacGes da CCONT/STN, através da Nota Técnica
2309/2007/GENOC/CCONT — STN, as obrigacOes deverao ser
reconhecidas no momento do fato gerador, mesmo quando
estiver pendente a autorizacao legislativa, observando-se o
regime de competéncia da despesa. Assim, para ate
Principio da Competéncia constante na Resolucéo do Conselho
Federal de Contabilidade n° 750/93, bem como na Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF, Lei Complementar n® 101/2000
no inciso Il, do art. 50 e outros atos normativos que dispdem
sobre a contabilidade geral e publica, ocorrendo o fato gerador
de uma despesa, mesmo nao havendo dotacéo no orcamento, a
contabilidade devera registra-la.
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Encerramento do Exercicio de 200

DEPRECIACAO - Obrigatério em 2010

v Arts. 85, 89 e 104, da Lei 4.320/64;

v'Inciso Il, Art. 50, da Lei Complementar 101 — Despesa sera
registrada pelo regime de competéncia;

v'Inciso lll, 8 29, Art. 4°, da Lei Complementar 101 — Evolucao
do Patrimonio Liquidc

v'"Manual SIAFIWEB 02.03.30-Reavaliacédo, Reducéo a Valor
Recuperavel, Depreciacdo, Amortizacao e Exaustao na
Administracéo Direta, Autarquica e Fundacional;

v'Restricdo na Conformidade Contabil de 2010 para evidenciar a
falta do registro contabil da Depreciacédo, conforme mensagem
Comunica SIAFI STN/CCONT n° 2009/1299579, de 11/11/09.
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Encerramento do Exercicio de 200

TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS
NORMATIVOS

v IN TCU n° 57/2008, de 27 de agosto de 2008, revoga a IN
TCU n° 47;

v' Decisdo Normativa TCU n° 100, de 07 de outubro de 2009 —
Relatérios de Gestao:

v" Decisdo Normativa TCU n° xxx, de xx de dezembro de 2009

v’ Portaria CGU n° 2.270, conjugada com a Norma de Execucao
n° 3, de 04 de novembro de 2009.
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Encerramento do Exercicio de 200

TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS
DECLARACAO DO CONTADOR

v O contador responsavel pela Unidade Jurisdicionada devera
emitir declaracaoatestando que akemonstrativos contabeis
(Balanco Orcamentéario, Financeiro, Patrimonial e a
Demonstracao das VariacOes Patrimoniais previstos r
4.320/64) e o demonstrativo levantado por Unidade Gestora
Responsavel (UGR) valido apenas para as unidades gestoras
nao executoras, reflete a adequada situacao orcamentaria,
filnanceira e patrimonial da unidade jurisdicionada que
apresenta contas.
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Encerramento do Exercicio de 200

TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS
ROL DE RESPONSAVEIS

v O Rol de Responsaveido SIAFI devera estar devidamente
atualizado, poréem o rol a ser apresentado na tomada e/ou
prestacao de contas anual devera estar de acordo com o art. 10
da IN/TCU n° 57/2008, contendo apenas o dirigente ma

da unidade jurisdicionada, membro da diretoria e membro de

orgao colegiado.
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Encerramento do Exercicio de 200

DEMONSTRACOES CONTABEIS
PROCEDIMENTOS DE ANALISE

v’ Transacdo >BALANSINT para Orgéo e >CONBALANUG
para UG/Gestao, sendo:

Balanco Financeill Tipo 1
Balanco Patrimonial Tipo 2
Demonstrativo das Variacoes Patrimoniais Tipo 3
Balanco Orcamentario Tipo 4
Demonstrativo das Disponibilidades p/ FR Tipo 5
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Encerramento do Exercicio de 200

> BALANCO FINANCEIRO (Tipo 1)

* \erificar a existéncia de valores registrados com o titulo
de “OUTROS INGRESSOS”, no lado da Receita ou
“OUTROS DISPENDIOS” no lado da Despesa;

o \erificar se 0s valores apresentados na Receita e De
sao 0s mesmos do Demonstrativo das Variacoes
Patrimoniais (Tipo 3) e Balanco Orcamentario (Tipo 4);

* As inconsisténcias apresentadas deverao ser analisadas
através da transacao >BALANCETE e >DIARIO.
Podendo recorrer a transacao >CONBALANUG para
identificar a UG que causou o desequilibrio
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Encerramento do Exercicio de 200

> BALANCO PATRIMONIAL (Tipo 2)

e \erificar a igualdade entre o Ativo e o Passivo, inclusive
as contas de compensacao;

* \erificar possiveis saldos invertidos;

« \erificar contas contabeis com saldos irrisorios;

e Identificar eventuais contas gque nao poderao apres
saldo no final do exercicio (Vide item - Dos
Procedimentos);

» Contas Contabeis com valores expressivos em “Outros”
e “Outras’;

* Na consulta ao Balanco Patrimonial do Exercicio, 0
campo més devera ser preenchido com 014;
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Encerramento do Exercicio de 200

» BALANCO PATRIMONIAL (Tipo 2)

* \erificar se a diferenca entre o Ativo Financeiro e o Passivo
Financeiro em cada UG equivale ao saldo das contas:

+ 19329.02.00 — Disponibilidade por FR

+ 19329.05.01 — Limite de Restos a Pagar Recebido

+ 19329.04.0- Limite de Restos a Pagar Conce

+ 19329.07.01 — Disponibilidade de Cota Diferida Recebida

+ 19329.07.02 — Disponibilidade de Cota Diferida Concedida
+ 19329.07.03 — Disponibilidade de Repasse Dif. Recebido

+ 19329.07.04 — Disponibilidade de Repasse Dif. Concedido
+ 19329.07.05 — Disponibilidade de Subrepasse Dif. Recebido
+ 19329.07.06 — Disponibilidade de Subrepasse Dif. Concedido
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> DEMONSTRATIVO DAS VARIACOES
PATRIMONIAIS (Tipo 3)

* \erificar a igualdade entre as Variacoes Ativas e

Passivas;

 \erificar se os valores registrados na execucé

Receita e da Despesa mantém relacao de igualdade com os
registros dos Balanco Financeiro (Tipo 1) e Balanco
Orcamentario (do lado da execucao da Receita e Despesa).
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> BALANCO ORCAMENTARIO (Tipo 4)

* \erificar a igualdade entre a previsao da receita
atualizada e a dotacao fixada atualizada;

e Se houver reestimativa de receita realizada durante o
exercicio, de acordo com os dispositivos legais de ¢

de PF, a previséo sera efetuada automaticamente pela Fita
da SOF;

e Se receita nao prevista na LOA a Setorial de
Contabilidade devera encaminhar solicitacdo a CCONT
para providenciar abertura do evento da Previsao
Adicional,;
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Encerramento do Exercicio de 200

> BALANCO ORCAMENTARIO

* \erificar se 0 executado da despesa esta maior que 0
fixado;

« Comparar a execucao da Receita e da Despesa com o
Balanco Financeiro (Tipo 1) e com a Demonstracac
Variacoes Patrimoniais (Tipo 3);

e Analisar se o saldo constante na conta 19114.00.00-
Receita Realizada, na transacéo Balancete, é igual a
execucao da Receita da BALANSINT,;
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> BALANCO ORCAMENTARIO

« Comparar a execucao da Receita e da Despesa com o
Balanco Financeiro (Tipo 1) e com a Demonstracao das
Variacoes Patrimoniais (Tipo 3);

e Analisar se o saldo constante na conta 19114 .-

Receita Realizada, na transacéo Balancete, é igual a
execucao da Receita da BALANSINT,;

» Considerar nesta analise que os valores constantes da
conta 19114.00.00 estéo registrados pelo liquido, enquanto
no balancete as receitas 4.1, 4.2 e 4.7 estao registradas
pelo bruto e as deducoes da receita estao nas contas do
grupo 4.9 — DeducOes de Receltas.
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Encerramento do Exercicio de 200

> BALANCO ORCAMENTARIO

* Analisar se o somatorio dos saldos das contas contabeis
29213.02.00-Crédito Liguidado e 29213.03.00-Credito
Empenhado Pago na Transacao Balancete € igual a
execucao da Despesa na BALANSINT;

e Se houver do lado da Previsédo de Receita o titulo “O
Receitas a Classificar”, esta incorreto;

* Nao deverao aparecer do lado da execucao da Receita 0s
titulos Receitas Correntes e de Capital a Classificar
(41800.00.00/42800.00.00);
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> BALANCO ORCAMENTARIO

* Além das transacdes ja citadas, se necessario, consultar
>CONOR, >CONORC e CONSULTORC,;

» Os valores correspondentes as contas 19114.00.00-
Receita Realizada, 29213.02.01-Credito Empenhado
Liquidado e 29213.03.(-Credito Pago Folha dever

estar compativeis com os registros do Balanco Financeiro
e das VariacOes, no total, por tipo, categoria economica e
sub-categoria econOmica para as receitas e por categoria
economica e grupo de despesa no caso das despesas.
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> DEMONSTRATIVO DAS DISPONIBILIDADES POR
FONTE DE RECURSOS (Tipo 5)

* \erificar a existéncia de “OUTROS INGRESSOS”, do
lado das Disponibilidades Financeiras ou “OUTROS
DISPENDIOS” do lado da Composic&o (

Disponibilidades Financeiras;

* \erificar se 0 superavit/Déficit Financeiro do exercicio é
0 mesmo apresentado na diferenca existente entre o Ativo
Financeiro e o Passivo Financeiro do Balanco Patrimonial
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» BALANCO PATRIMONIAL, Conforme a Lei 6.404/76
(Tipo 9)

* Analisado pelas Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista;

* Analise idéntica ao Balanco Patrimonial (Tipo 2)
conforme a Lei 4.320, de 17/03/1964.
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Encerramento do Exercicio de 200

Ministerio da Ciéncia e tecnologia
Coordenacao de Contabilidade e Programacéao Financai
Setorial Contabil: (61)3317-7625/ 7626 / 8166
Setorial Financeira: (61) 331-7732/ 7666 / 76€
Email Institucional: setorial.contabil@mct.gov.br

dpf@mct.gov.br
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Encerramento do Exercicio de 200

DESEJAMOS ATODOS UM EXCELENTE
ENCERRAMENTO DE EXERCICIO
BOAS FESTAS!




