PLANO DE TRABALHO – INSTRUÇÕES PARA CONFECÇÃO

1. DADOS CADASTRAIS

Órgão/Entidade Proponente

Indicar o nome do Órgão/Entidade interessado na execução do programa, projeto ou evento
CNPJ

Indicar o número de inscrição do Órgão/Entidade no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (14 dígitos)

Endereço

Indicar o endereço completo do Órgão/Entidade proponente (pessoa jurídica), com rua, número, bairro, etc...



Cidade

Município onde está localizada a sede do Órgão/Entidade proponente
UF

Sigla da Unidade da Federação
CEP

Código de Endereçamento Postal (8 dígitos)
DDD/Telefone

Nº do telefone do Órgão/Entidade proponente
EA 

Código da Esfera Administrativa a que pertence o Órgão/Entidade proponente

Conta Corrente 

Nº da conta bancária aberta para a movimentação dos recursos do convênio
Banco

Código do Banco
Agência

Prefixo e nome da agência bancária
Praça de Pagamento

Nome da cidade onde se localiza a agência bancária em que foi aberta a conta bancária

Nome do Representante Legal

Indicar o nome completo do representante legal do Órgão/Entidade proponente do Convênio


CPF

Indicar o número da inscrição do responsável no Cadastro de Pessoas Físicas (11 dígitos)

CI/Órgão Expedidor

Nº da Carteira de Identidade e as siglas do órgão emissor e do estado/DF onde o documento foi emitido
Cargo

Nome do cargo do responsável proponente
Função

Nome da função do responsável proponente


Matrícula

Nº da matrícula do responsável proponente, quando for o caso

Endereço

Indicar o endereço residencial completo do responsável proponente



Cidade

Cidade onde reside o responsável proponente
UF

Sigla(s) da(s) Unidade(s) da Federação
CEP

Código de Endereçamento Postal (8 dígitos)
DDD/Telefone

Nº do telefone residencial do responsável proponente

2. OUTRO(S) PARTÍCIPE(S) 

Nome

Indicar o(s) nome(s) de outro(s) Órgão(s)/Entidade(s) interveniente(s) ou executor(es), se for o caso
CNPJ/CPF

Indicar o Nº de inscrição no CNPJ ou no CPF, conforme o caso 

Endereço

Indicar o endereço completo do(s) outro(s) partícipe(s), com rua, número, bairro, etc...



Cidade

Cidade(s) onde está(ão) localizada(s) a(s) sede(s) do(s) outro(s) partícipe(s)
UF

Sigla(s) da Unidade da Federação
CEP

Código(s) de Endereçamento Postal (8 dígitos)
DDD/Telefone

Nº do telefone do(s) outro(s) partícipe(s)
EA 

Código da Esfera Administrativa a que pertence(m) o(s) outro(s) partícipe(s)

3. DESCRIÇÃO DO PROJETO

Título do Projeto

Indicar o título, por extenso, do projeto, programa ou evento a ser executado


PERÍODO DE EXECUÇÃO 


Início:

Indicar o mês e ano do início do projeto
Término:

Indicar o mês e ano do encerramento do projeto

Identificação do Objeto

Descrever, de forma completa e sucinta, o produto final a ser obtido na execução do projeto, programa ou evento.

Indicar a quantificação das ações propostas por tipo de modalidade, sua situação, localização, etc...

Justificativa da Proposição

Descrever, sucintamente, as razões que levam o proponente a propor a celebração do convênio com o MCT, evidenciando os benefícios econômicos e sociais a serem alcançados pela comunidade e a localização geográfica a ser atendida, bem como a população a ser beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realização do projeto, atividade ou evento proposto.



4 - CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO 

Etapa 
Descrição



DURAÇÃO



Unidade 
Quantidade
Início
Término

São as ações em que se pode dividir a execução 
Descrição detalhada da aquisição ou serviço ou atividade 
Unidade de Medida que melhor caracterize o produto 
Quantidade prevista para cada unidade de medida
Mês e ano previsto para o início da execução
Mês e ano previsto para o término da execução

5 - PLANO DE APLICAÇÃO (R$ 1,00) 

Natureza da Despesa 
Concedente
Proponente
Total

Código
Especificação




Código do elemento de despesa correspondente à utilização dos recursos
Descrição do elemento de despesa (Exemplo: Custeio e/ou Capital)
Valor do recurso orçamentário a ser transferido pelo MCT, por elemento de despesa
Valor do recurso orçamentário a ser aplicado pelo proponente a título de contrapartida, por elemento de despesa
Valor total em R$, por elemento de despesa

TOTAL GERAL




6 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

a. CONCEDENTE

Etapa
Jan
Fev
Mar
Abr
Mai
Jun

Nº seqüencial da meta, conforme o cronograma de execução















Etapa
Jul
Ago
Set
Out
Nov
Dez

Nº seqüencial da meta, conforme o cronograma de execução







b. PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

Etapa
Jan
Fev
Mar
Abr
Mai
Jun

Nº seqüencial da meta, conforme o cronograma de execução









Etapa
Jul
Ago
Set
Out
Nov
Dez

Nº seqüencial da meta, conforme o cronograma de execução







7 – COMPROMISSO

De acordo com o Art. 4ºda Portaria MCT n.º 192, de 17.03.2006, a entidade recebedora dos recursos compromete-se a:

1. Utilizar os recursos, objeto da descentralização na execução do Projeto/Ação, conforme a legislação vigente;

2. Enviar relatórios sobre o andamento da execução do objeto do Projeto/Ação periodicamente, bem como a sua respectiva Prestação de Contas parcial ou final;

3. Permitir, a qualquer tempo, a verificação física da execução do objeto do Projeto/Ação pelo descentralizador do crédito.



_________________________________________________

Local e Data
_______________________________________________________

Dirigente da Entidade



8 - APROVAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO ORGÃO DESCENTRALIZADOR

De acordo com o Art. 3º da Portaria MCT n.º 192, de 17.03.2006, APROVO a descentralização do(s) crédito(s)  orçamentário(s),  nas  condições  propostas,  enquadrando-se  a  despesa no Programa/Ação Orçamentária ____.____.____.____.____, Plano Interno: ______, Fonte: ______ e no Programa/Ação  Orçamentária   ____.____.____.____.____,    Plano   Interno:   ______,   Fonte:    ______.



Brasília-DF,              de                                  de         .

Local e Data
______________________________________________

Dirigente da Unidade Técnica do MCT
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