Anexo Il a Resolugcao CATI n°® 054, de 30 de agosto de 2002

Roteiro para Apresentacao de Pleito de Credenciamento de Incubadoras de
Empresas de Base Tecnol6égica em Tecnologias da Informacéo

Para o credenciamento previsto no Decreto n° 3.800, de 20 de abril de 2001, as Incubadoras de Empresas de
Base Tecnolégica deverao encaminhar ao Comité da Area de Tecnologia da Informacdo — CATI requerimento,
acompanhado de documentacéo e informacdes, organizadas de acordo com as instrucdes a seguir:

I. Roteiro

1. Identificagédo
1.1. Da Incubadora
1.1.1. Nome
1.1.2. CNPJ
1.1.3. Endereco (logradouro, bairro, CEP, cidade, UF)
1.1.4. Telefone (DDD, numero)
1.1.5. P4gina na Internet

1.2. Da Mantenedora (quando for o caso)
1.2.1. Nome
1.2.2. CNPJ
1.2.3. Endereco (logradouro, bairro, CEP, cidade, UF)
1.2.4. Telefone (DDD, nimero)
1.2.5. Pagina na Internet

1.3. Da Instituicdo de ensino e pesquisa credenciada pelo CATI
a qual a incubadora é vinculada (quando for o caso)

1.3.1. Nome

1.3.2. CNPJ

1.3.3. Endereco (logradouro, bairro, CEP, cidade, UF)
1.3.4. Telefone (DDD, numero)

1.3.5. Pagina na Internet

2. Representacgéo
2.1. Dirigente da Incubadora

2.1.1. Nome
2.1.2. Cargo
2.1.3. CPF
2.1.4. N° e 6rgédo emissor da carteira de identidade
2.1.5. Telefone (DDD, ndmero)
2.1.6. Fac-simile (DDD, nimero)
2.1.7. E-mail

2.2. Dirigente da Mantenedora (quando for o caso)
2.2.1. Nome
2.2.2. Cargo
2.2.3. CPF
2.2.4. N° e 6rgao emissor da carteira de identidade
2.2.5. Telefone (DDD, nimero)
2.2.6. Fac-simile (DDD, nimero)
2.2.7. E-mail



2.3. Responsavel pelas informacdes
Indicar a pessoa autorizada a prestar esclarecimentos sobre as informacdes prestadas.
2.3.1. Nome
2.3.2. Cargo
2.3.3. CPF
2.3.4. N° e 6rgao emissor da carteira de Identidade
2.3.5. Telefone (DDD, numero)
2.3.6. Fac-simile (DDD, nimero)
2.3.7. E-mail

3. Sistema de Incubacgao
(atendimento ao disposto no item 1.1 do Anexo | da Resolucdo CATI n° 054, de 30/ago/2002)

Descrever o Sistema de Incubacéo utilizado pela Incubadora com caracterizagédo detalhada das atividades
de prospeccéo, selecdo, suporte, avaliacdo e graduacdo de empresas de tecnologia da informacgéo e,
guando couber, Sistemas de Pré-incubacéo e de Pds-incubagdo com a mesma caracterizacao. A descri¢do
do Sistema de Incubacgdo deve ser acompanhada do modelo do processo de sele¢do de empresas e seu
regulamento, modelo de convénio ou contrato entre a incubadora e a empresa, e modelo de contrato de
prestacdo de servigos (quando houver). De forma mais especifica, a Incubadora devera apresentar também
0 que oferece aos empreendedores, como por exemplo: servicos de apoio administrativo, orientagdo ao
gerenciamento do negodcio, orientacdo a comercializacdo de produtos, orientacdo a gestdo financeira e de
custos, orientagdo a exportacdo, orientacdo juridica, assessoria na busca de novas tecnologias e
informag@es técnicas, orientacdo a certificacdo da qualidade, etc.

Relacionar as areas de atuacdo da Incubadora: tecnologia da informacéo, eletrénica, automacao, outras
(especificar).

4. Recursos Humanos
(atendimento ao disposto no item 1.2 do Anexo | da Resolugdo CATI n°® 054, de 30/ago/2002)
Apresentar o total da forca de trabalho da instituicdo, explicitando a quantidade de pessoas com vinculo
efetivo diretamente envolvidas em atividades de Incubacdo de Empresas de Base Tecnoldgica, conforme
quadro a seguir:

Forca de tra(%alho Forca de tr(zza)balho
Atividades Desenvolvidas NT (Tfetwa N7 Itotal
ve Outros ve Outros
Superior Superior

Diretamente em atividades de Incubacéo ®

Em outras atividades
Total

(1) Considerar sdcios, dirigentes, empregados/funcionarios e pesquisadores efetivos;

(2) Adicionar a forca de trabalho efetiva terceiros prestadores de servigos, bolsistas e estagiarios.

(3) Considerar pessoas em atividades relacionadas a gestao da incubadora, servicos e capacitacdo em
gestdo empresarial, gestao da inovacgao tecnoldgica, e comercializagdo de produtos e servicos.

Relacionar os recursos humanos do quadro efetivo da Incubadora envolvidos em atividades de Incubacéo
de Empresas de Base Tecnoldgica em Tecnologia da Informacéo, com formacdo compativel. Anexar seus
curriculos ou, preferencialmente, apresentar declaracdo de que seus dados cadastrais inscritos no Sistema
de Curriculos Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq

(www.cnpg.br) estédo atualizados.

Infra-estrutura e Laboratérios
(atendimento ao disposto no item 1.3 do Anexo | da Resolugcdo CATI n°® 054, de 30/ago/2002)



4.1. Descrever o0 espaco fisico da incubadora para abrigar individualmente as empresas e, também, para
uso compartilhado com, pelo menos, uma sala de reunido, secretaria e servigcos administrativos.

4.2. Descrever os laboratérios de tecnologia da informagdo montados em instalactes fisicas da prépria
incubadora, fornecendo, individualmente, a localizacdo, a area fisica, a relacdo dos equipamentos e
ferramentas para desenvolvimento, assim como a especificagdo dos recursos disponiveis,
demonstrando sua compatibilidade com a execucdo das atividades de pesquisa e desenvolvimento da
incubadora.

Avaliacdo da Incubadora

(atendimento ao disposto no item 1.4 do Anexo | da Resoluc&o CATI n° 054, de 30/ago/2002)
Apresentar relatério de avaliacdo da incubadora e das empresas vinculadas, incluindo estatistica sobre as
empresas incubadas e graduadas por area de atuacdo da incubadora, nos ultimos 2 (dois) anos.
Preferencialmente, utilizar o conjunto de indicadores de desempenho sugeridos pelo Programa Nacional de
Apoio as Incubadoras de Empresas — PNI (www.mct.gov.br/prog/empresa/pni).

Operacdo da Incubadora
(atendimento ao disposto no item 1.5 do Anexo | da Resoluc&o CATI n° 054, de 30/ago/2002)

Documentos que comprovem estar operando ha mais de 2 (dois) anos com a realizagdo de pelo menos 2
(dois) processos de selecdo, nos termos do item 3, incluindo o convénio e/ou contrato com a empresa de
base tecnoldgica em tecnologia da informagéo.

Empresas Incubadas
(atendimento ao disposto no item 1.6 do Anexo | da Resoluc&o CATI n° 054, de 30/ago/2002)

Apresentar convénios e/ou contratos com as empresas de base tecnoldgica em tecnologia da informacéo
incubadas ha pelo menos 1 (ano).

Documentacgdo Especifica
9.1 A Incubadora deve apresentar o Estatuto Social e/ou Regimento Interno.

9.2 A Mantenedora da Incubadora deve apresentar documentos comprobatérios correspondentes.

Anexos

A incubadora deverd apresentar complementarmente & documentacdo exigida Plano de atividades de
incubacdao de empresas em tecnologia da informacéo para os préximos dois anos, incluindo a expectativa
de empresas a graduar, e ainda o numero de empresas incubadas e graduadas nos ultimos dois anos.

. Encaminhamento

A documentacao especificada no item | devera ser encaminhada, mediante requerimento datado e assinado
pelo dirigente da incubadora conforme o seguinte modelo:

"A incubadora XXXXX inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda, CNPJ n°
nnnnn, (por intermédio da mantenedora YYYYY, quando for o caso), vem requerer ao Comité da Area de
Tecnologia da Informacgéo - CATI a concessdo do credenciamento previsto no Decreto n® 3.800, de 20 de
abril de 2001, apresentando a documentacdo correspondente. Declara que as informagfes prestadas séo a
expressdo da verdade, dispondo dos elementos legais comprobatérios."”

Assinatura / data

Nome do dirigente da incubadora

Nota: Todas as folhas deverdo ser rubricadas pelo dirigente que assina o requerimento.



2. O requerimento devera ser protocolado no MCT, podendo ser entregue em maos ou enviado por remessa
postal com aviso de recebimento para o seguinte endereco:

Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT

Comité da Area de Tecnologia da Informacao

Secretaria Executiva do CATI

Esplanada dos Ministérios, Bloco "E", Térreo - Protocolo Geral
70067-900 - Brasilia - DF

Ref.: 310.33 - Credenciamento de Incubadora

Nota: Ambiente web seguro para interacdo néo presencial devera ser implementado, permitindo a entrega
de documentacao por meio eletrénico.

Ill. Esclarecimentos Adicionais
Contatos poderao ser feitos junto ao:

Ministério da Ciéncia e Tecnologia — MCT

Secretaria de Politica de Informatica — SEPIN

Fone: (61) 317-7971

Fax: (61) 317-7896

E-mail: caticredencia@mct.gov.br / Icastro@mct.gov.br



